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Компания ИНФИН оставляет за собой право вносить изменения в программы комплекса ИНФИН-Управление без предварительного уведомления своих пользователей. Компания ИНФИН не гарантирует, что данное «Руководство пользователя» является полным и точным описанием последней версии программы.
Введение

Благодарим Вас за то, что из множества программ для автоматизации управления предприятием, имеющихся на рынке, Вы выбрали именно нашу!

Программа ИНФИН-Бухгалтерия, входящая в комплекс ИНФИН-Управление, позволит автоматизировать ведение бухгалтерского учета на предприятиях любых форм собственности. Это гибкая и мобильная система, легко адаптируемая практически к любой методике ведения учета. Пользователю предоставлен удобный и понятный механизм настройки программы в соответствии с требованиями текущего момента.

Над ее созданием работал коллектив программистов под руководством опытных аудиторов и бухгалтеров. Мы постарались сделать программу максимально удобной и понятной.

Перед началом работы рекомендуется внимательно прочитать «Руководство пользователя».
Настоящее «Руководство по настройке программы» предназначено для пользователей, знающих основы работы с программой и желающих выполнять ее настройку самостоятельно.
Слова «Внимание» и «Примечание» будут обращать Ваше внимание на особо важные моменты в работе программы.

Если в процессе работы у Вас возникнут вопросы, обратитесь к нашим дилерам или позвоните по телефонам «горячей линии».

Адрес: Москва, 127299, ул. Б. Академическая, д. 5, стр. 3
Веб-сайт:  http://www.infin.ru 
Адрес электронной почты:  infin@infin.ru
Горячая линия: 
708-24-80, 708-25-80, 708-26-80

708-27-80, 708-28-80, 708-29-80

Сервисный центр: 
 708-21-81
Технический центр:
 708-26-06
Глава 1. Настройка программы
Подробно управление программой рассматривается в Руководстве пользователя. Здесь приводятся краткие сведения.

Управление программой ведется с помощью функциональных клавиш или мыши.

В верхней части экрана расположена панель меню, содержащая кнопки с надписями. Состав панели меню определяется режимом работы программы.
В левой нижней части экрана расположена панель инструментов [image: image1.png]AHENRR=@



, кнопки которой позволяют: получить справку; установить период; вызвать калькулятор; переключиться на другой режим работы; выполнить предварительно присоединенную программу; воспользоваться органайзером; отправить сообщение по внутренней сети компании; вызвать меню настройки таблиц просмотра.
В правой части экрана находится меню, в котором перечислены: подключенные модули программного комплекса ИНФИН-Управление (сразу после запуска), режимы работы модуля (рис. 1.1); содержимое выбранного объекта (справочника, операции).

[image: image83.png]


Рис. 1.1. Главное окно программы ИНФИН-Бухгалтерия
Правая кнопка мыши вызывает контекстное меню. Его содержание зависит от объекта, на который наведен курсор, и от режима работы программы.
Из любого режима программы можно получить контекстную помощь, нажав клавишу F1.
Программа ИНФИН–Бухгалтерия обладает широкими возможностями для настройки. Пользователь может самостоятельно настраивать план счетов, справочники, операции в соответствии с методикой ведения учета на конкретном предприятии. Эти настройки выполняются для каждой учетной политики в отдельности, перед началом работы с ней.

Кроме того, в самом начале работы с программой следует выполнить ряд общих настроек – установить нужный вид деятельности, задать параметры для правильной организации работы книги покупок и продаж и т.д. 

Для этих целей предназначен режим Настройка программы (рис. 1.2). 

В настоящей главе подробно рассматриваются режимы настройки программы, видов просмотра и пользовательского интерфейса.

[image: image84.png]



Рис. 1.2. Меню режима «Настройка программы»
1.1. Общие настройки
1.1.1. Настройка пользовательского интерфейса

Когда пользователь находится в главном меню программы или в режиме Настройка программы (рис. 1.2), в верхнем меню он может видеть кнопку Настройка, которая открывает меню с командами: Настройка интерфейса (F9), Пароль (Ctrl+F9). 
Команда Настройка интерфейса вызывает окно Настройка шрифта, цвета (рис. 1.3). 
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Рис. 1.3. Настройка шрифта, цвета
С помощью вкладки Цвета настраиваются цвета экрана. По умолчанию предлагается использовать цвета Windows (установлен флажок Использовать стандартные цвета). Чтобы изменить настройку, снимите флажок у этого поля.

Вкладка Шрифт предназначена для выбора шрифта, которым будет отображаться текст на экране. 
Имеется возможность выбрать один из видов подложки (рисунок фона) с помощью вкладки Экран. Флажок Показывать часы и календарь предназначен для отображения окна с текущим временем, датой и календарем на текущий месяц, флажок Показывать логотип позволяет вывести на экран окно с логотипом. В качестве логотипа используется изображение из справочника картинок (настраивается в режиме Заполнение справочника картинок).

Вкладка Приложения предназначена для выбора архиватора файлов и его параметров, текстового редактора и программ просмотра XML, HTML файлов. Кнопка [image: image2.png]


 вызывает окно выбора исполняемого файла.
Вкладка Внешние программы позволяет присоединить какую-либо внешнюю программу. Для присоединения нажмите кнопку Добавить [image: image3.png]


, в появившемся окне введите наименование, выберите исполняемый файл (exe файл), задайте необходимые параметры. Вызов внешней программы будет осуществляться с помощью кнопки Внешние программы, расположенной в левой нижней части экрана.
На вкладке Адреса ГНИ задаются: путь к справочникам Классификатора адресов России (КЛАДР), файлы справочников адресов, улиц, домов.

Вкладка БД обновлений предназначена для настройки связи рабочего места пользователя с веб-сервером компании ИНФИН. Если пользователь будет выходить в Интернет через промежуточный сервер, следует установить флажок Использовать прокси-сервер. В поле Адрес задается IP-адрес прокси-сервера (например, 192.168.1.6), в поле Порт - номер порта прокси-сервера. Эти настройки будут использоваться в программе для обновления шаблонов отчетных форм (режим Внешняя отчетность > список новых печатных форм > кнопка Обновить).
Команда Пароль вызывает окно Изменение пароля.

Первоначально пароль вводится в программе ИНФИН-Администратор (задается тип пароля: постоянный пароль, требует изменения раз в месяц, требует изменения раз в 2 месяца, требует изменения раз в 3 месяца). 

Введенный администратором пароль является временным. Пользователь может воспользоваться им только один раз - при первом запуске программы ИНФИН-Управление. После ввода временного пароля пользователю предлагается его изменить. 

Окно смены пароля автоматически появится при запуске программы ИНФИН-Управление, если срок действия пароля истек.

Окно Изменение пароля предоставляет пользователю дополнительную возможность изменения пароля. Пароль вводится дважды - в полях Введите пароль и Повторите пароль. При этом длина нового пароля не может быть меньше минимальной длины, установленной в программе ИНФИН-Администратор. 

Если установить флажок Сохранить пароль, вход в программу будет осуществляться без задания имени и пароля пользователя.

В левой нижней части программы расположена панель инструментов с кнопками:
· Справка [image: image4.png]


, предназначенная для вызова справочной информации (контекстной помощи, реквизитов компании «Инфин», описания возможностей новой версии и изменений текущего выпуска), а также для перехода на сайт www.infin.ru; 
· Период [image: image5.png]


, позволяющая установить следующие периоды:
месяц ввода информации;
месяцы просмотра информации (с …/… по …/…);

даты просмотра информации (с …/…/… по …/…/…);

· Калькулятор [image: image6.png]


, позволяющая производить необходимые промежуточные расчеты без выхода из программы;
· Информация [image: image7.png]


, предназначенная для быстрого перехода из одного режима работы программы в другой;
· Внешние программы [image: image8.png]B}



, вызывающая предварительно присоединенную программу (Настройка интерфейса > Настройка штрифта, цвета > вкладка Внешние программы);

· Органайзер [image: image9.png]


, предназначенная для настройки напоминаний;

· Сообщения [image: image10.png]


, позволяющая послать сообщение по внутренней сети другим пользователям сети;

· Постоянные параметры экрана [image: image11.png]


, предназначенная для настройки таблицы общего меню (см. Приложение 3).

1.1.2. Дизайнер

[image: image86.png]


Для пользователей модификации ЭЛИТ предусмотрен режим Дизайнер, который предназначен для создания собственных конфигураций автоматизированных рабочих мест (АРМ). Открывается кнопкой верхнего меню  и позволяет произвести различные операции с пунктами меню программы:

Добавление - F3;
Копирование – Ctrl+F3

Корректировка - Shift+F3;
Удаление - F4;

Переименование меню.
Основные правила формирования АРМ и работы с ними

· Каждая строка главного меню представляет собой отдельный АРМ.

· Каждый номер главной задачи как и АРМ является трехзначным, в т.ч.: 100. Бухгалтерия; 200. Зарплата; 300. Управление персоналом.

· Первая цифра в номере АРМ является номером «главной задачи» (например, АРМ с номером 110. Налоговый учет считается АРМом главной задачи 100. Бухгалтерия).

· Для главной задачи и всех ее АРМ едины: 

a. план счетов;

b. система справочников;

c. система журналов регистрации документов;

d. система стандартных и автоматических операций.

Все операции и элементы справочников, введенные в АРМ, могут быть отредактированы в главной задаче.

· Наборы отчетов, просмотров и их шаблонов настраиваются для каждого АРМ и могут не совпадать с отчетами главной задачи.

· Если пункт меню АРМ не содержит подменю, к нему может быть привязан лишь типовой элемент меню основной задачи. Однако внешний вид, параметры запуска и название пункта меню может быть изменен автономно.

· Диапазон номеров АРМ, доступных для настройки, определяется параметром USERTYPE.

Технология настройки АРМ

I. Добавление пункта меню

Для добавления пункта меню выберите команду Добавление (клавишу F3). Вам будет предложено заполнить поля в окне добавления записей:

Номер (по умолчанию предлагается следующий);

Наименование;
· Картинка (наличие картинки слева от номера пункта меню). Из списка в правой части экрана выбирается картинка или значение «Нет»;
· Подчеркивание (т.е. указать, будет ли подчеркнут данный пункт меню). Поле заполняется значением «Да» или «Нет». По умолчанию предлагается «Нет», для выбора противоположного значения необходимо нажать клавишу Пробел;

· Подменю (наличие подменю у добавляемого пункта меню). Если в поле Подменю указано значение «Да», ввод пункта меню прекращается и Вам нужно перейти к настройке подменю. Для настройки подменю следует открыть созданный пункт меню клавишей Enter. Если подменю в данном пункте отсутствуют, на экране отображается окно Добавление. Добавление второго и всех последующих подменю, корректировка, удаление подменю осуществляется с помощью команд кнопки Дизайнер.
Если значение поля Подменю «Нет», Вам предлагаются для заполнения поля:

· Вид работы, который необходимо выбрать из справочника;

· Параметры. Вы можете настроить параметры (т.е. «зафиксировать» их значения) для выбранного вида работы.

Каждый вид работы имеет свой набор параметров. Просмотреть параметры Вы можете в режиме выполнения вида работы, а затем ввести интересующие параметры в режиме Дизайнер.

Настройку параметров рекомендуется выполнять в случае, если Вы всегда будете выполнять работу данного вида с «жестко» заданными значениями параметров. Так, если настройка параметров не выполнялась, при выборе режима просмотра документа Вам предлагается ввести Период, Компанию, Счет, Просмотр. В режиме Дизайнер можно «зафиксировать» значения параметров, например, Просмотр=1 (стандартный просмотр) и Счет=0100. В данном случае будет осуществляться стандартный просмотр счета 0100. При выборе режима параметры Счет и Просмотр запрашиваться не будут.
Незаданные в режиме Дизайнер параметры запрашиваются при переходе в режим.
· Строка запуска. Предназначена для задания последовательности команд, которая будет выполняться при переходе в режим. Правила заполнения строки запуска описываются в п. 1.1.3.
II. Настройка параметров пункта меню

Параметр пункта меню вводится в формате:

Название параметра = значение параметра.

Название параметра сопровождает запрос значения параметра при входе в режим.

Пример 1: Операция=1

Для ввода нескольких параметров служит разделитель «~». 

Пример 2: Операция = 1 ~ Раздел учета = 2

В строке ввода параметров Вы можете указать параметры для последующих экранов. Перед началом параметров нового экрана указывается разделитель экранов «\».

Пример 3: 
Операция = 1 ~ Раздел учета = 2 \ Операция = 2

При вводе данных в поле Параметры Вы можете воспользоваться многострочным редактором, который вызывается щелчком левой кнопки мыши кнопки [image: image12.png]


, расположенной в правой части строки ввода.

Настройка следующих параметров имеет некоторые особенности.

1) Настройка параметра Период

Вы можете «зафиксировать» период ввода и просмотра с помощью параметра %ПЕРИОД.

Для фиксации текущего периода (месяца, квартала, года) предусмотрены переменные:

%ПЕРИОД = ТЕКМЕС

%ПЕРИОД = ТЕККВАРТ

%ПЕРИОД = ТЕКГОД

%ПЕРИОД = ВЕСЬЖУРНАЛ (для бессрочных документов)

Параметр %ПЕРИОД всегда должен указываться первым в списке параметров.
2) Настройка параметров просмотровых режимов

Вы можете подключить к пункту меню просмотр, указав в качестве значения параметра номер Вида просмотра.

Пример 1: Счет = 0100 ~ Просмотр = 1

Вы можете сформировать и просмотреть документ по нескольким счетам.

Пример 2: Счет = 0100; 0101; 0102 ~ Просмотр = 1

Если Вы хотите, чтобы пользователю при просмотре было предложено выбрать значения, укажите символ «?» перед значением параметра.

Пример 3: Счет = ? 0100; 0101; 0102 ~ Просмотр = 1

3) Настройка параметров журнала документов

Параметр %ВЫБОР позволяет наложить фильтр по указанным полям журнала документов.

Формат:

%ВЫБОР = поле1, поле2, …, полеN

, 

где поле1, поле2, …, полеN – условные обозначения полей постоянной части документа с типом «данные из справочника».

Пример: 
%ВЫБОР = МестоХранения, Покупатель ~ Документ = 3

Параметр %ВЫБОР должен указываться перед всеми другими параметрами, кроме параметра %ПЕРИОД.
4) Настройка параметров для вида работы «Просмотр произвольных отчетов»

Вид работы «Просмотр произвольного отчета» предоставляет возможность настройки сложных отчетов с минимальным временем сбора для просмотра и вывода на печать. При настройке используется Цикл ОТЧЕТ. 

Параметры:

%ПЕРИОД - период сбора, можно указывать конкретное значение или ключевое слово «ТЕКПЕРИОД»;

Просмотр - номер просмотра, допускается множество просмотров;

Статус - статус записи;
Компания - параметр используется, если учет ведется по группе предприятий;

Формула - формула для настройки цикла ОТЧЕТ.

Пример

Для настройки просмотра «Расход материалов за год» поле Параметры заполняется следующим образом:

%ПЕРИОД=ТекПериод~

Просмотр=1~

Статус=1~

Формула=ЦИКЛ ОТЧЕТ(СПР=Спр39; СОРТ=+Спр39_номчисл;

Поле1=[МОКтКол(Сч=1001;М=/01/2005;Статус=1;а3=все)];

Поле2=[МОКтКол(Сч=1001;М=/02/2005;Статус=1;а3=все)];

...



Поле12=[МОКтКол(Сч=1001;М=/12/2005;Статус=1;а3=все)])

Примечание
Если в режиме Дизайнер не указан параметр Формула, при переходе в режим просмотра в поле ввода Формула следует ввести:

ЦИКЛ ОТЧЕТ(СПР=Спр39; СОРТ=+Спр39_номчисл;

Поле1=[МОКтКол(Сч=1001;М=/01/2005;Статус=1;а3=все)];

Поле2=[МОКтКол(Сч=1001;М=/02/2005;Статус=1;а3=все)];

...



Поле12=[МОКтКол(Сч=1001;М=/12/2005;Статус=1;а3=все)])

5) Настройка параметров для вида работы «Просмотр SQL отчетов»

Вид работы «Просмотр SQL отчетов» предоставляет возможность настройки сложных отчетов с использованием SQL-запроса. 

Параметры:

%ПЕРИОД - период сбора, можно указывать конкретное значение или ключевое слово «ТЕКПЕРИОД»;

Просмотр - номер просмотра, допускается множество просмотров;

Статус - статус записи;

Компания - параметр используется, если учет ведется по группе предприятий;

Формула - формула для указания SQL-запроса. Например:

Формула=select * from T_KLS_ALL where KLSREF_NUM=15

Доступные условные обозначения:

КонПериод

НачПериод

КонДата

НачДата

ПредНомШапка

СтатусНом

Условные обозначения «отконвертированы» для использования в SQL-запросе. В случае их использования значение параметра Формула вводится в квадратных скобках, текст запроса заключается в кавычки, обозначение присоединяется к запросу с помощью «+». Например:

Формула=[“select * from T_KLS_ALL where KLSREF_NUM=15 and KLS_END>” + КонПериод]

Примечание
Если параметр Формула не задан в Дизайнере, в поле Формула вводится SQL-запрос, например: select * from T_KLS_ALL where KLSREF_NUM=15.

6) Настройка параметров для вида работы «Просмотр произвольного шахматного отчета» 

В режиме настройки после выбора вида работы «Просмотр произвольных шахматных отчетов» следует заполнить поле Параметры.

Параметры:

%ПЕРИОД - период сбора, можно указывать конкретное значение или ключевое слово «ТЕКПЕРИОД»;

Статус - статус записи;

Компания - параметр используется, если учет ведется по группе предприятий;

По горизонтали - номер справочника;

По вертикали - номер справочника;

Формула - формула для указания полей, которые будут отображаться в просмотре. В формуле можно задавать функции по расчету сальдо или оборотов с указанием ссылки на аналитику «ВСЕ».

Просмотр - номер просмотра, допускается множество просмотров.

Пример 1
Для настройки просмотра «Остатки материалов по складам в рублях и количестве» поле Параметры заполняется следующим образом:

По горизонтали=39~

По вертикали=46~

Формула=Сумма=[СКДт(сч=1001;а1=все;а3=все)];



    Кол=[СКДтКол(сч=1001;а1=все;а3=все)]

Пример 2
Для настройки просмотра «Приход материалов от поставщиков за месяц в рублях и количестве» поле Параметры имеет вид:

По горизонтали=39~

По вертикали=6~

Формула=Сумма=[МОДт(сч=1001;а3=все;кор=6000;ка1=все)];



    Кол=[МОДтКол(сч=1001;а3=все;кор=6000;ка1=все)]

Примечание
Незаданный в режиме Дизайнер параметр Формула указывается при переходе в режим просмотра в поле Формула: 
Сумма=[СКДт(сч=1001;а1=все;а3=все)]; 
Кол=[СКДтКол(сч=1001;а1=все;а3=все)]

7) Настройка параметров для вида работы «Шахматка-справочник по датам» 

Просмотр представляет собой таблицу (шахматку) с аналитическим справочником по горизонтали и временными интервалами (дата, период, квартал) - по вертикали.

В режиме настройки после выбора вида работы заполняется поле Параметры.

Параметры:

Компания - параметр используется, если учет ведется по группе предприятий;

По горизонтали - номер справочника;

По вертикали - тип интервала. Может принимать значения: 1 - даты; 2 - периоды; 3 - кварталы;

Вид просмотра - параметр управляет отображением пустых колонок. Возможные значения: 1 - показывать пустые колонки; 2 - пустые колонки пропускать;

Просмотр - номер просмотра, допускается множество просмотров;

Формула - формула для указания полей, которые будут отображаться в просмотре. В формуле можно задавать функции по расчету сальдо или оборотов с разноской по аналитике. 

Формулы указываются в виде: ПолеА=[функция1(параметры)];...;ПолеN=[функцияN(параметры)]. 
Например: Формула=Сумма=[Одт(сч=1001;а1=все)];Кол=[ОдтКол(сч=1001;а1=все)].

Если в формуле задаются функции по расчету оборотов за определенный период, в качестве значений параметров ДН и ДК используются ДатаНач и ДатаКон. Например: 

Формула=Сумма=[ОДТ(сч=4111;а3=все;ДН=ДатаНач;ДК=ДатаКон)].
Значения ДатаНач и ДатаКон зависят от указанного типа интервала (параметр По вертикали) и выбранного периода (кнопка Период в верхнем меню).

Для всех типов интервала:

· если период - месяц, ДатаНач - первое число месяца, ДатаКон - последнее число месяца;

· если период - диапазон месяцев, ДатаНач - первое число первого месяца, ДатаКон - последнее число последнего месяца.

Для дат (По вертикали=1):

· в случае задания диапазона дат значения ДатаНач и ДатаКон соответствуют дате начала и дате конца диапазона, указанного пользователем. 

Для месяцев и кварталов (По вертикали=2 или По вертикали=3):

· при выборе диапазона дат, ДатаНач - первое число месяца, ДатаКон - последнее число месяца.

Пример 1
Для настройки просмотра «Приход товаров по датам» поле Параметры заполняется следующим образом:

По горизонтали=502~

По вертикали=1~ 

Формула=Сумма=
[ОДТ(сч=4111;а3=все;ДН=ДатаНач;ДК=ДатаКон)];

Количество=[ОДТКол(сч=4111;а3=все;ДН=ДатаНач;ДК=ДатаКон)]

Пример 2
Для просмотра «Приход товаров по месяцам» поле Параметры имеет вид:

По горизонтали=502~

По вертикали=2~

Формула=Сумма=
[МОДТ(сч=4111;а3=все)];Количество=[МОДТКол(сч=4111;а3=все)]       


Пример 3
Поле Параметры для просмотра «Приход товаров по кварталам»:

По горизонтали=502~

По вертикали=3~

Формула=Сумма=
[КОДТ(сч=4111;а3=все)];Количество=[КОДТКол(сч=4111;а3=все)]

Примечания
1. Если в режиме Дизайнер параметр Формула не задан, при переходе в режим просмотра предлагается ввести значение в поле Формула. Для примера 1:
Сумма=[ОДТ(сч=4111;а3=все;ДН=ДатаНач;ДК=ДатаКон)];

Количество=[ОДТКол(сч=4111;а3=все;ДН=ДатаНач;ДК=ДатаКон)]

2. В режиме просмотра шахматки внешний вид таблицы данных настраивается по принятой в программе методике (кнопка  Постоянные параметры экрана). При этом учитывается следующее.
2.1. Имена шахматных колонок состоят из названия поля и временного интервала (в формате ДД/MM/ГГГГ - для дат, MM/ГГГГ - для месяцев, КВ/ГГГГ - для кварталов): Сумма 01/11/2006. 
2.2. Заголовок таблицы отображается в виде: Поле [ГрКолНом], например, Сумма [ГрКолНом]. 
2.3. Можно использовать обозначение ГрКолНаим: Сумма [ГрКолНаим] (см. информацию о вкладках Группы, Заголовки).
3. Настройка шаблона печатного документа выполняется как для произвольного шахматного отчета.

1.1.3. Правила написания строки запуска

Строка запуска применяется для эмуляции клавиатурного ввода при настройке режимов в Дизайнере, при добавлении новых видов просмотра или корректировке видов просмотра.

При написании строки запуска можно воспользоваться многострочным редактором (вызывается кнопкой [image: image13.png]


).

В строке запуска следует указывать клавиши, символ разделитель. Вызов специальных окон программы, например, настройка экрана, поиск в табличном просмотре, реализован в виде дополнительных функций. 

Функциональные клавиши, сочетания клавиш и функции заключаются в фигурные скобки. Символы, предназначенные для эмуляции нажатия Enter и Esc, а также данные, которые заносятся в поля ввода, указываются без фигурных скобок. 

Правила настройки строки запуска рассмотрим на примерах.

Для режимов ввода и просмотра используются:

· {F2} – эмуляция нажатия функциональной клавиши; 

· {Ctrl+Shift+F8} - эмуляция нажатия комбинации клавиш F8, Ctrl и Shift;

· 100 – ввод строки, заносим в строку буквы и цифры, без фигурных скобок;

· {Enter}  - эмуляция нажатия Enter;

· ^  - эмуляция нажатия Enter (эквивалент {Enter});
· {Esc}  - эмуляция нажатия Esc;

· #  - эмуляция нажатия Esc (эквивалент {Esc}).

Примечания

1. Следует применять только предусмотренные для конкретного режима функциональные клавиши и сочетания клавиш.

2. Для того чтобы узнать, какие функциональные клавиши или сочетания клавиш можно использовать в конкретном режиме, следует войти в этот режим и посмотреть пояснения на ярлычках (для кнопок панели меню) или рядом с командами (для команд, выбираемых в меню, например, в меню Сервис). 

3. Не рекомендуется указывать функциональные клавиши, которые могут вызвать отображение какого-либо окна: поиска, выбора, настройки и др. Задание таких клавиш в строке запуска (например, клавиши F5, выводящей на экран окно Настройка таблицы) приведет к остановке работы всей последовательности команд. 

Для перехода в любой режим работы программы используется функция:

· {Переход(100/20)} – переход в режим 20 задачи 100. Первой всегда следует указывать главную задачу, например, 100 (Бухгалтерия), 110  (Налоговый учет). Если пункт главного меню, вызывающий данный режим, содержит подменю (возможность включения подменю настраивается в Дизайнере), в фукции Переход задается номер пункта подменю. Так, если режим Журнал регистрации (номер 10) содержит подменю, в котором под номером 20 - режим Журнал операций, запись {Переход(100/10/20)} означает переход в режим Журнал регистрации / Журнал операций. Таким образом, должен быть указан полный путь к режиму.

В режимах просмотра применяется функция:

· {Поиск(Колонка;Значение)} – поиск указанного значения в заданной колонке в полноэкранном табличном просмотре. В качестве имени колонки следует задать условное обозначение для печати, например, {Поиск(Док;'3')}.

Для печати и расчета документов используются:

· {Выход(Сохранить=Все/Шаблон/Документ/Нет)} – выход из конструктора печати. Перечислены возможные варианты выхода из конструктора печати (с сохранением шаблона и документа, с сохранением только шаблона или только документа, без сохранения), значение по умолчанию подчеркнуто. Примеры: {Выход(Сохранить=Документ)}; выход без сохранения изменений - {Выход};
· {Шаблон} - переход в режим корректировки шаблона;

· {Документ(НеНайден=Расчет/Ошибка)} - переход в режим просмотра документа. Значение параметра НеНайден указывает, какие действия следует выполнить в случае отсутствия рассчитанного документа (расчет или вывод сообщения об ошибке);

· {Расчет} - безусловный расчет документа; 

· {Печать(Листы=Все|M|M-N;Полосы=Все|M|M-N;Копий=N; Выбор=Все|Чет|Нечет;Порядок=Обратный} – вызов и управление параметрами печати из рассчитанного документа. M, N - номера страниц, M-N - печать страниц с по М по N. Параметр Полосы можно применять для документов, которые состоят из нескольких горизонтальных частей. По умолчанию число Копий равно 1. Если Порядок=Обратный не указывается, страницы выводятся на печать в прямом порядке.

Примеры строки запуска 

{Ctrl+Shift+F8}{F6}1{Enter}    или

{Ctrl+Shift+F8}{F6}1^  означает переход в аналитическую карточку по всем счетам, вход в режим печати, выбор 1-го шаблона и его расчет;

{Переход(100/20)}^1^1^110{F8}{Расчет}{Печать(Листы=2-3; Полосы=1)} {Выход(Сохранить=Документ)} - переход в режим 20, выбор текущего периода (^ - нажатие Enter), задание значений для полей ввода Компания, Раздел, Отчет - «1», «1», «110», переход в режим редактирования шаблона, выполнение безусловного расчета, печать первой горизонтальной полосы второго и третьего листа, выход с сохранением рассчитанного документа.

1.1.4. Настройка вида просмотра

При входе в просмотровые режимы, предназначенные для формирования бухгалтерских регистров, которым посвящена глава 5 (такие как Главная книга, Оборотный баланс, Оборотная ведомость, Журнал операций, Журнал–Ордер, Мемориальный ордер, Книга покупок и продаж), предлагается выбрать вид просмотра. 

Вид просмотра выбирается из справочника в правой части экрана. При первом обращении к программе в нем содержится только одно значение – «Стандартный просмотр». В процессе работы имеется возможность пополнить список. Рассмотрим, как происходит создание нового вида просмотра.

Добавим в справочник видов просмотра новое значение, используя пункт Добавление меню Сервис. При этом потребуется указать номер, наименование нового просмотра и строку запуска, в которой задаются команды, которые будут выполняться при вызове просмотра (правила заполнения см. п. 1.1.3).

Примечание
При добавлении нового вида просмотра ряда документов, помимо номера и наименования просмотра, могут быть запрошены: разрядность счета (указав меньшую разрядность, например, «2» вместо «4», можно «свернуть» данные по балансовым счетам); сальдо (свернутое или развернутое); данные (условие на корреспондирующие счета для журнала-ордера); карточка (вид аналитической карточки);  порядок расположения уровней аналитики (для получения отчета с перестановкой уровней).

Можно также воспользоваться копированием существующего просмотра. Войдите во вновь созданный вид просмотра и настройте его по Вашему желанию, используя меню Сервис. Можно выбрать или отсортировать записи, настроить колонки, заголовки и шапку таблицы просмотра. При выходе из режима внесенные изменения будут сохранены.
Внимание!
Выбор и сортировка записей для создания нового вида просмотра должны производиться только при помощи кнопки Постоянные параметры экрана. Если делать это с использованием команд Выбор и Сортировка меню Сервис, внесенные изменения при выходе из режима сохранены не будут.

1.2. Настройка счетов учета
Программа ИНФИН-Бухгалтерия поставляется с настройкой на стандартный план счетов, однако в любой момент можно исключить ненужные счета (субсчета) из плана счетов или добавить новые счета (субсчета), а также откорректировать имеющиеся, меняя их наименования и настройку.

Для организации аналитического учета к счетам или субсчетам прикрепляются справочники аналитики. Бухгалтер самостоятельно определяет, по каким счетам он будет вести аналитический учет, и сколько уровней аналитического учета он прикрепит к тому или иному счету.

Количество уровней аналитического учета зависит от требуемой глубины учета. В простейшем случае достаточно иметь один уровень. Это позволяет вести аналитический учет в разрезе поставщиков (6000 счет), покупателей (6201 счет), по статьям расходов (2600 счет) и т.п. Чтобы вести учет по поставщикам в разрезе договоров, потребуется второй уровень аналитики - код договора. В некоторых случаях может понадобиться и третий уровень, например, если предполагается вести учет затрат на производство (2000 счет) по видам деятельности, по договорам и по статьям затрат одновременно.

Всего к счету может быть прикреплено до 7 уровней аналитики. Однако чем больше уровней аналитики используется, тем более трудоемким становится ввод, а также последующий контроль правильности ввода первичной информации (проводок). Желательно найти «золотую середину» и выбрать минимально необходимый набор аналитических характеристик, обеспечивающий требуемую глубину учета.

Программа ИНФИН–Бухгалтерия позволяет также вести количественный учет товарно-материальных ценностей (ТМЦ) на уровне проводок. Для организации такого учета к материальным счетам прикрепляются соответствующие уровни аналитики - склад или материально-ответственное лицо и затем - номенклатурный номер, а сами счета (субсчета) описываются как счета количественного учета.

Имеется возможность настройки счетов на ведение валютного учета. Для этого предусмотрено ведение справочника видов валют и курсов по ним, а также специальные механизмы для автоматизации процесса переоценки валютных счетов.

Войдите в режим Настройка программы и выберите пункт меню Настройка счетов учета.

Сначала потребуется указать месяц и год, начиная с которого будет действовать данная настройка. Далее выбирается группа, к которой относится настраиваемый счет:
0. Балансовые счета;

1. Забалансовые счета;

2. Служебные счета;
3. Налоговые счета;
4. Инвентаризационные счета.
Служебные счета предназначены для организации работы программы, операции с ними не отражаются в бухгалтерских регистрах.

В правой части экрана находится таблица установленного в программе рабочего плана счетов, содержащая номера счетов (субсчетов) и их наименования (рис. 1.4).

Передвигаться по этой таблице можно с помощью клавиш направления или выбирая нужную строку мышью. При этом в левой половине экрана показываются настройки для выбранного счета, о которых будет рассказано ниже.
Работа со справочником счетов строится стандартным образом.

Примечание
Если по счету, помеченному для удаления, ранее были введены проводки, программа выдаст предупреждение и попросит еще раз подтвердить удаление.

Чтобы перейти к настройке конкретного счета (субсчета), его нужно выбрать из списка, поставив на него курсор.
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Рис. 1.4. Настройка счета
Изменение настройки счета производится последовательно для каждого поля. Чтобы начать корректировку, нужно нажать клавишу Enter, а затем отредактировать все поля в левой части экрана. Переход к следующему полю производится по нажатию Enter, а возврат к предыдущему полю – по клавише Esc.

Укажите, ведется ли количественный учет по данному счету. Для этого выберите соответствующую запись из справочника в правой части экрана. Значение «С учетом 2-х количеств» выбирается в случае, если количественный учет по счету будет вестись в двух независимых единицах измерения. При таком учете первое количество всегда соответствует учетной единице измерения, следовательно, цена относится к первому количеству. В режиме Настройка стандартных операций (см. п. 1.4) можно настроить формулу для расчета второго количества.

Внимание!
Если учет ведется в двух единицах измерения, аналитический справочник должен быть настроен в режиме Настройка справочников.

Заполните поле Валюта значением из справочника.
Для настройки аналитической структуры счета (субсчета) для ведения по нему аналитического учета используются поля раздела АНАЛИТИКА. Программа поставляется с некоторой типовой настройкой на ведение аналитического учета, которая может быть изменена в соответствии с Вашими конкретными требованиями.

Порядок, в котором «прикрепляются» к счету аналитические «разрезы», имеет большое значение. Например, если при настройке счета 4101 использовать следующую последовательность:

1 уровень – «Место хранения»;
2 уровень – «Группы товара»;
3 уровень – «Товары»;
то учет по счету будет вестись в разрезе складов, а внутри каждого склада по однородным группам и лишь затем по номенклатурным номерам товаров.
Если переставить местами уровни:

1 уровень – «Товары»;
2 уровень – «Место хранения»;
3 уровень – «Группа товара»;
то это означало бы, что учет по счету 4101 настроен сначала в разрезе товаров, а для каждого товара – по местам хранения и группам. Таким образом, необходимо выделять главные (обобщающие) и подчиненные им аналитические «разрезы» и прикреплять их в требуемой последовательности, т.е. установить родовидовые отношения.

Примечание
Программа позволяет при формировании отчетов менять порядок аналитических уровней. Подробнее см. разделы Журнал-ордер и Оборотная ведомость.

Если в процессе настройки счета выясняется, что какого-либо справочника аналитики в списке не хватает, можно добавить новый справочник; его надо будет настроить в режиме Настройка справочников.
Номер «0. Без аналитики» означает прекращение настройки аналитики.

Примечание
В программе реализована возможность использования иерархических справочников со сквозной нумерацией без обязательного указания родительского справочника на верхнем уровне. При этом существует ограничение - запрет добавления записи в такой справочник при вводе информации.

При настройке уровней аналитического учета в верхнем меню отображается кнопка Тип аналитики (Ctrl+F8), с помощью которой на любой из уровней можно поставить группу справочников. Использование группы справочников (см. п. 1.8) позволяет указывать один справочник несколько раз в настройке счета. Например, при настройке счета на одном аналитическом уровне нужно выбрать плательщика из справочника «Бизнес-партнеры», на другом – получателя из этого же справочника. Для плательщика можно указать справочник «Бизнес-партнеры», для получателя – создать группу из одного справочника и использовать эту группу в настройке счета.

В поле Уровень разворота сальдо указывается номер уровня аналитического учета. Введенное значение можно будет использовать при просмотре главной книги или оборотного баланса с развернутым сальдо. По умолчанию значение поля - «0».
Для использования уровня разворота сальдо из настройки счета в функциях по расчету сальдо следует указать значение «-1» для параметра разв (см. функцию Сальдо в группе Бухгалтерия).

Настройку счетов можно изменять в любой момент работы (даже при введенных данных), но тогда, возможно, придется корректировать введенные данные в соответствии с новой настройкой. Поэтому рекомендуется настроить балансовые счета так, как требует специфика учета, в самом начале работы.

1.3. Настройка документов

В этом режиме осуществляется настройка журналов регистрации документов.

При входе в режим на экран выводится список видов документов. Работа с этим списком ведется так же, как с любым другим справочником, с помощью команд меню Сервис. Для получения информации об использовании выбранного документа в настройке операций, документов и справочников предназначена команда Где используется меню Сервис.

При добавлении в справочник нового вида документа (рис. 1.5) требуется указать, помимо номера и наименования, маску номера, принадлежность («Для всех задач» или «Для данной задачи»), период регистрации и тип документа.
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Рис. 1.5. Добавление в справочник «Документы»
Поле Маска номера является необязательным для заполнения. Маска номера – шаблон, в соответствии с которым будет вводиться номер журнала регистрации документов. Маска номера заполняется символами маски и управляющими символами (см. Приложение 4). Данная возможность позволяет организовать контроль на системном уровне за вводом номеров сложной структуры, необходимых при многофилиальной работе.

Период регистрации задает частоту, с которой обновляется справочник номеров документов данного вида. Например, если указать период регистрации «Месяц», то каждый месяц нумерация документов, относящихся к данному виду, будет начинаться с 1. Если документы данного вида регистрировать не нужно, выберите «Без регистрации».
Поле Тип документа заполняется автоматически значением «Общий», если значение поля Период регистрации – «Без регистрации». Если выбрано иное значение периода регистрации, тип документа следует выбрать из списка:

· Общий;

· С экспортом в файл и пометкой документа (с возможностью вывода документа в файл из режима Просмотр журнала регистрации и заполнения поля Дата экспорта);

· С экспортом в файл без пометки документа (с возможностью вывода документа в файл);

· Фискальный нециклический (чек без товарной части);

· Фискальный циклический (чек с товарной частью);

· Экспорт во внешние программы (клиент-банк) для формирования файлов форматов TXT и DBF;

· С экспортом в табель учета времени (применяется в модуле ИНФИН-Персонал для передачи данных в модуль ИНФИН-Зарплата);

· С экспортом в табель по документам основаниям.

Если поле Тип документа заполнено значением «С экспортом в файл …», следует выбрать кодировку файла (DOS, Windows) и указать, нужно ли архивировать файл.
Для каждого вида документов может быть настроено несколько печатных шаблонов. Чтобы просмотреть список шаблонов, установите курсор на нужный вид документа и нажмите кнопку Шаблоны. Если в списке шаблоны отсутствуют, программа перейдет в окно Добавление в справочнике Документ. При добавлении следует указать:

· Номер;

· Наименование;

· Формат (Электронная таблица Formula One, Документ Microsoft Word);

· Число копий.

Для документа формата Formula One:

· Запуск на печать (Ручной, Автоматический);

· Выход из печати (Ручной, Автоматический).

Для документа формата Microsoft Word:

· Сохранять результат (Да, Нет).

Можно добавить в список новые шаблоны или удалить ненужные, как обычно при работе со справочником с помощью кнопки Сервис.
При нажатии кнопки Шаблон (в режиме выбора документов для печати) программа откроет окно настройки шаблона выбранного документа. Настройка шаблонов рассматривается в следующих главах.
Чтобы перейти к настройке полей журнала регистрации, выберите из списка видов документов нужное значение и нажмите Enter (или дважды щелкните левой кнопкой мыши). В правой части экрана появится список полей (рис. 1.6).

Примечание
Если тип документа «С экспортом в файл …», кроме полей журнала регистрации следует настроить реквизиты (титульной части, данных, заключительной части). Поэтому список полей откроется не сразу – сначала нужно задать объект настройки (поля или реквизиты).
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Рис. 1.6. Настройка полей журнала регистрации документов

Заданный здесь набор полей определяет, какие параметры будут запрашиваться при выписке документов данного типа, и какие колонки будут содержаться в журнале регистрации.

При добавлении нового поля (рис. 1.7) указывается:

· Номер; 

· Наименование;
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Условное обозначение, используемое при настройке шаблонов для полей, добавленных пользователем, начинается с символов «ПП_»);
Рис. 1.7. Добавление поля
· Принадлежность;

· Тип. Поля могут быть следующих типов (подробно типы полей рассматриваются в описании режима Настройка справочников, см. п. 1.7):

- Строка;

- Число;

- Дата;

- Дата и время;

- Данные из справочника;

- Данные из группы справочников;

- Период;

- Валюта;

- Курс валюты;

- Текст;

- Внешний документ (при заполнении поля в режиме Ввод информации можно выбрать файл с документом, который будет «связан» с операцией по выписке документа. Файл выбирается в стандартном окне после нажатия кнопки Имя/путь файла [image: image14.png]


, расположенной в правой части поля ввода).
Примечание. В документе может быть только одно поле с типом «Внешний документ».

- Данные из списка;
- Данные из журнала регистрации (один документов);
- Данные из журнала регистрации (несколько документов).
· Цикличность поля (выбирается значение «Да» или «Нет»).

В зависимости от выбранного типа предлагается заполнить: 
- поле Длина для строки;
- поля Число знаков всего и Число знаков дробных для числа;
- поле Итоги для полей, у которых цикличность «Да» и тип «Число»;

- поля Справочник и Показывать (все поля справочника или только поля Номер и Наименование) для данных из справочника;
- поле Группа справочников для данных из группы справочников;
- поле Список значений для данных из списка (ввести значения в справочник Список значений, см. п. 1.7);

 - поле Журнал документов (указать номер журнала регистрации, из которого при вводе документа в это поле будет выбираться одно или несколько значений, рис. 1.8).
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Рис. 1.8. Выбор журнала регистрации документов
1.4. Настройка стандартных операций

В Настройке программы выберите режим Настройка стандартных операций. Укажите период (месяц и год), для которого создается настройка.

Внимание!
Для каждой учетной политики создается свой справочник стандартных операций.

Выберите вид деятельности.

Стандартные операции разбиты на разделы (например, кассовые, банковские операции и т.д.) Поэтому следующим шагом является выбор раздела учета из списка, который находится в правой части экрана. С этим списком можно производить стандартные действия с помощью команд меню Сервис.

После выбора раздела в правой части экрана появляется список стандартных операций, относящихся к данному разделу. Для удобства пользователя список операций поделен на группы (например, кассовые операции подразделяются на приходные, расходные и валютные).

Стандартные операции можно добавлять, копировать и удалять, используя команды меню Сервис. При добавлении операции, помимо номера и наименования, указывается, будут ли выполняться все записи операции или только выбранные записи. Если в поле Выполнять выбрано значение «Все записи», предлагается указать, что должна сделать программа после ввода этой операции: вернуться в окно выбора операции или продолжить работу, сразу же начав повторное выполнение этой операции.

Выберите стандартную операцию для настройки. В правой части экрана отражается содержимое этой операции. Операция может состоять как из одной записи, так и из нескольких. Добавить или откорректировать настройки записи позволяют команды меню Сервис. Если в операции отсутствуют записи, программа откроет окно Добавление.
При добавлении новой записи потребуется ввести:

· Номер;

· Наименование;

· Вид записи:

Проводка – на основании введенных данных производится запись в журнал хозяйственных операций;

Выписка документа - ввод данных, необходимых для заполнения шаблона печатного документа, и регистрация документа в соответствующем журнале регистрации (аналогично настройке финансового документа, см. п. 1.6); 

Обработка документа - программа извлекает из журнала регистрации данные по ранее выписанному документу для последующей обработки;

Копирование документа - данные из уже выписанного документа определенного типа (выбранного в поле Тип). Выписанный документ используется как шаблон – всем полям нового документа будут присвоены значения полей старого. После копирования пользователь имеет возможность изменить циклическую часть: добавить недостающие позиции, удалить лишние;

Внимание!

1. Запись типа «Копирование документа» должна быть первой записью в цикле.

2. Можно копировать документы только внутри одного журнала регистрации;

Выписка на основании документа - копирование данных выписанного документа из другого журнала регистрации (например, выписка накладной на основании счета на предоплату). При вводе выбирается конкретный документ, данные которого копируются. После окончания формирования циклической части можно корректировать, добавлять или удалять записи, а также редактировать постоянную часть документа;

Выписка на основании группы документов - копирование данных нескольких документов (с возможностью группировки по указанным правилам) из другого журнала регистрации (выписка счета-фактуры на основании нескольких накладных). При вводе выбираются документы, данные которых копируются. После копирования возможна корректировка данных;
Выписка на основании формулы - циклическая часть документа заполняется на основании формулы, заданной в поле Формула для автозаполнения (см. ниже);

· Статус записи (если тип записи – «проводка» и установлена модификация ЭЛИТ программы ИНФИН-Бухгалтерия). Статус записи можно выбрать из справочника или указать в виде формулы, сославшись на статус другой записи, например, Статус(1);

· Компания, если учет ведется по нескольким предприятиям;

· Условие на выполнение записи. Указывается в виде формулы, например, Докум(1).ТоварГрп=39. Запись рассчитывается и записывается в базу данных, если условие не указано или принимает значение «Истина», в противном случае – запись пропускается.

Внимание!
Условие нельзя указывать в первой записи первого цикла.

Для удобства в условии на выполнение первой записи можно указывать: ??Выполнять Да_Нет (Да);

· Тип документа (для записей по выписке, обработке и копированию документов);

· Номер цикла (для записей по выписке, обработке и копированию документов). В данное поле вводится номер цикла, в котором будет выполняться настраиваемая запись. Каждая запись одного цикла может зависеть от предыдущих записей этого цикла. Записи разных циклов не зависят друг от друга;

·  Цикличность (для записей типа «проводка»), в том числе:

Однократная проводка выполняется один раз и программа переходит к выполнению следующей проводки в группе, если таковая имеется;

Многократная (циклическая) выполняется несколько раз. Она используется в случаях, когда надо ввести несколько проводок с одинаковыми дебетом, кредитом, документом, датой, и отличающихся только номенклатурой. При вводе нескольких циклических проводок можно устанавливать ссылки на предыдущие циклы. Таким образом формируются проводки, которые могут выполняться блоками.

В качестве примера такой настройки можно привести стандартную операцию по получению материалов: в первой проводке получаем материалы, а во второй - по каждой номенклатуре начисляем НДС. Эти две проводки будут выполняться блоком, то есть, настроен цикл по двум проводкам сразу.

Примечание
 В одной операции может быть несколько циклов, и по каждому циклу имеется возможность настраивать блоки из двух и более проводок;
Накопительные проводки (по дебету, кредиту проводки или по документу) выполняются после циклической проводки или после выписки документа, заполняемого в цикле. Введенная в накопительной проводке сумма распределяется пропорционально какому-либо параметру циклической проводки. Это нужно, чтобы распределить, например, сумму транспортных расходов или таможенной пошлины, введенную в накопительной проводке, пропорционально ценам товаров из циклической проводки для включения ее в стоимость;

Многократная по документу  - «скрытая» проводка выполняется сразу после ввода позиции в циклический документ. Такую проводку можно применять в операциях с выпиской, обработкой, копированием документов, выпиской на основании документа и выпиской на основании нескольких документов.

В состав операции можно включить несколько многократных проводок по документу.

Внимание!
Многократную (скрытую) проводку по документу можно применять только при соблюдении следующих условий:

1. проводка выполняется только внутри цикла;

2. одна из предыдущих записей в цикле - документ с товарной частью;

3. между документом с товарной частью и проводкой стоят только другие многократные проводки по документу.

Процесс выполнения многократных проводок по документу скрыт от пользователя, однако, как и другие введенные проводки, скрытые проводки заносятся в журнал проводок и отображаются при просмотре журнала. Пересчет проводок выполняется автоматически: при корректировке позиции документа все скрытые записи по этой позиции пересчитываются, при удалении - удаляются.

Если вид записи «Выписка на основании документа», в поле Основание выбирается вид документа, данные которого будут копироваться.

Для записи вида «Выписка на основании группы документов» предлагается заполнить поля:

· Основание (вид документа);

· Группировка. Из списка полей документа с помощью клавиши F2 выбираются поля, по которым будут группироваться данные;

· Суммирование. Выбираются числовые поля, значения которых должны быть просуммированы с учетом указанной группировки.

Если вид записи «Выписка на основании формулы», в поле Формула для автозаполнения следует занести формулу (см. п. 1.4.6), в режиме ввода данных по этой формуле будет автоматически заполняться циклическая часть документа. Кнопка [image: image15.png]


 вызывает Конструктор формул.
Если при настройке стандартной операции в поле Выполнять указано «По выбору», следует заполнить дополнительные поля:

· Выбор при выполнении. Возможны значения «Да» или «Нет»;

· Зависит от. В поле выбирается номер записи, выполнение которой влияет на настраиваемую запись, или значение  «Не зависит». При настройке первой записи операции поле может быть заполнено только значением «Не зависит». 

Кнопка КПП – F8 в верхнем меню предназначена для формирования проводок по занесению данных в Книгу покупок и продаж. Настройка этих проводок описана в п. 1.4.8.

Кнопка Что печатать предназначена для прикрепления документа к операции. При нажатии на нее на экран выводится список настроенных шаблонов, из которых надо выбрать нужные (пометив их нажатием F2). Следует отметить, что перечисленные здесь документы формируются на основе данных из проводок (в отличие от документов, прикрепляемых к операциям по выписке документа).

Примечание
Документы, прикрепленные к операции с помощью кнопки Что печатать, в журналах регистрации не отражаются.

После выбора записи программа перейдет в окно Настройка проводки или Настройка документа.
1.4.1. Правила настройки стандартных операций

При настройке стандартных операций следует учитывать правила, несоблюдение которых ведет к невозможности ввода или корректировки операции:

	N

п/п
	Название
	Описание
	Исправление ошибки

	1
	Правило непрерывности цикла
	Если операция содержит несколько записей с одинаковым номером цикла, то между ними не должно быть записей с другими номерами циклов или однократных записей.
	Записи с неверным номером цикла удалить либо скопировать под другим номером, следуя правилу, а затем удалить.

	2
	Правило «Главного цикла»
	Цикл всегда открывается многократной проводкой или записью, связанной с выпиской и обработкой документов (главный цикл). Если операция содержит несколько записей с одинаковым номером цикла, накопительные проводки в нем могут идти только после многократных (в случае накопительной проводки по дебету/кредиту) или записей, связанных с выпиской и обработкой документов (для накопительной по документу).
	Перед накопительными проводками по документу добавить запись «Выписка/обработка документа». Перед накопительными проводками по дебету (кредиту) добавить запись с цикличностью «Многократная».

	3
	Правило слитности многократных проводок
	Между записями с цикличностью «Многократная» в операции не должно быть записей типа «Выписка / обработка документов», «Накопительная по документу / дебету / кредиту».
	Некорректные записи удалить либо скопировать под другим номером, следуя правилу, а затем удалить.

	4
	Правило корреспонденции счетов в проводках
	Для записей типа «Проводка» обязательно должны быть настроены поля Дебет и Кредит (в случае выполнения проводки по забалансовым или служебным счетам допустимо указание одного из этих полей).
	В полях Дебет и Кредит выбрать из плана необходимые счета. При этом балансовые счета должны корреспондировать только с балансовыми.

	5
	Правило остановки записи главного цикла
	В записи, открывающей цикл, хотя бы одно поле должно заполняться не автоматически. Иначе выполнение цикла приведет к «зацикливанию» и остановка цикла не произойдет никогда.
	В одном из полей записи главного цикла следует снять флажок «Автоматически».

	6
	Правило независимости блоков в составе одной операции
	Записи в операции должны быть взаимосвязаны только в пределах одного блока, то есть недопустимы ссылки на записи другого блока.
	Внимательно проверить настройку операций, выполняемых по блокам, удостовериться в целостности и независимости каждого блока.


1.4.2. Настройка стандартной проводки

После добавления записи в режиме настройки стандартной операции и нажатия клавиши Enter открывается окно Настройка проводки / документа. При настройке предлагается к заполнению ряд полей, в которые можно ввести конкретные значения, формулы (настройка поля ввода описывается в п. 1.4.3, настройка проводки подробно рассматривается на примере в п. 1.4.7).
При настройке проводки следует заполнить поля:

· Дебет, Кредит. Для балансовых счетов нужно указывать счета дебета и кредита, для забалансовых и служебных – можно указывать только один из них.
Примечание
Обычно у полей Дебет / Кредит установлен флажок Автоматически. Если флажок снять, при выполнении программа остановится на поле и предложит выбрать счет из списка счетов, совпадающих по настройке с указанным в поле счетом. При этом курсор будет установлен на счете, указанном в настройке;

· Документ (название документа);

· Вид документа;

Дата проводки;

· Аналитика дебета, Аналитика кредита (значение аналитики, по которой будет выполняться проводка);

· Количество (для проводок по счетам, настроенным на количественный учет);

· Количество2 (для проводок по счетам, настроенным на количественный учет в двух единицах измерения);

· Цена (для проводок по счетам, настроенным на количественный учет);

· Вид валюты (для проводок по счетам, настроенным на валютный учет);

· Курс валюты;

· Сумма в валюте;

· Сумма в рублях;

· Комментарий;

· Раздел учета. Заполняется, если проводка будет относится к разделу учета, отличному от заданного при настройке всей операции;

· Бизнес-правила.
Если оставить поля незаполненными, при выполнении проводки предлагается ввести в них значения.

Примечание
В связи с тем, что выполнение многократной (скрытой) проводки по документу визуально не отображается, следует внимательно подходить к настройке полей такой проводки.

При настройке полей проводки (в зависимости от поля ввода, на котором установлен курсор) на экране отображаются кнопки:

· Сервис. Позволяет выполнять стандартные операции со справочниками;

· Запись. Сохраняет результаты настройки и корректировки операций;

· Дебет/Кредит. Изменяет порядок отображения дебета и кредита;

· Восстановить. Позволяет восстановить первоначальные значения полей;

· Свойства. Фиксирует свойства полей (см. п. 1.4.3);

· Справоч. Отображает / скрывает справочник в правой части экрана.
1.4.3. Настройка поля ввода

Рядом с каждым настраиваемым полем есть кнопка Настройка поля ввода ([image: image16.png]


 или [image: image17.png]


), после щелчка этой кнопки мышью открывается дополнительное окно настройки поля ввода (рис. 1.9).
Вид окна настройки зависит от режима работы. При настройке стандартной проводки или финансового документа, если тип поля документа «Данные из справочника», окно настройки отображается с двумя вкладками: Настройка поля (активная вкладка) и Справочник. Для полей других типов вкладки в окне настройки отсутствуют, окно выглядит также как и на вкладке Настройка поля.

Верхняя часть окна настройки поля ввода представляет собой Конструктор формул. Формула составляется из готовых фрагментов (стандартных функций), необходимые знаки препинания вводятся нажатием соответствующих клавиш.
Работа с Конструктором формул и условные обозначения, используемые при вводе формул, подробно рассматриваются в главе 4.
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Рис. 1.9. Настройка поля ввода
В нижней части окна на вкладке Настройка поля можно изменить название настраиваемого поля и его свойства. Для изменения свойств предназначены флажки:

· Автоматически. Определяет алгоритм заполнения поля (заполнится ли оно автоматически при вводе проводки, или введенное значение нужно будет подтверждать); при выборе автоматического заполнения в правой части поля появится кнопка [image: image18.png]


 (при установленном флажке Видимость) или [image: image19.png]


;
· Видимость. Применяется для полей, настроенных на автоматическое заполнение. Чтобы поле не показывалось при вводе проводки, надо снять флажок Видимость;
· Формула. Означает, что при заполнении поля должен быть выполнен расчет по указанной формуле. Если в заполняемое поле надо подставить конкретное значение из справочника, флажок надо снять. При вводе формулы используются условные обозначения, принятые в программе. Для ускорения ввода используются кнопки со значками арифметических операций и списки функций с параметрами;

· Подчеркивание. Предназначен для разделения полей ввода на группы при помощи горизонтальной линии. Флажок устанавливается для последнего поля группы;

· Запрет пустого. Запрещает/разрешает при вводе данных  оставлять поле пустым. Чтобы разрешить при вводе проводки оставлять это поле незаполненным, следует снять флажок;

· Помнить. Выставляется в тех случаях, когда поле оставлено незаполненным (то есть значение в него будет вводиться при выполнении операции). Тогда при вводе циклической операции программа запомнит значение, введенное в это поле при первом прохождении цикла. При последующих прохождениях цикла будет подставляться запомненное значение. Флажок отображается только при настройке операций;
· Только просмотр. Запрещает/разрешает редактирование значения, указанного при настройке операции, в режиме ввода;

· Указать позже. Означает, что при вводе операции пользователь может пропустить ввод значения для этого поля. Флажок необходим для полей с установленным свойством Запрет пустого, а также для полей типа «Данные из справочника», если справочник иерархический и пользователю для ускорения работы нужно отказаться от выбора значения из справочника-родителя. Для последующего ввода значения можно настроить бизнес-правила типа «Действие» с функцией ОбновитьПоле.

· Табло. Устанавливается для отображения содержимого видимого (с активным флажком Видимость) поля ввода в специальном окне. Окно выводится на экран при заполнении поля в режиме ввода информации, его можно перемещать с помощью мыши, изменять размеры сочетанием Ctrl+клавиша со стрелкой (←,↓, ↑, →);
· Пересчет. Позволяет при корректировке записи в справочнике рассчитать заново значение поля. Флажок отображается при настройке полей справочника.
Примечание
Свойства полей ввода можно задать с помощью команд меню Свойства, которое вызывается с помощью соответствующей кнопки верхнего меню.
На вкладке Справочник можно задать уникальный просмотр справочника (рис. 1.10).

Установленный флажок Уникальный просмотр означает, что вид просмотра, выбранный из выпадающего списка, является единым для всех пользователей на данную операцию, запись и поле ввода.

Для аналитических справочников при настройке проводки предлагаются следующие виды просмотра: стандартный просмотр, все остатки, остатки по дебету, остатки по кредиту, остатки в количестве, без справочника, формула.
Для аналитических справочников при настройке документа: стандартный просмотр, без справочника, формула.
Примечание
Если при настройке дополнительных свойств аналитического справочника в поле Структура выбрано значение «Дерево», к указанным видам просмотра добавляются просмотры: дерево, каталог.

Для прочих справочников (справочника валют, курсов валют, счетов, видов документов, документов, групп справочников): стандартный просмотр, без справочника.

Вид просмотра «Формула» позволяет управлять процессом вычисления остатков, отображать несколько полей с остатками. В случае выбора этого вида просмотра доступна верхняя часть экрана, предназначенная для ввода и редактирования формул.

Если выбран один из следующих видов просмотра: все остатки, остатки по дебету, остатки по кредиту, остатки в количестве, без справочника, формула; можно задать правило вывода справочников с остатками. Для этого переключатель, который отображается под флажком Уникальный просмотр, следует установить в одно из положений: Только остатки, Весь справочник.
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Рис. 1.10. Настройка поля ввода, вкладка «Справочник»

Пример
При настройке стандартной проводки в окне настройки поля ввода Основные средства перейдем на вкладку Справочник. Установим флажок Уникальный просмотр, выберем вид просмотра «Формула» и введем следующее выражение:

ОстатокКол=[СКДтКол(СЧ=1001;А1=Ан1Кт(1);А2=Ан2Кт(1);А3=ВСЕ)]; ОстатокРуб=[СКДт(СЧ=1001;А1=Ан1Кт(1);А2=Ан2Кт(1);А3=ВСЕ)]

При заполнении поля Основные средства в режиме ввода данных в правой части экрана будет отображаться справочник «Основные средства» с дополнительными полями ОстатокКол и ОстатокРуб.
Для того чтобы изменения, внесенные в окне настройки поля, применились к полю, нужно нажать на кнопку ОК.
Примечание
Если в режиме ввода данных значения поля выбираются из справочника, в правой частии поля отображается значок [image: image20.png]


. В случае задания уникального просмотра цвет значка изменяется на красный.
Данный механизм закрепления настраиваемого поля для автоматического заполнения един для настройки стандартных проводок, автоматических проводок и финансовых документов.

При заполнении полей, к которым «привязаны» справочники, можно вызвать справочник нажатием кнопки Справоч. или клавиш Ctrl+F2, и выбрать нужное значение. В этот момент в справочник можно добавить новое значение, скопировать, откорректировать, удалить, как было описано в п. 1.3.
При настройке полей ввода можно использовать обозначения вида ?NNN, ??NNN, ???NNN. Вместо символов NNN подставляется любое слово (сочетание букв, цифр), например, ?СУММА1, ??ВводКоличества. 
При расчете программа попросит ввести NNN. Если параметр NNN встречается в шаблоне (или настройке операции) несколько раз, то при написании ?NNN запрос будет появляться при каждом обращении к нему, а при написании ??NNN параметр запрашивается один раз за весь документ (операцию). В циклических проводках при написании ??NNN значение запрашивается один раз за всю проводку - при первом обращении к нему в первом цикле. Обозначение ???NNN предусматривает запрос значения один раз в процессе выполнения каждого цикла - только при первом обращении. В следующем цикле значение будет запрашиваться снова.

Вместо NNN можно подставить выражение, состоящее из нескольких слов. Между словами используется символ «_» для замены пробела, например, Ввод_Количества.
1.4.4. Настройка бизнес-правил
Бизнес-правила - это набор условий, которые контролируют процесс ввода значений в конкретное поле стандартной операции или справочника. Для каждой записи независимо от ее вида (проводка, выписка документа), для поля справочника действуют свои бизнес-правила, настраиваемые в служебном поле Бизнес-правила, прикрепленном к записи.

[image: image94.png]powa’ Byxrantepus (USER1)

R Buxon |R Cepave - | Crpasod. |+ Merio
HACTPOIKA KAPTOUKM 3AKNATIKH
Havmerosarive Sraderne Homep| Hamerosarive [Yen.obosraderie] o} 7]
Nepuon fAlHBapb 2006 T
MpocmoTpul CueTa-(hakTyp 2 |Toapas uacTb  |ToBapHastacTy Liukn LokyMeHT(K:
NapameTpel il
3aknanku 1,2
< iy | 3 |
() o) (e (]




Технология бизнес-правил позволит Вам настроить многие блоки оперативного учета.

Рис. 1.11. Добавление бизнес-правила
Для настройки бизнес-правила (рис. 1.11) введем значения в поля:

· Номер бизнес-правила;

· Наименование;

· Поле ввода. В нем из списка выбирается поле записи, после ввода которого необходимо производить контроль; 

· Выполнять. Задается, когда следует выполнять данное бизнес-правило: 

При добавлении записи;

При корректировке;
При добавлении и корректировке;
· Условие. В поле необходимо задать условие, по которому программа будет отслеживать введенное значение, например, 

Кол(1)>СКДтКол(сч=Кт(1);а1=Ан1Кт(1);а2=Ан2Кт(1);а3=Ан3Кт(1))

В случае если данное условие выполняется, программа выдаст сообщение, заданное в поле Текст сообщения. 
· Тип. В поле предлагается выбрать один из вариантов: 

Ошибка; 

Предупреждение;

Сообщение;

Действие.
Каждый из этих вариантов определяет реакцию программы (запрет любых действий пользователя, вывод сообщения, осуществление каких-либо действий) при выполнении каждого условия. 

При типе бизнес-правила «Ошибка» программа остановится на поле ввода и не перейдет на следующее поле до тех пор, пока пользователь не введет значение, удовлетворяющее условию. 

«Предупреждение» предлагает на усмотрение пользователя выбрать один из вариантов: 

- по кнопке «Да» осуществится переход на следующее поле, несмотря на выполнение условия; 

- по кнопке «Нет» не осуществится переход на следующее поле до тех пор, пока пользователь не введет значение, удовлетворяющее условию.

При типе «Сообщение» программа выдаст на экран сообщение, после которого перейдет на следующее поле.

В отличие от первых трех правил бизнес-правило типа «Действие» предполагает выполнение программой каких-либо действий (вызов функции, динамически изменяющей правила ввода операции, или функции, корректирующей запись аналитического справочника).
В приведенном выше примере лучшим выбором будет «Предупреждение», поскольку пользователь сам должен определять: списать количество свыше минимального запаса или нет.
Если тип бизнес-правила «Ошибка», «Предупреждение» или «Сообщение», предлагается ввести:
· Текст сообщения представляет собой текстовую строку, содержимое которой отображается в окне сообщения (рис. 1.12). Например, ВНИМАНИЕ! Списанное количество превышает остаток на складе "[НаимАн1Кт(1)]":[ФорматЧ(СКДтКол(сч=Кт(1);а1=Ан1Кт(1);а2=Ан2Кт (1); а3=Ан3Кт(1));"0.0")] [Ан3Кт(1).ЕдИзм]

При этом текст в квадратных скобках вычисляется как формула макроязыка. 
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Рис. 1.12. Настройка поля «Текст сообщения»
Если тип бизнес-правила «Действие», предлагается ввести значение в поле:
· Формула. Кнопка [image: image21.png]


 вызывает Конструктор формул. Используются функции из группы функций Операции: 

- Свойства, изменяющая свойства полей записи (см. Пример 2 – для настройки стандартной операции, Пример 3 – для настройки заполнения справочника);

- ОбновитьСпр, обновляющая запись справочника;

- ОбновитьПоле, обновляющая значение поля, уже пройденного при вводе проводки или выписке документа (см. Пример 4).
Пример 1
Настроим операцию на перечисление денег с расчетного счета поставщику. Бизнес-правила должны проверять, не превышает ли сумма платежа сумму на расчетном счете.

Создадим первое бизнес-правило, которое будет выполняться при добавлении записи. Условие на бизнес-правило будет иметь вид:

Докум(1).Сумма>СКДт(сч=5100).
Введем текст сообщения, например:

Сумма платежа превышает сумму на расчетном счете.

Для реализации второго бизнес-правила, выполняемого при корректировке, необходимо знать значение поля до корректировки. Для получения значения поля до корректировки предусмотрен синтаксис:

для проводок Поле(-1), например, Ан3Кт(-1);
для документов Докум(-1).Поле, например, Докум(-1).Сумма.
Условие на бизнес-правило (рис. 1.13) при корректировке будет выглядеть следующим образом:

Докум(1).Сумма>СКДт(сч=5100)+Докум(-1).Сумма
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Рис. 1.13. Заполнение поля «Условие» при настройке бизнес-правила
Конструкции Поле(-1), Докум(-1) доступны и при добавлении операции, в этом случае они возвращают пустое значение. Поэтому можно применить единое бизнес-правило с условием Докум(1).Сумма> СКДт(сч=5100)+Докум(-1).Сумма для корректировки и добавления.

Пример 2
Выписка приходного ордера при приходе денег как от предприятия (справочник 6), так и от сотрудника (справочники 2 и 3), одной записью.

Для этого в документ «Приходный кассовый ордер» (в режиме Настройка документов) следует добавить новое поле Тип плательщика. Тип поля - «Данные из списка», список заполняется возможными значениями:

1. Сотрудник;

2. Предприятие.

В документе также должны быть поля: Подразделение, Сотрудник, Предприятие. Для того чтобы поле Тип плательщика заполнялось раньше этих полей, оно должно иметь меньший номер.

В режиме Настройка стандартных операций, в разделе Кассовые операции следует настроить операцию, первой будет запись вида «Выписка документа». 

В режиме настройки полей документа у поля Тип плательщика устанавливается флажок Видимость, так как при вводе оно будет заполняться из списка. Поля Подразделение и Сотрудник также будут видимыми, а поле Предприятие - нет.

Если деньги принимаются от сотрудника, поле Предприятие должно быть скрытым, а поля Подразделения и Сотрудник - видимыми. Если деньги принимаются от предприятия, поле Предприятие следует сделать видимым, а поля Подразделение и Сотрудник - скрытыми. Для этого надо настроить два бизнес-правила типа «Действие» на поле Тип плательщика:

№ правила
1
Наименование
Проверка типа плательщика
Поле ввода
Тип плательщика
Выполнять
При добавлении и корректировке
Условие
Докум(1).ТипПлательщика=2
Тип
Действие
Формула
Свойства(Подразделение=-В,+А;Сотрудник=-В,+А;Предприятие=+В,-А)
№ правила
10
Наименование
Проверка типа плательщика
Поле ввода
Тип плательщика
Выполнять
При добавлении и корректировке
Условие
Докум(1).ТипПлательщика=1

Тип
Действие
Формула
Свойства(Подразделение=+В,-А;Сотрудник=+В,-А;Предприятие=-В,+А)
Пример 3


Настройка бизнес-правила типа «Действие» для заполнения справочника. 

В справочник акционеров добавим поле Тип акционера. (тип поля - «Данные из справочника»; условное обозначение - ТипАкционера; возможные значения: 10 - ФЛ и  20 - ЮЛ). В зависимости от значения этого поля будем открывать для заполнения свой набор полей справочника: 

Паспорт, если Тип акционера - «ФЛ» (физическое лицо);

ИНН, КПП, если Тип акционера - «ЮЛ» (юридическое лицо).
На поле Тип акционера настроим два бизнес-правила:

№ правила
10

Наименование
ФЛ

Выполнять
При добавлении и корректировке

Условие
ТипАкционера=10

Тип
Действие
Формула
Свойства(ИНН=-В,+А;КПП=-В,+А;Паспорт=+В,-А)
№ правила
20

Наименование
ЮЛ

Выполнять
При добавлении и корректировке

Условие
ТипАкционера=20

Тип
Действие
Формула
Свойства(ИНН=+В,-А;КПП=+В,-А;Паспорт=-В,+А)
Пример 4
Применение бизнес-правила типа «Действие» для обновления значения поля, пропущенного при вводе проводки.

При списании стоимости товара не всегда заранее известна его группа, поэтому при вводе проводки поле Группа товара необходимо пропускать, не указывая никакого значения. После выбора конкретного товара из всего списка, когда появится возможность однозначно определить его группу, нужно автоматически заполнять поле Группа товара.

Для этого настроим стандартную проводку с номером 1. В качестве счета дебета зададим 9002, кредита - 4101. Счет 4101 с тремя уровнями аналитики: на первом - справочник 46 «Места хранения»; на втором - 501 «Группы товаров»; на третьем - 502 «Товары» (иерархический справочник, родитель - справочник 501).

В данном случае при вводе Аналитики кредита следует пропускать поле Группа товаров, выбирать товар из всего списка, после чего автоматически обновлять поле Группа товара. Чтобы разрешить пользователю оставлять при вводе проводки пустое значение для поля Группа товара следует установить флажок Указать позже.

Создадим бизнес-правило типа «Действие» для поля товар, при настройке используем функцию ОбновитьПоле, позволяющую «уточнить» значение уже пройденного при вводе операции поля:

№ правила
1

Наименование
Обновление группы товара
Поле ввода
Товар(Кт)

Выполнять
При добавлении и корректировке

Условие
Ан2Кт(1)=''

Тип
Действие
Формула
ОбновитьПоле(Ан2Кт;Ан3Кт(1).Родитель)
Бизнес-правило будет выполняться после выбора товара. Условие Ан2Кт(1)='' означает, что это правило будет выполняться только для проводок, у которых поле Группа товара пустое. Так как в поле Товар выбирается значение из иерархического справочника с родителем - справочником «Группы товаров», поле Группа товара  будет обновляться значением из этого справочника.

Аналогичное бизнес-правило, выполняемое при выписке документа, будет выглядеть следующим образом:

№ правила
1

Наименование
Обновление группы товара
Поле ввода
Товар

Выполнять
При добавлении и корректировке

Условие
Докум(1).Гр_тов=''

Тип
Действие
Формула
 ОбновитьПоле(Гр_тов; Докум(1).Товар.Родитель)
В выписываемом документе тип поля Товар - «Данные из справочника» (иерархический справочник 502 «Товары»). После выбора товара поле Гр_тов будет обновляться значением из справочника 501 «Группы товаров» (родитель).

1.4.5. Настройка выписки документа на основании документа или группы документов

В режиме настройки документов вида «Выписка на основании документа» или «Выписка на основании группы документов» первое поле - Основание N - предназначено для задания документа, на основании которого выписывается настраиваемый. Пользователь может указать здесь номер документа, тогда в режиме ввода курсор будет установлен на этом документе, либо задать условие выбора - для этого можно использовать функцию УслВыбор. 

В полях, которые будут заполняться из других документов, следует указывать ссылки на поля других документов: Основание.имя поля. Например: Основание.Поставщик, Основание.Количество, Основание. Сумма, Основание.Сумма/Основание.Количество. 
Кроме того, для документов вида «Выписка на основании группы документов» доступны также условные обозначения:

СписокНом - список выбранных номеров (сортируется по правилу «числовой номер+номер»);

МинНом - минимальный номер;

МаксНом - максимальный номер;

МинДата - минимальная дата;

МаксДата - максимальная дата.

Перечисленные обозначения записываются в виде: Основание.условное обозначение, например, Основание.СписокНом.

Если поле документа-источника  имеет тип  «Данные из справочника», ссылка указывается следующим образом: Основание.имя поля.доп поле, где доп поле - поле справочника, например, Основание.Гр_тов.НДС.
Для расчетных полей (например, для поля Сумма) можно использовать логическую переменную ЗАПОЛНЕНИЕ. Переменная используется в функции условия ЕСЛИ в качестве параметра Условие. Пример: 

ЕСЛИ(ЗАПОЛНЕНИЕ;Основание.Сумма;Докум(1).Количество*Докум(1).Цена)

Перед копированием данных переменная принимает значение  «Истина», поэтому в поле заносится значение Сумма из документа-источника (т.е. выполняется выражение Основание.Сумма). При добавлении позиции в новый документ или корректировке записи значение переменной изменяется на «Ложь», следовательно, условие не выполняется и вычисляется выражение Докум(1).Количество*Докум(1).Цена, т.е. поле рассчитывается по введенным данным.

1.4.6. Настройка выписки документа на основании формулы

Выписка документа на основании формулы отличается от обычной выписки документа тем, что перед выпиской на основании формулы заполняется циклическая часть документа. При этом пользователь имеет возможность добавить, откорректировать или удалить позицию в документе.

Выписка документов на основании формулы выполняется в следующей последовательности.

1. В режиме настройки стандартных операций, финансовых документов добавить запись вида «Выписка на основании формулы». 

В поле Формула для автозаполнения занести формулу. В качестве формулы могут быть использованы:

· Цикл Документ - цикл по документу;

· Цикл ЖурПров - цикл пр журналу проводок;

· Цикл Отчет - цикл по справочнику с подсчетом оборотов или остатков;

· Цикл Спр - цикл по справочнику.

Например, с помощью цикла Отчет можно выписать счет на оплату уже предоставленных услуг, цикла по справочнику - накладную на основании списка товаров и услуг из справочника (это удобно, если список невелик).
Когда курсор находится в поле Формула для автозаполнения, в верхнем меню отображается кнопка Мастер, вызывающая мастер построения циклов.
2. Выбрать запись и перейти в режим настройки полей документа. 

В полях, которые будут заполняться на основании формулы, нужно указывать ссылки на формулы: Основание.ПолеЦикла (ПолеЦикла - условное обозначение, которое применяется в цикле). Например, если в формуле для автозаполнения используется цикл Отчет, в котором задано расчетное поле Долг=[СКДт(сч=6201;а1=Докум(1).Покупатель;а2=все)], при настройке поля Сумма следует указать ссылку Основание.Долг.
Примечание
ПолеЦикла для цикла Документ представляет собой условное обозначение поля журнала регистрации документов; для цикла по журналу проводок - одно из обозначений: Дт, Кт, Док, ДатаПров, Сумма, Кол и т.п. (см. Настройщик > группа Данные циклов > ЖурПров); для цикла по справочнику - условное обозначение поля справочника (см. Настройщик > группа Справочник).

3. Перейти в режим ввода информации.

После выбора операции, записи и заполнения полей постоянной части документа программа перейдет в режим ввода и корректировки циклической части документа. Циклическая часть будет заполнена на основании формулы. Изменение, добавление и удаление можно выполнить с помощью команд меню Сервис.

Пример
В режиме настройки стандартных операций добавим выписку счета на оплату долга по дебету счета 6201. На основании данных по счету будет собран отчет в разрезе аналитического справочника 56 «Документы».

При добавлении записи введем значения в поля:

Номер
1

Наименование
Выписка счета

Вид записи
Выписка на основании формулы

Компания

Условие

Тип
Счет на оплату

Номер цикла
1

Формула 
Цикл Отчет(спр=Спр56;Долг=[СКДт(сч=6201; а1=Докум(1).Покупатель;а2=все)])
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Рис. 1.14. Настройка формулы для автозаполнения
При настройке полей документа в поле Договор введем значение Основание.Спр56_Ном (для отображения номера и наименования договора из справочника документов), в поле Сумма зададим Основание.Долг (для отображения рассчитанной суммы долга). Остальные поля оставим незаполненными.

В режиме ввода информации после заполнения полей постоянной части программа выполнит расчет по формуле и перейдет в режим ввода и корректировки циклической части.

1.4.7. Пример настройки стандартной операции

Рассмотрим операцию, оформляющую приобретение оптового товара.

Настроим ее так, чтобы программа после выписки приходного ордера выполнила проводки по оприходованию оптового товара (Дт 4101 - Кт 6000), с отражением суммы НДС на дебет счета 6800. Кроме того, необходимо настроить данные для занесения данных в книгу покупок. Таким образом, операция должна состоять из следующих записей:

	N
	Наименование
	Вид записи
	Тип
	Цикл

	1
	Приходный ордер
	Выписка документа
	Приходный ордер на товары
	1

	2
	НДС с товара
	Проводка
	Накопительная по документу
	1

	3
	Получен оптовый товар
	Проводка
	Накопительная по документу
	1

	4
	Стоимость в книгу покупок
	Проводка
	Накопительная по документу
	1

	5
	НДС в книгу покупок
	Проводка
	Накопительная по документу
	1


Теперь надо настроить каждую из записей. Чтобы перейти в режим настройки, установите курсор на нужной записи и нажмите Enter.

1.4.7.1. Приходный ордер. Выписка документа

Настройка операции по выписке документа достаточно полно описывается в п. 1.6. Рассмотрим заполнение отдельных полей.

Перечень полей документа, которые предлагаются при настройке выписки документа, был определен при настройке журнала регистрации (см. п. 1.3). Например, журнал регистрации документов «Приходный ордер на товары» содержит поля: Ордер N, Дата, Поставщик, Место хранения, Валюта, Курс валюты, Группа товара, Товар, Количество, Цена в валюте, Цена в рублях, Сумма в валюте, Сумма в рублях. Кроме полей журнала регистрации, при настройке выписки документа предлагается ввести значения в поля: Бизнес-правила, Что печатать (рис. 1.15).
Номер ордера должен вводиться при выписке документа, поэтому в поле Ордер N значение не задается. В поле Дата введем значение «(число(сисдень))/*/*» (текущая дата), в поле Валюта – «30» (рубль), в поле Курс валюты – «1».
Цена задается формулой:

(скдт(сч=4101;а1=докум(1).местохранения;а2=докум(1).гр_тов;
а3=докум(1).товары)/скдткол(сч=4101;
а1=докум(1).местохранения;
а2=докум(1).гр_тов;а3=докум(1).товары))*
(Спр903(Докум(1).Гр_Тов.Ндс).Ставка+100)/100
Сумма рассчитывается по формуле:
Докум(1).Кол*Докум(1).Цена.

Обозначение Докум(1).Кол – значение поля Количество из документа с номером 1 (в данном случае - текущий документ).

Формулы можно ввести с помощью Конструктора формул (см. гл. 4).
Для печати документа укажем в поле Что печатать значение «5» (печать приходного ордера на товары).
Значения остальных полей будут задаваться при выписке документа. Бизнес-правила в данном случае указывать не будем (настройка бизнес-правил рассматривается в п. 1.4.4).
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Рис. 1.15. Настройка выписки документа
Настройку документа закончим нажатием кнопки Запись или, заполнив последнее поле в окне настройки проводки, клавиши Enter. Для отмены введенных значений можно нажать кнопку Восстановить и программа возвратит данные в первоначальное состояние.

1.4.7.2. НДС с товара. Проводка

Настройка проводок осуществляется по тем же принципам, что и настройка финансовых документов. В предлагаемые поля вводятся данные, которые будут автоматически подставляться и рассчитываться в режиме ввода операции, например, номера счетов, формулы для расчета суммы. Кроме того, можно настроить комментарий к проводке.

Примечание
При вводе формул можно воспользоваться конструктором формул, работа с которым описывается в главе 4. Обозначения, используемые при заполнении полей, можно просмотреть в режиме подсказки (F1) или в главе 4.
Условные обозначения в составе комментария пишутся в квадратных скобках.

Окно настройки проводки приведено на рис. 1.16.
Сначала вводятся номера счетов дебета и кредита проводки. В полях Дебет и Кредит указываем номера счетов - 6800 и 6000. Эти поля должны заполняться автоматически, поэтому нажимаем кнопку в правой части каждого из этих полей, входим в режим настройки поля ввода и ставим флажок у поля Автоматически (или нажимаем кнопку Свойства и выбираем команду Автоматически, рядом с командой появится галочка).

Далее заполняются поля Вид документа, Документ и Дата документа. Настраиваем эти поля для автоматического заполнения. Вид документа – 32 (приходный ордер на товары), номер и дата документа должны быть взяты из предыдущей записи: Докум(1).Номер и Докум(1).Дата.

Поля Вид налога (НДС), Поставщик (Докум(1).Поставщик), Документ (Докум(1).ДокументОплаты) заполняются автоматически. При вводе поставщик не показывается: выставлен флажок Автоматически, отключен флажок Видимость.
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В поле Сумма рассчитывается сумма НДС по заданным формулам-ссылкам на данные приходного ордера.
Рис. 1.16. Настройка стандартной проводки

Поскольку эта проводка накопительная, программа вычислит итоговую сумму по всем товарам, перечисленным в документе.

Последнее заполняемое поле – Комментарий. Здесь вводится с клавиатуры произвольный текст, который может содержать условные обозначения. Предположим, нужно, чтобы при выполнении проводки в этом поле автоматически печаталось «НДС с», после чего выводилось бы наименование поставщика. Обозначение для наименования поставщика заключается в квадратные скобки - [Докум(1).Поставщик_наим]. Весь комментарий выглядит следующим образом: НДС с [Докум(1).Поставщик_наим], причем это поле настраивается для автоматического заполнения.

1.4.7.3. Получен оптовый товар. Проводка

В полях Дебет и Кредит указываем номера счетов - 4101 и 6000. При настройке корреспонденции счетов имеется возможность поменять местами счет дебета и кредита, нажимая кнопку Дебет/Кредит (рис. 1.17). Это используется при настройке операций, связанных с перемещением товара или основных средств от одного материально ответственного лица другому.

В большинстве полей задаются ссылки на поля приходного ордера.
По счету 4101 ведется количественный учет, поэтому для заполнения предлагаются  поля Цена в рублях и Количество. При настройке проводки по счетам с валютным учетом предлагается также заполнить поля Вид валюты, Курс валюты и Сумма в валюте.
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В нашем случае ни по одному из счетов проводки валютный учет не ведется, поэтому сразу заполняется поле Сумма в рублях: В этом поле записываем обозначение-ссылку на данные первой и второй записи операции Докум(1).Сумма – Сумма(2) (расчет суммы без НДС). В отличие от ссылки на документ - Докум(1).Сумма, Сумма(2) – ссылка на проводку.
Рис. 1.17. Настройка проводки «Получен оптовый товар»

1.4.7.4. Стоимость в книгу покупок. Проводка
Настройка этой проводки приведена на рис. 1.18. В поле Сумма в рублях задается ссылка на третью запись операции - Сумма(3).
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Рис. 1.18. Настройка проводки «Стоимость в книгу покупок»
1.4.7.5. НДС в книгу покупок. Проводка
Настройка проводки «Реализация товара» приведена на рис. 1.19.
Заполнение полей этой проводки производится аналогично настройке проводки для суммы в книгу покупок (см. п. 1.4.7.4). В полях Счет-фактура и Ставки НДС задаются ссылки на аналитику счета кредита четвертой записи операции (Ан2Кт(4) и Ан3Кт(4)), в поле Сумма - ссылка на сумму НДС из второй записи операции.
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Рис. 1.19. Настройка проводки «Реализация товара»
Правильность настройки стандартной операции можно проверить при просмотре списка записей, входящих в операцию, если нажать кнопку Проверка.
1.4.8. Настройка для занесения данных в КПП
Занесение данных в книгу покупок или продаж производится с помощью специально настроенных стандартных проводок, в которых используются вспомогательные счета Б901, Б902, Б903, Б904. Эти счета жестко «зашиты» в программу, их настройку нельзя менять. Приведем список уровней аналитического учета, прикрепленных к ним:

	Номер счета
	Аналитические «разрезы»

	Б901 Книга продаж
	6       Бизнес-партнеры
901  Счета-фактуры продаж

903  Ставки НДС

904  Структура стоимости для КПП
56    Документы

	Б902 Книга покупок
	6       Бизнес-партнеры
902  Счета-фактуры покупок

903  Ставки НДС

904  Структура стоимости для КПП
56    Документы

	Б903 Оплата продаж
	6       Бизнес-партнеры
905 Документы оплаты продаж для КПП
56    Документы

	Б904 Оплата покупок
	6       Бизнес-партнеры
906 Документы оплаты покупок для КПП
56    Документы


В поставляемом комплекте программы для всех видов деятельности в разделах «Кассовые операции», «Банковские операции», «Поставщики и подрядчики» и «Реализация продукции» ряд стандартных проводок уже настроен так, что данные из них попадают в книгу покупок или книгу продаж. Однако в процессе работы с программой может возникнуть необходимость занести сведения из других проводок в эти книги. Для этого надо будет настроить свои проводки.

В меню Настройка стандартных операций выберите в нужном разделе операцию, связанную с продажей или покупкой товаров, данные из которой должны быть занесены в книгу покупок или продаж. При этом рекомендуется, чтобы в настройке счетов по взаиморасчетам в качестве одного из уровней аналитического учета использовался справочник «Бизнес-партнеры», содержащий в себе все реквизиты, необходимые для формирования документов в книге покупок и продаж.

В момент выбора проводки в горизонтальном меню появляется кнопка КПП. При нажатии этой кнопки (или клавиши F8) программа предложит выбрать, следует ли сделать записи из данной операции в книгу покупок или в книгу продаж. В случае выбора в книгу продаж, выберите тип операции: «отгрузка» или «оплата»; в случае выбора в книгу покупок - «оприходование» или «оплата».

Рассмотрим дальнейшие действия в каждом из этих случаев.
1.4.8.1. Отгрузка в книгу продаж
После выбора типа операции нажмите Enter. Программа предложит выбрать из списка ставки НДС, нужные для данной стандартной проводки. Список ставок НДС представляет собой служебный справочник, при работе с которым запрещены добавление и удаление позиций. После выбора ставок НДС будут сформированы по 2 дополнительных проводки для каждой выбранной ставки НДС:

Стоимость в книгу продаж;
НДС в книгу продаж.
Эти проводки нужно донастроить. Установим полоску-курсор на первую из них и, нажав Enter, перейдем к настройке проводки «Стоимость в книгу продаж».
Поля для ввода счетов дебета и кредита, а также даты в этой настройке уже заполнены, изменить их нельзя. В качестве счета кредита указан счет номер Б901 – Книга продаж.
Поля Вид документа, Документ и Дата заполнены значениями ВидДок(!), Документ(!), Дата(!). Восклицательные знаки следует заменить номером проводки, в которой указаны эти параметры.
В поле Предприятие стоит значение Ан!Дт(!). В этой формуле нужно вместо восклицательных знаков поставить конкретный номер аналитики и номер проводки, в которой указано предприятие - покупатель. Например, если код предприятия встречается у нас в проводке номер 3 в качестве второго уровня аналитики дебета, пишем: Ан2Дт(3).

Если название предприятия вводилось при выписке документа, в этом поле можно записать ссылку на поле документа, например, Докум(1).предприятие. Можно оставить поле Предприятие незаполненным, тогда при вводе проводки название предприятия надо будет выбрать из справочника.

Поле Счет-фактура не заполнено, так как номер счета-фактуры должен быть уникален. Его нужно будет ввести при выполнении проводки. Если же в настраиваемой стандартной операции одной из записей является выписка счета-фактуры, можно сослаться на введенный там номер, например: Докум(1).номер.

Значение ставки НДС и структура стоимости (сумма без НДС или сумма НДС) проставляются автоматически.

В поле Сумма также нужно настроить формулу для расчета суммы без НДС. При этом можно ссылаться на предыдущие записи, в которых указана сумма отгрузки с НДС.

Поле Комментарий заполняется так же, как обычно при настройке стандартных проводок.

В проводке «НДС в книгу продаж» вид документа, документ, дата, код предприятия и номер счета-фактуры будут взяты из предыдущей проводки, а сумма будет представлена в виде: Сумма(!)-Сумма(N), где вместо восклицательного знака надо поставить номер записи, в которой указана сумма отгрузки с НДС, а Сумма(N) – сумма без НДС, посчитанная в предыдущей проводке (N – номер предыдущей проводки «Стоимость в книгу продаж»).

1.4.8.2. Оплата в книгу продаж

После выбора типа операции будет сформирована дополнительная проводка «Оплата в книгу продаж». В этой проводке в качестве счета дебета автоматически указывается счет Б903. При донастройке этой проводки надо будет заполнить поля Вид документа, Документ, Дата, Предприятие и Сумма, ссылаясь на предыдущие записи в группе (см. п. 1.4.8.1).

Поле Документ не заполнено, так как номер документа оплаты должен быть уникален.

1.4.8.3. Оприходование в книгу покупок

После выбора типа операции, заполните поле НДС значением из списка.

При выполнении данной операции будут сформированы 2 дополнительные проводки:

Стоимость в книгу покупок;
НДС в книгу покупок.
В этих проводках в поле Кредит должен стоять счет номер Б902 «Книга покупок». Название предприятия–поставщика и номер счета-фактуры являются аналитиками кредита. Поля в этой настройке заполняются так же, как и в проводках «Отгрузка в книгу продаж».

1.4.8.4. Оплата в книгу покупок

При выборе этого типа операции дальнейшие действия те же, что и при оплате в книгу продаж, но счетом дебета будет счет Б904. Аналитиками дебета в этом случае будут код предприятия-поставщика и номер документа оплаты.

После выполнения настроенных операций информация из стандартной проводки будет попадать в книгу покупок или продаж.

Данные в книге покупок и продаж можно откорректировать в режиме Журнал проводок или в другом режиме, где предусмотрена возможность корректировки. При этом следует выбрать номер счета Б901…Б904.

Примечание
Занесение в книгу покупок или продаж происходит при выполнении групповой операции, и данные во всех проводках группы взаимосвязаны.

1.4.9. Пример настройки стандартной операции в модуле ИНФИН-Персонал

В модуле ИНФИН-Зарплата настройка стандартных и автоматических операций не используется. 

В модуле ИНФИН-Персонал с помощью стандартных и автоматических операций настроены разделы: 

Мотивация и бенефиты 

Отпуска сотрудников 

Командировки сотрудников 

Обучение сотрудников 

Оценка и аттестация 

Пример 1

Настройка стандартной операции по выписке приказа на отпуск. 

Операция по выписке приказа на отпуск включает в себя 3 записи:

	N
	Наименование
	Вид записи
	Тип
	Цикл

	1
	Выписка приказа
	Выписка документа
	Док.307 Отпуска
	1

	2
	Учет дней отпуска
	Проводка
	накопит.по документу
	1

	3
	Регистрация в книге приказов
	Обработка документа
	Док.300 Книга приказов
	0


1.4.9.1. Выписка приказа

Перечень полей, которые предлагаются для настройки, определяется настройкой документа 307 Отпуска. 

Номер присваивается автоматически, выбирается первый свободный порядковый номер в журнале регистрации.

Дата – первое число текущего месяца работы программы. 

Также в поле Дата вводятся 2 переменные: #Тек и #Сотрудник. Все поля документа 307 циклические (кроме полей Номер и Дата). Если выписывается приказ на одного человека на разные виды отпусков необходимо, чтобы при второй и следующих итерациях цикла в поле Начало отпуска предлагалось значение, равное дате окончания предыдущего отпуска + один день. Для этого в поле Виды работ по табелю переопределяется значение переменных #Тек и #Сотрудник: переменной #Тек присваивается значение Дата окончания отпуска + 1 день (выражение [присвоить(#Тек;Докум(1).ДатаОкончания+День(1))]), а переменной #Сотрудник – номер лицевого счета из текущей итерации (выражение [присвоить(#Сотрудник;Докум(1).ЛицСчет)]). 

Поля Номер и Дата заполняются за экраном (кнопка Свойства => позиция Автоматически активна).

Подразделение, Лицевой счет – при выписке приказа в этих полях предлагается выбрать значение из справочников, 202 Подразделения и –203 Лицевые счета соответственно. 

Сотрудник – табельный номер сотрудника, поле скрыто. 

Отпуск – при выписке приказа предлагается выбрать значение из справочника 236 Виды отпусков. В стартовом комплекте настроен выбор позиции 1 – «Основной отпуск», как наиболее часто встречающийся на практике.

Рабочий период – выбор значения из справочника 247 Рабочий период. 

Период работы с, Период работы по – начало и окончание рабочего периода. Заполнение полей происходит за экраном.

Начало отпуска – если выписывается приказ на один вид отпуска (первая итерация цикла) – предлагается системная дата, если на несколько видов отпусков (вторая и более итерации) – предлагается дата окончания отпуска последнего вида + 1 день. 

Дней отпуска – количество плановых дней по выбранному виду отпуска из Данных для расчета отпуска для сотрудника, на которого выписывается приказ. 

Окончание отпуска – к дате начала отпуска прибавляется количество дней отпуска (поле Дней отпуска) минус один день и праздничные дни, если они попадают на период между датой начала и окончания отпуска.

Виды работ по табелю – выбор значения из справочника 216 Виды работ по табелю. В стартовом комплекте настроен вид работ 101, как наиболее часто встречающийся на практике. 

При выписке приказа на отпуск необходимо следить за тем, чтобы даты начала и окончания отпуска входили в период между датой начала и окончания периода, за который этот отпуск предоставляется. Также необходимо контролировать, чтобы дата окончания отпуска была больше даты начала отпуска. Для контроля настроены 3 бизнес–правила:

1. Сравнение даты начала отпуска и окончания периода, за который предоставляется отпуск. 

2. Сравнение даты начала отпуска и даты начала рабочего периода. 

3. Сравнение даты окончания и даты начала отпуска. 

1.4.9.2. Учет дней отпуска

В модуле Персонал количество дней отпуска каждого сотрудника, накапливается на служебном счете K100 Отпуска сотрудников. 

После выписки приказа на отпуск за экраном выполняется проводка, уменьшающая количество дней отпуска на этом счете. 

Настройка проводки представлена на рис. 1.20.
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Рис. 1.20. Настройка записи Учет дней отпуска
Со счета сотрудника будет снято количество дней, указанное при выписке приказа на отпуск по выбранному виду отпуска. 

Выполнение проводки бизнес–правилами не регламентируется.

1.4.9.3. Регистрация в книге приказов

После выписки приказа и снятия со счета указанного количества дней отпуска, происходит регистрация приказа в книге приказов. Настройка записи представлена на рис. 1.21.
Порядковый номер – при добавлении приказа в Книгу приказов приказу присваивается следующий свободный порядковый номер. Присвоение номера выполняется за экраном. 

Стадия приказа – выбор значения из справочника 285 Стадия приказа. В стартовом комплекте предлагается значение 3 Действует. 

Приказ N – регистрационный номер приказа в Книге приказов. Если стадия приказа 2 Зарегистрирован или 3 Действует, предлагается шаблон регистрационного номера, составленный из номера приказа (значение поля Номер из записи N1), текстового фрагмента «–отп /» и номера текущего года работы программы: Докум(1).Номер+'–отп /'+ГОД.

Дата приказа – дата регистрации приказа в Книге приказов. Если стадия приказа 2 Зарегистрирован или 3 Действует, предлагается значение поля Дата из записи N1. 

Если же стадия приказа 1 В проекте, поля Приказ N и Дата приказа будут пустыми. Номер приказа и дата приказа будут заполнены при изменении стадии приказа в режиме работы Книга приказов. 
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Рис. 1.21. Настройка записи Регистрация в книге приказов

Поля Тип приказа, Номер приказа и Дата приказа заполняются согласно настройке автоматически. 

Регистрация приказа в Книге приказов бизнес–правилами не регламентируется. После регистрации приказа программа сформирует документ N19 (поле Что печатать).

1.5. Настройка автоматических операций
Основные особенности автоматических операций и их отличия от стандартных достаточно полно были описаны в разделе, посвященном вводу автоматических операций. Здесь будут рассмотрены правила их настройки.

Чтобы определить, какие операции и в какой последовательности должны быть сформированы в конце месяца, по каким алгоритмам необходимо выполнить расчеты сумм тех или иных проводок, необходимо настроить справочник автоматических операций.
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Рис. 1.22. Список настроенных автоматических операций

Для этого в Настройке программы выберем режим Настройка автоматических операций. После запроса периода появляется список настроенных автоматических операций (рис. 1.22).

Для каждой из операций, помимо номера и наименования, указана периодичность выполнения: ежедневная, ежемесячная, ежеквартальная, выполняемая раз в год или за диапазон дат.

Примечание
Работа с операциями с периодичностью «За диапазон дат» строится на базе ежедневных автоопераций. При выполнении на каждую дату создается своя операция, при запуске операции за другой диапазон будут удалены предыдущие запуски операции только по нужным датам.

После выбора операции на экране появляется список проводок, относящихся к данной операции.

Автоматические операции настраиваются аналогично стандартным, однако имеются некоторые отличия. К ним относится возможность настройки проводок с разноской по аналитике. Для этого используется специальное условное обозначение AN=ВСЕ, где N- номер уровня аналитики.

При настройке расчета суммы автоматической проводки возможны случаи, когда сумму невозможно рассчитать только на основе сальдо и оборотов по счетам. Самый простой пример - расчет износа основных средств. Для таких случаев, которые можно отнести к разряду исключительных, в программе имеются так называемые СПЕЦРАСЧЕТЫ - специальные алгоритмы, которые «зашиты» в программу и могут быть указаны вместо формулы для расчета суммы автопроводки. Список спецрасчетов и условных обозначений для них приведен в главе 4.
Еще одной особенностью автоматических операций является то, что нужно настроить поле Вывод. В этом поле указывается направление вывода заполненного шаблона расчета. Шаблон этого печатного документа един для всех автопроводок. Если указать «0 – Без вывода», шаблон заполняться не будет.

Рассмотрим для примера настройку проводки по начислению износа ОС (сч.0101) по линейному способу (операция «Начисление износа ОС и НА») (рис. 1.23).
В приведенной настройке в полях группы Аналитика кредита для всех уровней аналитики стоит значение ВСЕ, а формула для расчета суммы выглядит следующим образом:

СР1(сч=0101;А1=ВСЕ; А2=ВСЕ; А3=ВСЕ)

Следует отметить, что в справочнике основных средств для каждого ОС указаны счет затрат, счет износа и по какому способу будет начисляться износ. При выполнении данной автопроводки программа будет перебирать все основные средства и выберет те из них, для которых используется линейный спецрасчет, счет затрат и счет начисления износа совпадают с корреспонденцией проводки. Для этих ОС будет начислен износ с помощью 1-го спецрасчета – СР1.
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Рис. 1.23. Настройка автоматической операции по начислению износа

Еще один пример – автопроводка по расчету курсовых разниц для счета 5201 (рис. 1.24).
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Рис. 1.24. Настройка автоматической проводки по расчету курсовых разниц

В поле Валюта подставляется конкретное значение (в нашем примере выбрана валюта 1 – Доллар США).

Расчет суммы курсовой разницы производится с помощью 8-го спецрасчета. Поле Комментарий заполняется тестом «Курс. разница сч.5201 (прибыль)», который автоматически подставится при выполнении проводки.
Внимание!
Если ведется многовалютный учет, проводки для расчета курсовых разниц настраиваются отдельно для каждого вида валюты.
1.6. Настройка финансовых документов
В режиме Настройка финансовых документов настраиваются операции по выписке первичных документов. При входе в режим требуется указать период настройки (месяц и год), вид деятельности и раздел учета (банковские, кассовые или материальные документы).

Выберите нужную операцию; в правой части экрана появится список записей, входящих в эту операцию.

Для каждой записи указан ее вид («выписка документа»), тип документа, который определяет, какие поля документа потребуется заполнять при вводе информации, и номер цикла.

После выбора записи программа перейдет в режим ее настройки.

При настройке финансового документа в предлагаемые поля нужно ввести данные, которые будут автоматически подставляться и рассчитываться при выписке документа. Это могут быть конкретные значения или расчетные формулы. Можно оставить поля незаполненными, тогда их надо будет заполнить при вводе операции.

Рассмотрим настройку операции по выписке финансового документа на примере счета на предоплату. Выбираем раздел учета «Материальные документы» и операцию «Счет на предварительную оплату». В выбранную операцию входит одна запись – «Выписка счета на предоплату»; экран ее настройки приведен на рис. 1.25.

Первое заполняемое поле для этого документа – Счет N. Поскольку номер счета должен вводиться при выписке документа, оставляем поле незаполненным. 

Далее настраивается ввод даты выписки счета. В нашем примере введем обозначение «*/*/*» (текущая дата) и, поскольку дата должна выставляться автоматически, войдем в режим настройки поля ввода и выставим флажок Автоматически.

В поле Поставщик должно автоматически подставляться название Вашего предприятия. Выбираем название предприятия из справочника в правой части экрана и настраиваем поле для автоматического заполнения.

Покупатель будет вводиться при выписке документа; оставляем это поле незаполненным.

Если по счету на предоплату не предполагается выписывать валютные товары, в поле Валюта вводим значение «30 –Рубль России» и устанавливаем автоматическое заполнение этого поля.
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 Рис. 1.25. Режим настройки финансовых документов
В поле Курс валюты выбираем значение из справочника и также настраиваем его для автоматического заполнения. Более того, эти поля можно вообще не показывать при вводе операции; в этом случае следует при настройке поля ввода снять флажок Видимость.

Далее заполняются поля товарной части документа.

Место хранения, группа товара и товар будут выбираться из соответствующих справочников непосредственно при выписке документа, оставляем эти поля незаполненными.

Следующее поле – Количество. Настроим его таким образом, чтобы при вводе операции предлагался остаток выбранного товара на выбранном складе. Это делается с помощью функций, список которых приведен в главе 4.

Запишем формулу для расчета количества. Это должно быть количественное сальдо на конец текущего месяца по дебету счета 4101 для выбранных склада, группы товаров и товара:
СКДТКол(сч=4101;а1=докум(1).местохранения;а2=докум(1).гр_тов; а3=докум(1).товар)

Автоматическое заполнение этого поля не требуется, так как при вводе операции пользователь должен иметь возможность изменить предложенную цифру.

В поле Цена надо вводить продажную цену товара. Настроим это поле так, чтобы при выполнении операции программа запрашивала цену продажи. Для этого используем условное обозначение «?Цена_продажи». Знак «?» перед обозначением означает запрос ввода с клавиатуры (см. п. 1.4.3).

Поскольку работа ведется только с рублевыми товарами, поле Сумма в валюте оставляем пустым, устанавливаем для него автоматическое заполнение и убираем флажок Видимость.

Сумма операции должна вычисляться как произведение введенного количества на цену:

Докум(1).количество*Докум(1).цена

Последнее заполняемое поле – Что печатать. В правой части экрана появляется список шаблонов, настроенных для данного вида документов. Можно выбрать любой из этих шаблонов или отказаться от печати документа, указав «-1 – без печати». Есть и еще одна возможность – выбирать шаблон не при настройке, а при выполнении операции. В этом случае в поле Что печатать следует указать «0 – выбор шаблона».
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При нажатии кнопки [image: image22.png]


 в правом углу поля Что печатать открывается окно настройки этого поля (рис. 1.26).
Рис. 1.26. Настройка поля «Что печатать»
В поле Число копий указывается, сколько экземпляров документа требуется напечатать. Выставив флажок у поля Автозапуск, можно настроить автоматическую печать документа. Чтобы после печати документа программа автоматически вышла из режима печати, поставьте флажок у поля Автовыход.
Нажатием кнопки Шаблон в верхней строке меню осуществляется переход к редактированию шаблона документа, на котором стоит курсор.

Примечание
Если есть необходимость после заполнения реквизитов распечатать несколько шаблонов, нужно сначала пометить их в справочнике шаблонов с помощью клавиши F2 и нажать Enter. Список печатаемых шаблонов можно ввести и вручную, для этого надо перечислить номера документов, разделив их точкой с запятой.

По окончании настройки нажмите кнопку Запись.

1.7. Настройка справочников

1.7.1. Добавление и корректировка справочников
В настройке счетов учета использовались аналитические справочники. Их, в свою очередь, тоже можно настраивать.

Выберите в Настройке программы режим работы Настройка справочников. В правой половине экрана высвечивается список настроенных справочников (рис. 1.27).

При помощи команд меню Сервис можно ввести новый справочник, откорректировать существующий, удалить ненужный.
Команда Копирование позволяет создать справочник (без записей) с такими настройками, как и выбранный. В окне Копирование можно: изменить вид справочника (общий, иерархический), для иерархического справочника указать другого родителя, для справочника с типом «Журнал регистрации документов» выбрать документ.
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Команда Где используется позволяет получить информацию об использовании выбранного справочника в настройке счетов, документов и полей справочников, о дочерних справочниках, о группах, в которые входит справочник.

 Рис. 1.27. Настройка справочников

При добавлении нового справочника нужно указать:

· Номер (программа предлагает очередной);
· Наименование;
· Краткое имя, которое будет предлагаться во время вызова данного справочника;

· Условное обозначение – обозначение справочника для использования в шаблонах документов; автоматически предлагается обозначение СпрN, где N – номер справочника;

· Принадлежность справочника - общий для всех задач (который можно будет использовать в дальнейшем для других задач), или только для данной задачи;
· Тип справочника - указывая определенный тип справочника, мы тем самым задаем его структуру. Из списка в правой части экрана выбирается либо «Пользовательский справочник», структура которого формируется полностью самим пользователем, либо один из предопределенных справочников (например, «Основные средства»), имеющий уже заданный набор дополнительных полей, что значительно упрощает их дальнейшую настройку.

Справочники типа «Журнал регистрации документов» создаются для использования журнала регистрации документов в качестве уровня аналитики счета. Например, заявка на поступающие в отдел снабжения материалы является документом. Для ведения учета удобно использовать служебный счет с уровнями аналитики «Заявка» и «ТМЦ». Для использования такого счета создается справочник с типом «Журнал регистрации документов».

При создании справочника указанного типа происходит следующее.
1. Для всех записей существующего журнала создаются записи нового справочника, в поле Номер справочника попадает значение поля Номер журнала регистрации, в поле Наименование – строка вида «НОМЕР от ДАТА», где НОМЕР и ДАТА – соответствующие поля документа. Информация из служебного поля Период регистрации документа переносится в поле Период справочника.
2. Программа создает процедуры, которые будут выполняться автоматически при изменении данных журнала регистрации документов. В их задачу входит поддержание соответствия между журналом и справочником.

Внимание!
При использовании справочников с типом «Журнал регистрации документов» следует учитывать ограничения.
1. Для одного журнала регистрации документов допускается только один соответствующий справочник.
2. В справочник нельзя добавлять поля НОМЕР и ДАТА, поля циклической части документа.
3. Позиции в данном справочнике не могут быть изменены, удалены или добавлены в режиме корректировки справочников. Все изменения происходят автоматически при изменении документов.
4. Справочники данного типа в книге покупок и продаж не используются.

После задания типа для справочника «Журнал регистрации документов» нужно выбрать:

· Документ из списка в правой части экрана.
Для справочников других типов предлагается указать:

· Вид справочника (иерархический или общий). Иерархический справочник - это справочник, зависящий от другого. Например, справочник «Сотрудники» зависит от справочника «Подразделения». При вводе проводок после выбора подразделения будет предложено выбрать сотрудника из списка, который соответствует данному подразделению. Общий справочник не зависит от других. В данном примере справочник «Подразделения» может являться общим.

Для иерархического справочника следует выбрать значения в поля:

· Родитель - справочник, от которого зависит настраиваемый справочник;

· Нумерация (общая сквозная или внутренняя независимая). Если для справочника «Сотрудники» выбрать общую нумерацию, у сотрудников всех подразделений будет единая нумерация; при такой настройке табельные номера сотрудников в разных подразделениях не будут повторяться. При выборе независимой нумерации для каждого подразделения можно будет вводить табельные номера, начиная с 1.

С помощью кнопки Свойства задаются дополнительные свойства справочников (кроме справочников типа «Журнал регистрации документов»):

· Маска номера. В данное поле заносится (в случае необходимости) шаблон, в соответствии с которым в справочник будет вводиться пользовательский номер. Маска номера заполняется символами маски и управляющими символами (см. Приложение 3);
· Единица измерения. Принимает одно из значений: «Не используется», «Одна единица измерения», «Две единицы измерения»;

· Штрих-код: «Не используется», «Один штрих-код на запись», «Несколько кодов на запись» (см. п. 1.7.3);
· Структура: «Таблица» (структура большинства справочников) или «Дерево» (см. п. 1.7.4);

· История изменений: «Ведется», «Не ведется» (см. п. 1.7.5). Предлагается для заполнения, если выбрана структура «Таблица»;
· Адрес: «Не используется», «Используется». Если в поле выбрано значение «Используется», в список полей справочника автоматически добавляются поля справочника адресов КЛАДР. Ввод значений в эти поля осуществляется в режиме Заполнение адресов.
Настройку справочников можно корректировать с помощью команды Корректировка меню Сервис (или Shift+F3). Для справочников типа «Журнал регистрации документов» корректировка настройки вызывается также кнопкой Свойства.
Примечание
В режиме корректировки настройки в справочник с типом «Журнал регистрации документов» можно добавить поля из постоянной части документа, который указан в поле Документ при создании справочника. Для этого следует перейти в поле ввода с наименованием Поле документа, выбрать поле документа в списке (рис. 1.28), нажать F2 и в появившемся окне Сообщение выбрать ответ «Да». Поля документа, имеющиеся в справочнике, выделены цветом. Для удаления поля документа (кроме служебных полей, например, НОМЕР, ДАТА) следует выбрать имеющееся в справочнике поле, нажать F2  и подтвердить запрос на удаление.
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Рис. 1.28. Добавление полей в справочник типа «Журнал регистрации документов»
1.7.2. Настройка полей справочников
Каждый справочник имеет определенный набор полей. Чтобы перейти к работе с полями, выберите нужный справочник, и на экран будет выведен список его полей (рис. 1.29).
Поля Номер и Наименование обязательно присутствуют в настройке любого справочника (в приведенном примере номер и наименование изменены, но условные обозначения остались прежними - Ном и Наим); кроме того, может быть настроен ряд дополнительных полей, предназначенных для детального описания элемента справочника.
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Рис. 1.29. Поля справочника «Основные средства»
Работа со списком полей ведется с помощью команд меню Сервис.

Пользователь может самостоятельно добавлять поля, при этом следует указывать:

· Номер;

· Наименование;

· Условное обозначение;

· Тип. Поля бывают следующих типов:

Строка (потребуется указать длину символьного поля, максимальная длина – 250 символов);

Число (нужно указать длину числа и количество символов под дробную часть, максимальная длина числового поля – 15 символов);

Дата (ввод данных будет осуществляться в формате дд/мм/гггг, где дд – день, мм – месяц, гггг – четырехзначный номер года; при заполнении такого поля можно будет использовать календарь, вызываемый нажатием кнопки в правой части поля);

Дата и время (ввод данных будет осуществляться в формате дд/мм/гггг чч:мн, где чч – часы, мн - минуты);

Данные из справочника (в этом случае следующим шагом указывается, из какого справочника берутся данные);

Период (ввод данных будет осуществляться в формате мм/гггг, где мм – месяц, гггг – четырехзначный номер года);

Валюта;
Курс валюты (поле такого типа вводится в справочник после ввода поля с типом «Валюта»);
Текст (символьная строка произвольной длины. Использование полей этого типа существенно замедляет работу программы, поэтому предпочтительным является тип строка);

Формула (при заполнении справочника в этом поле вводится формула с использованием условных обозначений; в момент вызова этого справочника программа рассчитывает формулу и выводит результат);
Изображение (при заполнении справочника в такое поле можно вставить картинку);

Данные из списка (в случае выбора этого типа поля будет предложено ввести значение в справочник Список значений. В справочнике следует заполнить поля Номер и Наименование. Со списком значений можно работать по обычной методике - дополнять, корректировать, удалять элементы списка с помощью кнопки Сервис.  В режиме Заполнение справочников из заполненного списка можно будет выбрать значение).
Примечание. Список значений можно дополнить при корректировке поля.

Поле с типом «Данные из списка» имеет преимущества перед полем с типом «Данные из справочника»:

1. его использование приводит к увеличению скорости просмотра основного справочника;

2. позволяет сократить список справочников, а значит, сделать настройку справочника более «прозрачной».

Ограничения на применение поля типа «Данные из списка»:

1. в списке могут присутствовать только два поля (Номер и Наименование), число полей справочника не ограниченно;

2. список можно корректировать только в режиме настройки;

· Контроль уникальности (указывается необходимость контроля уникальности значения при заполнении поля. Возможные значения: «Нет»; «Да»; «Запрос»);
· Значение. Первоначальное значение для поля, заполнение необязательно. Можно указывать константу или формулу. Для ввода формулы используется Конструктор формул (рис. 1.30), который вызывается с помощью кнопки [image: image23.png]


 Настройка поля ввода;
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Рис. 1.30. Ввод первоначального значения поля
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Бизнес-правила для полей справочника. Настраиваются (рис. 1.31) как и бизнес-правила для полей стандартной операции (см. п. 1.4.4).
Рис. 1.31. Добавление бизнес-правила
Примечания

1. Настраивая справочник, можно установить ссылку на данные из другого справочника, который тоже может содержать ссылку на какой-либо другой справочник. При этом следует придерживаться следующих правил:

- глубина таких ссылок не должна превышать 3;

- нельзя допускать циклических ссылок, т.е. чтобы справочник на каком-либо уровне содержал ссылку сам на себя.
2. При удалении полей следует иметь в виду, что некоторые поля (Номер, Наименование, а также поля, используемые в настройке расчетных формул) являются предопределенными, их удаление запрещено. При попытке удалить какое-либо из этих полей программа выдаст сообщение: «Невозможно удалить служебное поле».

1.7.3. Использование штрих-кодов в аналитических справочниках
В программе ИНФИН-Управление реализована поддержка штрих-кода для любого аналитического справочника.

Для использования штрих-кодов в справочнике следует при настройке справочника заполнить поле Штрих-код одним из значений: «Один код на запись», «Несколько кодов на запись». Несколько штрих-кодов на одну запись справочника выбирается, если товар приходит в разных упаковках, например, сигареты в пачках и блоках, или если товар изготовлен на разных предприятиях.

Использование одного штрих-кода на запись

Если при настройке справочника в поле Штрих-код было выбрано значение «Один код на запись», при заполнении справочника (добавлении, корректировке, копировании записи) появляется дополнительное поле Штрих-код (тип поля «Строка»). Данные в это поле можно ввести с помощью клавиатуры или сканера.

Поле Штрих-код доступно при просмотре справочника. Если при просмотре справочника (например, в режиме заполнения, ввода информации) указанное поле не отображается на экране, следует настроить таблицу просмотра с помощью кнопки Постоянные параметры экрана (F5)  - на вкладке Колонки переместить колонку Штрих-код из группы Невидимые колонки в группу Видимые колонки.

Штрих-код может быть выведен на печать в символьном или графическом виде (функция Штрих-код из группы функций Строки).
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Если справочник настроен с использованием штрих-кода, в режиме ввода документов, проводок (в поле ввода, соответствующем данному справочнику) на экране отображается кнопка Штрих-код (F8), предназначенная для поиска по штрих-коду (рис. 1.32). Кнопка активизирует специальное окно для ввода штрих-кода с помощью клавиатуры или сканера.

Рис. 1.32. Поиск по штрих-коду

Примечание
При использовании сканера штрих-кодов процесс ввода может быть автоматизирован, для этого надо запрограммировать сканер таким образом, чтобы перед кодом автоматически эмулировалось нажатие F8, а после ввода штрих-кода - Enter.

Использование нескольких штрих-кодов на запись
Если при настройке справочника в поле Штрих-код было выбрано значение «Несколько кодов на запись», при заполнении справочника появляется дополнительное поле Штрих-код - ссылка  на список штрих-кодов записи. С данным списком можно работать, как и с любым справочником, с помощью кнопки Сервис. Если в списке штрих-кодов записи отсутствуют, предлагается добавить запись в окне Добавление. Каждая запись списка кодов имеет следующие поля:

· Номер (код);

· Наименование;

· Единиц в упаковке.

Поле Штрих-код доступно только при корректировке или добавлении записи в справочник, при просмотре и печати это поле недоступно.

При вводе документов и проводок возможен поиск по штрих-коду (см. выше).

Количество единиц в упаковке можно получить при помощи специальной функции Вес (группа функций Операции) с параметром Условное обозначение поля, в котором используется справочник со штрих-кодом, например, Вес("Товар") для накладной или Вес("Ан3Дт") для проводки.

Использование весового штрих-кода
Для описания формата весового штрих-кода используется условное обозначение ШтрихКодМакет. 

Настройка стартового комплекта (см. обозначение ШтрихКодМакет в режиме Заполнение условных обозначений) 22XXXXXYYZZZC означает, что весовой код должен быть длиной 13 символов и начинаться с 22. Следующие 5 символов отводятся на код товара (ХХХХХ), 2 символа на целую часть веса (YY), 3 на дробную часть веса (ZZZ), последний символ – контрольный разряд (C) - игнорируется программой при поиске в справочнике.

Вес при вводе стандартной операции можно получить при помощи специальной функции Вес.

1.7.4. Справочники типа «Дерево»

В режиме настройки пользователь может самостоятельно определить, какие справочники могут быть представлены в виде дерева. В подобных справочниках  можно задать зависимость одной записи от другой. К примеру, можно представить в виде дерева справочники, в которые заносятся статьи затрат, этапы договоров, структура холдинга.

Применение подобных справочников позволит более наглядно представить связи между элементами и сократить количество используемых аналитик.

Если при настройке дополнительных свойств справочника в поле Структура выбрано значение «Дерево», зависимость одной записи от другой можно установить при заполнении справочника.

На рисунке 1.33 приведен пример справочника типа «Дерево». В справочнике 501 «Группы товара» запись с наименованием «Кухонная техника» зависит от записи с наименованием «Бытовая техника», запись «Плиты газовые» - от записи «Плиты».
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Рис. 1.33. Справочник типа «Дерево»
Справочники типа «Дерево» можно просмотреть в виде:

· Таблицы (стандартный просмотр);

· Дерева (просмотр приведен на рисунке). Развернуть или свернуть все дерево или ветку можно с помощью команд контекстного меню, вызываемого правой кнопкой мыши, или сочетания клавиш: Ctrl + (одновременное нажатие клавиши Ctrl и клавиши +) - развернуть узел, Ctrl - (Ctrl и -) - свернуть узел, Ctrl * (Ctrl и *) - развернуть все, Ctrl / (Ctrl и /) - свернуть все;
· Каталога. Просмотр организуется по аналогии с представлением файловой системы файловыми менеджерами (Windows Commander), т.е. в один момент времени на экране отображается только содержимое одного узла дерева (папки). Для перехода на уровень ниже или выше следует нажать Alt+Enter.

Форма просмотра задается с помощью кнопки Справоч. (в режиме заполнения справочников, ввода данных). Данная кнопка вызывает меню с командами: Стандартный просмотр, Дерево, Каталог.

Ниже рассмотрены достоинства и недостатки каждой формы просмотра.

	Форма просмотра 
	Достоинства 
	Недостатки

	Таблица
	привычная форма представления;

быстрый просмотр;

возможность выборок и сортировок;
	отсутствует наглядность представления зависимостей.

	Дерево
	наглядность представления;
	отстутствует возможность сортировок и выборок;

медленный просмотр - для сбора графа дерева необходимо считать в оперативную память все записи справочника.

	Каталог
	наглядность представления;

быстрый просмотр;

возможность выборок и сортировок;
	отсутствует возможность поиска сразу по всем папкам, для этого нужно переключаться в табличный просмотр.


Для работы со справочником типа «Дерево» применяются функции из группы Разное.

Примеры

В справочнике 501 «Группы товаров» (рис. 8.30) на нулевом уровне запись с номером 1 «Бытовая техника», на первом - запись 5 «Кухонная техника», зависящая от записи 1; на втором - запись 6 с наименованием «Независимая»; на третьем - запись 7 «Плиты»; на четвертом - 8 «Плиты газовые» и 9 «Плиты электрические». Тогда:

функция ДеревоВетка(СПР=Спр501;НОМ=7) возвратит строку со значениями 8, 9, т.е. номера (через запятую) записей, зависимых от записи с номером 7;

ДеревоРодитель(СПР=Спр501;НОМ=8)  -  значение 7;
ДеревоУровень(СПР=Спр501;НОМ=7)  -  значение 3;
ДеревоУровень(СПР=Спр501;НОМ=1)  -  значение 0;
ДеревоУровень(СПР=Спр501;НОМ=8)  -  значение 4;
ДеревоРодитель(СПР=Спр501;НОМ=8;УР=0)  -  значение 1.

Указанные функции можно применять для расчетов сальдо и оборотов с учетом зависимых элементов дерева, например:

МОДт(сч=4101;а2=7,Список(ДеревоВетка(Спр=Спр501;Ном=7)))

В данном случае рассчитывается дебетовый оборот за месяц по счету 4101 (на втором уровне аналитики справочник 501) по группам товаров с номерами 7, 8, 9. Функция Список (группа функций Операции) создает список из результата выполнения функции ДеревоВетка.

1.7.5. История изменения записей

Программа позволяет сохранять информацию об изменении записей в справочниках. Можно организовать хранение в базе данных истории изменения фамилий или паспортных данных сотрудников, цен товаров, ставок аренды. Для этого  при настройке справочников (п. 1.7.1) надо указать, что необходимо хранение изменений.

Внимание! 

1. История изменений ведется, если:

- тип справочника «Таблица»;

- справочник имеет дополнительные поля.

2. Для справочника условных обозначений история изменений ведется всегда.

Изменения вносятся в режиме полноэкранного заполнения справочников (п. 1.11). В данном режиме меню Сервис дополняется командами:

· Добавление изменений. Изменения для выбранной записи аналитических справочников вносятся в специальном окне с полями: Номер и Наименование (не корректируются), Период начала, Период конца, Поле1, ..., ПолеN. Поле1, ..., ПолеN - названия дополнительных полей справочника. Введенные значения полей будут актуальны для периодов, указанных в служебных полях Период начала и Период конца. 
Изменения в справочник условных обозначений добавляются в окне с полями: Номер (не корректируется), Период начала, Период конца, Значение. 

· Просмотр изменений. Просмотр изменений для выбранной записи осуществляется в отдельном окне. С помощью кнопки Сервис можно добавлять, корректировать, удалять изменения, а также удалять дубликаты.

При изменении содержимого справочника программа автоматически добавляет нужную строку в таблицу изменений, если это требуется.

Внимание! 
При обычной корректировке записи значения полей в таблице изменений корректируются только для записи, соответствующей периоду просмотра.

Пример 1

Создадим справочник, при настройке дополнительных свойств для поля История изменений выберем значение «Ведется». При настройке полей справочника добавим поле Оклад.

В режиме заполнения справочника (или полноэкранного заполнения) добавим в справочник запись, в поле Оклад введем значение «7000».

После добавления записи перейдем в режим полноэкранного заполнения справочника, выберем запись и команду Просмотр изменений в меню Сервис. Таблица изменений будет содержать одну строку, добавленную автоматически, значение поля Оклад - «7000», поля Период начала и Период конца заполняются по умолчанию значениями «01.1900» и «01.2075».

Пример 2
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Добавим изменение для указанной записи с помощью команды Добавление изменений меню Сервис. Зададим значения полей:  Оклад - «9000», Период начала -  «12.2006», Период конца - «01.2007». Таблица изменений теперь будет содержать три записи (рис. 1.34).
Рис. 1.34. Просмотр изменений
При просмотре справочника (рис. 1.35) будет отображаться одна запись, соответствующая текущему периоду просмотра. Если период просмотра - «01.2007», будет отображаться запись со значением «9000» в поле Оклад.
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Рис. 1.35. Просмотр справочника
1.8. Настройка групп справочников
В программе предусмотрена возможность объединения аналитических справочников в группы. Данная возможность позволяет работать с несколькими справочниками как с единым списком.
Режим Настройка групп справочников предназначен для создания, корректировки настроек, удаления группы справочников, добавления справочников в группу или удаления из нее. Указанные действия выполняются с помощью меню Сервис.

При добавлении или удалении группы справочников, корректировки настроек группы курсор должен находиться в поле Номер группы (рис. 1.36).
[image: image119.png]


Рис. 1.36. Корректировка настроек группы справочников

При добавлении группы справочников следует заполнить поля:
· Номер (по умолчанию предлагается очередной номер);

· Наименование;

· Имя краткое;

· Условное обозначение (предназначено для обращения к группе справочников при настройке операции, шаблона документа).

Для добавления справочника в группу или удаления его из группы следует выбрать группу справочников и перейти в поле Справочники. Если выбрана группа, в которой справочники отсутствуют, отображается окно Добавление справочника в группу со списком справочников в правой части экрана.
Группы справочников можно использовать при настройке счетов учета, документов.

Примечания

1. Один справочник может входить в несколько групп и не входить ни в одну.
2. В группу можно включать иерархические справочники со сквозной нумерацией. При этом не требуется указывать родителя на верхнем уровне. Однако для иерархического справочника, входящего в группу, установлено ограничение – запрет добавления записи в справочник при вводе информации.
Пример применения групп справочников
Для каждого вида ТМЦ ведется отдельный справочник. Для обработки прихода или расхода по накладной, в которой встречается несколько видов ТМЦ, создается группа справочников. В режиме настройки документа «Приходный ордер на материальные ценности» добавляется поле Товар с типом «Данные из группы справочников». В поле Группа спр. выбирается номер созданной группы. После этого при вводе нового приходного ордера для каждой позиции документа следует заполнить поле Товар (спр) номером справочника, поле Товар – номером позиции в выбранном справочнике.
При просмотре журнала регистрации для каждого товара будут доступны поля: Номер, Наименование, Единица измерения, Номер справочника, Наименование справочника. Дополнительные поля отдельных справочников в табличном просмотре журнала недоступны, но в печатный документ их содержимое можно вывести с помощью функции из группы Справочники - Имя справочника(Номер).Имя поля.

1.9. Настройка системы

1.9.1. Особенности настройки системы модуля ИНФИН-Бухгалтерия
В этом разделе программы производится настройка различных параметров системы (рис. 1.37).
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Рис. 1.37. Настройка системы
Пользователи модификации ЭЛИТ программы ИНФИН-Бухгалтерия должны выбрать один из режимов работы со статусом проводки:

1. Не используется;

2. Используется.
Выбор режима «Используется» означает включение «многоцветного» учета. «Многоцветный» учет предусматривает наличие у каждой проводки статуса, принимающего одно из значений: «Проведено в учете», «Черновик».
Внимание!
Параметр Статус проводки рекомендуется задавать один раз – в начале работы с программой. Переключение с одного варианта на другой в процессе работы с программой может повлечь за собой искажение данных: при изменении значения «Не используется» на значение «Используется» всем введенным данным будет присвоен статус 1; при изменении значения «Используется» на значение «Не используется» все отчеты будут формироваться только по данным, введенным ранее со статусом 1.

Параметры Учет покупок и Учет продаж заполняются номером справочника, в разрезе которого ведется учет покупок и продаж (в стартовом комплекте по умолчанию предлагается «56.Документы»).
Внимание! 
Значения параметров Учет покупок и Учет продаж не рекомендуется изменять в процессе работы с программой. При изменении значений все ссылки на предыдущие значения будут потеряны и возникнет искажение в книге покупок и книге продаж.
Для крупных компаний, имеющих в составе несколько юридически обособленных предприятий с единым планом счетов, в программе можно вести «учет нескольких предприятий». Для этого предназначен параметр Количество компаний  (предприятий), который может принимать значения:

1. Работа с несколькими компаниями;

2. Работа с одной компанией.

Внимание! 
Значение параметра Количество компаний не рекомендуется изменять в процессе работы с программой. При изменении значения «Работа с одной компанией» на значение «Работа с несколькими компаниями» всем введенным данным будут отнесены к предприятию с номером 1. При изменении значения «Работа с несколькими компаниями» на значение «Работа с одной компанией» будут доступны только данные компании с номером 1.
Если выбран режим «Работа с несколькими компаниями», предлагается ввести значения параметров Компания, Группа компаний, Все компании. Параметрам автоматически присваиваются значения: «Компания», «Группа компаний», «Все компании». В случае необходимости пользователь может изменить эти значения. В параметре Компания указывается, из каких звеньев (компаний, предприятий, организаций) состоит холдинг. В параметре Группа компаний задается название для группы компаний и подключается справочник «50.Группа компаний». Введенные названия будут отображаться при вводе данных. Например, если для параметра Компания ввести значение «Организация», при вводе данных (см. Руководство пользователя, гл. 3) будет предложено заполнить поле Организация вместо поля Компания.
Значение параметра Учетная политика выбирается из списка. В случае необходимости список учетных политик можно дополнить с помощью кнопки Сервис.
Выберите компанию, для которой устанавливается учетная политика.
Книга покупок и продаж (КПП) ведется по каждой структурной единице отдельно. Просмотры сразу по нескольким структурам не поддерживаются. Автоматическая разноска оплаты также производится по каждой компании (предприятию).

В поле Книга продаж, 2005 г. задается момент определения налоговой базы, принятый на предприятии в 2005 г.:
1. Реализация по оплате;

2. Реализация по отгрузке.
Примечания

1. От правильного выбора значения в это поле зависит формирование книги продаж и книги покупок в 2006 - 2007 гг. (см. Руководство пользователя, гл. 6).
2. С 2006 г. в связи с изменениями в законодательстве используется только метод «по отгрузке».

В поле Счет-фактура указывается порядок выписки счетов-фактур на аванс:

1. Ежемесячная выписка авансовых счетов-фактур;

2. Ежедневная выписка авансовых счетов-фактур.
В зависимости от выбранного значения счета-фактуры на аванс будут закрываться автоматической разноской ежемесячно или ежедневно.
В поле Бухгалтерский учет выбирается государство (РФ, Украина), законодательство которого учитывается при формировании Книги покупок и продаж.


В поле Регистрация аванса задается счет, который будет использоваться для учета НДС с авансов. Если выбрать счет Б9011, то в книге продаж будет отображаться сторнирование аванса (со знаком «-»). Если указать Б9010, сторнировочная сумма попадает в книгу покупок.

После окончания настройки системы программа перейдет в окно разделов меню Настройка программы.
1.9.2. Особенности настройки системы модуля ИНФИН-Зарплата

В модуле Зарплата в настройке системы, помимо вышеперечисленных, предлагается заполнить поля (рис. 1.38): 
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Рис. 1.38.  Настройка системы модуля Зарплата 

План счетов – этот параметр определяет, будет ли при настройке проводок и перечислений выводиться на экран справочник счетов учета из подсистемы ИНФИН–Бухгалтерия. Если справочник счетов нужен, выберите «Предлагать из ИНФИН–Бухгалтерии».

Расчет налогов – выберите из:

1. Предлагать при выходе из «Лицевого счета» – если в лицевом счете были произведены изменения, при выходе из просмотра лицевого счета будет выведено предупреждение: «Данные лицевого счета были изменены. Выполнить расчет: НДФЛ и авт ВО; ЕСН; НДФЛ и ЕСН; Авт.удержаний; Авт.начислений; Отмена». 

2. Не предлагать – при выходе из просмотра лицевого счета после произведенных изменений окно предупреждения не выводится и перерасчет не делается. 

Группы расчета – группировка сотрудников по признаку вхождения их в расчетные группы. Принадлежность сотрудников к разным группам расчета позволяет ограничить доступ пользователя к работе с определенными сотрудниками. Принадлежность сотрудника к группе расчета определяется при приеме на работу в поле Группы расчета. По группам расчета может быть организован выбор при начислении, формировании итоговых и платежных документов. Перед выбором подразделения предлагается выбрать одну, несколько или все группы расчета, или те группы, к которым у пользователя имеется доступ. В списке подразделений будут только те, сотрудники которых отнесены к выбранным группам расчета. 

Тарифная сетка – возможность использования тарифной системы оплаты труда. В модуле Зарплата может быть настроено произвольное количество тарифных сеток (справочник 248 Тарифные сетки) и квалификационных разрядов (справочник 249 Разряды).

Установки учетной политики

Бухгалтерский учет –  «РФ», «Украина».

Регрессивная шкала для ЕСН – «Использовать регрессивную шкалу».

Примечание

Использование регрессивной шкалы для расчета ЕСН независимо от величины налоговой базы в среднем на одно физическое лицо, деленной на количество месяцев, истекших в текущем налоговом периоде, применяется с 01 января 2005 года (согласно федерального закона N70–ФЗ от 20 июля 2004 года, вступившего в силу с 01 января 2005 года).

Выплаты на руки – этот параметр определяет, с какой точностью будут представлены суммы к выдаче на руки. Суммы, меньше выбранного значения, будут отнесены на ВО 5909 (в этом случае, в Данных для расчета зарплаты сотрудника должен присутствовать вид оплаты 5909 – «Долг за предприятием текущего месяца»). 

Примечание

Чтобы представить суммы к выдаче с точностью до копейки, независимо от настройки этого параметра (например, для уволенного работника), удалите из Данных для расчета зарплаты этого сотрудника во=5909.

НДФЛ, ЕСН – в этих полях устанавливается порядок возврата излишне удержанного налога – «В конце года» или «Ежемесячно». 

Аналитика счета затрат – в этом поле можно добавить еще один уровень аналитического учета затратного счета П008. Если выбрана позиция «0 – Без аналитики», на счете П008 будет 3 уровня аналитического учета: шифр затрат, шифр начислений, источник выплаты. Если в поле выбран справочник из предлагаемого списка, то в настройку справочника 204 Виды оплат и удержаний добавляется поле с типом формула, с именем выбранного аналитического справочника. В качестве уровня аналитического учета можно использовать неиерархические справочники.
1.9.3. Особенности настройки системы модуля ИНФИН-Персонал

В настройке системы модуля Персонал следует обратить внимание на заполнение следующих полей (рис. 1.39) 

Тарифная сетка – определяется возможность использования в программе тарифной системы оплаты труда.

Период работы –в том случае, если помимо модуля Персонал, Вы работаете и с модулем Зарплата, необходимо выбрать из:

1. Общий с модулем «Зарплата»

Период начала работы предлагается из модуля Зарплата и не корректируется. Изменение месяца осуществляется в модуле Зарплата.

2. Независимый от модуля «Зарплата»

Период работы может быть задан в каждом модуле отдельно. Переход на новый месяц также осуществляется в каждом модуле раздельно.
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Рис. 1.39. Настройка системы модуля Персонал
Штатное расписание – использование штатного расписания при работе с программой. Если выбрано «Не использовать», разделы штатного расписания становятся недоступны и при приеме сотрудников на работу и перемещении из подразделения в подразделение отключаются все проверки, связанные со штатным расписанием. 

Количество надбавок с версии 7.1 определяется в режиме работы Штатное расписание: в любом из разделов, в поле Штатное расписание при корректировке ШР (поле Количество надбавок). В стартовом комплекте программы количество надбавок – 5. 

1.10. Настройка видов деятельности

Программу можно настроить на вид деятельности Вашего предприятия в режиме Настройка вида деятельности. Выберите из списка в правой части экрана один из видов: торговля, производство или строительство; при этом программа сообщит, какая деятельность выбрана.

Каждому виду деятельности соответствуют свои настройки стандартных и автоматических операций, а также своя настройка формирования финансовых документов.

Если нужное значение в списке отсутствует, его можно добавить. При этом справочники стандартных и автоматических операций придется настроить заново с копированием аналогов-прототипов. Можно удалить какой-либо вид деятельности, однако при этом соответствующая ему настройка также будет удалена.

Добавление и удаление видов деятельности производится как обычно при работе со справочниками.

1.11. Полноэкранное заполнение справочников

В режиме Полноэкранное заполнение справочников можно внести изменения в справочники аналитического учета.
Аналитический справочник выбирается из списка в правой части экрана. Справочник отображается в виде таблицы, развернутой на все окно. Настроить таблицу просмотра можно с помощью кнопки Постоянные параметры экрана [image: image24.png]


 (F5).

При полноэкранном заполнении справочников используется общая методика работы со справочниками.
Примечание
Для справочников, настроенных на ведение истории изменений (см. п. 1.7.5), данный режим позволяет дополнить и просмотреть историю изменений.
1.12. Заполнение справочников

В данном режиме работы можно дополнить справочник новыми элементами или внести другие необходимые изменения.
Выберите справочник для заполнения, при этом программа предлагает следующие варианты типов справочников:
0. Аналитические справочники;

1. Справочник валют;

2. Справочник курсов валют;

3. Справочник единиц измерения.
После выбора справочника в правой половине экрана появляется перечень элементов выбранного справочника (рис. 1.40). Добавление, корректировка, копирование и удаление позиций происходит как обычно при работе со справочником с использованием меню Сервис.
Для настройки внешнего вида справочника предназначена кнопка Постоянные параметры экрана [image: image25.png]
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Рис. 1.40. Перечень элементов аналитического справочника
Примечания

1. При копировании записей в иерархическом справочнике в окне Копирование отображаются поля не только этого справочника, но и справочника-родителя. Например, при копировании записи в справочнике «Сотрудники» перед полями справочника «Сотрудники» на экран выводится поле Подразделение из справочника-родителя «Подразделения» (рис. 1.41). В поле Подразделение можно выбрать любое значение из справочника. Кнопка Сервис позволяет работать со справочником подразделений, в т.ч. добавить новое подразделение.

2. Если при настройке справочника в поле Штрих-код было выбрано значение «Один код на запись», при заполнении справочника следует заполнить дополнительное поле Штрих-код (тип поля «Строка»). Данные в это поле можно ввести с помощью клавиатуры или сканера.

3. Если при настройке справочника в поле Штрих-код было выбрано значение «Несколько кодов на запись», при заполнении справочника появляется дополнительное поле Штрих-код - ссылка  на список штрих-кодов записи. С данным списком можно работать, как и с любым справочником, с помощью кнопки Сервис.

4. При заполнении справочника типа «Дерево» предлагается выбрать значение в поле Зависит от.

Кнопка Доп.возможности позволяет изменить период видимости записей справочника.
Кнопка Штрих-код отображается на экране только для справочников, в которых используется один штрих-код на запись, и предназначена для поиска записи по штрих-коду.

[image: image124.png]


Рис. 1.41. Копирование записей с одной ветки иерархии на другую
1.13. Заполнение условных обозначений

Условные обозначения хранятся по разделам, поэтому при переходе в режим после задания периода указывается раздел.
Справочник условных обозначений заполняется в полноэкранном режиме.

При добавлении нового условного обозначения потребуется ввести:

· Код (обозначение, которое будет использоваться в формулах);

· Наименование;

· Раздел (общий, по конкретной задаче);

· Тип (строка, число, дата или формула);

· Значение.

Команды Добавление изменений и Просмотр изменений (меню Сервис) позволяют работать с историей изменения выбранной записи.
1.14. Заполнение первоначальной информации
В разделе Заполнение первоначальной информации как перед началом работы с программой, так и в начале работы с каждой новой учетной политикой необходимо вводить вступительные остатки по счетам. Для этого программой предусмотрены режимы ввода, которые рассматриваются ниже.
1.14.1. Ввод вступительных остатков

Вступительные остатки вводятся в виде проводок за месяц, предшествующий началу выбранной учетной политики, в которых выбранный счет корреспондируется с условным счетом 0000 для вступительных остатков.
После установки периода / начала учетной политики (первый месяц работы), выбирается компания (предприятие) и один из типов операции для ввода:

1. Стандартные операции стартового комплекта программы включают группы наиболее распространенных в бухгалтерском учете операций по вводу вступительных остатков:

ОС, износ и НА;
Материалы;

Товары;

Касса и банк;
Поставщики и покупатели;

Подотчетные лица;
Дебиторы и кредиторы;

Книга покупок и продаж.

В зависимости от специфики счетов необходимо осуществить привязку к аналитическим уровням;
2. Произвольные проводки позволяют ввести остатки по счетам, отображенным в правой половине экрана;

3. Автоматические операции включают в себя группы:

Все операции;
Товары на складах;

Расчеты с поставщиками;

Расчеты с покупателями;

Остаточная стоимость основных средств;

Остаточная стоимость нематериальных активов.
1.14.2. Импорт остатков

Перед выполнением импорта остатков в режиме Настройка импорта остатков следует указать источник импорта.

В режиме Импорт остатков после установки периода/начала учетной политики (первый месяц работы), выбора компании (предприятия) и значения «0.ВСЕ операции» для поля Операция импортируются все имеющиеся остатки.

1.14.3. Корректировка вступительных остатков

Для корректировки вступительных остатков по счету установите период / начало учетной политики (первый месяц работы), выберите компанию (предприятие) и счет.
В режиме «1.Стандартный просмотр» с помощью меню Сервис можно добавить запись, произвести корректировку или удалить запись.

1.14.4. Настройка стандартных операций
Для настройки специфической стандартной операции задайте период/начало учетной политики (первый месяц работы), вид деятельности, раздел («99. Служебный раздел»), операцию и запись.
В случае необходимости пользователь может выбрать входящую в стартовый комплект программы предварительно настроенную стандартную операцию, скопировать ее операцию и произвести нужную корректировку полей для дальнейшей работы по вводу остатков.

Режимы настройки стандартных операций для вступительных остатков и для рабочих периодов разделены, но идентичны, за исключением использования для корреспондирования счета 0000 («Условный счет для вступительных остатков»).
1.14.5. Настройка автоматических операций

Для настройки автоматических операций установите период/начало учетной политики (первый месяц работы), выберите вид деятельности и операцию/проводку из перечня:

Товары на складах (Вступит. остаток сч. 4101, 4102);

Расчеты с поставщиками (Вступит. остаток сч. 6000);

Расчеты с покупателями (Вступит. остаток сч. 6201)

Режимы настройки автоматических операций для вступительных остатков и для рабочих периодов разделены, но идентичны, за исключением использования для корреспондирования счета 0000 («Условный счет для вступительных остатков»).
1.14.6. Настройка импорта остатков

Установите период/начало учетной политики (первый месяц работы) и выберите вид деятельности.
Программа по умолчанию предложит добавить в справочник операцию с полями Номер, Наименование, Источник импорта. В поле Источник выбирается одна из задач:

Бухгалтерия;
Налоговый учет;

Инвентаризация;

Основные средства;

Персонал;

Склад;

Снабжение;

Торговля;
Транспорт;

Канцелярия;

Производство.

После добавления операции следует добавить запись (проводку) с полями: Номер; Наименование; Вид проводки («прямой», при котором значения аналитик переносятся с дебета одного счета в дебет другого или с кредита в кредит, «обратный» - значения аналитик переносятся с дебета одного счета в кредит другого или с кредита в дебет); Условие (условие выполнения проводки рассматривается в п. 1.4). В режиме настройки проводки в зависимости от выбора дебетового счета в полях настройки будут отражены присущие настройкам счета аналитические уровни с корреспондированием по счету 0000 («Условный счет для вступительных остатков»).
1.14.7. Первоначальная очистка оборотов

Режим предназначен для очистки журнала проводок от всех содержащихся в нем записей по данной учетной политике. 

В начале работы с программой, после выполнения настроек, с помощью этого режима можно удалить все учебные проводки и записи, содержавшиеся в стартовом комплекте программы и созданные в процессе изучения программы.

Внимание!
1. Настройки программы и содержимое справочников аналитического учета после выполнения этой операции не изменятся.

2. Операция очистки журнала проводок проводится один раз для каждой учетной политики, в самом начале работы с ней!
Введите месяц и год начала выбранной учетной политики, установите разрядность счета для данной учетной политики (программа автоматически предложит значение 4 – разрядность счетов по умолчанию). Если указать разрядность счета 6 при первоначальной очистке оборотов, то с началом следующей учетной политики программа будет работать с 6-ти разрядными счетами.

Программа выполнит удаление всех данных и выведет сообщение: «Удаление информации прошло успешно».

1.15. Заполнение справочника картинок

В программе реализована возможность хранения, просмотра, печати изображений (например, логотипов, фотографий товаров).

Часто используемые изображения можно хранить в Справочнике картинок. Справочник заполняется в полноэкранном режиме.

В таблице отображается Номер, Наименование и окно Картинка с изображением. Если в правой части экрана отсутствует окно Картинка, с помощью кнопки Постоянные параметры экрана [image: image26.png]


 (F5) можно настроить таблицу: в окне Настройка таблицы выбрать вкладку Картинка и перенести Картинку из группы Невидимые в группу Видимые.

При заполнении справочника картинок применяется общая методика работы со справочниками – с помощью кнопки Сервис. 
При добавлении (корректировке) записи следует заполнить поля:

· Номер (по умолчанию предлагается следующий);

· Наименование;

· Картинка. В поле указывается полный путь к файлу и его имя. Программа позволяет выбрать файл изображения формата BMP, GIF или JPEG. Для выбора файла служит кнопка Имя/путь файла [image: image27.png]


. Окно выбора файла отображается также после нажатия клавиши F3 или команды Загрузить из файла меню Сервис. 

В окне Добавление (Корректировка) с помощью кнопки Сервис с изображением можно выполнить следующие действия: загрузить из файла; сохранить в файл; вставить из буфера; копировать; вырезать; очистить; изменить свойства (размер, центрирование по горизонтали и вертикали).
Программа позволяет ввести изображение с Web-камеры. Если к компьютеру подключена Web-камера, после выбора из меню Сервис команды  Web-камера на экране отображается окно для работы с камерой. В этом окне из списков можно выбрать вид камеры и размер изображения. Кнопка Настройка предназначена для вызова стандартного окна настройки изображения, кнопка Снимок - для фиксации изображения. Для получения изображения следует навести камеру на объект, снимок которого требуется сделать, и нажать кнопку Снимок. После нажатия ОК изображение сохраняется в справочнике.

1.16. Заполнение напоминаний
Ввод, корректировка и удаление напоминаний осуществляется по общей методике работы со справочниками. 

Если в справочнике отсутствуют напоминания, программа откроет окно Добавление напоминания и присвоит очередной порядковый номер новому напоминанию.

Текст напоминания может быть любым: производственной тематики – «Срок сдачи отчета», эмоционально приятной – «Хорош работать – пора и по домам!».
1.17. Заполнение адресов
Режим предназначен для ввода в аналитические справочники данных из Классификатора адресов России (КЛАДР).

Для использования КЛАДР в аналитических справочниках следует:

1. Скопировать файлы КЛАДР (KLADR.DBF, STREET.DBF, DOMA.DBF) на диск.
2. В верхнем меню нажать кнопку Настройка, выбрать команду Настройка интерфейса и на вкладке Адреса ГНИ задать: полный путь к справочникам КЛАДР (например, С:\Infin_win\Bin\Kladr), имена файлов со справочниками адресов, улиц, домов.

3. В режиме Настройка справочников выбрать справочник (или добавить новый). В поле Адрес задать значение «Используется», справочник будет дополнен полями, которые имеются в КЛАДР.

В режиме Заполнение адресов следует выбрать:

· справочник из списка справочников, у которых в поле Адрес задано значение «Используется»;

· вид адреса (Юридический / Фактический);

· запись, для которой необходимо откорректировать адрес.

Если файлы КЛАДР существуют и путь к ним задан правильно, программа откроет файлы (при этом на экран будут выводиться соответствующие сообщения) и перейдет в режим корректировки адреса в аналитическом справочнике (окно Корректировка в справочнике).

Данные из КЛАДР выбираются в поля: Регион, Район, Город, Населенный пункт, Улица, Код ГНИ (для юридического адреса), Почтовый индекс. Почтовый адрес можно сформировать из введенных данных или ввести (изменить) с помощью многострочного редактора, вызываемого кнопкой в правой части поля ввода.

Если юридический и фактический адрес совпадают, при вводе фактического адреса в поле Адрес можно выбрать  значение «По юр. адресу», элементы юридического адреса будут скопированы в фактический.

Кнопка Поиск (отображается в верхнем меню, когда курсор находится в поле Регион) предназначена для поиска по населенному пункту. Населенный пункт вводится в окне Поиск адреса в поле Значение поиска.

В случае отсутствия файлов КЛАДР или неправильного задания пути к ним, программа также перейдет в окно Корректировка в справочнике, где будет предложено вручную заполнить все элементы адреса, в т.ч. и поля с сокращенными названиями.

1.18. Магнитные носители

В режиме Магнитные носители два раздела:

· Отчеты на магнитных носителях, в котором можно сформировать файлы отчетности для дальнейшей передачи в налоговые органы;

· Настройка магнитных носителей для предварительной настройки форматов файлов.

1.18.1. Отчеты на магнитных носителях

При входе в режим необходимо задать период, компанию (если учет ведется по нескольким предприятиям), выбрать альбом, отчет (или значение «Все отчеты» при необходимости формирования всех отчетов).

Затем программа предложит указать путь к данным - на диск, где будут сохранены все файлы, причем при указании пути нельзя указывать имя файла. По умолчанию программа предложит последний выбранный пользователем путь.

В следующем поле указывается номер файла. В поле Файл отображается имя файла. Имя файла формируется автоматически в соответствии с заданным номером файла.

1.18.2. Настройка магнитных носителей

В режиме осуществляется предварительная настройка отчетности на магнитных носителях. Файлы с расширением txt, предназначенные для передачи в налоговые органы, формируются в режиме Отчеты на магнитных носителях.

В качестве примера рассмотрим настройку файла отчетности бухгалтерского баланса по формату ФНС РФ.

При входе в режим настройки необходимо определить период, альбом и отчет, необходимые для дальнейшей работы:

Альбом - это группировка отчетов по комплектам, в разные сроки сдаются разные комплекты отчетов. Альбом определяет кодировку всех файлов, находящихся в нем: DOS или WINDOWS. Каждый альбом сохраняется в отдельном каталоге. При этом указанный при расчете альбома каталог-директорию программа запомнит и в следующий раз при формировании отчета предложит Вам автоматически.

В стартовом комплекте программы находятся отчеты, разработанные в соответствии с действующими нормативными документами. Эти отчеты, скопировав, можно принять в качестве аналога-прототипа для использования в повседневной работе с минимальной корректировкой реквизитов.
Работа с форматами представления данных бухгалтерской отчетности и данных налоговых деклараций, подлежащих представлению в электронном виде по телекоммуникационным каналам связи, приему и обработке осуществляется в соответствии с описаниями форматов, утвержденных соответствующими приказами ФНС РФ.

Настройка отчета

При добавлении альбома через кнопку меню Сервис программа автоматически присвоит следующий порядковый номер, значение в этом поле можно изменить.

Заполните поле Наименование.

Выберите кодировку файла: 0. DOS или 1. Windows в правой половине экрана.

В поле Информация, нажав кнопку в правом углу строки поля, в многострочном редакторе Вы можете сделать текущие пометки и комментарии к альбому. Данные записей сохраните левой кнопкой редактора.

В поле Файл необходимо задать шаблон имени файла, в котором будут сохраняться данные альбома, с помощью конструтора формул, например, [ИнспКод][ФорматЧ(НомерФайл;"0000")] (функция НомерФайл - группа функций Магнитные носители, тип функции Общие).
В поле Данные расчета необходимо выбрать один из способов вывода:

1. Только в файл, при этом данные будут выводиться сразу в файл без предоставления возможности просмотра и корректировки;

2. В файл и на экран - тогда после расчета откроется окно редактирования файла.

После процедуры идентификации альбома по вышеуказанным реквизитам производится операция добавления отчета во вновь открытый альбом. Введите номер (пользовательский номер должен быть больше 1000) и наименование отчета. Укажите периодичность отчетности:

1. Месяц;

2. Квартал; 

3. Год.

После этого программа откроет шаблон документа отчета в формате электронных таблиц.

Когда курсор находится в поле Отчет, в верхнем меню отображается кнопка Новые печатные формы. Она вызывает список шаблонов, которые переносятся из базы данных стартового комплекта в базу данных пользователя при конвертации. Этот список нельзя изменить. Документ может быть рассчитан с применением шаблона из этого списка, но не может быть сохранен в базе данных.
После перехода в режим выбора новых печатных форм в меню отображаются кнопки:

· Копировать. Предназначена для копирования шаблона в общий список. Вызывает окно Копирование, в котором следует ввести значения в поля: Раздел; Номер; Наименование; Число копий; Запуск на печать; Выход из печати; Сохранять результат.

· Обновить. Позволяет скопировать шаблоны (для текущей записи или для всего раздела отчетности) из базы данных обновления, которая находится на специальном веб-сервере компании ИНФИН. После удачного соединения с базой данных пользователю будет предложен список для загрузки обновлений.  Настройка связи рабочего места пользователя с веб-сервером выполняется в окне Настройка шрифта, цвета.

Настройка отчета в формате ООО «Такском»
Отчет состоит из набора реквизитов, которые являются необходимыми компонентами файла отчетности. Все реквизиты помещаются в файл в порядке следования их номеров. При этом каждый реквизит будет размещен в файле отчетности с новой строки.

Для настройки шаблона отчета необходимо:

1. Настроить служебную часть файла: информацию о создаваемом файле, сведения об отправителе, организации, руководителе; заполнить надлежащие реквизиты (подробнее о перечне и содержании каждого реквизита см. утвержденные ФНС РФ нормативные документы, далее Формат ФНС).

Настроенная служебная часть файла «Баланс» стартового комплекта приведена на рисунке 1.42.
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Рис. 1.42. Фрагмент служебной части шаблона
2. Настроить информационную часть файла, для этого:
· произвести расчет форм отчетности, необходимых для передачи на магнитные носители;

· проверить соответствие реквизитов (имеют вид П00001…) с наличием полей в формах отчетности. При необходимости откорректировать реквизиты (добавить / удалить), а также формулы расчета данных каждого реквизита;

· учитывать, что информация в файлах отчетности разбита на таблицы, поэтому в файле для магнитных носителей реквизиты формы обязательно нужно делить на блоки (о делении на блоки каждой формы см. Формат ФНС). Синтаксис строки информационной части файла имеет следующий вид (на примере шаблона документа «Баланс», рис. 1.43): 

П000010011003:[МАКРО('Форма(Задача=#1;Меню=20;Свод='+#2+';Раздел=2;Номер=111;Ячейка=F28)')]
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Рис. 1.43. Фрагмент информационной части шаблона
Для расчета значения показателя используются ссылки на рассчитанные формы отчетности. Кроме этого можно использовать:

· переменные пользователя;

· ссылки на условные обозначения, введенные в режиме Заполнение условных обозначений;

· обозначения для параметров, указанных на входе в режим, напрмер, Период;

· арифметические (+, -, >, < и т.п.) и логические операнды типа ЕСЛИ, МАКС и др.;

· функции преобразования строк, дат, времени.

Последние строки шаблона заполняются следующим образом:

# # #

ЭкспортФайлКонец

На этом завершается настройка шаблона электронного отчета с возможностью сохранения в файл. Этот шаблон можно в дальнейшем использовать для другого отчета путем загрузки из соответствующего файла.

1.19. Сервисные функции

Режим Сервисные функции предназначен для:

· замены аналитик. Для выполнения замены программа предложит установить дату замены – заполнить поле Год, выбрать аналитический справочник и задачу, заменить старое значение на новое;

· замены единиц измерения со старого значения, предложенного программой на новое значение, учитывающего специфику учета компании (предприятия);

· изменения разрядности счета. По умолчанию разрядность счета в программе – 4. Перед изменением разрядности счета на экран выводится сообщение с рекомендацией сделать резервную копию базы данных в программе ИНФИН-Администратор;

· удаления неиспользуемых данных прошлых лет. В данном режиме выполняется удаление самой первой учетной политики, а также проводок и настроек, которые к ней относятся. Перед переходом в режим на экран выводится окно Сообщение, в котором следует подтвердить запрос на удаление данных за указанный период или отказаться от удаления. В случае выбора кнопки Да программа предлагает создать страховую копию. Для создания копии следует указать путь к страховой копии (см. п. 1.21).
· оптимизации справочников. Режим позволяет удалить из выбранного справочника записи, на которые нет ссылок в проводках, документах и других справочниках. С помощью команд контекстного меню или клавиши F2 можно выделить несколько справочников для оптимизации.
· оптимизации журналов регистрации. Режим позволяет удалить в выбранном журнале регистрации документов записи, которые могли остаться после удаления данных прошлых лет и на которые отсутствуют ссылки из имеющихся операций. После выбора периодичности регистрации («Месяц, квартал или год» или «Без ограничения срока») укажите журнал регистрации. С помощью команд контекстного меню или клавиши F2 можно выделить несколько журналов для оптимизации.
Внимание! 
Удаленные записи восстановить невозможно.

1.20. Протоколы изменения записей

В данном разделе программа отследит изменения в базе данных путем ведения протоколов, которые можно включать, отключать, очищать, настраивать. Раздел содержит следующие режимы работы:

Протокол измененных записей в справочниках;

Протокол удаленных записей;

Протокол измененных проводок;

Протокол измененных записей;
Протокол измененных форм отчетности;
Очистка протоколов;

Настройка протоколов.

1. В режиме Протокол измененных записей в справочниках выберите справочник. После выбора справочника программа переходит в режим полноэкранного просмотра изменений.

2. В режиме Протокол удаленных записей выберите вид информации:

· Проводки;

· Справочники;

· Журналы регистрации;
· Разделы внешней отчетности.
Для проводок введите значения в поля:

· Компания;

· Счет;

· Журнал;

· Просмотр.

Если вид информации - справочник, выберите справочник.

Для журналов регистрации задайте:

· Компанию;

· Вид документа;

· Просмотр.
Для разделов внешней отчетности:

· Период;
· Пункт меню;
· Раздел учета.
3. В режиме Протокол измененных проводок выберите значения в поля:

· Период;

· Компания;

· Счет;

· Журнал;

· Просмотр.

4. В режиме Протокол измененных журналов регистрации выберите:

· Период;

· Компанию;

· Документ;

· Просмотр.

5. В режиме Протокол измененных форм отчетности выберите:

· Период;

· Пункт меню;

· Раздел учета.

6. В режиме Очистка протоколов выберите вид информации:

· Проводки;

· Справочники;

· Журналы регистрации;
· Разделы внешней отчетности.

Если вид информации - справочники или журналы регистрации, укажите справочник или журнал регистрации. Для разделов внешней отчетности задайте пункт меню и раздел учета.
В поле Очистить выберите одно из значений:

· Все записи;

· До конкретной даты.

Если выбрано значение «До конкретной даты», задайте дату.

7. В режиме Настройка протоколов выберите вид информации:

· Проводки;
· Справочники;

· Журналы регистрации;
· Разделы внешней отчетности.

В зависимости от вида информации укажите справочник, журнал регистрации или пункт меню и раздел учета.
В поле Ведение выберите одно из значений:

· Протокол не ведется;

· Ведется протокол;

· Приостановлено ведение протокола.

При показе списка справочников и журналов регистрации на экране отображаются поля:

· Номер;
· Наименование;
· Протокол.

В списке справочников или журналов регистрации можно выделить сразу несколько записей клавишей F2.

1.21. Создание страховых копий

Режим позволяет создать страховую копию базы данных.  При страховом копировании сохраняются текущие данные и настройки, сделанные в программе, на магнитном носителе. Регулярное создание страховых копий избавит от проблем, связанных с потерей данных (из-за сбоя в сети электропитания, физического повреждения диска и т.п.).
Для создания копии следует указать путь к страховой копии - папку, в которой будет сохраняться копия. Путь можно ввести с помощью клавиатуры, причем, если указанная папка не существует, она будет создана. Кнопка [image: image28.png]


 вызывает окно для выбора папки.
Внимание!
Имя файла страховой копии совпадает с именем файла базы данных, указанным при настройке в программе ИНФИН-Администратор (см. инструкцию к указанной программе). Поэтому при задании пути к страховой копии не следует выбирать папку, в которой находятся файлы базы данных. В случае выбора такой папки копия не будет создана.

Примечания
1. В связи с большим размером копий страховое копирование, как правило, выполняется на жесткий диск.

2. Оптимальным является еженедельное копирование. Однако при большом объеме вводимой информации желательно делать копии ежедневно.
Восстановление базы данных на основе страховой копии выполняется в программе ИНФИН-Администратор.

1.22. Ремонт (сортировка) информации

В данном режиме работы Вы можете произвести корректировку информации и всех вспомогательных функций базы данных, в том числе:

1. Капитальный ремонт информации за выбранный период;

2. Восстановление процедур;
3. Пересчет остатков внутри года, начиная с выбранного месяца;

4. Ремонт журналов регистрации;
5. Проверка таблицы периодов;
6. Пересчет остатков на начало года. Режим используется для пересчета остатков на начало учетной политики. Программа подсчитает остатки по выбранному счету на конец предыдущей учетной политики, это и будут остатки по счету на начало новой учетной политики;
Учетная политика - это организация плана счетов, единая для какого-либо периода  и действующая непрерывно в течение этого периода (месяца, года и т.д.).

Каждая учетная политика вступает в действие с указанного периода и действует до периода ввода следующей учетной политики в списке. Для всего периода действия учетной политики используется единый план счетов. Для каждой учетной политики вводятся вступительные остатки.

Изменение месяца на новую учетную политику производится без пересчета остатков.

При изменении года программа автоматически добавит в справочник новую учетную политику и произведет пересчет остатков.

Список в правой части экрана содержит все настроенные учетные политики.

При добавлении новой учетной политики в поле Период надо указать месяц и год, с которого действует данная учетная политика. Здесь можно указывать как текущий, так и будущий или прошлый период (но не раньше, чем начало последней учетной политики в списке). В поле Наименование можно указать, например, нормативный документ, на основании которого вводится новая учетная политика.

Если новая учетная политика вводится для прошлого периода, программа возьмет за основу план счетов соответствующего периода. Впоследствии его можно будет откорректировать, и введенные изменения будут относиться только к новой учетной политике.

7. Пересчет остатков стоимости на 1/2002 ОС и НА. Режим используется для пересчета остаточной стоимости основных средств и нематериальных активов. После выполнения данного режима будет заполнено справочное поле основных средств и НА – Сумма на 01.01.2002 (первоначальная стоимость за минусом начисленного износа). Эти данные необходимы для расчета износа в налоговом учете;
8. Ремонт журнала проводок;
9. Ремонт адресов. Выполняется поиск записей, которые были добавлены без использования справочников КЛАДР. Поля записей приводятся в соответствие с полями в справочниках КЛАДР. Если в файлах КЛАДР не найдены соответствующие записи, на экране отображается сообщение с предложением вывести протокол ремонта.

Внимание! 
Рекомендуется запускать пересчет сразу по всем счетам, предварительно выделив их нажатием клавиш Shift+F2.
При выполнении пересчета остатков возможна многопользовательская работа.

1.23. Изменение месяца
В данном режиме работы можно изменить месяц на следующий после того, как Вы закончили ввод проводок по текущему месяцу. Это необходимо для формирования сальдо по счетам на начало следующего месяца. Режим работы Изменение месяца подробно рассматривается в главе 4 Руководства пользователя.
Для выполнения этой операции при сетевой работе нужно, чтобы в сети больше никто не работал.

Внимание! 
Перед изменением месяца необходимо создать страховую копию!

Глава 2. Настройка дополнительных режимов работы
В настоящей главе рассматриваются режимы работы, отсутствующие в стартовом комплекте программы. Эти режимы предоставляют пользователю дополнительные удобства и могут быть широко применимы. Добавить их можно самостоятельно с помощью Дизайнера экономических задач.
2.1. Операции копирования

Режим предназначен для гибкого копирования проводок между счетами. Проводки можно копировать из нескольких счетов с различной настройкой, указывать условия для отбора исходных проводок и для записи получившихся проводок. В процессе копирования возможно изменение аналитик, а также пересчет значений полей, в которых задается сумма и количество. Копирование можно выполнять ежемесячно. Все параметры копирования следует предварительно указать в режиме Настройка копирования.

Режимы могут быть добавлены пользователем в Дизайнере (п. 1.1.2) для видов работы «Копирование проводок» и «Настройка операций копирования».
2.1.2. Настройка операций копирования

Выберите период, вид деятельности, операцию и запись.

Примечание.
Если выполняется копирование остатков, в поле Период указывается учетная политика.

Если по данному виду деятельности в справочнике нет операции или записи (проводки), после вывода на экран сообщения об отсутствии записей предлагается ввести новую операцию или запись в окне Добавление в справочник.

При вводе операции заполните поля: Операция (номер), Наименование, Источник импорта, Периодичность выполнения (ежемесячно); при вводе записи: Номер, Наименование.
При настройке копирования допускается ссылка на аналитику по номеру справочника без указания уровня, например, Дт.Спр15.Ном. Подобная запись позволяет задавать в качестве источника группу счетов с различной настройкой.
Допускается использование следующих обозначений:

1. для счетов источника: Дт.Счет, Кт.Счет;

2. для результирующего счета и реквизитов проводки: Дт(i), Кт(i), Дата(i), ВидДок(i), АнjДт(i), Сумма(i), СумВал(i), Курс(i), Вал(i), Коммент(i).

В окне Настройка проводки заполните поля (для удобства при вводе в поля подставляются значения по умолчанию):

· Источник
· Дебет - счет или несколько счетов с различной настройкой, например: 60%, 76% или ВСЕ (запись с использованием символа «%» означает, что при выполнении будут выбираться все счета, начинающиеся с «60» - 6001, 6002, 6003, 60031 и т.п.) ;

· Кредит - счет или несколько счетов с различной настройкой, например: 68%, 6901;

Внимание! 
При настройке копирования остатков следует учитывать, что указанный в поле Дебет/Кредит счет должен корреспондировать с условным счетом 0000 для вступительных остатков.

· Условие отбора - наложение ограничения на дебет и кредит источника (Дт=0100), а также на значение поля Ном справочника, который используется в настройке счетов проводки-источника. Примеры:

(Дт.Спр12.Ном=15 или Дт.Спр12.Ном=16) и Кт.Спр18.Ном=32;

Дт.Спр15.Ном=1 и Дт=0100;

· Приемник

· Дебет - счет, например, Н01; 

· Кредит - счет, например, Н02;

Перечень полей групп Аналитика дебета, Аналитика кредита и Стоимость зависит от настройки выбранных счетов в группе Приемник. Например:

· Аналитика дебета

· Вид ОС - ссылка на справочник без указания уровня аналитики или константа, например: Кт.Спр12.Ном (номер справочника - 12, подставляется из настройки счета Н01);

· Кладовщик, например: Дт.Спр13.Ном;

· Объект ОС, например: Дт.Спр15.Ном;

· Аналитика кредита

· Вид ОС, например: Кт.Спр12.Ном;

· Кладовщик, например: Дт.Спр13.Ном;

· Объект ОС, например: Дт.Спр15.Ном;

· Стоимость

· Количество1, например: Кол(1), где 1 - номер настраиваемой проводки;

· Количество2, например: Кол2(1);

· Валюта, например: Вал(1);

· Курс, например: Курс(1) ;
· Цена, например: Цена(1) ;
· Сумма в валюте, например: СумВал(1);

· Сумма в рублях. «Суммовые» и «количественные» поля можно пересчитывать при копировании, например: Сумма(1)*0,2;

· Комментарий, например, [Коммент(1)];

· Условие записи. После преобразования проводки запись выполняется только в случае истинности условия. Допускается использование всех полей проводки-приемника, дополнительных полей справочника и функций, например: Сумма(1)>0;

· Вывод в файл протокола. Выбор значения «Да» или «Нет».

Примечания

1. В полях групп Аналитика дебета и Аналитика кредита допускается указание:

пустого значения;

конкретного значения, например, 1, 12;

формулы, например, Дт.Спр15.Ном (где Дт - ссылка на дебет источника).

2. Если счета проводки-источника и проводки-приемника настроены с использованием одних и тех же справочников (причем один и тот же справочник может быть указан на разных уровнях аналитики счетов источника и приемника), то в случае указания соответствующей формулы (или значения) аналитики переносятся в процессе копирования. В противном случае - аналитики остаются незаполненными.

Если в полях групп Аналитика дебета и Аналитика кредита нужно указать ссылку на справочник, входящий в группу, следует применять условные обозначения:

Дт.ГрпN.СпрНом - справочники из группы N, например, Дт.Грп1.СпрНом.

Для указания ссылки на значения справочников, входящих в группу, следует использовать обозначения:

Дт.ГрпN.Ном - значения из справочников группы N, например, Дт.Грп1.Ном.

В поле Условие отбора можно использовать обозначения вида Дт.ГрпN.СпрНом=NN, где NN - номер справочника. Пример: Дт.Грп1.СпрНом=15 - отбор значений из справочника 15, входящего в группу Грп1.

Внимание!
После настройки копирования следует обязательно выполнить проверку правильности настройки операции или записи (кнопка Проверка).

2.1.2. Выполнение копирования проводок
Для выполнения копирования установите период (или начало учетной политики для остатков). Выберите вид деятельности, операцию или значение «0. ВСЕ операции», проводку (если в поле Операция выбрано конкретное значение).

После выполнения копирования можно просмотреть журнал проводок с помощью кнопки Введено.
2.2. Импорт данных

Операции импорта данных позволяют переносить все обороты с одного счета на другой «попроводочно». Такие операции применяются для:

· ввода вступительных остатков (в программе существует специальный режим Заполнение первоначальной информации > Импорт остатков);

· передачи данных из одной задачи в другую. Так, данные, необходимые для целей налогообложения, можно передать из ИНФИН-Бухгалтерии в ИНФИН-Налоговый учет;

· переноса оборотов со счетов внутри одной задачи, например, с балансовых счетов на служебные.

Для включения импорта данных в число режимов работы программы следует добавить разделы для видов работы «Импорт данных» и «Настройка импорта данных» в Дизайнере.
2.2.1. Настройка импорта данных

В режиме выполняется настройка операций для последующего «попроводочного» импорта данных.

ри переходе в режим задайте:

период;

вид деятельности;

операцию.  Для выбранного вида деятельности в правой половине экрана будет выведен список предварительно настроенных операций импорта. Операции можно корректировать, добавлять, копировать, удалять с помощью команд меню Сервис. В случае отсутствия настроенных операций программа предложит добавить новую в окне Добавление;
запись (проводку). Если в операции нет записей, откроется окно Добавление.
При добавлении операции укажите:

номер;

наименование;

источник - задачу, из которой будут импортироваться данные.

Внимание!
При добавлении новой операции ее пользовательский номер должен быть больше 500. В случае нарушения данного условия программа выдаст сообщение.

При добавлении записи задайте:

номер;

наименование;

вид проводки: «прямой» - значения аналитик переносятся с дебета одного счета в дебет другого или с кредита одного на кредит другого;  «обратный» - значения аналитик переносятся с дебета одного счета в кредит другого или с кредита на дебет; «прямой сторно»; «обратный сторно»;

условие на выполнение проводки. Задается в виде формулы (см. Настройку стандартых операций). Кнопка [image: image29.png]


 вызывает  Конструктор формул.

После добавления записи выполните настройку проводки (пример настройки см. ниже).

1. Введите корреспонденцию счетов-источников в поля:

Дебет;

Кредит.

В одном из полей можно использовать условное обозначение ВСЕ - будут импортироваться проводки по всем счетам в корреспонденции со счетом, указанным в поле Дебет или Кредит.

Внимание!
Условное обозначение ВСЕ можно применять только в корреспонденции со счетом дебета или кредита задачи-источника (если в одном из полей Дебет или Кредит задается значение «Все», в другом следует указывать номер конкретного счета).

2. Укажите корреспонденцию счетов-приемников:

Дебет;

Кредит.

В одном из полей значение можно не указывать.

Внимание! 
Условные обозначения в полях Дебет или Кредит не применяются.

3. Если по указанным счетам-источникам ведется аналитический учет, задайте значения аналитик.

Правила заполнения полей аналитик счета-источника:

а) не допускается использование условных обозначений ВСЕ, ВЫБОР;

б) для передачи оборотов только по заданному значению аналитики, диапазону значений или для исключения оборотов по конкретным значениям аналитики, применяются следующие конструкции:

i - задание конкретного значения аналитики;
i..j - задание диапазона значений аналитики. Например, 1..3 - будут передаваться обороты только с 1 по 3 значение аналитики указанного счета;
 i,j,k - перечисление значений аналитики. Например, 1,2,3,4 - будут импортироваться обороты только по указанным значениям аналитики;
^i - передача всех оборотов, кроме оборотов по аналитике i. Например, ^1 - будут импортироваться обороты по всем значениям аналитики, кроме 1.
Допускается использование различных комбинаций указанных конструкций. Например, 1..20,^5 - будут передаваться обороты по всем значениям аналитики с 1 до 20, кроме 5.

Если поля аналитик оставлены пустыми, обороты будут передаваться по всем значениям аналитик счета-источника.

4. Если по заданным счетам-приемникам ведется аналитический учет, введите значения аналитик. Конструкции, описанные в п. 3, для полей аналитик счета-приемника не применяются.

Пользователь может:

а) указать одно значение аналитики, тогда все обороты будут передаваться на это значение;

б) оставить поле пустым, при совпадении справочников аналитик счета-источника и счета-приемника, обороты будут переданы на те же значения аналитик. Если справочники не совпадают, в переданных проводках данная аналитика останется пустой.
Внимание! 
Значение аналитических уровней счета-источника в проводках сохраняются при импорте только в случае совпадения справочников счета-источника и счета-приемника.

5. Выберите значение в поле Вывод в файл (Нет / Да). Поле определяет, вести протокол учета операций импорта или нет.

Протоколы будут храниться в подкаталоге Log корневого каталога программы, например, c:\infin\bin\log\import_21_02_2007.sql.
Пример настроенной проводки для импорта данных из задачи ИНФИН-Бухгалтерия в задачу ИНФИН-Налоговый учет
Данные передаются с дебета счета 2000 на дебет счета Н2000. У счетов одинаковые уровни аналитики:

на первом уровне находится справочник «Готовая продукция»;

на втором - справочник «Статьи расхода».

При исчислении налогооблагаемой базы командировочные сверх норм (статья расхода 12), проценты за кредит (статья 13) и затраты сверх норм (статья 30) не должны включаться в расходы, поэтому на счет Н2000 их переносить не нужно. В поле аналитики 2 уровня по бухгалтерскому счету дебета следует указать условие: ^12,^13,^30.

Настройка проводки

Бухгалтерия

Дебет
2000

Кредит
ВСЕ
Налоговый учет

Дебет 
Н2000
Кредит

Бухгалтерия Дт

Продукция

Статьи
^12,^13,^30
Бухгалатерия Кт

Налоговый учет Дт

Продукция

Статьи

Налоговый учет Кт

Вывод в файл
Да
2.2.2. Выполнение импорта данных
После выбора режима импорта данных задайте:

период, за который будут передаваться данные. Обороты будут переданы в тот же период, из которого импортировались;

компанию;

операцию. Операция выбирается из списка настроенных операций импорта. Можно выполнить все операции сразу («0. Все операции»), одну или несколько операций (пометив их нажатием  клавиши F2);

проводку. Поле отображается в случае выбора конкретной операции. Проводки можно выполнять как по отдельности, так и все сразу («0. Все проводки»).

Внимание!
Данные передаются попроводочно. При повторном импорте данных за тот же период ранее выполненные такие же проводки будут удалены  (как и в автоматических операциях).

Если при настройке импорта данных в поле Вывод в файл было задано значение «Да», после выполнения импорта программа предложит вывести файл отчета на экран.

По окончании импорта данных программа вернется в поле ввода операции. Нажав на кнопку Введено (Ctrl+F8) в верхнем меню, можно просмотреть результаты импорта. В режиме просмотра с помощью команд меню Сервис можно откорректировать записи или удалить ненужные. Корректировка производится в окне Корректировка записи, где можно изменить значения полей. При удалении записи, входящей в состав групповой операции, выдается запрос об удалении остальных проводок группы.

2.3. Настройка карточки

Карточка представляет собой конструктор просмотра информации. Экран такого просмотра состоит из двух частей, в верхней части располагается основная таблица просмотра, в нижней части -  одна или несколько вспомогательных и закладки для переключения между ними. Если задать зависимость вспомогательной таблицы от основной, при перемещении по основной таблице, данные в зависимых будут обновляться.
Примеры применения
1. Карточка контрагентов. Основная таблица: список контрагентов и сумма задолженности; вспомогательные таблицы: задолженность в разрезе договоров, контактные лица.

2. Карточка основного средства. Основная таблица: движение основного средства; вспомогательные таблицы: конструктивные элементы, драг. металлы, ремонты, переоценка, модернизация.

3. Журнал документов с циклической частью. Основная таблица: журнал регистрации документов; вспомогательная таблица: циклическая часть документов (рис. 2.1).
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Рис. 2.1. Просмотр карточки
Режимы просмотра и настройки карточки добавляются в Дизайнере, виды работы «Карточка» и «Настройка карточки».
В режиме Настройка карточки пользователь может создать собственную карточку или отредактировать существующую.

Рассмотрим создание карточки.
1. Задайте период.

2. Когда курсор находится в поле Просмотр, добавьте новый вид просмотра с помощью команды меню Сервис. В окне Добавление указывается номер и наименование просмотра.

3. Выберите вид просмотра.

4. При необходимости добавьте параметры (будут запрашиваться при переходе в режим Карточка).
При добавлении (корректировке) параметров укажите:

· номер;

· наименование (будет отображаться при переходе в режим Карточка);

· усл. обозначение (будет использоваться в поле Формула при настройке закладки);

· тип: строка, число, дата, данные из справочника (при входе в режим Карточка будет предлагаться выбор из справочника), валюта (выбор из справочника валют), курс валюты (выбор из справочника курсов валют);

· справочник, если был выбран тип «данные из справочника»; 

· значение (первоначальное значение поля).

5. Настройте закладку для главной таблицы. Главная таблица всегда создается при добавлении просмотра с номером 1 и не может быть удалена (удаляется только вместе с просмотром).
При настройке закладки для главной таблицы задайте:

· наименование;

· усл. обозначение (будет использоваться при указании поля для связи главной и вспомогательной таблиц);

· формулу. Для ввода формулы можно применять Конструктор формул, который вызывается кнопкой   .

6. Добавьте  и настройте закладки для вспомогательных (зависимых) таблиц.

При настройке закладки для вспомогательной таблицы введите:

· номер;

· наименование;

· усл.обозначение;

· формулу;

· формулу для связи с главной таблицей. Поле можно не заполнять, тогда в режиме просмотра  карточки при перемещении по главной таблице не будут обновляться данные в зависимых таблицах.

Настройка формул
В пользовательских карточках все таблицы строятся на основе циклов макроязыка, можно использовать все циклы, кроме циклов по таблицам просмотра и условных циклов. Наиболее применимыми являются:

Цикл Спр - цикл по справочнику;

Цикл Журнал - цикл по журналу регистрации документов (по постоянной части документа);

Цикл Документ - цикл по документу;

Цикл ЖурПров - цикл по журналу проводок;

Цикл Отчет - цикл по справочнику с подсчетом оборотов или остатков;

Цикл SQL.
Примечание. Номера параметров и закладок отображаются в полях ввода в квадратных скобках.
Внешний вид главной и вспомогательных таблиц настраивается в режиме просмотра карточки по стандартной методике настройки таблиц просмотра.

При переходе в режим просмотра карточки следует указать:

· период;

· компанию;

· карточку;

· параметр, если при настройке карточки он был задан; 

· вид просмотра.

В режиме просмотра одна из таблиц является активной (у активной таблицы полоска-курсор более темного цвета), кнопки Сервис, Печать, Постоянные параметры экрана, клавиши навигации, горячие клавиши действуют только для активной таблицы. Сразу после перехода в режим активной является главная таблица. 
Переключиться между таблицами можно клавишей Tab или с помощью мыши, щелкнув по соответствующей закладке или на одной из ячеек той таблицы, которою необходимо сделать активной.

Рассмотрим настройку карточек на примерах.

Пример 1

Создадим карточку контрагентов. Для этого при просмотре списка карточек добавим новую карточку с названием «Дебиторы и кредиторы». Далее программа попросит нас заполнить список параметров, для данного примера оставим этот список пустым. 

Перейдем к списку таблиц карточки. При создании новой карточки программой уже добавлена в список главная таблица просмотра. Укажем ее название «Дебиторы и кредиторы», условное обозначение оставим предложенное программой ГлТаб. В поле Формула необходимо написать заголовок цикла макроязыка системы.

В данном случае в качестве главной нужна таблица с полями:
· Номер контрагента;

· Наименование контрагента;

· Сальдо по счетам взаиморасчетов.
Для получения такой таблицы запишем формулу:

Цикл Отчет(Спр=Спр6;Сумма=[СКМДт(сч=4500,5802,5803,60,62, 63,7602,7606;а1=все)])

Теперь добавим две вспомогательные таблицы в просмотр.

1. Задолженность в разрезе договоров (договоры)

Наименование
Договоры
Усл. обозначение
Дог
Формула
Цикл Отчет(Спр=Спр6,Спр56;Сумма= [СКМДт(сч=4500,5802,5803,60,62,63,7602,7606; а1=все;а2=все)])

Связь с основной таблицей
ГлТаб.Спр6_Ном=Дог.Спр6_Ном


2. Контактные лица

Наименование
Контактные лица
Усл. обозначение
КЛ

Формула
Цикл Спр1001
Связь с основной таблицей
ГлТаб.Спр6_Ном=Кл.Родитель1
Для просмотра настроенной карточки следует перейти в режим Карточка. После задания периода и компании, выберем из списка карточку «Дебиторы и кредиторы» и вид просмотра. На экране будет отображена карточка с активной главной таблицей. В нижней части экрана будет располагаться вспомогательная таблица с двумя закладками (вкладками) - Договоры и Контактные лица.

Для наглядности поле Сумма  в главной и вспомогательной таблицах (в нашем случае - таблица «Договоры») можно отображать в колонках Дебиторская задолженность и Кредиторская задолженность. В окне Настройка таблицы на вкладке Колонки+ следует добавить вычисляемые колонки (формулы: Если(Сумма>0;Сумма;0) - для дебиторской задолженности; Если(Сумма<0;-Сумма;0) - для кредиторской).

Пример 2
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Карточка «Счета-фактуры», где в качестве главной таблицы - постоянная часть счета-фактуры, вспомогательной - товарная часть счета-фактуры.
Рис. 2.2. Настройка карточки 
Настройка главной таблицы

Наименование
Главная таблица
Усл. обозначение
ГлТаб

Формула
Цикл Журнал2(Период=/01/2006)

Настройка вспомогательной таблицы

Наименование
Товарная часть
Усл. обозначение
Товарная часть

Формула
Цикл Документ(ЖУРНАЛ=2;ПЕРИОД=/01/2006)

Связь с основной таблицей
ГлТаб.Номер=ТоварнаяЧасть.Номер

Пример 3
Карточка «Основные средства» с параметром. После создания просмотра добавим параметр.

Настройка параметра

Наименование
ОС
Усл. обозначение
ПарОС

Тип
Данные из справочника

Справочник
Основные средства

Задание такого параметра приведет к тому, что при входе в режим просмотра карточки программа будет предлагать выбрать основное средство из справочника. Настроим главную и вспомогательную таблицы.

Настройка главной таблицы

Наименование
Карточка основного средства
Усл. обозначение
ГлТаб

Формула
Цикл Документ (ЖУРНАЛ=138;Табл_выбор= ОС=ПарОс и ТипДвижения=4)

Настройка вспомогательной таблицы

Наименование
Драгметаллы

Усл. обозначение
ДМ

Формула
Цикл Отчет (Спр=Спр917(ЕдИзм); Сорт= +Спр917_Наим;Поле1=[СКДтКол(сч=Б9170; А2=ПарОС;А4=ВСЕ;БН=ДА; д=СисДата-1)]; Поле2=[СКДтКол2(сч=Б9170;А2=ПарОС;А4=ВСЕ;БН=ДА; д=СисДата-1)])

Связь с основной таблицей
Поле Связь с основной таблицей оставляем пустым, так как данные в обе таблицы будут выводиться только для ОС, выбранного из справочника.

Пример 4

Карточка «Автомобили», в которой по каждому автомобилю можно просмотреть полную информацию об автомобиле.

Постоянную информацию об автомобиле содержит справочник 369 «Автомобили» (гаражный номер, марка, тип, год выпуска, мощность и модель двигателя, марка и норма расхода топлива и др.). Данные о выписанных путевых листах, автошинах, ремонте и запчастях хранятся в журналах регистрации документов: 601 «Путевые листы», 673 «Карточка учета автошины», 675 «Заказ-наряд на ремонт автомобиля»; и на счете А3151 «Запчасти на автомобилях».

Создадим карточку, состоящую из основной таблицы и четырех вспомогательных.

Настройка главной таблицы

Наименование
Главная таблица
Усл. обозначение
ГлТаб

Формула
Цикл Спр369

Настройка вспомогательных таблиц

1. Выписанные путевые листы

Наименование
Путевые листы

Усл. обозначение
ПЛ

Формула
Цикл Журнал601

Связь с основной таблицей
ГлТаб.Ном=ПЛ.Автомобиль
Документ 601 настроен с циклической частью, однако в данном случае нам нужны для отображения только поля постоянной части. Поэтому в поле Формула зададим цикл по постоянной части журнала регистрации документов. Связь с главной таблицей установим по номеру записи в справочнике 369 (в поле Автомобиль документа 601 - данные из справочника 369).

2. Ремонт автомобилей

Наименование
Ремонт

Усл. обозначение
Ремонт

Формула
Цикл Документ(Журнал=675) 

Связь с основной таблицей
ГлТаб.Ном=Ремонт.Автомобиль

Поскольку в таблице нужны данные из циклической части документа 675 (наименование работы, время выполнения, сумма по работе), в поле Формула - цикл по циклической части журнала регистрации.

3. Запчасти на автомобилях

Наименование
Запчасти

Усл. обозначение
Запчасти

Формула
Цикл ЖурПров(Счет=А3151)

Связь с основной таблицей
ГлТаб.Ном=Запчасти.ДтАн2Номер или ГлТаб.Ном=Запчасти.КтАн2Номер

В поле Формула зададим цикл для отображения всех проводок по счету А3151. На втором аналитическом уровне счета А3151 - справочник 369, поэтому связь будет установлена по номеру, который находится на аналитике второго уровня дебета (для выдачи на автомобиль) или кредита (для списания с автомобиля) проводки.

4. Автошины на автомобилях

Наименование
Автошины

Усл. обозначение
Автошины

Формула
Цикл Документ(Журнал=673) 

Связь с основной таблицей
ГлТаб.Ном=Автошины.Автомобиль

В режиме просмотра будут отображаться Главная таблица и вспомогательная с закладками: Путевые листы, Ремонт, Запчасти, Автошины.  Внешний вид главной и вспомогательной таблиц настроим с помощью кнопки  Постоянные параметры экрана.
Глава 3. Настройка шаблонов документов

Документы в программном комплексе ИНФИН-Управление формируются на основе настроенных шаблонов, или макетов.
Печать документов в программе организована с помощью электронных таблиц Tidestone Formula One. Преимуществами использования электронных таблиц являются:
· возможность создания документа практически любой структуры и вида;

· организация ссылок между ячейками;

· расчет итогов;

· организация ссылок на ячейки других форм документов.

Для документов простой структуры с большим объемом текстовой информации (договоры с приложениями, приказы, письма) в программе  предусмотрена настройка шаблонов в Microsoft Word (особенности настройки см. в п. 3.4)
При выборе документа для печати в любом из режимов программы можно изменить настройку существующих печатных документов, относящихся к этому режиму. Например, при настройке стандартных проводок можно редактировать шаблоны первичных документов. Для этого надо установить курсор на название документа и нажать кнопку Шаблон.

Войти в режим настройки шаблона первичного документа можно также из режима Настройка документов. 

Для того, чтобы настроить новый шаблон печатного документа: первичный документ, отчетную форму, форму внутренней отчетности (журнал операций, мемориальный ордер, аналитическую карточку, главную книгу и т.п.); в режиме выбора печатных форм нужно добавить в список новый шаблон (как обычно при работе со справочником) и, нажав кнопку Шаблон, перейти к его настройке.
Добавленный шаблон будет представлять собой пустую таблицу, которую надо будет заполнять «с нуля». Поэтому во многих случаях можно скопировать настройку похожего документа, после чего откорректировать шаблон.

3.1. Основные принципы настройки шаблонов

Вид экрана в режиме настройки шаблона показан на рис. 3.1.
В верхней части экрана расположены:

· панель меню (назначение кнопок рассматривается в таблице 3.1);
· заголовок шаблона;

· панель инструментов (кнопки описаны в таблице 3.2);

· [image: image129.png]


строка формул, в которой отображается содержимое выбранной ячейки (рис. 3.2).
Рис. 3.1. Шаблон нового документа
Таблица 3.1

	Кнопка
	Назначение

	Документ
	Переключение между режимами Документ / Шаблон. Кнопка отображается в панели меню, если настройка шаблона выполняется из режима просмотра документа. В режиме Настройка документов в меню отсутствует кнопка Документ.

	Сервис
	Выполнение сервисных функций:

- установка параметров страниц (выбор принтера, размеров и ориентации листа, цветной печати, задание полей документа);

- задание общих настроек (изменение размера печатного листа с помощью параметра Масштабирование, выбор печати через Excel, установка автосохранения шаблона, указание поправочных коэффициентов, которые применяются для «подстройки» печати в случаях, если на бумаге отсутствуют крайние справа или снизу границы ячейки. Значения коэффициентов рекомендуется увеличивать на 10 единиц до появления в печатном документе границ ячеек);

- настройка картинки – выбор изображения и изменение его свойств (см. п. 3.1.4);

- поиск текста в ячейке;

- замена текста в ячейке;

- вставка и удаление строк, колонок или ячеек;

- настройка формул в окне, где отображаются все формулы шаблона с адресами (номерами ячеек);

- расшифровка расчета с формулами, их адресами в шаблоне и в документе, результатами подстановки в формулы конкретных значений и результаты расчета



	Печать
	Вывод на печать шаблона документа

	Формат
	Настройка формата ячейки, группы ячеек. 

Команда Число предназначена для «гибкой» настройки числового формата. Если в одно из настраиваемых полей из выпадающего списка выбрано значение «произвольный формат» или «произвольный символ», в правой части строки становится доступным поле для ввода формата или символа

	Файл
	Сохранение шаблона документа;

открытие файла с сохраненным шаблоном документа;

сохранение шаблона в файле;

экспорт шаблона документа в рабочую книгу Microsoft Excel

	Настройщик
	Вывод на экран окна конструктора формул


Таблица 3.2

	Кнопка
	Назначение

	Группа Общее

	[image: image130.png]



	Отображение линейки – шкалы по краям рабочей области (значения указаны в сантиметрах). Повторное нажатие кнопки скроет линейку

	[image: image131.png]



	Отображение содержимого ячеек. Каждое условное обозначение будет целиком отображаться в той ячейке, куда было введено. Повторное нажатие кнопки вернет режим нормального просмотра
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	Фиксация группы ячеек. Группу ячеек, например, настройку шапки, следует выделить и нажать кнопку. При горизонтальной и вертикальной прокрутке шаблона «зафиксированные» ячейки будут расположены в одном и том же месте экрана
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	Выбор цвета фона для выделенных ячеек
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	Уменьшение масштаба отображения шаблона на экране. Изменение масштаба не приводит к изменению размеров печатного документа
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	Возврат в режим показа в масштабе 1:1
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	Увеличение масштаба отображения шаблона
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	Шаг назад – отмена одного из пяти последних действий
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	Шаг вперед – возврат одного из пяти последних действий
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	Поиск текста в ячейках. Искомым значением заполняется поле Найти в окне поиска
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	Поиск и замена текста в ячейках 
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	Экспорт ячеек в Excel
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	Вставка картинки – выделение в шаблоне места под изображение

	Группа Шрифт
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	Установка жирного шрифта
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	Установка наклонного шрифта
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	Установка подчеркнутого шрифта
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	Выбор цвета шрифта
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	Выбор шрифта 
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	Ввод или выбор размера шрифта
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	Сводная сумма. Кнопка активна при настройке шаблона в модуле Консолидированная отчетность. 
Сводная сумма (модуль Консолидированная отчетность)
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	Вызов мастера построения циклов. Мастер позволяет настроить заголовки циклов макроязыка в диалоговом режиме. Параметры задаются в окнах, отображаемых последовательно. Все действия выполняются по аналогии с настройкой таблиц просмотра. Для перехода к следующему окну служит кнопка Далее. В последнем окне можно отредактировать формулу. После нажатия кнопки Завершить формула будет помещена в активную ячейку шаблона. 

	Группа Ячейка
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	Отображение (удаление) границ ячеек
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	Отображение границ по внешнему контуру выделенной ячейки, группы ячеек
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	Удаление всех границ
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	Отображение границ по внешнему контуру и между ячейками
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	Выбор вида и толщины линии
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	Группа Текст
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	Выравнивание текста в ячейке, в группе ячеек по левому, по правому краю или по центру
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	Объединение ячеек
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	Выравнивание текста по нижней границе ячейки, по центру, по верхней границе
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	Свертка слов. Длинный текст, содержащийся в ячейке, может отображаться в пустой соседней ячейке. Нажатие рассматриваемой кнопки приводит к отображению концовки текста только в той ячейке, в которую текст был введен.
Кнопка предназначена также для автоматического переноса длинного текста на следующую строку в объединенной ячейке
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	Отметка переполнения ячейки. Если кнопка для данной ячейки нажата, при просмотре и в печатном документе выводится отметка переполнения. Отметка отображается в случае, если длинный текст выходит за пределы ячейки и для данной ячейки не задана свертка слов

	[image: image171.png]VHOWH - ynpasnenve. “BiomweTHan Gyxrantepus,

R Berog [okymeHT

Cepeve - | & Nevars |R Popwar - |@Paiin - |@ HacTpoiuk

WABNQH “XP*

Obuee w « @ H-lala@ol @

fluetika | BEE G -
Wpnept (B # 3 A~ ia | 14 < TekeT )
A25  [[ukn Cpl5 12

A B c D E F G H J B

24 Lukn Cnp52 L1
2 [LL1.Hom] [LL1.Haum]
= ;mm Cn;15 ;2 |
2 [L2.Hom] [Li2 Haum]
& LnknKoH

% LuknKoH





	Автоподбор высоты ячейки



Среднюю часть экрана занимает электронная таблица с шаблоном.
Шаблон – это нарисованный бланк документа, содержащий условные обозначения (рис. 3.2). Условные обозначения делятся на две группы: 

· обозначения, вместо которых при формировании документа программа подставит конкретные значения, взятые из справочника или рассчитанные по формулам. Эти условные обозначения делятся, в свою очередь, на встроенные и пользовательские (т.е. настроенные пользователем в режиме Ввод условных обозначений). В шаблоне документа эти обозначения заключаются в квадратные скобки;
· служебные условные обозначения, с помощью которых организуется разбивка документа на части, настраиваются циклы, задаются условия вывода строк и т.д. В шаблоне документа эти обозначения всегда пишутся в колонке А.
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Рис. 3.2. Шаблон документа «Главная книга»
Для упрощения ввода условных обозначений можно воспользоваться конструктором формул, работа с которым описана в главе 4. Окно конструктора формул выводится на экран после нажатия кнопки Настройщик или клавиши F7.

Список используемых в программе функций и условных обозначений приведен в главах 4, 5.
Ввод длинных строк или формул осуществляется с помощью многострочного редактора ячейки, при этом размер ячейки ввода на экране увеличивается.

В строке формул, расположенной под панелью инструментов, отображается содержимое выбранной ячейки:
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Если текст (или формула), введенный в ячейку, не умещается в строке формул, между номером ячейки и этой строкой отображается значок [image: image30.png]


. Нажатие этого значка приводит к выводу в строку формул всего текста: 

Значок  [image: image31.png]


 предназначен для перехода к сокращенному отображению текста.

В одной ячейке шаблона можно записать несколько условных обозначений (или текст с включенными в него обозначениями). Это можно сделать двумя способами:

1. Ввести текст, вставив в него обозначения в квадратных скобках, например, Документ № [Док] от [Дата]. 

2. В квадратных скобках записать все нужные обозначения через знак «+»; неизменяемый текст вводится в кавычках: ['Документ № ' +Док+' от '+Дата].
3.1.1. Режим «Документ»

В данном режиме можно напечатать и отредактировать рассчитанный документ, выполнить экспорт документа или отдельных ячеек, построить диаграмму. Программа переходит в режим после расчета документа.
Назначение кнопок панели меню в режиме Документ рассматривается в таблице 3.3.
Таблица 3.3

	Кнопка
	Назначение

	Шаблон
	Переключение между режимами Документ / Шаблон

	Сервис
	Выполнение сервисных функций:

- поиск текста в ячейке;

- замена текста в ячейке;

- пересчет ячеек;

- пересчет документа;

- расшифровка расчета с формулами, их адресами в шаблоне и в документе, результатами подстановки в формулы конкретных значений и результаты расчета

	Просмотр
	Просмотр документа по страницам

	Печать
	Вывод на печать документа. Кнопка вызывает окно настройки, в котором можно задать номера страниц  для вывода на печать и число копий документа, установить флажки Печать в обратном порядке, Двусторонняя печать.
Примечание. Если  принтер не поддерживает возможность двусторонней печати, флажок Двусторонняя печать недоступен

	Файл
	- открытие файла с сохраненным документом;

- сохранение рассчитанного документа в файле;

- экспорт документа в рабочую книгу Microsoft Excel;

- экспорт ячеек, помеченных в режиме Шаблон, в рабочую книгу Microsoft Excel (см. п. 4.1.3);

- экспорт в HTML-страницу. После выполнения страница выводится на экран;
- экспорт в Клиент-банк - формирование  файла для экспорта во внешние программы (команда доступна для документов, при настройке которых выбран тип  «Экспорт во внешние программы (клиент-банк)» и в шаблонах которых есть блок для экспорта)

	Заголовки
	Отображение заголовков - панели инструментов шаблона. С помощью кнопок панели инструментов можно изменить оформление рассчитанного документа - выбрать другой шрифт, увеличить или уменьшить размер шрифта, применить или удалить обрамление ячейки, форматировать текст в ячейке

	Диаграмма
	Подготовка и печать диаграммы


Контекстное меню в режиме Документ содержит команды для редактирования ячеек: Вырезать,  Копировать, Копировать текст, Вставить, Вставить текст (отображается, если в буфер обмена скопирован текст). 
Если при настройке ячейки шаблона (в режиме Внешняя отчетность) была использована функция  Форма (ссылка на ячейку другого рассчитанного документа), контекстное меню дополняется командой Перейти по ссылке для просмотра ранее рассчитанной формы в специальном окне. При наличии в ячейке нескольких функций Форма, в окне просмотра отображается первая форма. В случае задания нескольких функций Форма в качестве параметров других функций (например, Если), для просмотра выводится тот документ, который использовался в расчете.

3.1.2. Построение диаграммы

По данным документа, который имеет вид таблицы, можно построить диаграмму в режиме Документ (рис. 3.3).
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Рис. 3.3. Отчет «Дебиторы»

Для построения диаграммы нужно выделить прямоугольную область таблицы, содержащую необходимые данные. В первой колонке должны помещаться значения, которые на графике будут выведены по оси абсцисс. В остальных колонках содержатся ряды (серии) данных. Желательно, чтобы в выделенный диапазон входили заголовки колонок таблицы, тогда эти заголовки автоматически станут названиями (легендами) рядов данных.  

Для преобразования таблицы в диаграмму следует выделить необходимые ячейки таблицы с помощью мыши (или, удерживая Shift, выделить ячейки клавишами со стрелками).

Когда область выделена, следует нажать кнопку Диаграмма. На экран будет выведено окно редактора диаграмм с панелью настройки в левой части (рис. 3.4).
Флажок Отображать с документом предназначен для отображения диаграммы вместе с документом. Если этот флажок установлен, программа запоминает размер и положение на экране окна с диаграммой (в случае сохранения документа при выходе).

С помощью переключателей группы Диаграммы устанавливается тип диаграммы: гистограмма, график, график с заливкой или круговая диаграмма. 

Если выставлен флажок у поля Показать значения, на диаграмме будут показаны численные значения. Флажок у поля Трехмерный вид выставляется в случае, если диаграмма должна быть объемной.

В полях группы Заголовки можно задать названия диаграммы и  осей.

Диапазон ячеек таблицы, представленный на диаграмме, выведен в полях группы Координаты.

Кроме того, имеется возможность изменить границы диаграммы и выбрать ракурс просмотра диаграммы.

Любой элемент диаграммы можно отредактировать: изменить заголовки, шапку, подписи, форматировать оси, линии сетки или ряды данных. Для этого надо выделить нужный элемент, щелкнув на нем левой кнопкой мыши.
С помощью кнопок верхнего меню можно:
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 - закрыть и сохранить диаграмму (F10);

[image: image33.png]


 - запустить пересчет диаграммы (F5);
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 - напечатать диаграмму (F6);
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 - отобразить (убрать) панель настройки;
[image: image36.png]


 - удалить диаграмму.

[image: image176.png]pow (nokanunas)” Byxrantepus (USER1),

R Beron |1 < Crpasoy. | B Aeer/kpeant oceTanonTs | CRoiCTs:
HACTPOIKA NPOBOAIKM
Havmerosarive Sraderne
feGet
Kpeaut 59020 o
BYA AokymeHTa 32 @ o
PokymenT Mlokym(1). Homep o
Data Lokym(1).Aata o
NocTasumK Mlokym(1). MocTasuumk e
CueTa-haKTYPs! MoKy aH2KT(4) o
Craeku HOC an3KT(4) o
CTPYKTYPbI CTOMMOCTH 2 o
PokymenT AH2KT(2) o
Cymma & pybrisx Cymma(2) o
KommenTapuit HIIC ¢ ToBapa B KHUIY NOKYNOK o
Pazpen
Buistec mpasuna
ariice: (5) HEC B KAy MOKYroK HEEEE




Рис. 3.4. Окно «Диаграмма»

3.1.3. Экспорт ячеек документа в Excel
В шаблоне можно указать ячейки, данные из которых в режиме просмотра рассчитанного документа можно копировать в файл формата Microsoft Excel.
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После выделения ячейки или группы ячеек следует нажать кнопку  [image: image37.png]


 Экспорт ячейки в Excel. Для экспорта выделенных ячеек следует перейти в режим Документ и нажать кнопку Файл в меню, выбрать команду Экспорт ячейки в Excel, в стандартном окне задать имя существующего файла (файл должен быть закрыт), указать лист рабочей книги. В рабочей книге Microsoft Excel данными будут заполнены ячейки, номера которых совпадают с номерами ячеек в документе. Если в окне Экспорт ячейки в Excel (рис. 3.5) установить флажок  Показать результат экспорта, файл будет открыт. Если указанный флажок снят, после выполнения экспорта данных пользователю нужно самостоятельно открыть файл.

Рис. 3.5. Экспорт ячеек
Внимание!
В связи с тем, что экспорт данных выполняется в существующий файл на существующий лист, во избежание потери ранее внесенных данных следует внимательно подходить к выбору файла и листа.

3.1.4. Отображение графических образов в документе
В документ можно вставить графический образ, например, логотип фирмы. Для этого следует выделить в шаблоне место под изображение с помощью кнопки [image: image38.png]


 Вставить картинку из группы кнопок Общее. Для выделенной цветом прямоугольной области необходимо указать свойства в окне Настройка картинки (рис. 3.6), которое вызывается двойным щелчком мыши или командой Настройка картинки меню Сервис.

В окне Настройка картинки следует ввести Параметры картинки, установить или снять флажки: Сохранять размеры, Центрировать по горизонтали, Центрировать по вертикали. Параметрами является ссылка на графический объект. В качестве объекта можно указать:

· поле справочника, например, [фото] из справочника сотрудников, если есть такое поле;

· формулу, ссылающуюся на поле справочника, например, [Спр3(1).фото];
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ссылку на справочник картинок, например, [Картинка(2)];

· графический файл, например, C:\BMP\PHOTO.BMP.
Рис. 3.6. Настройка картинки
Примечание
Для того чтобы графический объект полностью отображался в документе, нижний правый край вставляемой картинки не должен выходить за пределы рабочей области шаблона. Поэтому после вставки изображения в новый шаблон или в ячейки, расположенные за пределами рабочей области, следует в ячейку, находящуюся правее и ниже картинки, ввести пробел. Например, если картинка занимает ячейки с В5 по С9, пробел вводится в ячейку D10.

В документ можно вставить двухмерный штрих-код, для этого следует:

1. Выделить в шаблоне место под изображение с помощью кнопки [image: image39.png]


 Вставить картинку.

2. Вызвать окно Настройка картинки (меню Сервис, команда Настройка картинки), в поле Параметры картинки указать функцию AzTec, в качестве параметра задать ячейку для кодирования или текст, например, [AzTec(С9)], [AzTec('Пример')] (рис. 3.7).
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3. В окне Настройка картинки снять флажок Сохранять размеры.

Штрих-код будет отображаться в документе после расчета.
Рис. 3.7. Добавление штрих-кода
3.2. Отображение в документе двухмерных штрих-кодов
В соответствии с требованиями ФНС РФ в формах налоговых деклараций и других документов, служащих основанием для исчисления и уплаты налогов, используется двухмерный штрих-код Aztec.

Для создания  графических файлов с кодами Aztec предназначена функция ШтрихКодОтчет (группа Разное).
Для отображения в рассчитанном документе штрих-кода используются функции: 

· ШтрихКодФайл(НомерФайла) - для шаблона, в котором находится функция ШтрихКодОтчет, НомерФайла - номер созданного графического файла;

· ШтрихКодФайлПоворот (группа Разное) - для шаблонов последующих частей документа.

Примечание

При работе функции ШтрихКодОтчет используются файлы AztEn32.dll, VCompLib.dll, VAztecBarCode.dll  (библиотеки централизованной разработки, распространяются ФНС РФ). Эти файлы копируются в папку bin при инсталляции программы.

Настройка шаблона 

1. Задается функция ШтрихКодОтчет.

1.1. Функцию можно указывать в любом месте шаблона (кроме служебной колонки А) только один раз.
1.2. Хотя формулу можно задавать в любой ячейке, удобнее размещать ее в верхней части шаблона.
1.3. Если документ состоит из нескольких частей и для каждой части документа настроен шаблон, функцию следует задавать в первой части документа. Например, если для разделенной на части налоговой декларации настроено несколько шаблонов, функция ШтрихКодОтчет указывается только в шаблоне титульного листа документа.

2. Для отображения штрих-кодов настраиваются функции ШтрихКодФайл и ШтрихКодФайлПоворот. Функции указываются в поле Параметры картинки окна Настройка картинки, например, [ШтрихКодФайл(1)]; [ШтрихКодФайлПоворот(4;1)].
2.1. В шаблоне с функцией ШтрихКодОтчет задается функция ШтрихКодФайл.

2.2. Для последующих частей документа указывается ШтрихКодФайлПоворот.

Расчет документа

1. Для отображения штрих-кода следует каждый раз рассчитывать документ (т.е. на запрос «Вывести ранее рассчитанный документ» следует выбрать ответ «Нет»).

2. Первым следует рассчитывать документ, в шаблоне которого задана  функция  ШтрихКодОтчет.

При вызове функции:

· выполняется расчет отчета, настроенного в режиме Настройка магнитных носителей и заданного параметрами АЛЬБОМ и ОТЧЕТ функции ШтрихКодОтчет. Если при расчете произойдет ошибка, информация о ней будет выводиться на экран;

· в указанной папке (параметр ПУТЬ функции ШтрихКодОтчет) создается файл, имя которого задается в режиме Настройка магнитных носителей при настройке альбома;
· формируются файлы BMP.

3. Если для документа настроено несколько шаблонов, следует выполнить расчет остальных.

Примечание

Если файлы, указанные в функциях ШтрихКодФайл и ШтрихКодФайлПоворот, при расчете документа не будут найдены, сообщения об ошибке не будет.

Пример

При настройке шаблона документа в режиме Внешняя отчетность в ячейку N2 вводится формула:

[ШтрихКодОтчет(АЛЬБОМ=1;ОТЧЕТ=22;ИМЯФАЙЛА='0НДС';путь='c:\temp';Ориент=1)]

Для отображения штрих-кода на каждой странице документа следует выделить в шаблоне место под изображение, в параметрах картинки указать [ШтрихКодФайл(1)], [ШтрихКодФайл(2)].  Для шаблонов последующих частей документов без фунции ШтрихКодОтчет следует задать [ШтрихКодФайлПоворот(3;1)].


После настройки следует рассчитать документ. При расчете документа в папке c:\temp будет создан файл отчета для магнитных носителей по шаблону отчета 22 из альбома 1 с именем, указанным при настройке альбома 1, например, 77100001.03а. В этой же папке создается набор графических файлов, имена которых начинаются с 0НДС: 0НДС0001.bmp, 0НДС0002.bmp. Штрих-коды в файлах будут расположены вертикально (Ориент=1).

После расчета штрих-код можно увидеть на экране и в печатном документе.

3.3. Настройка шаблонов документов с горизонтальными циклами

Число колонок некоторых документов (например, Главная книга, Многовалютная оборотная ведомость, Многовалютная аналитическая карточка) рассчитывается только при формировании.

В программе реализована технология печати документа с горизонтальными циклами, позволяющая при выводе на печать документов с произвольным числом колонок переносить колонки на другой лист. Структура формы отчетности при этом сохраняется.

Для этого шаблон документа делится на стационарные и изменяемые части.

Например, к стационарной части Многовалютной аналитической карточки можно  отнести колонку Документ, дата, а к изменяемой части – колонки, содержащие остатки на начало и на конец периода, обороты по дебету и кредиту счетов, номер корреспондирующего счета. На рис. 3.8 показан документ с изменяемыми частями, изменяемые части выделены цветом.
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Рис. 3.8. Документ с горизонтальными циклами
Структура документа описывается формулой, которая вводится в ячейку А1 шаблона. Общий формат формулы:

L=Cl:Cr; M=Cl:Cr; R=Cl:Cr; MERGE=Cl:Cr; FILL_BY_M

где

L – левая стационарная часть документа;

R – правая стационарная часть документа;

M – изменяемая часть;

MERGE – стационарный заголовок;

Cl – левая верхняя ячейка;

Cr – правая нижняя ячейка;

FILL_BY_M – переменная, указание которой в шаблоне приводит к «растягиванию» документа на всю страницу.

Параметры L, M, R являются обязательными. В документе может отсутствовать фиксированная правая часть, тогда в качестве значений параметра R указываются ячейки, расположенные за пределами шаблона. Стационарный заголовок не является обязательным параметром. 

Переменная FILL_BY_M - также необязательный параметр. В случае указания в формуле этой переменной документ дополняется пустыми колонками на последней странице. Ее можно применять при настройке шаблонов документов с малым числом колонок для «растягивания» документа на одну страницу и «улучшения внешнего вида» печатного документа.

Если левая часть первой страницы документа содержит большее число колонок, чем следующие, формат описания левой части:

L=Cl:Cc:Cr
где 

Сl и Cr – координаты левой стационарной части для первой страницы (левая верхняя и правая нижняя ячейки);

Сl и Cc – координаты левой стационарной части для следующих страниц (левая верхняя и правая нижняя ячейки).

В документе может быть несколько изменяемых частей и несколько стационарных заголовков. Формат формулы в развернутом виде:

L=Cl:Cc:Cr;M1=Cl:Cr;...;MN=Cl:Cr;R=Cl:Cr;MERGE=Cl:Cr,...,Cl:Cr;

FILL_BY_M
где

М1 – первая изменяемая часть;
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MN – N-я изменяемая часть.
Рис. 3.9. Шаблон документа с горизонтальными циклами
Формула должна отвечать следующим правилам:

1. у всех частей должны совпадать номера верхней и нижней строки, т.е. все части документа должны располагаться в одной «полосе»;

2. части не должны иметь пересечений;

3. стационарные части должны располагаться соответственно левее и правее изменяемых частей, изменяемые части должны находиться между стационарными частями;

4. если в документе левая стационарная часть первой страницы отличается от левых частей других страниц, у всех левых частей документа должна быть общей левая колонка.

Пример 1

Для Многовалютной оборотной ведомости части документа описываются следующим образом:

L=B1:C138; M=D1:H138; R=I1:I138

Левая стационарная часть документа занимает прямоугольную область, включающую колонки B – C и строки 1 – 138. Изменяемая часть занимает колонки D – H, строки 1 – 138. В данном документе фиксированной является только левая стационарная часть. Поэтому в правой части указана «полоса» колонки I, выходящей за пределы шаблона. 

В случае, если на последнюю страницу документа выводится одна или две колонки, можно дополнить документ пустыми колонками:
L=B1:C138;M=D1:H138;R=I1:I138;FILL_BY_M
Пример 2
В документе две изменяемых части (колонки D, F) и два стационарных заголовка (рис. 3.10). Первая изменяемая часть содержит обороты по кредиту счетов, вторая – обороты по дебету. Изменяемые части разделены неизменяемой колонкой E, в которую выводятся итоги по дебету. Формула в ячейке А1 имеет следующий вид:

L=B8:C25;M1=D8:D25;M2=F8:F25;R=G8:G25;MERGE=D9:D9,F9:F9
Левая стационарная часть занимает колонки B, C строки с 8 по 25, первая изменяемая часть – колонку D, вторая изменяемая часть – колонку F. Колонка E будет выводиться после изменяемой части М1. Неизменяемая колонка E не указывается в формуле. Правая стационарная часть занимает колонку G. Над изменяемой частью М1 будет выводиться стационарный заголовок, находящийся в ячейке D9, над М2 – заголовок из ячейки F9.
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Рис. 3.10. Шаблон документа с двумя изменяемыми частями

Для объединения заголовка ячеек формула в шаблоне должна выглядеть следующим образом:

L=B8:C25;M1=D8:D25;M2=F8:F25;R=G8:G25;MERGE=D9:D9,F9:F9, D14:D14,F14:F14 

В ячейках D9, D14 и F9, F14 находятся заголовки, которые будут объединяться.
В случае если на последнюю страницу документа выводится одна или две колонки, можно дополнить документ пустыми колонками:

L=B8:C25;M1=D8:D25;M2=F8:F25;R=G8:G25;MERGE=D9:D9,F9:F9, D14:D14,F14:F14;FILL_BY_M

Пример 3
Для документа, в котором на первой странице левая часть состоит из большего числа колонок, чем на последующих страницах,  левая стационарная часть описывается следующим образом:

L=B36:С52:D52

На первой странице левая часть занимает прямоугольную область B36:D52, на следующих - B36:C52.

Примечание
В шаблонах документов Многовалютная оборотная ведомость и Многовалютная аналитическая карточка заполнение ячейки А1 формулой вида L=Cl:Cr;M=Cl:Cr;R=Cl:Cr обязательно, даже если в конкретном документе горизонтальный цикл не нужен.  Поэтому в качестве значений параметров L, М указываются «полосы» колонок B и С соответственно, первая и последняя строки такой «полосы» являются верхней и нижней строками шаблона. В правой стационарной части располагается шаблон, который должен начинаться в колонке D. Причем колонки B и C следует скрывать.

Например, L=B5:B10; M=C5:C10; R=D5:F10,
где 

B, C – скрытые колонки;

D5:F10 – прямоугольная область, содержащая шаблон документа.

3.4. Настройка шаблона документа в MS Word
Документ может иметь простую структуру, но содержать большой объем текстовой информации, требующей форматирования. Такие документы (договоры с приложениями, приказы, письма) принято хранить в формате MS Word. Это особенно актуально, если редактирование документов ведется последовательно несколькими людьми из разных отделов и организаций. 

Программа предоставляет возможность настройки шаблона документа в формате MS Word. 

Добавление и настройка шаблона документа выполняется в разделе Журнал регистрации. Для этого следует:

1.1. перейти в режим просмотра журнала документов, указав период, компанию, документ и вид просмотра;

1.2. в меню Печать выбрать команду Печать документов. Программа перейдет в режим выбора документов для печати;

1.3. в меню Сервис выбрать команду Добавление;

1.4. добавить документ в формате MS Word;

1.5. нажать кнопку Шаблон. Программа откроет окно MS Word с дополнительным пунктом меню ИНФИН, содержащим команду Документ (рис. 3.11);
1.6. выполнить настройку шаблона;

1.7. на основании шаблона рассчитать документ, выбрав команду Документ меню ИНФИН;

1.8. после расчета на экране будет отображен документ (рис. 3.12), меню ИНФИН будет содержать команду Шаблон для перехода в режим настройки шаблона.
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Рис. 3.11. Шаблон документа в MS Word
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Рис. 3.12. Документ в MS Word
Рассчитанный документ будет сохранен в базе данных. Для каждой строки журнала регистрации хранится свой экземпляр документа MS Word, это позволяет, несмотря на наличие единого шаблона, вносить индивидуальные правки для каждой записи журнала регистрации документов, например, для договора.

Рекоменданции по настройке шаблонов в MS Word
1. В шаблоне можно использовать условные обозначения макроязыка программного комплекса ИНФИН-Управление. Условные обозначения макроязыка могут быть включены непосредственно в текст, при этом они должны заключаться в квадратные скобки.

2. Средствами MS Word можно вставлять таблицы, в таблицах допускается организация циклов. При этом следует учитывать ограничения:

· в таблицах, добавляемых в MS Word, отсутствует понятие управляющей колонки А. Расчет начинается с первого столбца таблицы. Поэтому все управляющие команды (объявление циклов Цикл таблица, условные блоки УслНач и т.п.) должны указываться в первой колонке отдельной строки таблицы. Причем эти строки желательно сделать объединенными из всех колонок таблицы. Строки с управляющими командами в результирующий документ не попадают.
· нельзя использовать оператор Усл: [...] (условие на вывод строки). Это ограничение компенсируется возможностью использования конструкции УслНач: [...] - УслКон (условие на вывод группы строк);
· отсутствует возможность использования внутренних функций печати: #Лист, #ИтогЛист, #Итог. Для расчетов итогов рекомендуется применять пользовательские переменные, названия которых начинаются с символа «#»;

· вместо скрытых строк и стоблцов для промежуточных расчетов необходимо использовать блоки СкрытьНач - СкрытьКон;

· допустимо использование любых вложенных циклов (Цикл Спр, Цикл ЖурПров, Цикл Отчет и т.д.), кроме циклов по полям таблицы (например, циклов по номеру). Циклы по полям таблицы нужно заменять настройкой с использованием переменных (#...);

· нельзя сослаться на другую ячейку таблицы;

· для назначения табличных шапок и подвалов применяются команды MS Word (Таблица \ Заголовки), т.к. стандартные функции разметки страницы недоступны, кроме функции НачалоСтраницы. Для этого необходимо выделить нужные строки и в меню Таблица выбрать команду Заголовки;
· нельзя использовать параметр БЛОК=Да во вложенных циклах.

3. В свойствах таблицы убрать параметр Подбирать ширину столбца по содержимому для стиля, аналогичного Formula One.
4. Если в таблице есть объединенные ячейки, при добавлении столбцов рекомендуется следить за этими ячейками.

5. Таблицы с обтеканием текста создавать нельзя, поэтому в окне программы MS Word следует отключить режим обтекания текста.

6. Рекомендуется установить параметры безопасности в окне Безопасность (MS Word):

· на вкладке Уровень безопасности выбрать Низкий уровень безопасности;

· на вкладке Надежные источники установить флажок Доверять доступ к Visual Basic Project.
Примечание
Программа ИНФИН-Управление вызывает MS Word, установленный на компьютере пользователя. Для разрешения вопросов, связанных с настройкой конкретной версии MS Word, следует обратиться к справке MS Office.

Если указанные в п.п. 5, 6 действия не выполнены, при расчете документа могут возникнуть ошибки. Сообщения об ошибках:

1. В шаблоне найдена таблица с включением режима обтекания текста. Отключите этот режим.

Для устранения следует отключить режим обтекания текста и выбрать низкий уровень безопасности.

2. Отсутствует доверие к программируемому доступу к проекту Visual Basic Project. Проверьте наличие флажка "Доверять доступ к Visual Basic Project" в параметрах безопасности MS Word.
3.5. Обновление шаблонов отчетных форм по Интернету

Кнопка Обновить отображается в верхнем меню в режиме Выбор шаблона стартового комплекта. Она открывает меню с командами Текущую запись и Весь раздел и позволяет обновить шаблоны в базе данных стартового комплекта на данном компьютере из базы данных обновления, которая находится на специальном веб-сервере компании ИНФИН.

Если выбрана команда Текущую запись, программа заменит шаблон для записи, на которой установлен курсор. В случае отсутствия в БД обновления такого шаблона на экран будет выводиться соответствующее сообщение.

Если выбрана команда Весь раздел, после удачного соединения с БД пользователю будет предложен список для загрузки обновлений. Список содержит новые шаблоны и измененные (дата  обновления в БД обновлений не совпадает с датой в БД стартового комплекта), а также шаблоны, которых нет в БД обновления (шаблоны устаревших форм). Шаблоны, даты обновления которых совпадают в обеих БД, не попадают в данный список.

Список выводится в специальном окне в виде таблицы с колонками:

Номер;

Наименование; 

Дата;

Действие.

В колонке Номер перед номером формы отображается флажок, который первоначально находится в установленном состоянии. Установка флажка означает, что после нажатия экранной кнопки ОК действие, указанное в колонке Действие, будет выполнено. Для одной или нескольких записей снять флажок можно с помощью мыши, для всех записей - экранной кнопки Сервис и команды Снять все отметки.

Колонка Дата содержит дату обновления (или создания) шаблона.

В колонке Действия могут отображаться значения: «Добавить» (если шаблон имеется в БД обновления и отсутствует в БД стартового комплекта), «Обновить» (при наличии шаблона в обеих БД), «Удалить» (если шаблон отсутствует в БД обновления и имеется в БД стартового комплекта).

Под списком находятся экранные кнопки:

Сервис;

ОК;
Отмена.

Кнопка Сервис предназначена для указания, какие из предложенных действий с шаблонами следует выполнить после нажатия ОК. Она открывает меню с командами:

Отметить все - установить флажок в колонке Номер для всех отчетных форм;

Отметить Добавить - установить флажок для форм со значением «Добавить» в колонке Действия;

Отметить Обновить - установить флажок для форм со значением «Обновить»;

Отметить Удалить - установить флажок для форм со значением «Удалить»;

Снять все отметки - снять флажок для всех форм.

Указанные действия с шаблонами выполняются после нажатия на кнопку ОК.

Кнопка Отмена позволяет отменить выполнение предложенных действий и закрыть окно.

При необходимости в окне Настройка шрифта, цвета на вкладке БД обновлений выполняется  настройка связи рабочего места пользователя с веб-сервером (см. п. 1.1.1).

Глава 4. Функции, используемые для настройки операций и шаблонов документов

4.1. Работа с конструктором формул

Для упрощения ввода условных обозначений и формул в программном комплексе ИНФИН-Управление имеется специальный редактор, позволяющий свести написание формулы к составлению ее из готовых фрагментов. Вызов редактора осуществляется:

· из режима настройки операций (стандартных, автоматических, финансовых документов) нажатием на кнопку Настройка поля ввода;

· из режима настройки шаблона документа нажатием на кнопку Настройщик в строке меню или клавишу F7.

В верхней части окна (рис. 4.1) расположено поле ввода формулы (выражения). Ниже расположена строка, в которой перечислены возможные действия над функциями (арифметические действия, операторы сравнения, логические операторы). В этой же строке расположены кнопки ввода разных видов скобок:
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Рис. 4.1. Окно конструктора формул в режиме настройки шаблона

Круглые скобки ( ) используются:

· для записи арифметических действий;

· при написании функций для ввода набора параметров.

В квадратные скобки [ ] заключаются:

· все условные обозначения при настройке шаблонов документов;

· условные обозначения в составе комментария при настройке стандартных и автоматических проводок, финансовых документов.

В состав любой формулы можно включить фрагмент текста в фигурных скобках {} – такой текст будет воспринят программой как комментарий, и в расчетах участвовать не будет.

Под строкой операторов экран разделен на три колонки. В первой колонке перечислены группы функций (Бухгалтерия, Справочники, Документы и др.). Содержимое двух других колонок зависит от выбранной группы: в них показываются либо названия функций и их параметры, либо названия документов или справочников и их поля, либо условные  обозначения пользователя и их значения.

Выбор группы функций (функции, параметра) осуществляется однократным нажатием левой кнопки мыши, при этом выбранное название выделяется жирным шрифтом. Если дважды щелкнуть левой кнопкой мыши на обозначении функции (или параметра), оно будет перенесено в поле ввода.

Примечаниe
В каждом конкретном режиме работы в столбце Группы функций перечислены только те группы, которые можно использовать.

Под списком функций находится информационная строка, в которой показывается расшифровка названий выделенной функции и параметра.
В нижней части экрана расположены кнопки:

· Шрифт для выбора вида и размера шрифта, которым будет отображаться текст в поле ввода настройщика;

· Поиск – поиск по функциям, параметрам или пояснениям к ним. Поиск выполняется в выбранной группе функций;

· Очистить – удаление формулы;

· Печать формулы;
· Ок – сохранение изменений;
· Отказ – выход без сохранения изменений.
Кроме деления по группам, функции подразделяются на функции с именованными и неименованными параметрами. 
Функции с именованными параметрами имеют вид:

Функция(Параметр 1=Значение 1;…;Параметр N=Значение N)
или

Функция(Параметр1=Значение1;…;ПараметрN=ЗначениеN).Поле.
Параметры можно записывать в произвольном порядке.
В окне Настройщик все параметры перечислены в колонке Параметры. Если функцию выбрать из списка и перенести в поле ввода Формула, названия обязательных параметров будут введены в скобках. Нужно ввести их значения, после чего (при необходимости) добавить необязательные параметры, выбирая их из списка параметров и вводя их значения.

Функции с неименованными параметрами:

Функция(Параметр 1;…;Параметр N)
или

Функция(Параметр1;…;ПараметрN).Поле.

В качестве параметра задается значение. Неименованные параметры располагаются в строго определенной последовательности. Если необязательный параметр в формуле опускается, а после него будут вводиться другие параметры, ставится точка с запятой (например, Поиск(Наим;;1)). Если параметр или параметры, которые не задаются, последние, точку с запятой можно не ставить. После выбора функции в поле Формула появится обозначение функции, круглые скобки и, если у функции не один обязательный параметр, символ (или символы) «;». Значения параметров вводятся с клавиатуры.
Все используемые в программе функции перечислены в следующих разделах данной главы.
Примечание

Большинство функций приводятся в таблицах. Обязательные параметры выделяются жирным шрифтом. 

Рассмотрим ввод функций с помощью конструктора формул на примерах.

Пример 1
Предположим, в режиме настройки стандартной проводки нужно написать выражение для расчета годового оборота по счету 6000 в корреспонденции со счетом 5100 за 2005 год.
В окне конструктора формул выберем группу функций Бухгалтерия. В среднем столбце появляется список функций группы, в правом - перечень параметров для функции, на которой стоит курсор.

В столбце Функции выбираем функцию ГОДт и дважды щелкаем на ней левой кнопкой мыши. В окне ввода появляется запись: ГОДт(СЧ=)

В скобках после названия функции указано «СЧ=»; это означает, что СЧ (номер счета) – обязательный параметр данной функции.

Помимо номера счета, нужно задать еще два необязательных параметра. Сначала добавим параметр КОР: выберем в столбце Параметры обозначение КОР и дважды щелкнем на нем левой кнопкой мыши. Запись в окне ввода изменится: ГОДт(СЧ=;КОР=)

Затем таким же образом добавляем еще один параметр – Г: ГОДт(СЧ=;КОР=;Г=)

Теперь надо ввести значения параметров. В окне ввода устанавливаем курсор в позицию ввода номера счета (после символов «СЧ=») и вводим с клавиатуры номер счета – «6000». Таким же образом вводим номера корреспондирующего счета и год.

Запись в окне ввода выглядит так:

ГОДт(СЧ=6000;КОР=5100;Г=2005).
Пример 2

Рассмотрим, как изменится ввод формулы, если требуется настроить расчет того же оборота, что и в примере 1, но в режиме настройки шаблона документа.

Поскольку в шаблоне все условные обозначения должны стоять в квадратных скобках, следует ввести ту же формулу, что и в примере 1, и заключить ее в скобки. Это можно сделать двумя способами:

1. Ввести обозначение для оборота, как в примере 1, поставить курсор в начало формулы и нажать кнопку [, установить курсор в конец формулы и нажать кнопку  ] .

2. Сначала нажать кнопку [] (курсор автоматически установится между скобками), после чего ввести формулу для оборота.

В результате выражение в поле ввода будет выглядеть так:

[ГОДт(СЧ=6000;КОР=5100;Г=2005)].
Пример 3

При настройке стандартной проводки в поле Цена может быть настроена формула для расчета средней цены остатка товара на складе: 

СКДт(СЧ=4101;А1=Ан1Кт(1);А2=Ан2Кт(1);А3=Ан3Кт(1))/СКДтКол(СЧ=4101; А1=Ан1Кт(1);А2=Ан2Кт(1);А3=Ан3Кт(1))

Эта формула настраивается с использованием обозначений двух групп: функций Сальдо из группы Бухгалтерия и функций вида АнiКт из группы Операции.
Введем сначала первую часть этой формулы – функцию СКДт из группы Бухгалтерия.
Помимо обязательного параметра СЧ=, нужно ввести еще три параметра – условия по аналитикам. Перемещаем курсор в колонку Параметры и последовательно вводим обозначения А1, А2 и А3. Формула приобретает вид: СКДт(СЧ=;А1=;А2=;А3=).
Вводим с клавиатуры номер счета. Далее нужно ввести значения аналитик. Однако условия по аналитикам вычисляются с помощью функций АнiКт (аналитика i–го уровня по кредиту проводки), неименованным параметром которой является номер проводки. Эти функции входят в группу Операции.

В поле ввода формулы устанавливаем курсор в позицию ввода 1-го значения аналитики (после А1=).

Выбираем группу функций Операции. В столбце Функции выбираем обозначение Ан1Кт и вводим его двойным щелчком левой кнопки мыши. Теперь поле ввода выглядит так: СКДт(СЧ=4101;А1=Ан1Кт();А2=;А3=).
В круглых скобках после символов Кт вводим значение параметра -  номер проводки (1). Аналогичным образом для 2-го и 3-го уровней аналитики вводим функции Ан2Кт(1) и Ан3Кт(1).

Первая часть формулы настроена:

СКДТ(СЧ=4101;А1=АН1КТ(1);А2=АН2КТ(1);А3=АН3КТ(1)).
В поле ввода функции устанавливаем курсор в конец выражения и вводим знак деления, нажимая кнопку  /.

Теперь надо ввести вторую часть формулы. Снова выбираем группу функций Бухгалтерия, функцию СКДтКол и вводим все необходимые параметры точно так же, как для функции СКДт.

Запись формулы окончена. Поле ввода выглядит так:

СКДт(СЧ=4101;А1=Ан1Кт(1);А2=Ан2Кт(1);А3=Ан3Кт(1)) / 

СКДтКол(СЧ=4101;А1=Ан1Кт(1);А2=Ан2Кт(1);А3=Ан3Кт(1)).
Отметим дополнительную возможность. Поскольку введенная нами формула достаточно длинная, можно зрительно выделить ее отдельные части, вставив комментарии. Например, можно перед функцией СКДт вставить комментарий «Сумма остатка», а перед функцией СКДтКол – «Остаток в количестве». Для этого устанавливаем курсор в поле ввода в самое начало формулы, вставляем фигурные скобки нажатием кнопки {}, и внутри этих скобок записываем текст «Сумма остатка». Потом устанавливаем курсор после знака деления и таким же образом вводим второй комментарий:

{Сумма остатка} СКДт(СЧ=4101;А1=Ан1Кт(1);А2=Ан2Кт(1);А3=Ан3Кт(1))/ {Остаток в количестве} СКДтКол(СЧ=4101;А1=Ан1Кт(1);А2=Ан2Кт(1); А3=Ан3Кт(1))
Введенные таким образом комментарии будут видны только в режиме настройки проводки; в расчетах они не участвуют и при вводе операции на экране не показываются.

Пример 4
Чтобы при печати оборотной ведомости выводились дата и время ее формирования, например, «25/01/2005  14:46», надо в ячейке шаблона настроить обозначение [СИСДАТА+’   ’+СИСЧАС+ ’:’+СИСМИН]   (условные обозначения для вывода системной даты и времени из группы Даты и время).
Вводим квадратные скобки нажатием кнопки []. Выбираем  функцию СИСДАТА и переносим ее в поле ввода двойным нажатием левой кнопки мыши. Набираем с клавиатуры символы +’   ’+. Вводим функцию СИСЧАС, затем символы +’:’+ и, наконец, функцию СИСМИН.
Пример 5

Предположим, нужно написать выражение для расчета суммы начислений по видам оплат с 1 по 4 за текущий период для сотрудника с табельным номером 5 из 2–го подразделения:

Выбираем Группу функций Зарплата, в столбце Функции выбираем функцию НАЧ() и дважды щелкаем на ней левой кнопкой мыши. В окне ввода появляется запись:

НАЧ()

В скобках после названия функции нужно ввести параметры.

Курсор стоит внутри скобок. Сначала добавим параметр ВО=: выберем в столбце Параметры обозначение ВО= и дважды щелкнем на нем левой кнопкой мыши. Запись в окне ввода изменится:

НАЧ(ВО=)

Затем таким же образом добавляем еще два параметра – ТАБ=, ПОДР=. Значение параметра мц= можно не задавать, по умолчанию начисления будут собраны за текущий месяц. 
НАЧ(ВО=;ТАБ=;ПОДР=)

Теперь введем значения параметров. Устанавливаем курсор в позицию ввода номера вида оплат (после параметра ВО=) и вводим с клавиатуры символы «1..4». Таким же образом вводим табельный номер и номер подразделения. 

Ввод формулы окончен. Заключаем все выражение в квадратные скобки. Запись в окне ввода выглядит так:

[НАЧ(ВО=1...4;ТАБ=5;ПОДР=2)]

Задавая параметры, можно указывать конкретное значение (например, во=1), перечислять несколько значений (например, во=1,2,4) задавать диапазон (например, во=1..499), условие (например, во<1000) или использовать специальные условные обозначения ТЗ_НаименованиеПоля (вместо них при расчете формулы будут подставлены текущие значения, выбранные при входе в режим).

4.2. Группа функций Печатная форма
В группу функций Печатная форма входят условные обозначения, которые используются только в режиме настройки шаблонов документов. 
Обозначения групп Шапка документа, Табличные данные и Функции при вводе автоматически заключаются в квадратные скобки.
4.2.1. Шапка документа
В этой группе перечисляются условные обозначения для настройки нециклической части документа - шапки или подвала. 

Перечень условных обозначений зависит от вида документа. Он содержит общие для всех документов обозначения (например, Заголовок, НескПред, ПредНомШапка, ПредНаимШапка) и наименования полей документа. Если тип поля документа  - «Данные из справочника», в списке условных обозначений перечисляются поля соответствующего справочника.

4.2.2. Текущая запись
Обозначения для доступа к содержимому полей текущей записи, служат для создания уточняющих печатных документов по текущей записи просмотра. Условные обозначения начинаются с ТЗ_, далее следует условное обозначение поля, например: ТЗ_Наим, ТЗ_Приход, ТЗ_Сумма.
4.2.3. Табличные данные

Группа Табличные данные содержит условные обозначения для колонок таблиц просмотра и может быть использована только при настройке шаблонов документов с циклическими полями. В списке перечисляются условные обозначения циклических полей документа. 
Группа отображается при настройке шаблона документа с циклическими полями из режима просмотра (например, при настройке шаблона счета-фактуры - из режима просмотра журнала регистрации документов).
4.2.4. Функции печати 
#Итог – подведение итога по колонке. Функция используется при настройке документов, содержащих таблицы, например, счетов-фактур. В качестве аргумента этой функции обычно используется номер ячейки электронной таблицы, в которой настроена формула для расчета элемента таблицы. Например, если в ячейке F19 была настроена формула для расчета стоимости отгруженного товара, то в ячейке, содержащей обозначение #Итог(F19), будет рассчитана итоговая сумма по всем товарам.

#ИтогЛист – подведение итога по странице. Эта функция аналогична функции Итог, но используется при настройке многостраничных документов для подведения промежуточных итогов по странице.

#Лист – вывод номера листа. 

#ВсегоЛистов – подсчет общего количества листов в документе.
#Часть – вывод номера части.

#ВсегоЧастей – подсчет общего количества частей в документе.
#Тек_Строка – номер текущей строки документа.

#Тек_Колонка – номер текущей колонки документа.

#Тек_НаимКолонка – наименование текущей колонки документа.

4.2.5. Итоги 
Группа Итоги предназначена для отображения итогов по колонкам таблицы просмотра (входящих и исходящих остатков по дебету и по кредиту, оборотов по дебету и по кредиту) и выбранного вида просмотра (ТекВыбор). 
Внимание!

Обозначения доступны в случае, если шаблон настраивается в «просмотровом» режиме и в данном режиме предусмотрено подведение итогов по документу.

4.2.6. Условная печать

Обозначения этой группы служебные, они записываются в колонку А.

УСЛ:[ условие ] – если условие выполнено, строка будет рассчитана. Если условие не выполнено, вся строка исключается из документа. 

Если требуется задать условие вывода сразу для нескольких строк (для блока строк), в первой строке блока записывается обозначение УслНач: [условие] , а в конце - УслКон. 

Можно также использовать конструкцию:


УслНач: [условие] 



1-й блок строк


УслИначе 



2-й блок строк


УслКон

В этом случае при выполнении условия выводится 1-й блок строк, в противном случае – 2-й блок строк.

При задании условий могут использоваться логические операторы И, ИЛИ, НЕ и операторы сравнения:

=
(равно);

<
(меньше);

>
(больше);

<>
(не равно);

=<
(меньше или равно);

>=
(больше или равно);

Например, в шаблоне полной оборотной ведомости используются условия:

УСЛ:[КолАн>=N и ТекАн<=N+1]. Здесь КолАн – число аналитических уровней, прикрепленных к счету, ТекАн – текущий уровень «погружения». 

В условия можно подставлять другие функции (например, сальдо и обороты) и значения из ячеек:

УСЛ:[СКМКт(сч=0101)<>0]

УСЛ:[В35>=1000]
4.2.7. Разметка

Обозначения этой группы служебные, они записываются в колонку А.

ШапкаСтр - начало заголовка страницы;

ШапкаСтрКон -конец заголовка страницы;

ЦиклШапка -начало шапки цикла для первой страницы;

ЦиклШапкаКон - конец шапки цикла для первой страницы;

ЦиклСтрШапка - начало шапки цикла для последующих страниц;

ЦиклСтрШапкаКон - конец шапки цикла для последующих страниц;

ПодвалСтр - начало подвала страницы;

ПодвалСтрКон - конец подвала страницы;

ЦиклПодвал - начало подвала цикла для последней страницы;

ЦиклПодвалКон - конец подвала цикла для последней страницы;

ЦиклСтрПодвал - начало подвала цикла для предыдущих страниц;

ЦиклСтрПодвалКон - конец подвала цикла для предыдущих страниц;

НачалоСтраницы - начало новой страницы.
4.2.8. Циклы

Обозначения этой группы служебные, они записываются в колонку А.

Цикл Таблица - начало цикла по таблице просмотра;

Цикл Журнал - начало цикла по журналу регистрации;
Цикл Документ - начало цикла по товарной части журнала регистрации;

Цикл СпрN - начало цикла по аналитическому справочнику с условным обозначением СпрN;
Цикл Усл - начало цикла по условию;

Цикл SQL - начало цикла по SQL-запросу;

Цикл Отчет - начало цикла по таблице аналитического отчета;

Цикл ПланСчет - начало цикла по плану счетов;

Цикл СпрВал - начало цикла по справочнику валют;

Цикл ЖурнПров
- начало цикла по журналу проводок;

Цикл ЛицСчет - начало цикла по лицевым счетам;

Цикл РасчетДанные - начало цикла по данным для расчета зарплаты;

Цикл Стаж - начало цикла по данным о стаже;
Цикл Начисления - начало цикла по начислениям сотрудника;
Цикл СписокШтатноеРасписание - начало цикла по списку штатных расписаний;
Цикл ШтатноеРасписание - начало цикла по штатному расписанию;
Цикл ШтатнаяРасстановка - начало цикла по штатной расстановке;
ЦиклКон - конец цикла.

Примечание

Работать с циклами по штатному расписанию и штатной расстановке в модуле ИНФИН-Зарплата можно при соблюдении следующих условий:
- модуль ИНФИН-Персонал установлен на Ваш компьютер;
- в модуле Персонал в Настройке системы (раздел Настройка программы) в поле Штатное расписание выбрано значение «2 – Использовать».

4.3. Данные циклов

Эта группа функций присутствует в списке только в том случае, если конструктор формул вызван из режима настройки шаблонов. В среднем столбце Настройщика перечислены типы циклов, в правом столбце – возможные поля цикла, на котором стоит курсор. Для каждого типа циклов свой набор условных обозначений.

Так, например, для цикла по лицевым счетам – это данные, содержащиеся в лицевом счете сотрудника, например:

[НомЛицСчет] – номер лицевого счета,

[Подразделение_Наим] – наименование подразделения, в котором работает сотрудник,

[ДатаПриема] – дата приема сотрудника на работу и т.д.

При вводе эти условные обозначения автоматически заключаются в квадратные скобки. 

4.4. Группа функций Бухгалтерия
4.4.1. Описание функций
	Функция
	Описание

	Элементы справочников

	Анi(Счет; Номер;Период).Поле
	Вывод элемента справочника, являющегося аналитикой i-го уровня заданного счета. 
Номер – порядковый номер элемента справочника; Период в формате /мм/гггг;

Поле – условное обозначение поля справочника. 
Ан1(4101;2).Наим - вывод наименования 2-го элемента справочника, который находится на 1-м аналитическом уровне счета 4101.
Ан1(4101;2;/09/2006).Наим

	Функции для расчета сальдо

	СНГДт / СНГКт
	Сальдо дебетовое / кредитовое на начало года

	СКГДт / СКГКт
	Сальдо дебетовое / кредитовое на конец года

	СНМДт / СНМКт
	Сальдо дебетовое / кредитовое на начало месяца

	СКМДт / СКМКт
	Сальдо дебетовое / кредитовое на конец месяца

	СНКДт / СНККт
	Сальдо дебетовое / кредитовое на начало квартала

	СККДт / СКККт
	Сальдо дебетовое / кредитовое на конец квартала

	СКДт / СККт
	Сальдо дебетовое / кредитовое на конкретную дату

	Примечания

1. В названиях функций использованы следующие обозначения: первый символ «С» означает «сальдо», второй символ «Н» или «К» (за исключением сальдо для конкретной даты) - «начальное» или «конечное», последние символы «Дт» или «Кт» - соответственно, «дебетовое» или «кредитовое».

2. Для вычисления сальдо в количественном выражении (для счетов, настроенных на количественный учет) после названия функции следует написать Кол или Кол2 (для счетов, настроенных на ведение учета в двух единицах измерения), например: СКМДтКол, СНГКтКол, СКМДтКол2, СНГКтКол2.
3. После названия функции в круглых скобках указываются необходимые параметры (номер счета, по которому будет рассчитано сальдо, год или месяц и т.д.), разделенные точкой с запятой. Обязательным параметром является номер счета (СЧ=). Возможные параметры приведены в п.4.3.2.

	Функции для расчета оборотов

	ГОДт / ГОКт
	Годовой оборот

	ГОТДт / ГОТКт
	Оборот с начала года по последнее число текущего месяца

	МОДт / МОКт
	Оборот за месяц

	КОДт / КОКт
	Оборот за квартал

	КОТДт / КОТКт
	Оборот с начала квартала по последнее число текущего месяца

	ОДт / ОКт
	Оборот за период

	Примечания

1. Наряду с перечисленными условными обозначениями можно использовать «количественные» условные обозначения, добавив к имеющимся Кол или Кол2, например, ГОДтКол(СЧ=4600;Г=2000).
2. После названия функции в скобках перечисляются параметры. Обязательным параметром является номер счета СЧ=. Возможные параметры приведены в п.4.3.2.

	ИнвКарт(ОС=; ТипДВ=; ВидДВ=; НомЗап=; Период=).Поле
	Вывод поля инвентарной карточки.

ОС=  - номер основного средства;

ТипДВ= - тип движения;

ВидДВ= - вид движения;

НомЗап= - номер записи по порядку;

Период= - период в формате /мм/гггг;

Поле – название поля документа «Инвентарная карточка».

ИнвКарт(ОС=10).Номкарт – вывод номера инвентарной карточки для основного средства с номером 10.

	Картинка(N)
	Ссылка на справочник картинок. Используется при настройке шаблона.

N – номер картинки в справочнике.

Картинка(12).

	Функции вывода курса валюты

	
	Необязательные параметры:

Д=   - дата, на которую берется курс валюты, по умолчанию - текущая дата;

ВАЛ= - номер валюты; по умолчанию - текущая валюта;

ПОИСК= - выполнять или нет поиск курса на ближайшую дату, если в справочнике отсутствует курс на указанную дату. Возможные значения:

0 - возвращает курс на ближайшую дату;

1 - возвращает 0 (число).  

По умолчанию - ПОИСК=0.

	КурсЦБ(Д=;ВАЛ=;ПОИСК=)
	Курс валюты ЦБ РФ.

КурсЦБ() – курс ЦБ на текущую дату;

КурсЦБ(ВАЛ=2;Д=*/*/*-МЕС(1)) – курс валюты номер 2 на текущее число предыдущего месяца;

КурсЦБ(10/12/2005;Поиск=1) – курс ЦБ на указанную дату. Если курса на 10/12/2005 не найдено, функция возвратит 0.

	КурсММВБ(Д=;ВАЛ=;ПОИСК=)
	Курс валюты ММВБ

	КурсВН(Д=;ВАЛ=;ПОИСК=)
	Курс валюты внутренний

	ПересчетЕдИзм(ЕдИзм; ЕдИзмБаза)
	Возвращает коэффициент пересчета единиц измерения.

ЕдИзм - номер единицы измерения, в которую нужно выполнить пересчет;

ЕдИзмБаза – номер базовой единицы измерения.
ПересчетЕдИзм(21;1)

	Внимание! Обязательным условием работы функции является заполнение всех полей Справочника единиц измерения. Функция использует значения полей Пересчет из и Коэффициент данного справочника.

	РабДеньДата
(Д=)
	Выполняет поиск первого рабочего дня, просматривая даты, начиная с указанной.
Д – дата начала поиска в формате дд/мм/гггг.

При работе функции используется справочник праздников из модуля ИНФИН-Зарплата (в справочник заносятся праздники, а также выходные и рабочие дни, которые переносятся согласно законодательству). Если дата начала поиска - рабочий день, функция возвращает эту дату; если праздник или выходной, возвращает рабочий день, следующий за датой начала поиска.
01.10.2005 г. - суббота, РабДеньДата(Д=01/10/2005) возвращает 03.10.2005.
27.01.2006 г. - пятница, РабДеньДата(Д=27/01/2006) возвращает 27.01.2006.

	Функции получения информации о справочниках и счетах

	СпрНаим(N)
	Наименование справочника.

N – номер справочника.

СпрНаим(15)

	СпрУслОб(N)
	Условное обозначение справочника.
СпрУслОб(15)

	СчИнфо(Счет; Период).Поле
	Информация о счете.
Счет - номер счета;
Период
- период в формате /мм/гггг;
Поле - одно из полей, используемых в настройке счета:

Наименование; УчетКол; УчетВал; ТипСчета;

ТипСчетаНаим; Разворот (уровень разворота счета); АнiНомер (i - уровень аналитики счета, от 1 до 7); АнiНазвание.

СчИнфо(1001).Наименование выводит наименование счета 1001;

СчИнфо(1001;/01/2005).Ан1Название - название аналитики 1-го уровня счета;

СчИнфо(1001).ТипСчетаНаим - тип (группа) счета (в данном случае - «балансовый»).

	СчИнфоУр(Счет;Период;N)
	Уровень справочника с номером N в настройке счета.

СчИнфоУр(1001;;39) или

СчИнфоУр(1001;/01/2005;39) - возвращает уровень, на котором находится справочник 39 в настройке счета 1001.


4.4.2. Параметры функций для расчета сальдо и оборотов
	Параметр
	Описание

	Общие параметры

	ЗАДАЧА=
	Номер задачи (первый символ в номере АРМ); по умолчанию – текущая задача. ОДТ(сч=5101;Задача=2) – оборот по счету 5101 по данным программы Зарплата и всех ее АРМ.

	ПРЕДНОМ=
	Номер предприятия

	СЧ=
	Условие по счету дебета / кредита (СЧ=4101). Указывается либо четырехзначный номер счета, либо двузначный – тогда будет рассчитана сумма сальдо всех субсчетов этого счета. Можно перечислить несколько счетов через запятую (СЧ=5101,5201,5202) или указать диапазон счетов через «..». (СЧ=4101..4104 – то же самое, что СЧ=4101,4102,4103,4104) – в этом случае просуммируются сальдо по всем перечисленным счетам.

СКМКт(сч=05;А1=3) – сумма кредитовых сальдо на конец месяца по всем субсчетам 05-го счета, рассчитанное по объекту первого уровня аналитического учета, имеющему номер 3.

	Г=
	Год (4 цифры, для годовых сальдо и оборотов), по умолчанию – текущий год. 

Г=2005.

	М=
	Месяц (для сальдо и оборотов за месяц), по умолчанию – текущий.

М=/5/2005. 

	К=
	Квартал (для сальдо и оборотов за квартал), по умолчанию – текущий квартал.

К=/2к/2005. 

	А1..А7=
	Условия по аналитикам (по умолчанию – отсутствуют). Можно перечислить объекты аналитики через запятую или задать диапазон. 
А1=2,3,5 – будут просуммированы сальдо по объектам аналитики 1-го уровня с номерами 2, 3 и 5. 

	АN.Имя поля Условие
	Условие по дополнительным полям справочника, являющегося аналитикой N-го уровня.

СККТ(Сч=4101; А2.НДС<>18) – кредитовое сальдо по счету 4101 только для тех товаров (второй уровень аналитики – «Номенклатурный номер товара»), у которых значение справочного поля НДС не равно 18.

ГОКТ(Сч=4103; Вал=7; А2.Страна=’Германия’) – оборот по счету 4103 в валюте номер 7 только для тех товаров, у которых значение справочного поля Страна происхождения - Германия.

	ГРП=
	Условие выборки для сгруппированных сумм.

ГРП= А1, А2, …, АN - по каким аналитикам будет сгруппировано сальдо (для каждой аналитики свой подитог).

	РЕЗ Условие
	Условие группировки.
СКДТ (СЧ=1001;ГРП=А1,А2,А4;РЕЗ>0) – в этом случае для счета 1001 рассчитываются промежуточные сальдо по 1-й, 2-й и 4-й аналитике и в общий итог включаются только те из них, которые >0.

	СТАТУС=
	Условие по статусу проводки.

	ВАЛ=
	Номер валюты (для валютного сальдо). 
СНГДТ(Г=2005;СЧ=2000; ВАЛ=1) - сальдо годовое дебетовое за 2005 г. по счету 2000, валюта - доллар США.

	Руб=ДА, НЕТ
	Если «Да», то вычисляется валютное сальдо, но в рублевом выражении. СНГДТ(СЧ=5201;ВАЛ=1;РУБ=ДА) – выраженное в рублях сальдо по счету 5201 для валюты номер 1.

ОДТ(СЧ=5201;ВАЛ=1;РУБ=ДА).

	ДП=
	Использовать существующие значения аналитики.  Параметр применяется только при настройке автопроводок и цикла ОТЧЕТ. Может принимать значения «ДА» или «НЕТ», по умолчанию – ДП=НЕТ.

Параметр следует применять в проводках для разноски по счетам, в настройке которых используется один и тот же справочник. В случае если разноска по данному справочнику не используется в настройке одной из функций (сальдо, обороты), участвующих в общей формуле, то для получения данных с учетом тех значений общего справочника, по которым выполнены проводки по счетам, задействованным в формуле, необходимо использовать ДП=ДА.

Если параметр ДП=НЕТ, при выполнении разноски по счетам учитываются только те элементы справочника, по которым введены проводки по всем счетам, указанным в формуле. 

См. пример 1.

	Внимание! В связи с тем, что расчет по формуле с параметром ДП=ДА осуществляется с перебором всех значений справочника, выполнение автопроводки или цикла ОТЧЕТ требует существенных затрат времени.

	Параметры функций для расчета сальдо

	П=
	Рабочий период (для конкретной даты); по умолчанию – текущий месяц.

П=/12/2005.

	Д=
	Дата (для конкретной даты), по умолчанию – на конец текущего месяца.

Д=12/2/2005.

	РАЗВ=N
	N - номер уровня аналитики, до которого следует развернуть сальдо (для развернутого сальдо). По умолчанию выводится свернутое сальдо (РАЗВ=0).

РАЗВ=-1 означает использование уровня разворота сальдо, указанного в настройке счета. 

СНГДт(сч=6201,7600;разв=1) – сумма сальдо по дебету счетов 6201 и 7600 на начало года, развернутых до 1-го уровня аналитики. Подробное описание в примере 2.

	БН=ДА, НЕТ
	Положительное сальдо. Значение по умолчанию «Нет». 

СНМДт(СЧ=0100,0101;А1=2;А2=1;А3=1;БН=Да) – будет выбираться только положительное сальдо по счетам.

	Параметры функций для расчета оборотов

	ПЕРИОДН=
	Начальный период просмотра (для периода дат в функциях ОДт, ОКт, ОДтКол, ОКтКол), по умолчанию – январь текущего года (в котором вводились проводки).

ПЕРИОДН=/1/2005.

	ПЕРИОДК=
	Конечный период просмотра (для периода дат в функциях ОДт, ОКт, ОДтКол, ОКтКол), по умолчанию – месяц ввода  информации.

ПЕРИОДК=/12/2005.

	КОР=
	Условие по корреспондирующему счету.

	КА1..КА7=
	Условия по аналитикам корреспондирующего счета. 
КОДТ(К=/1к/2005;СЧ=4601;КОР=20;КА1=1) - оборот за 1-й квартал 2005г. по дебету счета 4601 в корреспонденции со всеми 20-ми счетами для аналитики 1-го уровня корреспондирующего счета, равной «1».

	ВИДДОК=
	Условие по виду документа; по умолчанию – все виды документов. 
ОДТ(сч=60;ВидДок=4) – подсчет оборотов по платежным поручениям.

	ДОК=
	Условие по номеру документа; по умолчанию – все документы. 
ОДТ(сч=60;ВидДок=4;Док=1) – оборот по платежному поручению номер 1.

	АРМ=
	Условие по номеру АРМ; по умолчанию – все АРМ текущей задачи.

	ВИДДЕЯТ=
	Условие по виду деятельности; по умолчанию – все виды деятельности. 
ОДТ(сч=60;ВидДеят=1) – подсчет оборотов по 60-му счету для вида деятельности 1.

	РАЗДЕЛ=
	Условие по разделу учета; по умолчанию – все разделы. 
ОДТ(сч=60;Раздел=2) – подсчет оборотов по разделу учета 2.

	ОПЕР=
	Условие по номеру стандартной операции или операции по вводу финансового документа; по умолчанию – все операции.  ОДТ(сч=60;Раздел=2;Опер=1) – подсчет оборотов по счету 60 для операции 1 из раздела 2.

	ВИДОПЕР=
	Условие по виду операции (Пп – произвольные проводки, Сп – стандартные операции, Ап – автоматические операции, Фд – финансовые документы); по умолчанию – все виды операций. ОДТ(сч=60;ВидОпер=Сп) – подсчет оборотов по 60-му счету по данным, введенным в стандартных операциях.

	АВТОР=
	Условие по имени пользователя. 
ОДТ(сч=60;Автор=Иванов) – оборот по данным, введенным пользователем Ивановым.

	ЗАПИСЬ=
	Условие по номеру проводки.

МОДт(СЧ=4101; Раздел=6;Опер=1;ЗАПИСЬ=1)

	ПОЗИЦИЯ=
	Условие по позиции проводки

	ДН=
	Начальная дата оборота (для периода дат в функциях ОДт, ОКт, ОДтКол, ОКтКол); по умолчанию – 1 января текущего года работы.

	ДК=
	Конечная дата оборота (для периода дат в функциях ОДт, ОКт, ОДтКол, ОКтКол); по умолчанию – дата ввода информации.



4.4.3. Примеры
Пример 1

На первом аналитическом уровне счета 2600 находится справочник 11 «Статьи расхода». Счет 2000 настроен следующим образом:

1 уровень аналитики – 38 «Готовая продукция»;

2 уровень аналитики – 11 «Статьи расхода».

Автопроводка по закрытию счета 2600 на конкретную статью затрат счета 2000 настраивается следующим образом:

Дебет – 2000

Кредит – 2600

Аналитика дебета: 

Готовая продукция – ВСЕ

Статьи расхода – 5

Аналитика кредита:

Статьи расхода – ВСЕ

Если в поле Сумма указывается формула:
МОДт(СЧ=2600;А1=ВСЕ)*МОДт(СЧ=2000;А1=ВСЕ)/МОДт(СЧ=2000),

то подразумевается, что ДП=НЕТ. В этом случае при расчете суммы из справочника 11 будут выбраны  те элементы, по которым выполнены проводки и по счету 2600, и по счету 2000, т.е. проводки по совпадающим статьям расхода. Так, если по счету 2600 есть записи для статей расхода 1, 2, 3, 5, 7, а по счету 2000 – для статей 4, 5, 7, при расчете будут выполнены автопроводки только для статей 5,7. В результате информация по другим статьям расхода не будет разнесена и счет 2600 не будет закрыт.

Если в поле Сумма указывается формула:

МОДт(СЧ=2600;А1=ВСЕ;ДП=ДА)*МОДт(СЧ=2000;А1=ВСЕ;ДП=ДА)/МОДт(СЧ=2000), 

то разноска будет происходить по всем статьям расходов, по которым имеется информация о проводках по счету 2600 или по счету 2000.

При настройке подобных автопроводок рекомендуется применять ДП=ДА для всех функций, где есть разноска «ВСЕ».
Пример 2

Приведем пример применения параметра РАЗВ. Этот параметр используется в случаях, когда требуется развернуть сальдо не до последнего уровня аналитики (как правило, при настройке операций для расчета задолженностей дебиторов и кредиторов). 
Допустим, счет 6001 настроен на два уровня аналитического учета: 1 уровень – Предприятие; 2 уровень - Номер договора
По счету 6001 имеются следующие конечные остатки:

	
	Дебет
	Кредит

	Предприятие 1
	
	

	   Договор 1 от 10.01.2001
	200
	

	   Договор 2 от 20.01.2001
	
	300

	Итого Предприятие 1
	
	100

	Предприятие 2
	
	

	   Договор 25 от 25.02.2001
	
	500

	   Договор 43 от 04.03.2001
	1 700
	

	Итого Предприятие 2
	1 200
	

	Итого по счету 6001
	1 200
	100


Запись СКМДТ(сч=6001) означает итоговое (свернутое) сальдо по счету: 1100. 

Если записать СКМДТ(сч=6001;разв=1), то рассчитанное значение будет 1200. В результате расчета формулы СКМКТ(сч=6001;РАЗВ=1), получим 100.

Если мы напишем формулу СКМДТ(сч=6001;разв=2), то в результате расчета получим 200+1700=1900. В результате расчета формулы СКМКТ(сч=6001; разв=2) получим 300+500= 800.
4.5. Группа функций Зарплата
4.5.1. Описание функций
Функции этой группы используются во всех режимах модулей  ИНФИН-Зарплата и ИНФИН-Персонал.

	Функция 
	Описание 

	ВыборЛС (работа=;подр=; должность=; категория=; виддок=;статус=; пол=; образование=; свидетельство=; инв=;предном=; статуссотрудника=;местодохода=; период=; датаприема=; месяцприема=; датаувольнения=;месяцувольнения=) 
	Выводится количество сотрудников, удовлетворяющих заданному условию

	ВыборНач(во=; сумма=;работа=; подр=;должность=;категория=; статус=;пол=; образование=; инв=;предном=; статуссотруд–ника=;местодохо–да=;период=; датаприема=; месяцприема=; датаувольнения=;месяцувольнения=)
	Количество сотрудников, удовлетворяющих заданному условию. Виды оплат в диапазоне от 1 до 4999. Дата в формате дд/мм/гггг. 

	ВыборУд(во=; сумма=;работа=; подр=;должность=;категория=; статус=;пол=; образование=; инв=;предном=; статуссотруд–ника=;местодохо–да=;период=; датаприема=; месяцприема=; датаувольнения=;месяцувольнения=)
	Количество сотрудников, удовлетворяющих заданному условию. Виды оплат в диапазоне от 5000 до 9999. Дата в формате дд/мм/гггг.

	Выслуга(номер=; номерместораб=; таб=;тип=;код=; вд=;местораб=; должн=;дн=;дк=). поле 


	Данные о стаже в разрезе выслуги лет. Заполняются в разделе Данные сотрудников > Стаж в классификации ПФР.

Параметр номер= – номер записи о стаже в разделе Стаж в классификации ПФР. 

Поля:

лет – количество лет 

мц – количество месяцев 

дн – количество дней 

код – код выслуги 

код_наим – наименование выслуги 

датанач – дата начала работы 

датакон – дата окончания работы 

вд – номер вида деятельности 

вд_наим – наименование вида деятельности 

местраб – номер места работы 

местраб_наим – наименование места работы

должн – должность 

доп1 – количество месяцев или часов работы в условиях труда, учитываемых для досрочного назначения пенсии (значение поля Выслуга Доп1) 

доп1_ед – единицы измерения условий труда Доп1

доп2 – количество дней или минут работы в условиях труда, учитываемых для досрочного назначения пенсии (значение поля Выслуга Доп2) 

доп2_ед – единицы измерения условий труда Доп2

доп3 – значение реквизита служит для отражения отработанной ставки для медицинских и педагогических работников в период после 01.11.1999 и 01.09.2000 соответственно по 31 декабря 2001 года включительно (значение поля Выслуга Доп3) 

колпред – количество предприятий 

кол – количество стажей внутри предприятия 

Выслуга(НОМЕР=1;ТАБ=1).ЛЕТ – количество лет стажа сотрудника с табельным номером 1 

	Выходной(гр=; мц=) 
	Количество выходных дней в месяце при работе по заданному графику 

	ВЫЧЕТЫ_ПН (таб=;вв=;пред=; вн=;мц=) 
	Вычеты по НДФЛ 

ВЫЧЕТЫ_ПН(таб=3;вн=1;вв=101;мц=/2/2007; пред=чужое) – сумма вычетов по 1–му виду подоходного налога, предоставленных сотруднику с табельным номером 3 по вычету с кодом 101 в феврале 2007 года на «чужом» предприятии.

	ВЫЧЕТЫ_ЕСН (таб=;вв=;пред=; вн=;мц=) 
	Вычеты по ЕСН 

	ГВЫЧЕТЫ_ПН (таб=;вв=;пред=; вн=;мц=) 
	Годовые вычеты по ПН 

	ГВЫЧЕТЫ_ЕСН (таб=;вв=;пред=; вн=;мц=) 
	Годовые вычеты по ЕСН 

	ГДОХОД_ПН (таб=;вд=;пред=; вн=;мц=) 
	Годовой доход по ПН

ГДОХОД_ПН(вн=1;вд=1100,2000..2400) – годовой доход по 1–му виду подоходного налога, по видам дохода 1100 и с 2000 по 2400 для текущего значения табельного номера, с начала года до текущего месяца.

	ГДОХОД_ЕСН (таб=;вд=;пред=; вн=;мц=) 
	Годовой доход по ЕСН 

	ГНАЧ (предном=;подр=; должн=;номерво= (для работы Цикл Отчет);таб=;оп=; раб=;шз=;шн=;лс=; ист=;ан=;виддок=;ЕСН=;НДФЛ=; инв=;мцнач=;мц=; во=;типво=) 
	Сумма начислений по ВО с начала года 

ГНАЧ(таб=1;ист=2;мц=/3/2007) – сумма начислений, произведенных из источника финансирования N2 с января по март 2007г. для сотрудника с табельным номером 1. 

ГНАЧ(таб=1;НДФЛ=1;ВО=1..4999) – годовая сумма начислений сотрудника с табельным номером 1, которые облагаются 13%-ным налогом на доходы физических лиц 

	ГСДОХОД_ПН (таб=;вд=;пред=; вн=;мц=) 
	Годовой совокупный доход по ПН 

	ГСДОХОД_ЕСН (таб=;вд=;пред=; вн=;мц=) 
	Годовой совокупный доход по ЕСН 

	ГСКИДКА_ПН (таб=;вд=;вс=;пред=;вн=;мц=) 
	Годовая скидка по ПН 

	ГСКИДКА_ЕСН (таб=;вд=;вс=;пред=;вн=;мц=) 
	Годовая скидка по ЕСН 

	ГУД(предном=; подр=;должн=; номерво= (для работы Цикл Отчет);таб=;шз=; шн=;ист=;виддок=;док;лс=;инв=;мцнач=;мц=;во=;типво=)
	Сумма удержаний по виду оплаты, типу ВО или источнику начислений с начала года 

	ДатаПриема (лс=;таб=;должн=;подр=;предном=; мц=) 
	Дата приема сотрудника на работу 

	ДатаУвольнения (лс=;таб=;должн=;подр=;предном=; мц=) 
	Дата увольнения сотрудника 

	ДЕТИ      (таб=;мц=; катижд=) 
	Количество детей 

ДЕТИ(таб=1;мц=мес) – количество детей у сотрудника с табельным номером 1 на текущий месяц работы программы 

	Дни(период; период) 
	Количество дней в промежутке дат 

	ДниМес(Период) 
	Количество дней в месяце 

	ДОХОД_ПН (таб=;вд=;пред=; вн=; мц=) 
	Доход по налогу на доходы физических лиц 

	ДОХОД_ЕСН (таб=;вд=;пред=; вн=;мц=) 
	Доход по единому социальному налогу 

	ДоходИнв     (таб=;вн=;вв=;мц=) 
	Доход инвалида 

	ЕСН(таб=;вн=; мц=;пред=) 
	Единый социальный налог

	ЕСН_Итог(таб=; вн=;мц=;пред=) 
	Единый социальный налог с начала года

	Кат(Табельный N) 
	Номер пенсионной категории сотрудника 

	КатНалог (значение1; значение2; значение3; значение4; табельный N)
	Все параметры – неименованные Значение1..значение4 – значения налога (сумма или процент) для четырех пенсионных категорий.

В результате расчета выводится значение налога для пенсионной категории, к которой относится данный сотрудник. 

	КатНач (предном=;подр=;должн=;таб=;кат=; г=;мцнач=;мц=; во=; типво=;ист=) 
	Сумма начислений по виду оплаты и пенсионной категории

	КатУд(предном=;подр=;должн=; таб=;кат=;г=; мцнач=;мц=;во=; типво=;ист=) 
	Сумма удержаний по виду оплаты и пенсионной категории

	Колич(предном=; подр=;должн=; таб=;оп=;раб=;

шз=;шн=;лс=;

мцнач=;мц=;во=;

типво=;ист=) 
	Функция применяется для расчета сдельной оплаты.

Выводится результат расчета поля Количество в режиме начисления зарплаты. 

Если параметры не указаны – выводится результат расчета поля в текущей операции 

	ЛС(номер=; период=).поле
	Выводит значение полей из лицевого счета сотрудника в зависимости от номера его лицевого счета за указанный период. Если период не указан, выводятся данные за текущий период.

Поля:

НомЛицСчет – номер лицевого счета сотрудника;

Наим – ФИО;

Ном – табельный номер;

НомЧисл – числовой табельный номер;

Подразделение_Ном – номер подразделения;

Подразделение_Наим – наименование подразделения;

Статус – статус сотрудника (1 – штатный; 2 – внештатный);

Сатус_Наим – наименование статуса (штатный / нештатный);

Оклад – оклад;

Должность_Ном – номер должности;

Должность_Наим – наименование должности;

Работа – основная / неосновная;

Категория – категория сотрудника;

НачалоРаботы – дата начала работы сотрудника на данном месте работы;

ОкончаниеРаботы – дата окончания работы сотрудника на данном месте работы;

ДатаПриема – дата приема на работу на предприятие;

ДатаУвольнения – дата увольнения сотрудника с предприятия;

КоэфЧисл – количество штатных единиц;

Неделя_Ном – номер рабочей недели (графика);

Неделя_Наим – наименование рабочей недели (графика)

Сетка – номер тарифной сетки;

Разряд – номер разряда тарифной сетки.

	ММОТ(период)
	Минимальная месячная оплата труда

	НАЧ(предном=; подр=;должн=; таб=;номерво= (для работы Цикл Отчет);оп=;раб=; шз=;шн=;;ист=; виддок;док;лс=; ЕСН=;НДФЛ=; инв=;мцнач=;мц=; во=;типво=)
	Сумма начислений по виду оплаты

НАЧ(таб=3;во=1; мцнач=/3/2007) –

начисления по 1–му виду оплат (оплата по окладу) сотрудника с табельным номером 3 за март 2007г.
НАЧ(подр=1;таб=3;во=1..4,500..600;мц=/06/2007) – сумма начислений по видам оплат с 1 по 4 и с 500 по 600 для сотрудника с табельным номером 3 из 1–го подразделения в июне 2007 года.

	Непрерывный Стаж(табельный N=;дата=;летДо=;месДо=;днейДо=)


	Все параметры неименованные. Непрерывный стаж сотрудника (прописью) на определенную дату

	ОБЛСУММА_ПН (таб=; пред=;вн=;мц=) 
	Налогооблагаемая сумма по ПН

	ОБЛСУММА_ЕСН (таб=; пред=;вн=;мц=) 
	Налогооблагаемая сумма по ЕСН

	ОснДолжн(таб=; мц=) 
	Должность по основному месту работы сотрудника в указанном периоде. По умолчанию – период текущий. 

	ОснРабота(таб=;период).поле
	Данные из лицевого счета сотрудника по основному месту работы. 

Поля

НомЛицСчет – номер лицевого счета сотрудника

Наим – фамилия, имя, отчество 

Ном – табельный номер 

НомЧисл – числовой табельный номер 

Подразделение_Ном – номер подразделения

Подразделение_Наим – наименование подраделения 

Статус – номер статуса сотрудника (1/2) 

Статус_Наим – наименование статуса сотрудника (штатный/внештатный) 

Оклад – сумма оклада сотрудника 

Должность_Ном – номер должности 

Должность_Наим – наименование должности 

Работа – основная/совместитель 

Категория – категория сотрудника (справочник 210 Категории) 

НачалоРаботы – дата начала работы по последнему перемещению 

ОкончаниеРаботы – дата окончания работы по последнему перемещению 

ДатаПриема – дата приема на работу на предприятие

ДатаУвольнения – дата увольнения с предприятия 

КоэфЧисл – количество штатных единиц 

Неделя_Ном – номер рабочей недели (графика) 

Неделя_Наим – наименование рабочей недели (графика)

Сетка – тарифная сетка 

Разряд – разряд тарифной сетки 

	Особ_Усл (номер=; номерместораб=; таб=;тип=;код=; вд=;местораб=; должн=;дн=;дк=). поле 


	Информация о стаже в разрезе особых условий труда 

Поля:

лет – количество лет 

мц – количество месяцев 

дн – количество дней 

код – код особых условий 

код_наим – наименование кода особых условий 

датанач – дата начала работы 

датакон – дата окончания работы 

вд – номер вида деятельности 

вд_наим – наименование вида деятельности 

местраб – номер места работы 

местраб_наим – наименование места работы 

должн – наименование должности 

кодпс – номер кода позиции списка 

кодпс_наим – наименование кода позиции списка 

колпред – количество предприятий 

кол – количество стажей внутри предприятия 

	ПД(гр=;мц=) 
	Количество плановых дней по заданному графику в месяце. По умолчанию – текущий месяц. 

	ПДни(гр=;мц=; д=дата1..дата2) 
	Плановые дни за промежуток дат по заданному графику с дата1 по дата2. По умолчанию – текущий месяц 

	ПДСрок(лс=;во=; гр=;мц=) 
	Количество плановых дней по указанному графику, месяцу и виду оплат, приходящееся на период действия вида оплаты 

	ПН(таб=; пред=вн=;мц=) 
	Подоходный налог

	ПН_Итог(таб=;вн=;мц=;пред=) 
	Подоходный налог с начала года

ПН_Итог(таб=5;вн=1;мц=/5/2007) – сумма подоходного налога для сотрудника с табельным номером 5 по 1–му виду налога с января по май 2007 года.

	Праздник(дата1; дата2;условие дней недели) 
	Количество праздничных дней в промежутке дат в текущем году. В списке перечисляются дни недели (полностью, через запятую, без кавычек) которые также будут считаться праздничными днями

Праздник(01/05/2007;31/05/2007;суббота,воскресенье,понедельник) – праздничные дни в мае 2007 года, включая все субботы, воскресенья и понедельники – 14 дней 

Праздник(ДатаНачала;ДатаОкончания;воскресенье) – будут выведены все праздничные дни, включая воскресенья, за период дат между ДатойНачала и ДатойОкончания.

Праздник(ДатаНачала;сисдата) – все праздничные дни между ДатойНачала и системной датой 

	Праздник_Дни(гр=;мц=) 
	Количество праздничных дней в месяце при работе по заданному графику 

Праздник_Дни(гр=1;мц=/5/2007) – количество праздничных дней в мае 2007 года при работе по 1–му графику

	Праздник_Часы (гр=;мц=) 
	Количество часов в праздничные дни при работе по заданному графику

	ПраздникМес (Период) 
	Количество праздничных дней в месяце

	ПР0Ц(предном=; подр=;должн=; таб=;шз=;шн=; лс=;мцнач=;мц=; во=;типво=;ист=) 
	Процент вида оплат, начисленного ранее.

	ПРЦ()
	Ссылка на значение, введенное при начислении вида оплаты или расчете документа (если при формировании документа запрашивается процент).

Внимание! Значение параметра должно быть в диапазоне от 1 до 100. При начислении вида оплаты или формировании документа оно автоматически переводится в десятичные цифры.

	ПЧ(гр=;мц=;тип=) 
	Количество плановых часов в месяце

	ПЧасы(гр=;мц=; тип=; д=дата1..дата2) 
	Плановые часы за промежуток дат с дата1 по дата2

	ПЧД(гр=;д=;тип=) 
	Плановые часы за дату

ПЧД(гр=1;д=12/03/2007;тип=0) – количество дневных рабочих часов на дату 12/03/2007 при работе по графику 1.

	ПЧСрок(лс=;во=; гр=;мц=;тип=)
	Количество плановых часов по типам для выбранного сотрудника по указанному графику, месяцу и виду оплат, приходящееся на период действия этого вида оплат

	РНач(задача=; предном=;подр=; должн=;таб=;шз=; шн=;ист=; рместо=;ЕСН=; НДФЛ=;окр=; мцнач=;мц=;во=; типво=) 
	Пропорциональное распределение относительно начисленных сумм

Начислено:

ВО=1     12000 руб.   ШЗ=1

ВО=3     8000 руб.     ШЗ=2

ВО=10   6000 руб.     ШЗ=1

Настроим ВО=7001 Пенсионный фонд на пропорциональное распределение по ШЗ начислений (в настройке вида оплаты 7001 в поле ШЗ выбрано «–98 – пропорциональное распределение»). В поле Формула расчета указываем РНач(ВО=1..4999;ЕСН=1) – собрать все начисления по видам оплат–начислениям, с которых исчисляется ЕСН и распределить ЕСН пропорционально суммам, отнесенным на разные шифры затрат. 

При расчете ЕСН распределится следующим образом:

ВО=7001 ШЗ=1  3600 руб.

ВО=7001 ШЗ=2  1600 руб.

	РСЛЦ(задача=; предном=;лс=; во=;шз=;шн=; ист=;рместо=;окр=;мц=) 
	Пропорциональное распределение относительно сумм из данных для расчета зарплаты сотрудника. Функция аналогична функции РНач().  



	Руд(задача=; предном=;подр=; должн=;таб=;шз=;шн=;ист=; рместо=;ЕСН=; НДФЛ=;окр=; мцнач=;мц=;во=; типво=) 
	Пропорциональное распределение относительно удержаний. 

Функция аналогична функции РНач().

	СДОХОД_ПН (таб=;вд=;пред=; вн=;мц=) 
	Совокупный доход по ПН

	СДОХОД_ЕСН (таб=;вд=;пред=; вн=;мц=) 
	Совокупный доход по ЕСН

	СдРасц (предном=;подр=; должн=;таб=;оп=; раб=;шз=;шн=; ист=;лс=;мцнач=;мц=;во=;типво=) 
	Функция применяется для расчета сдельной оплаты.

Выводится результат расчета поля Сдельная расценка в режиме начисления зарплаты.

Если параметры не указаны – выводится результат расчета поля в текущей операции

	СКИДКА_ПН(таб=;вд=;вс=;пред=; вн=;мц=) 
	Скидка по ПН

	СКИДКА_ЕСН (таб=;вд=;вс=; пред=;вн=;мц=) 
	Скидка по ЕСН 

	СЛЦ(лс=;во=;мц=) 
	Сумма по заданному виду оплаты из  Данных для расчета зарплаты сотрудника.

СЛЦ(во=600;мц=/05/2007) – сумма из данных для расчета зарплаты сотрудника по 600–му ВО за январь 2007 года.

	Сред(задача=; предном=;подр=; должн=;таб=;шз=; шн=;ист=;ан=;лс=;мцнач=;мц=; типво=;во=) 
	Среднедневная зарплата 

	Сред_Числ(мц=; пол=;работа=; категория; должность=; статуссотрудника=;местодохода;окр=) 
	Средняя численность сотрудников предприятия для заданного месяца (мц=/мм/гггг)

	СредММОТ (период1=; период2=) 
	Средний размер ММОТ за период 

	Стаж(дата1=; дата2=;формат=) 
	Стаж сотрудника за период дат

Стаж(дд1/мм1/гггг1;дд2/мм2/гггг2;мес) _ количество месяцев стажа за период с даты1 по дату2) 

	Стаж_Свед(таб=; вс=;особусл=; коефф=;формат=;дн=;дк=)
	Стаж работы сотрудника по видам стажа 

	СтажПропись (дата1=;дата2=) 
	Стаж прописью (в годах, месяцах и днях)

(СтажПропись(01/08/2005;

13/09/2007) – 2 года 1 месяц 13 дней)

	СтатусЛьгота_ПН (таб=;мц=;вв=) 
	Количество льгот по ПН у сотрудника

СтатусЛьгота_ПН(таб=3;мц=/06/2007) – количество льгот по подоходному налогу у сотрудника с табельным номером 3 в июне 2007 года.



	СтатусЛьгота_ЕСН (таб=;мц=;вв=) 
	Количество льгот по ЕСН у сотрудника



	СумДок (формула) 
	Для распределения по КТУ – сумма каких–либо данных (вид данных определяется формулой) по всем сотрудникам, включенным в документ для распределения. Например, 

СумДок(Нач(во=1)) – сумма начислений по 1–му виду оплат для всех сотрудников, включенных в документ 

	Тер_Усл(номер=;номерместораб=;таб=;тип=;код=; вд=;местораб=; должн=;дн=;дк=). поле 
	Информация о стаже в разрезе территориальных условий труда 

Поля:

лет –количество лет 

мц – количество месяцев 

дн – количество дней 

код – код территориальных условий 

код_наим – наименование территориальных условий 

датанач – дата начала работы 

датакон – дата окончания работы 

вд – номер вида деятельности 

вд_наим – наименование вида деятельности 

местраб – номер места работы 

местраб_наим – наименование места работы 

должн – наименование должности 

коэфф – коэффициент 

колпред – количество предприятий 

кол – количество стажей внутри предприятия 

	Труд_Стаж(номер=;номерместораб=;таб=;тип=;код=; вд=;местораб=; должн=;дн=;дк=). Поле 
	Информация о стаже 

	УД(предном=; подр=;должн=; таб=;шз=;шн=;лс=;мцнач=;мц=;во=;типво=) 
	Сумма удержаний по виду оплаты

	ФД(предном=; подр=;должн=; таб=;шз=;шн=;лс=;мцнач=;мц=;во=;типво=;ист=) 
	Количество фактически отработанных дней

	ФЧ(предном=; подр=;должн= ;таб=;шз=;шн=; лс=;мцнач=;мц=; во=;типво=;ист=) 
	Количество фактически отработанных часов

ФЧ(подр=2;таб=3;во=4;мц=мес) – фактически отработанное количество часов для сотрудника с табельным номером 3 из 2–го подразделения по 4–му виду оплаты за текущий месяц работы программы.


4.5.2. Параметры функций
	Параметр
	Описание

	АРМ=
	Номер автоматизированного рабочего места (АРМ)

	работа=
	Условие по месту работы сотрудника:

1–основная, 2 – совместитель 

	задача=
	номер задачи 

	номер=
	порядковый номер записи для функций Выслуга().Поле, ТрудСтаж().Поле (Данные сотруд–ников > Стаж в классификации ПФР) 

	подр=
	номер подразделения (справочник 202 Подразделения), по умолчанию – текущее 

	категория=
	категория сотрудника (справочник 210 Категории) 

	пол=
	Пол сотрудника (1 – муж, 2 – жен)

	статус=
	Статус сотрудника (1 – резидент, 2 – нерезидент) 

	образование=
	Образование сотрудника (справочник 258 Образование)

	свидетельство=
	Номер страхового свидетельства сотрудника (раздел Данные сотрудников > Персонифицированные данные) 

	инв=
	Инвалидность сотрудника (1 – инвалид, 2 – не инвалид, 0 – все). Выборка производится на основании данных раздела Инвалидность (Данные сотрудников)

	статуссотрудника=
	Статус сотрудника (1 – штатный, 2 – внештатный) 

	местодохода=
	Место получения дохода сотрудником (1 – основное, 2 – неосновное) 

	период=
	· Период вычисления (формат даты дд/мм/гггг или /мм/гггг) 

· Обязательный параметр в функции Дни() – начальная и конечная даты

	датаприема=
	Дата приема сотрудника на работу на предприятие (формат даты дд/мм/гггг) 

	месяцприема=
	Месяц приема сотрудника на работу на предприятие (формат /мм/гггг)

	датаувольнения=
	Дата увольнения сотрудника с работы с предприятия (формат даты дд/мм/гггг)

	месяцувольнения=
	Месяц увольнения сотрудника с работы с предприятия (формат /мм/гггг)

	сумма=
	Сумма начислений сотрудника 

	должн=
должность=
	номер должности сотрудника (справочник 201 Профессии (должности), по умолчанию – текущая)

	таб=
ТабN=
	табельный номер сотрудника (по умолчанию – текущий) 

	лс=
	номер лицевого счета сотрудника (по умолчанию – текущий)

	пред=
	предприятие (1 – свое, 2 – чужое, 3 – общее). По умолчанию – пред=1 или пред=свое 

	предном=
	номер предприятия из справочника 50 Группа компаний

	во=
	номер вида оплаты (справочник 204 Виды оплат и удержаний, по умолчанию – текущий)

	типво=
	Номер типа вида оплаты (значение поля Тип вида оплаты из справочника 204 Виды оплат и удержаний, по умолчанию – текущий)

	ист=
	Номер источника финансирования (выплаты) (справочник 214 Источник выплаты, по умолчанию – текущий)

	шз=
	номер шифра затрат (справочник 207 Шифры затрат, по умолчанию – текущий)

	шн=
	номер шифра начислений (справочник 208 Шифры начислений, по умолчанию – текущий)

	вд=
	· вид дохода (по умолчанию – текущий)

· условие по виду деятельности (для функции Выслуга и ОсобУсл)

	ан=
	Номер аналитики затратного счета

	грп=
	Список параметров–аналитик для группировки

	рез=
	Условие выборки для сгруппированных сумм

	вн=
	вид подоходного/единого социального налога (вн=1..4, по умолчанию – вн=1) как будет в связи с тем, что 6 налогов 

	вс=
	· номер скидки (справочники 219/220 Скидки по НДФЛ/ЕСН, по умолчанию – текущий)

· вид стажа (для функции СтажСвед)

	вв=
	вид вычета (по умолчанию – текущий)

	мц=
	· месяц, в котором произведено начисление (по умолчанию – текущий) 

· месяц, для которого вычисляется результат 

· период или диапазон периодов просмотра базы (для налоговых функций) 

	мцнач=
	месяц, за который произведено начисление (по умолчанию – все рабочие периоды) 

	гр=
	номер графика (справочник 211 Рабочие недели, по умолчанию – текущий) 

	вр=
	вид работ по табелю

	код=
	· цифровой код вида работ по табелю

· код выслуги лет для функции Выслуга() 

· код особых условий для функции ОсобУсл() 

· код территориальных условий для функции Тер_Усл() 

	явка=
	признак вида работ (да / нет / выходной)

	д=
	· дата (по умолчанию – текущая дата)

· период дат, формат дд/мм/гггг 

	дн=
	дата начала выборки (для интервала дат)

	дк=
	дата окончания выборки (для интервала дат)

	пн=
	период начала (для интервала месяцев)

	пк=
	период конца (для интервала месяцев)

	тип=
	· тип рабочих часов (0 – рабочие, 1 – ночные; 2 – вечерние; по умолчанию тип=0)

· тип стажа (0 – ПФР, 1 – конвертация  в ПФР), обязательный параметр для функций Выслуга и ОсобУсл 

	кат=
	пенсионная категория

до 31.12.2004 – 1 – мужчины 1952 г.р. и старше и женщины 1956 г.р. и старше; 2 – мужчины с 1953 г.р по 1966 г.р. и женщины с 1957 г.р по 1966 г.р.; 3 – лица 1967 г.р и моложе; по умолчанию – все; с 01.01.2005 – 1– лица 1966 года рождения и старше; 2 – лица 1967 года рождения и моложе; по умолчанию – все

	оп=
	номер операции для сдельной оплаты (справочник 244 Операция) 

	раб=
	номер работы для сдельной оплаты (справочник 245 Работа в операции) 

	номерместораб=
	номер места работы по порядку (для функций Выслуга и ОсобУсл)

	местораб=
	условие по месту работы

	дата=
	· дата, на которую вычисляется стаж (для функции НепрерывныйСтаж)

· начальная/конечная дата (для функции Праздник)

	летДо=
	количество лет стажа до поступления на работу (для функции НепрСтаж)

	месДо=
	количество месяцев стажа до поступления на работу (для функции НепрСтаж)

	днейДо=
	количество дней стажа до поступления на работу (для функции НепрСтаж)

	УсловиеДней

Недели=
	список дней недели для дополнительного включения в результат (для функции Праздник)

	рместо=
	рабочее место: 1 – текущее; 2 – все рабочие места 

	формат=
	· формат вывода данных о стаже для функции Стаж() (год – количество лет, мес – количество месяцев, дни – количество дней) 

· формат вывода данных о стаже для функции Стаж_Свед. 'Г' – количество лет, 'М' – количество месяцев, 'Д' – количество дней, по умолчанию Г.М.Д.

	особусл=
	особые условия труда для функции Стаж Свед (справочник 287 Условия труда)

	коэфф=
	коэффициент, увеличивающий стаж работы – функция Стаж_свед (Данные сотрудников > Сведения о стаже) 

	ЕСН=
НДФЛ=
	Номера налогов (для функций РНач(), ГНач() и Нач())

	номерВО=
	Для работы ЦиклОтчет, номер вида оплаты 

	док=
	Номер документа (например, номер документа–основания для расчета отпуска)

	автор=
	Автор операции 

	катижд=
	Категория иждивения члена семьи (значение поля Категория иждивения в справочнике 228 Состав семьи) 

	год=
	Обязательный параметр в функции Кат() – год для вычисления номера пенсионной категории сотрудника

	г=
	год для вычисления номера пенсионной категории сотрудника для функции КатНач() 

	окр=
	Округление до целого (да – округлять, нет – не округлять) 


Определить сотрудника, для которого будут рассчитываться начисления или удержания, можно с помощью параметров таб= и лс=. Они могут быть заданы конкретным значением или условным обозначением:

	Нач(ВО=1..20;Таб=1)
	начисления сотрудника по видам оплат с 1–го по 20–й с табельным номером 1 (по всем лицевым счетам в пределах одного выбранного предприятия)

	Нач(ВО=1;лс=1)
	оклад сотрудника с номером лицевого счета 1

	Нач(во=1..20;Таб=1;ЛС<>'';Предном<>'')
	Начисления сотрудника с табельным номером 1, по всем лицевым счетам на всех предприятиях (в том случае, если работа ведется с несколькими компаниями)


Расчетный период (месяц) задается параметрами мц= и мцнач=. 

–  конкретное значение в формате /мм/гггг (например, мц=/08/2007)

–  МЕС – текущий месяц работы программы

–  МЕС±Мес(N) – месяц через N после (или за N до) текущего. Аналогично, можно записать мц=МЕС±год(N) – месяц через N лет после (или за N лет до) текущего

–  МесНач – месяц, за который начисляется зарплата, введенный с экрана. Если это обозначение использовать для расчета суммы переходящих видов оплат (например, многомесячных отпусков или больничных), результатом будет первый месяц расчетного периода. Для остальных месяцев периода используется обозначение Тек_Мес – месяц, начисления за который обрабатываются в данный момент.

При настройке формулы для видов оплат, относящихся к типу «Отпуск» и «Больничный», используются обозначения:

–  Мес – месяц болезни (отпуска), для которого ведется расчет

–  БолМес/ОтпМес – месяц начала болезни /отпуска

–  БолМесНач/ОтпМесНач – месяцы расчета, отсчитываемые от БолМес/ОтпМес

Например, если ведется расчет суммы больничного, который продолжался с марта по май 2007 года, то БолМес – это март 2007 года, а БолМесНач – это 12 месяцев перед БолМес, то есть с марта 2007 года по февраль 2007 года.

Для задания даты при записи функций Зарплаты возможны следующие варианты настройки параметров дн=, дк= и д=:

–  конкретное значение в формате дд/мм/гггг (например, дн=01/07/2007). 

–  с использованием условных обозначений группы Даты и время – подробнее см.п.9 Приложения. 

–  НачВО, КонВО – даты начала и окончания (используется для видов оплат, начисляемых за интервал дат, например – отпусков и больничных). Например, если начисляется больничный, дата начала которого 28.05.2007, а дата окончания – 07.06.2007, то НачВО=28/05/2007 и КонВО=07/06/2007.

При работе с функциями НАЧ(), УД(), ГНАЧ(), ГУД(), ФД() и ФЧ() вместо параметров подр= и во= можно задавать условия по дополнительным полям справочника 202 Подразделения и 204 Виды оплат и удержаний. При этом после названия параметра ставится точка, затем записывается условное обозначение поля соответствующего справочника, ставится знак «=» и вводится значение параметра. 

Например:

НАЧ(во.входитвитог=1) – будут взяты начисления по всем видам оплат, у которых в поле Входит в итог стоит значение «Да».

Внимание!

Нельзя задавать условия по полям Номер, Наименование, Единица измерения, Автор, а также по полям, являющимся ссылками на другие справочники.
Дополнительные функции и спецрасчеты модуля ИНФИН-Зарплата

В некоторых режимах программы используются дополнительные функции, предназначенные для повышения скорости расчета. Алгоритм вычисления этих функций «встроен» в программу. 

После названий этих функций никаких параметров задавать не надо.

СовСумма – сумма совокупного дохода;
ГВычет – сумма вычета с начала года;
ОблСумма – облагаемая сумма.
ОблСумма  =  СовСумма – ГВычет

ГСДоходN – годовой совокупный доход по виду налога N (N – подоходный налог от 1 до 4).
Фонд – фонд для расчета премии; используется при настройке ВО, относящихся к типу Премия за прошлый период.

4.6. Группа функций Налогоплательщик

4.6.1. Описание функций
При настройке шаблонов или файлов магнитных носителей, предназначенных для формирования данных о доходах, анкетных данных и других сведений о сотрудниках для налоговых органов и ПФ, используются (помимо общих для всей программы) специальные «налоговые» функции. 

Налоговые функции подразделяются на табличные и списочные, их параметры могут быть именованными и неименованными.

При расчете табличных функций для заданного сотрудника формируется целый массив данных, определяемый заданными параметрами и включающий в себя полную информацию о доходах, скидках, вычетах и налогах.

Табличные функции записываются в виде:

Функция(параметры).имя поля

Списочные функции, результатом расчета которых является список значений, записываются следующим образом:

Функция(параметры)

Такие функции используются в том случае, когда требуется вывести строку, состоящую из каких–либо значений (доходы, скидки и т.д.) в определенной последовательности (например, при настройке файлов магнитных носителей). 
	Табличные функции

	Функция
	Описание

	ЕСН_Вычет (№зап;Таб№; №налога; ПериодНач; ПериодКон; Предпр).Поле
	Вычеты по единому социальному налогу в зависимости от номера записи (№зап) за период с начала года по текущий месяц работы программы. Если Вы хотите получить данные за произвольный период времени, задайте значения параметров ПериодНач и ПериодКон. 

Поля

Кол – количество записей

Код – код вычета

СуммаИтог – сумма вычета с начала года по текущий месяц работы программы. Чтобы получить данные за произвольный период времени, задайте значения параметров ПериодНач и ПериодКон.

Основание – основание для предоставления вычета (значение поля Комментарий из раздела Льготы по ЕСН) 

ДатаНач – дата начала действия вычета 

ДатаКон – дата окончания действия вычета 

Сумма1 – сумма вычета за январь

Сумма2 – сумма вычета за февраль

…

Сумма12 – сумма вычета за декабрь

ЕСН_ВЫЧЕТ(1;Сотрудник;1;ПериодНач; ПериодКон;).СуммаИтог – сумма вычетов сотрудника за период с ПериодНач по ПериодКон по номеру налога 1 (Инвалиды ПФ)  

	ПН_Вычет (№зап;Таб№; №налога; ПериодНач; ПериодКон; Предпр).Поле
	Вычеты по налогу на доходы физических лиц. Функция аналогична функции ЕСН_Вычет.

ПН_ВЫЧЕТ(101;4;1).Основание – основание предоставления вычета с кодом 101 по подоходному налогу номер 1 для сотрудника с таб.номером 4.

	ЕСН_ВычетДоп (Код;Таб№;

№налога;

ПериодНач; ПериодКон; Предпр).Поле
	Вычеты по единому социальному налогу в зависимости от кода вычета за период с начала года по текущий месяц работы программы. Если Вы хотите получить данные за произвольный период времени, задайте значения параметров ПериодНач и ПериодКон.

Поля

СуммаИтог – сумма вычета за год

Основание – основание для предоставления вычета

ДатаНач – дата начала действия вычета

ДатаКон – дата окончания действия вычета

ДатаПредНач – дата начала предоставления вычета (первый месяц, в котором вычет 0)

ДатаПредКон – дата окончания предоставления вычета (последний месяц, в котором вычет 0)

Сумма1 – сумма вычета за январь

Сумма2 – сумма вычета за февраль

…

Сумма12 – сумма вычета за декабрь

	ПН_ВычетДоп (Код;Таб№;

№налога;

ПериодНач; ПериодКон; Предпр).Поле
	Вычеты по подоходному налогу в зависимости от кода вычета (Код). Функция аналогична функции ЕСН_ВычетДоп. 

ПН_ВычетДоп(101;4;1;;;2).ДатаНач – дата начала действия вычета с кодом 101 по подоходному налогу с кодом 1 для сотрудника с табельным номером 4, на своем предприятии. 

	ЕСН_Доход (№зап; Таб№;№налога; Параметр; ПериодНач; ПериодКон; Предпр).Поле
	Доходы, облагаемые единым социальным налогом в зависимости от номера записи (Nзап) за период с начала года по текущий месяц работы программы. Если Вы хотите получить данные за произвольный период времени, задайте значения параметров ПериодНач и ПериодКон.

Поля: 

Кол – количество строк в запросе (зависит от параметра) 

Код – код дохода 

КодСкидки – код скидки 

СкидкаИтог – сумма скидки 

СуммаИтог – сумма дохода 

СовДоход – совокупный доход 

Сумма1 – доход января 

Скидка1 – скидка января 

Сумма2 – доход февраля 

Скидка2 – скидка февраля 

…

Сумма12 – доход декабря 

Скидка12 – скидка декабря 

	ПН_Доход(№зап; Таб№;№налога; Параметр; ПериодНач; ПериодКон; Предпр).Поле 
	Доходы, облагаемые подоходным налогом в зависимости от номера записи (№зап). Функция аналогична функции ЕСН_Доход 

ПН_ДОХОД(1;;2;1).Сумма1 – для текущего сотрудника выводятся все доходы января без скидки, облагаемые 2-м видом подоходного налога (9% – дивиденды), полученные на своем предприятии. 

ПН_Доход(1;Сотрудник;1;1;ПериодНач; ПериодКон;).Сумма1 

	ЕСН_ДоходДоп (Код;ТабN; Nналога; ПериодНач; ПериодКон; Предпр).Поле
	Доходы, облагаемые единым социальным налогом в зависимости от кода дохода (Код) 

Поля:

КодСкидки – код скидки

СкидкаИтог – скидка за год

СуммаИтог – доход за год

СовДоход – совокупный доход с начала года по текущий месяц или по ПериодКон 

Сумма1 – доход января

Скидка1 – скидка января

Сумма2 – доход февраля

Скидка2 – скидка февраля

…

Сумма12 – доход декабря

Скидка12 – скидка декабря 

	ПН_ДоходДоп (Код;ТабN; Nналога; ПериодНач; ПериодКон; Предпр).Поле
	Доходы, облагаемые подоходным налогом. Помесячно, с начала года по заданный месяц (в зависимости от кода дохода (Код). Функция аналогична функции ПН_ДоходДоп. 

ПН_ДОХОДДОП(2740;4;2).Сумма3 – сумма дохода с кодом 2740, облагаемого подоходным налогом, полученная на своем предприятии за период с января по март, для сотрудника с табельным номером 4 по виду налога 2

	ЕСН_Налог(Nзап;ТабN;ПериодНач; ПериодКон; Предпр).Поле 
	Единый социальный налог с начала года по заданный месяц в зависимости от номера налога (№зап).

Поля

Кол – количество записей

Код – код налога

СуммаИтог – сумма налога за год

Сумма1 – сумма налога за январь

Сумма2 – сумма налога за февраль

…

Сумма12 – сумма налога за декабрь

	ПН_Налог(Nзап; ТабN;ПериодНач; ПериодКон; Предпр).Поле 
	Подоходный налог с начала года по заданный месяц. Функция аналогична функции ЕСН_Налог. 

ПН_НАЛОГ(1;4).Сумма3 – сумма подоходного налога за март для сотрудника с табельным номером 4 по виду налога 1.



	ЕСН_ОблДоход (№Налога;Таб№;ПериодНач; ПериодКон; Предпр).Поле 
	Доход, облагаемый единым социальным налогом, помесячно с начала года по заданный месяц нарастающим итогом

Поля

Сумма1 – сумма облагаемого дохода за январь

Сумма2 – сумма облагаемого дохода за февраль

…

Сумма12 – сумма облагаемого дохода за декабрь

	ПН_ОблДоход (№Налога;Таб№;ПериодНач; ПериодКон; Предпр).Поле
	Доход, облагаемый подоходным налогом помесячно с начала года по заданный месяц нарастающим итогом. Функция аналогична функции ЕСН_ОблДоход. 

	ЕСН_Скидка (№зап;Таб№; №налога; ПериодНач; ПериодКон;

Предпр).Поле 


	Скидка по единому социальному налогу помесячно с начала года по заданный месяц в зависимости от номера записи (№зап). 

Поля:

Кол – количество записей 

Код – код скидки 

СуммаИтог – скидка за год 

Сумма1 – сумма облагаемого дохода за январь 

Сумма2 – сумма облагаемого дохода за февраль 

…

Сумма12 – сумма облагаемого дохода за декабрь

	ПН_Скидка (№зап;Таб№; №налога; ПериодНач; ПериодКон;

Предпр).Поле
	Скидка по подоходному налогу помесячно с начала года по заданный месяц. Функция аналогична функции ЕСН_Скидка. 

	ЕСНВыбор (ПериодНач=; ПериодКон=; СовДоход=; ОблСумма=; пред=;кат=;мр=; взнос=;пол=;г=; инв=;мц=).Поле
	Суммы выплат, облагаемых единым социальным налогом, тем сотрудникам, для которых совокупный (или облагаемый) доход удовлетворяет заданному условию. Нарастающим итогом с начала года по текущий месяц работы программы или за заданный период с ПериодНач по ПериодКон. 

Поля:

ОблСумма1..4 – облагаемая сумма по 1..4–му виду налога; 

СовДоход1..4 – сумма совокупного дохода по 1..4–му виду налога; 

Налог1..4 – сумма налога 1..4–го вида;

Доход1..4 – сумма доходов по 1..4–му виду налога; 

Скидка1..4 – сумма скидок по 1..4–му виду налога; 

Вычет1..4 – сумма вычетов по 1..4–му виду налога. 

Кол1..4 – количество человек, для которых выполняется заданное условие;

Числ1..4 – штатная численность сотрудников, для которых выполняется заданное условие. 

ЕСНВЫБОР(ОблСумма>10000;МР=1;МЦ=/02/2007).Налог1 – сумма налога всех сотрудников, у которых облагаемая сумма по первому виду налога больше десяти тысяч рублей, с января по февраль 2007 года.

	ПНВыбор (ПериодНач=; ПериодКон=; СовДоход=; ОблСумма=; пред=;кат=;мр=; взнос=;пол=;г=; инв=;мц=).Поле
	Суммы выплат, облагаемых подоходным налогом, тем сотрудникам, для которых совокупный (или облагаемый) доход удовлетворяет заданному условию. Функция аналогична функции ЕСНВыбор. 

	ЕСНСум_Макс/ ЕСНСум_Мин (ПериодНач=; ПериодКон=; СовДоход=; ОблСумма=; пред=;кат=;пр=; мр=;взнос=;пол=;г=;инв=;мц=). Поле 
	Выбор сумм выплат заданного процента сотрудников, имеющих наибольшие (наименьшие) по размеру доходы, облагаемые единым социальным налогом. 

Поля:

СовДоход1..4 – сумма совокупного дохода по 1..4–му виду налога (итоговая сумма для заданного процента сотрудников с наибольшими (наименьшими) доходами, удовлетворяющих условиям);

ОблСумма1..4 – выводится облагаемая сумма по 1..4–му виду налога (итоговая сумма для заданного процента сотрудников с наибольшими (наименьшими) доходами, удовлетворяющих условиям);

Кол1..4 – количество сотрудников с наибольшими (наименьшими) доходами, удовлетворяющих заданному условию; 

Числ1..4 – штатная численность сотрудников с наибольшими (наименьшими) доходами, удовлетворяющих заданному условию;

Налог1..4 – сумма налога 1..4–го вида, для заданного процента сотрудников с наибольшими (наименьшими) доходами;

Доход1..4 – сумма доходов по 1..4–му виду налога, для заданного процента сотрудников с наибольшими (наименьшими) доходами; 

Скидка1..4 – сумма скидок по 1..4–му виду налога, для заданного процента сотрудников с наибольшими (наименьшими) доходами; 

Вычет1..4 – сумма вычетов по 1..4–му виду налога, для заданного процента сотрудников с наибольшими (наименьшими) доходами.

ЕСНСум_Макс(СовДоход>0;пр=10).Числ1



	ПНСум_Макс/ ПНСум_Мин (ПериодНач=; ПериодКон=; СовДоход=; ОблСумма=; пред=;кат=;пр=; мр=;взнос=;пол=;г=;инв=;мц=). Поле 
	Выбор сумм выплат заданного процента сотрудников, имеющих наибольшие (наименьшие) по размеру доходы, облагаемые подоходным налогом. Функции аналогичны функциям ЕСНСум_Макс/ЕСНСум_Мин. 



	Списочные функции

	ЕСН_Вычет Список(Таб№; №налога; ПериодНач; ПериодКон; Предпр;Список)
	Вычеты по единому социальному налогу нарастающим итогом на заданный месяц (формат соответствует требованиям, предъявляемым ГНИ к сведениям, подаваемым в электронном виде).

ЕСН_ВычетСписок()



	ПН_ВычетСписок(Таб№;№налога;ПериодНач;ПериодКон; Предпр;Список)
	Вычеты по налогу на доходы физических лиц нарастающим итогом на заданный месяц (формат соответствует требованиям, предъявляемым ГНИ к сведениям, подаваемым в электронном виде).

ПН_ВычетСписок(Сотрудник;1;ПериодНач; ПериодКон;;Код;',';Сумма;';') 

Результат расчета (январь–март):

101,1200.00;103,800.00 

	ЕСН_Доход Список(Таб№; №налога; Параметр; ПериодНач; ПериодКон; Предпр;Список) 
	Доходы, облагаемые единым социальным налогом, нарастающим итогом с начала года по заданный месяц, (формат соответствует требованиям, предъявляемым ГНИ к сведениям, подаваемым в электронном виде).

ЕСН_ДоходСписок() 

	ПН_ДоходСписок (Таб№;№налога; Параметр; ПериодНач; ПериодКон; Предпр;Список)
	Доходы, облагаемые подоходным налогом, нарастающим итогом с начала года по заданный месяц, (формат соответствует требованиям, предъявляемым ГНИ к сведениям, подаваемым в электронном виде).

ПН_ДоходСписок(Сотрудник;1;1;ПериодНач; ПериодКон;;код;',';сумма;',';кодскидка;','; скидка;';')

Результат (январь–март)

2000,29586.00,0,0.00;2760,1000.00,503,1000.00

	ЕСН_Доход СписокМес (Таб№;№налога;Параметр; ПериодНач; ПериодКон; Предпр;Список) 
	Доходы, облагаемые единым социальным налогом, помесячно с начала года по заданный месяц (формат соответствует требованиям, предъявляемым ГНИ к сведениям, подаваемым в электронном виде).



	ПН_Доход СписокМес (Таб№;№налога;Параметр; ПериодНач; ПериодКон; Предпр;Список)
	Доходы, облагаемые единым социальным налогом, помесячно с начала года по заданный месяц (формат соответствует требованиям, предъявляемым ГНИ к сведениям, подаваемым в электронном виде).

ПН_ДоходСписокМес(ТабН;1;1;;;;Код;','; Сумма ;','; КодСкидки ;','; Скидка ;';')

Результат (январь–март)

1,2000,13644.00,0,0.00;2,2000,2149.00,0,0.00;2760,1000.00,503,1000.00;3,2000,13793.00,0,0.00




Внимание!

В функциях выбора обязательно должен быть задан один из параметров – облсумма= или совдоход=.

	Функции для определения отчетного периода в налоговой отчетности

	НачОтчПериод(дата1;дата2)
	Дата начала стандартного отчетного периода (в соответствии с требованиями ПФ) для заданного диапазона дат.

НачОтчПериод(01/02/2007;01/05/2007) = 01/01/2007 

	КонОтчПериод(дата1;дата2)
	Дата окончания стандартного отчетного периода (в соответствии с требованиями ПФ) для заданного диапазона дат. 

КонОтчПериод(01/02/2006;01/05/2006) = 01/06/2007 

	ФорматОтчПериод(дата1;дата2)
	Код отчетного периода по классификации ПФ. 

Диапазон дат с 01.02.2007 по 01.05.2007 попадает в стандартный отчетный период – 1–е полугодие (код периода – 2; начало 1–го полугодия – 01.01.2007; окончание – 30.06.2006). В связи с этим:

ФорматОтчПериод(01/02/2007;01/05/2007) = 2 


4.6.2. Параметры функций
	Параметр
	Описание

	Неименованные параметры

	№зап
	порядковый номер записи о предоставлении вычета (если 0, то все записи, относящиеся к одному вычету)

	Таб№
	табельный номер (если не указан – текущий табельный номер)

	№налога
	номер налога (1..4)

	Параметр
	параметр учета скидки (1 – все доходы; 2 – без скидок; 3 – только со скидками)

	ПериодНач
	период начала отбора данных 

	ПериодКон
	период окончания отбора данных 

	Предпр
	предприятие (0 – все; 1 – чужое; 2 – свое; по умолчанию – 2)

	Код
	код дохода/вычета

	Список
	элементы списка: 

Код вычета (условное обозначение Код) 

Сумма вычета (условное обозначение Сумма)

Формат записи:

Код;'разделитель';Сумма;'разделитель' 

В качестве разделителя можно использовать любой символ, заключенный в одинарные кавычки

	Именованные параметры

	ПериодНач=
	Период начала отбора данных 

	ПериодКон=
	Период окончания отбора данных 

	СовДоход= 
	Совокупный доход с начала года нарастающим итогом

	ОблСумма=
	Облагаемая сумма дохода с начала года нарастающим итогом

	пред=
	Предприятие (свое – доходы, полученные сотрудниками на своем предприятии, чужое – доходы, полученные сотрудниками на другом предприятии. Суммы доходов вносятся в разделе Настройка программы > Заполнение первоначальной информации > Ввод данных > ... > Доходы), общее – общая сумма доходов)

	кат=
	Пенсионная категория сотрудника.

до 31.12.2004: 1 – мужчины 1952 г.р. и старше и женщины 1956 г.р. и старше; 2 – мужчины с 1953 г.р по 1966 г.р. и женщины с 1957 г.р по 1966 г.р.; 3 – лица 1967 г.р и моложе; по умолчанию – все.

с 01.01.2005: 1– лица 1966 года рождения и старше;

2 – лица 1967 года рождения и моложе; по умолчанию – все 

	мр= 
	Место работы (1 или осн –основное, 2 или сов –совместитель) 

	взнос=
	условие для выбора доходов сотрудников–иностранцев (1 – доходы сотрудников, у которых есть социальные налоги 5 и 6; 2 – все; по умолчанию – 1) 

	пол=
	Пол сотрудника (1 – мужской, 2 – женский) 

	г=
	Год (для вычисления пенсионной категории)

	инв=
	выборка по инвалидам (0 – все; 1 – инвалиды; 2 – не инвалиды). Осуществляется на основании данных раздела Инвалидность (Данные сотрудников) 

	мц=
	период просмотра. Данные будут собраны с января (или с первого месяца работы программы) по заданный период. Формат записи – /мм/гггг. 

	пр=
	Процент сотрудников, данные по которым нужно получить 


4.7. Группа функций Табель
Если на предприятии ведется табель рабочего времени, то при настройке расчетов и шаблонов документов можно использовать его данные.

Функции для расчета дней и часов записываются в виде:

Функция(параметры) 

Параметры этих функций – именованные.

	Функция
	Описание

	ФДТаб( предном=;дн=; дк=;подр=; должн=;лс=;вр=;код=;явка= ДА/ НЕТ/ ВЫХОДНОЙ (также допускаются обозначения 1(да)/2(нет)/3 (выходной))
	Количество отработанных дней по табелю за интервал дат с дн по дк. Формат даты – дд/мм/гггг. 

	ФДТабМ(предном=;

пн=;пк=;подр=; должн=;лс=;вр=;код=;явка=ДА/НЕТ/ВЫХОДНОЙ(также допускаются обозначения 1(да)/2(нет)/ 3(выходной))
	Количество отработанных дней по табелю за интервал месяцев с пн по пк. Формат даты – /мм/гггг

	ФЧТаб(предном=;дн=;дк=;подр=;должн=;лс=;вр=;код=;явка=ДА/НЕТ/ ВЫХОДНОЙ (также допускаются обозначения 1(да)/2(нет)/ 3(выходной))
	Количество отработанных часов по табелю за интервал дат с дн по дк. Формат даты – дд/мм/гггг

	ФЧТабМ(предном=;пн=;пк=;подр=;должн=; лс=;вр=;код=;

явка=ДА/НЕТ/ ВЫХОДНОЙ (также допускаются обозначения 1(да)/2(нет)/ 3(выходной))
	Количество отработанных часов по табелю за интервал месяцев с пн по пк. Формат даты – /мм/гггг


Внимание!

Параметр вр= может быть задан несколькими значениями – несколько видов работ, перечисленных через запятую. Однако следует иметь в виду, что часы по виду работ «1 – явка» уже включают в себя часы по виду работ «5 – вечерние часы». Поэтому настройка параметра вр=1,5 приведет к задваиванию часов по вр=5. Параметры вр=, явка= и код= в этих функциях взаимозаменяемы, поэтому при записи функции не обязательно задавать их все. Необходимо отметить, что если в формуле вы указываете явка=да, будут подсчитаны часы по всем видам работ за указанный период.

Пример

Предположим, в табеле сотрудника с номером лицевого счета 1 за февраль 2007 года: явка – 152ч (19 дней), выходные – 8 дн, праздничные часы – 8ч, ночные часы – 2ч. Тогда: 

ФЧТаб(ЛС=1;ВР=1;ДН=01/02/2007;ДК=28/02/2007) = 152 часа 

ФЧТаб(ЛС=1;явка=да;ВР=1;ДН=01/02/2006;ДК=28/02/2007) = 152  часа 

ФЧТаб(ЛС=1;КОД=01;ДН=01/02/2007;ДК=28/02/2007) = 155 часов 

ФЧТаб(ЛС=1;ЯВКА=да;ДН=01/02/2007;ДК=28/02/2007) = 165 часов 

Вторая группа функций – табличные.

Функция(параметры).имя_поля 

ВидРабот – для выбранного номера лицевого счета выводится информация о видах работ по табелю за заданный интервал дат в зависимости от порядкового номера записи 

	Параметры:
	Nзап – номер записи (если 0, то сумма по всем записям)

ЛСN – номер лицевого счета

Параметр – 1 – явка, 2 – неявка, 3 – выходной; 0 – все; по умолчанию – 1

ДатаНач – дата начала просмотра (в рамках периода)

ДатаКон – дата окончания просмотра (в рамках периода)

	Поля:
	Кол – количество записей

Код – код вида работ

ЦифрКод – цифровой код вида работы

Номер – номер вида работы

СуммаДИтог – дни за заданный период

СуммаЧИтог – часы за заданный период

СуммаД1 – дни по табелю за январь

СуммаЧ1 – часы по табелю за январь

..

СуммаД12 – дни по табелю за декабрь

СуммаЧ12 – часы по табелю за декабрь


КодРабот – функция аналогична функции ВидРабот, но данные сгруппированы по цифровым кодам видов работ.

ВидРаботДоп – для выбранного номера лицевого счета выводится информация о видах работ по табелю за заданный интервал дат в зависимости от номера вида работ .
	Параметры:
	NВида_работ – номер вида работ

ЛСN – номер лицевого счета

ДатаНач – дата начала просмотра (в рамках указанного периода)

ДатаКон – дата окончания просмотра (в рамках периода)



	Поля:
	Кол – количество записей

Код – код вида работ

ЦифрКод – цифровой код вида работы

Номер – номер вида работ

СуммаДИтог – дни за заданный период

СуммаЧИтог – часы за заданный период

СуммаД1 – дни по табелю за январь

СуммаЧ1 – часы по табелю за январь

..

СуммаД12 – дни по табелю за декабрь

СуммаЧ12 – часы по табелю за декабрь




КодРаботДоп – функция аналогична функции ВидРаботДоп, но данные сгруппированы по цифровым кодам видов работ.

ВидРаботСписок – для выбранного номера лицевого счета формируется список заданных параметров по выбранным видам работ. Для этой функции имена полей не задаются.
	Параметры:
	ЛС№ – номер лицевого счета

Параметр – 1 – явка, 2 – неявка, 3– выходной, 0– все; по умолчанию – 1

ДатаНач – дата начала просмотра (в рамках указанного периода)

ДатаКон – дата окончания просмотра (в рамках периода)

Список – элементы списка: СуммаД1..СуммаД12 (сумма дней по видам работ за заданный интервал дат), СуммаЧ1..СуммаЧ12 (сумма часов по видам работ за заданный интервал дат), СуммаДИтог, СуммаЧИтог, Код (код вида работ), Номер (номер вида работ).

Формат записи: Поле1; 'разделитель' ;Поле2; 'разделитель' ;

... ;ПолеN; 'разделитель' ;. В качестве разделителя можно использовать любой символ, заключенный в одинарные кавычки.



	Пример:
	Предположим, в табеле сотрудника с таб.номером 4 за май: явка – 21дн/168ч, выходные – 10 дн, вечерние часы – 1д/2ч;.

ВидРаботСписок(4;0;01/05/2007;31/05/2007; СуммаД5; '(' ;СуммаЧ5; ')' ;

Код; ';' ) = 21(168)Я;10(0)В;1(2)ВЧ 


КодРаботСписок – функция аналогична функции ВидРаботСписок, но данные сгруппированы по цифровым кодам видов работ.

ВидРаботСписокДень – для выбранного номера лицевого счета формируется список заданных параметров по выбранным видам работ за день. Для этой функции имена полей не задаются.
	Параметры:
	ЛС№ – номер лицевого счета

Параметр – 1 – явка, 2 – неявка, 3– выходной; 0– все; по умолчанию – 1

ДатаНач – период просмотра (дата в формате /мм/гггг)

Список – элементы списка: Д1..Д31(30)(29)(28) (дни по видам работ на 1..31(30)(29)(28) число месяца), Ч1..Ч31(30)(29)(28)(часы по видам работ за 1..31(30)(29)(28) число месяца), Код (код вида работ), Номер (номер вида работ). 

Формат записи: Поле1; 'разделитель' ;Поле2; 'разделитель' ;... ;ПолеN; 'разделитель' ;. В качестве разделителя можно использовать любой символ, заключенный в одинарные кавычки.

	Пример:
	В шаблоне документа «Табель» нужно на каждую дату вывести количество часов по видам работ для «текущего» сотрудника (обозначение НомЛицСчет). В качестве примера возьмем настройку для 1–го числа месяца, введенного при входе в режим просмотра табеля (обозначение Период):

ВидРаботСписокДень(НомЛицСчет;0;Период; Если(Ч1>0;Ч1;''); Код; '/') 

Условие Если(Ч1>0;Ч1;'') означает, что нулевые часы не выводятся. Результат расчета будет иметь следующий вид: 8Я/5Н


КодРаботСписокДень – функция аналогична функции ВидРаботСписокДень, но данные сгруппированы по цифровым кодам видов работ.

4.8. Группа функций Операции
4.8.1. Описание функций
Функции данной группы применяются, в основном, при настройке операций.
При настройке операций, состоящих из нескольких проводок, можно использовать ссылки на данные предыдущих проводок. Можно ссылаться также на уже заполненные поля вводимой проводки. 
При настройке стандартных операций, в состав которых входит запись вида «выписка документа», можно использовать функции - ссылки на поля документа.
Эти функции можно использовать и при настройке шаблонов документов, которые будут печататься после выполнения проводки.

	Функция
	Описание

	Функции - ссылки на данные проводки

	АНiДТ(N)
	Аналитика i уровня дебета проводки.
N – номер проводки.

Ан3Дт(12) выводит номер 3-й аналитики по дебету 12-й проводки.

	АНiКТ(N)
	Аналитика i уровня кредита проводки.

	Примечание. В списке функций имеются только Ан1Дт, Ан1Кт, хотя для каждого из семи уровней аналитики можно записать соответствующее обозначение – Ан2Дт, Ан3Кт. После ввода функции следует заменить цифру «1» на нужный номер аналитического уровня.

	ВАЛ(N)
	Валюта проводки.

	ВИДДОК(N)
	Вид документа проводки.

	ДАТА(N)
	Дата проводки.

	ДОК(N)
	Документ проводки.

	ДТ(N)
	Счет дебета проводки.

	КТ(N)
	Счет кредита проводки.

	ИТОГОКОЛ(N)
	Итоговое количество проводки.

	ИТОГОСУМВАЛ(N)
	Итоговая валютная сумма проводки.

	ИТОГОСУММА(N)
	Итоговая сумма проводки.

	КОЛ(N)
	Количество проводки.

	КОЛ2(N)
	Количество 2 проводки.

	КОММЕНТ(N)
	Комментарий проводки.

	КОМПАНИЯ(N)
	Предприятие проводки.

	КУРС(N)
	Курс валюты проводки.

	НАИМАНiДТ(N)
	Наименование аналитики i уровня дебета проводки.

	НАИМАНiКТ(N)
	Наименование аналитики i уровня кредита проводки.

НаимАн2Кт(3) - наименование 2-ой аналитики по кредиту 3-ей проводки.

	РАЗДЕЛ(N)
	Раздел проводки.

	РАСЧЕТКОЛ(N)
	Расчет количества проводки.

	РАСЧЕТСУМВАЛ(N)
	Расчет валютной суммы проводки.

	РАСЧЕТСУММА(N)
	Расчет суммы проводки.

	СТАТУС(N)
	Статус проводки.

	СУМВАЛ(N)
	Валютная сумма проводки.

	СУММА(N)
	Сумма проводки.

Сумма(1) - сумма первой проводки

	ЦЕНА(N)
	Цена проводки.

	Функции, используемые при настройке шаблонов документов

(документы печатаются после выполнения проводок).

	АнiДТ(N).Поле
	Вывод значения поля из справочника, являющегося аналитикой i-го уровня счета дебета/ кредита проводки с номером N. 

Поле – условное обозначение поля справочника.

Ан1Дт(101).ИНН - значение поля, имеющего условное обозначение ИНН, из справочника, являющегося аналитикой дебетового счета проводки с номером 101.

	АНiКТ(N).Поле
	

	АнiДТ(N).Поле_Ном
	Использование в формуле номера и наименования элемента справочника «нижнего уровня».
Такая запись применяется в случае, если поле справочника (находящегося на i-том уровне счета дебета или кредита проводки N) является, в свою очередь, элементом какого-то другого  справочника. Например, одно из полей справочника «Счет-фактура продаж» – Грузополучатель заполняется путем выбора значения из одноименного справочника. 

Ан2Дт(25).Грузополучатель_Наим – наименование грузополучателя, которое было введено как справочное поле для счета-фактуры, являющегося аналитикой 2-го уровня по дебету 25-й проводки. 

	АнiКт(N).Поле_Ном
	

	АнiДТ(N).Поле_Наим
	

	АнiКт(N).Поле_Наим
	

	Функции - ссылки на поля документа

	ДОКУМ(N).Поле
	Вывод значения поля из документа. Используется в стандартных операциях, имеющих в своем составе запись по выписке документа.

Поле – условное обозначение поля из выписываемого документа.

N – номер записи по выписке документа в операции. 
Докум(2).Сумма выводит сумму документа, выписка которого входит в состав стандартной операции (запись  имеет номер 2).

	ДОКУМ(N).Поле.ПолеСпр
	«Двойная» ссылка - ссылка на поле справочника через поле документа. Применяется в случае, если поле документа имеет тип «Данные из справочника».

Докум(1).Поставщик.ИНН. 
Поставщик – поле документа, ИНН – дополнительное поле справочника поставщиков.

	Вес(Параметр)


	Возвращает вес товара для весового штрих-кода, при этом вес берется из штрих-кода. 
Если штрих-код не является весовым, функция возвращает количество единиц в упаковке из справочника со штрих-кодами. 

Параметр - условное обозначение поля, в котором используется справочник со штрих-кодом.

Вес("Товар") - для накладной;

Вес("Ан3Дт") - для проводки.

	Функции для работы со справочниками и документами

	Добавить(Спр=;ЗапросКорр=; %Р1=;…;%Р7=; Поле1=;...;ПолеN=)
	Добавление значения в справочник и журнал регистрации документов  (при выписке документа). Применяется при настройке операция для режима Ввод информации. 
Спр – номер справочника. Если параметр не задан, запись добавляется в текущий справочник.
Поле1, ПолеN - условные обозначения любых полей справочника (Ном, Наим, ОС_ШИФР и др.). Добавить(Ном=12;Наим= 'Принтер').
Добавить(). 
В поля, которые не заданы в функции, заносятся пустые значения, ключевое поле Ном заполняется следующим порядковым номером.

В качестве значений можно использовать константы, функции: 
Ном=123, Ном=Докум(1).Номер, Наим='Новое ОС', 
Наим=['Пример N '+ Докум(1).Номер].
ЗапросКорр - управление выводом окна с предупреждением о существовании в справочнике значения ключевого поля Ном. Возможные  значения «Да» (значение по умолчанию) или «Нет». 
Дополнительные параметры для иерархических справочников:

%Р1, …, %Р7 – номера из родительских справочников.

Добавить(Ном=3;Наим='Стол') или

Добавить(ЗапросКорр='Да';Ном=3;Наим='Стол')
Если добавляемый номер 35 уже имеется в справочнике, на экран выводится сообщение «Такой номер существует» с вариантами ответа: «Перезаписать»,  «Отказаться». В случае ответа «Перезаписать» выполняется корректировка записи. Причем изменяются только поля, перечисленные при вызове функции.
Добавить(ЗапросКорр='Нет';Ном=3;Наим='Стол') - если заданное  значение поля Ном существует в справочнике, предупреждающее сообщение не отображается и выполняется корректировка записи (изменяются значения перечисленных при вызове функции полей). 
Добавить(Спр=305;%Р1=Докум(1).Расположение; Наим=Спр306(Докум(1).Автошина).Модель_Наим; Норма_Пробега=Спр306(Докум(1).Автошина). НормаПробега) – добавление записи в иерархический справочник 305 «Автошины на машине». %Р1 – запись в справочнике-родителе «Расположение колеса», в поле Расположение значение выбрано из этого справочника перед выполнением функции Добавить. Значения полей Наим и НормаПробега будут занесены в справочника 305 из справочника 306.
Если при настройке перед значением поля указан символ «?» - Добавить(Ном=?35), в режиме ввода на экране будет отображаться окно Добавление.

	Примечания 
1. При добавлении записи в «материальный» справочник, имеющий поле Единица измерения (условное обозначение ЕдИзм), в функции следует обязательно указывать параметр ЕдИзм_Ном. Добавление(Ном=105;Наименование='Плитка';ЕдИзм_Ном=2).
2. Функция не применяется для справочников типа «Журнал регистрации документов».

	ДобавитьСпр(Спр=;Ном=;ПредНом=;Период=;Р1=;...;Р7=;Поле1=;...;ПолеN=)
	Добавление или корректировка записей справочника (без отображения окна добавления на экране).  Если запись с указанным номером не существует, она добавляется в справочник, если  существует - обновляется.

Спр - номер справочника;

Ном - номер записи в справочнике, если не задан, добавляется запись с очередным номером. Можно задавать следующим образом: Ном=Очередной;

ПредНом - компания;

Период - период справочника (для справочников, которые ведутся по периодам, например, 901, 902, 905, 906);

ПолеN - условное обозначение поля N. В параметрах Поле можно указывать условные обозначения любых полей (Наим='Новый товар', Подразделение='Склад 2'), кроме поля Номер.
Дополнительные параметры для иерархических справочников:

Р1, ..., Р7 - номера из родительских справочников.
Название и количество этих параметров зависит от того, на каком иерархическом уровне находится данный справочник (обычно применяется Р1, т.к. чаще всего у иерархического справочника один родитель, причем родитель не является иерархическим справочником).

ДобавитьСпр(Спр=39;Ном=Очередной; Наим='Монитор').

	Примечания

1. Отличия функции Добавить от функции ДобавитьСпр:

- Добавить применяется только при настройке операций, ДобавитьСпр -  при настройке операций (в т. ч. бизнес-правил типа «Действие») и шаблонов;

- Добавить добавляет записи в справочник и журнал регистрации, ДобавитьСпр – только в справочник.
2. ДобавитьСпр не применяется для справочников с типом «Журнал регистрации документов».

	ОбновитьДок( Журнал=;Ном=;ПредНом=; Период=;Поле1=;...;ПолеN=)
	Обновление полей постоянной части документа в журнале регистрации (без отображения окна добавления на экране).
Журнал - номер журнала регистрации документа;

Ном - номер записи в журнале регистрации. Если номер не числовой, он задается в апострофах или кавычках (Ном=10, Ном='10А'). Если в журнале регистрации не будет найдена запись с указанным номером, программа выведет соответствующее сообщение;

ПредНом - компания;

Период - период;

Поле1, ПолеN - условные обозначения обновляемых полей. Можно указывать  обозначения любых полей (Подразделение, Цена), кроме поля Номер. После знака «=» задается новое значение поля (Подразделение=2, Цена=125.65).

Если тип обновляемого поля «Данные из журнала регистрации (несколько документов)», значения перечисляются через запятую и заключаются в апострофы или кавычки (Счет='10,11,17').

ОбновитьДок(Журнал=4;Ном=4;Дата=01/02/2007);

ОбновитьДок(Журнал=4;Ном='1-д';Сумма=100.02).

Если обновляется поле с типом «Данные из справочника» и в документе есть поле с данными из справочника-потомка, в функции ОбновитьДок следует задать обновление обоих полей. Например:
ОбновитьДок(Журнал=33;Ном=2;Подразделение=2;Сотрудник=5) - в документе из журнала регистрации 33 обновляется запись 2. Тип полей Подразделение и Сотрудник - «Данные из справочника», причем справочник сотрудников является иерархическим с родителем - справочником подразделений. Поэтому обновляя поле Подразделение, нужно обновить поле Сотрудник.
При обновлении полей с типом «Данные из журнала регистрации» программа проверяет наличие документов, номера которых заданы в качестве значений. Если документ отсутствует в журнале регистрации, его номер не заносится в обновляемое поле. Примеры: 
ОбновитьДок(Журнал=33;Ном=4;ПрихОрдер=5) - в документе из журнала регистрации 33 тип поля ПрихОрдер - «Данные из журнала регистрации (один документ)». Если в журнале регистрации приходных ордеров не будет найден документ 5, в поле ПрихОрдер будет записано пустое значение.

ОбновитьДок(Журнал=34;Ном=2;Счет='1,2,5') 
- в документе из журнала регистрации 34 тип поля Счет - «Данные из журнала регистрации (несколько документов)». При обновлении в поле Счет будут записаны номера, найденные в журнале регистрации счетов (в случае отсутствия всех счетов - пустое значение).

	Внимание!

1. Нельзя обновлять поля циклической части документа и поле Номер.

2. Функция может быть использована только для одного предприятия (текущего или заданного параметром ПредНом).

	ОбновитьПоле (Поле;Значение)
	Обновление поля ввода.

Поле – наименование поля;

Значение – значение поля.

Применяется при настройке стандартных операций в бизнес-правилах типа «Действие».

ОбновитьПоле(Ан2Кт;Ан3Кт(1).Родитель) – для проводки. В поле Ан2Кт (аналитика 2 уровня счета, которых находится на кредите проводки) занести значение Ан3Кт(1).Родитель (значение из справочника-родителя для поля Ан3Кт).

ОбновитьПоле(Гр_тов;Докум(1).Товар.Родитель) – для выписки документа.

	ОбновитьСпр(Спр=;Ном=;ПредНом=;Период=;Р1=;...;Р7=;Поле1=;...;ПолеN=)
	Корректировка записей справочника (без отображения окна добавления на экране).  Если запись в справочнике не будет найдена, программа выведет соответствующее сообщение.

Спр - номер справочника;

Ном - номер записи в справочнике;

ПредНом - компания;

Период - период справочника (для справочников, которые ведутся по периодам, например, 901, 902, 905, 906);

ПолеN - условное обозначение обновляемого поля. Можно указывать условные обозначения любых полей, кроме поля Номер. После знака «=» задается новое значение поля: Наим='Новый товар', Подразделение='Склад 2'.
Дополнительные параметры для иерархических справочников:

Р1 ... Р7 - номера из родительских справочников.
Название и количество этих параметров зависит от того, на каком иерархическом уровне находится данный справочник (обычно применяется Р1, т.к. чаще всего у иерархического справочника один родитель, причем родитель не является иерархическим справочником).

ОбновитьСпр(Спр=39;Ном=4;Наим='Монитор').
ОбновитьСпр(Спр=3;Ном=10;Наим='Ковалева А. И.';Р1=4) - в иерархическом справочнике 3 «Сотрудники» обновляется запись с номером 10 для подразделения 4 из справочника-родителя 2 «Подразделения».
ОбновитьСпр(Спр=47;Ном=2;ЦенаПродажи=125.60) - изменение цены продажи для товара номер 2 в справочнике 47.

	Примечания

1. Функцию можно использовать при настройке операций и шаблонов. 

2. Данная функция не применяется для справочников с типом «Журнал регистрации документов». 

	Поиск(Поле;ЗначениеПоУмолчанию;ВидПоиска)
	Выполнение поиска в справочнике по указанному полю.
ЗначениеПоУмолчанию - условие поиска;

ВидПоиска может принимать значения:
1 - по первым символам;

2 - по вхождению (внутри строки).
Значения по умолчанию (если параметры не заданы):

Поле – Наим;

ЗначениеПоУмолчанию - незаполнено;

Вид поиска - 2.

Поиск(Номер;5;1) - при вводе информации в поле будет выбрано из справочника первое значение с номером, начинающимся на «5». Для продолжения поиска служит клавиша F9. 

Поиск(Наим;"Фин";1) (при настройке поля  ввода Предприятие) - в поле выбирается предприятие, наименование которого начинается с «Фин». 

Поиск(Наим;"упр";2)  - выбирается предприятие, в название которого входит «упр».

Если условие поиска не указано - Поиск(Наим;;1), или значение не найдено, предлагается ввести условие в строке, которая находится на заголовке колонки.

	Примечание. В режиме ввода проводки или документа при обнаружении записи, удовлетворяющей условию поиска, и установленном флажке Автоматически осуществляется переход к следующему полю.

	Свойства(Поле1=Свойство1;Поле2=Свойство2;...;ПолеN= СвойствоN)
	Изменение свойств полей текущей записи во время исполнения стандартной операции. Применяется при настройке бизнес-правила типа «Действие».

Поле1, ... , ПолеN - условные обозначения полей.

Свойства перечисляются через запятую. Возможные значения:

+В - свойство «Видимость» активно или
-В  - свойство «Видимость» неактивно;

+А - свойство «Автоматически» активно или
-А - свойство «Автоматически» неактивно.

Свойства(Предприятие=-B,+А;Подразделение=+В,-А;Сотрудник=+В,-А).

	Фильтр(Поле;ЗначениеПоУмолчанию;ВидФильтра;Показ окна ввода)
	Наложение фильтра по значению поля.

ЗначениеПоУмолчанию - значение фильтра;

ВидФильтра. Возможные значения:
1 - по первым символам;

2 - по вхождению (внутри строки);

3 - полное совпадение;

Показ окна ввода «Фильтр»:

1 - показывать;

0 - не показывать.


Значения по умолчанию (если параметры не заданы):

Вид фильтра - 1;

Показ окна ввода - 1.
Фильтр(Номер;5;1;1) - при вводе информации на экране будет отображаться окно Фильтр, в котором задана колонка фильтра и заполнено значение фильтра. После установки фильтра кнопкой Фильтр (клавишей F9) из справочника будут выбраны и отображены на экране все значения с первой цифрой номера «5». 

Фильтр(Номер;5;1;0) - окно Фильтр выводиться не будет, в правой части экрана будут отображены все найденные значения. 

Фильтр(Наим;"упр";2;1) - наложение фильтра по значению поля Наименование с отображением окна Фильтр.

Фильтр(Наим;"Финансовое управление";3;0) - наложение фильтра по значению поля Наименование (при полном совпадении значения) без показа окна Фильтра. 

	УслВыбор(Условие выбора)
	Функция выбора записей текущего справочника по условию. В условии выбора могут быть использованы логические операторы, операторы сравнения. 

УслВыбор(НомЧисл>3 и Наим="Т%") - выбор только записей с числовой составляющей номера больше 3 и наименованием, начинающемся с буквы «Т».
Функция УслВыбор может быть использована для наложения фильтра по заданным условиям. 

Формат для выбора записей из журнала регистрации по полю с типом «Данные из справочника»:

УслВыбор(Поле_СисКлюч=СпрN(Номер).СисКлюч),

Поле - поле документа, на основании которого выписывается настраиваемый документ. Тип поля - «Данные из справочника»;

СпрN - условное обозначение справочника;

Номер - номер записи в справочнике. 

Условное обозначение СисКлюч (содержимое поля KLS_ID таблицы Т_KLS_ALL) не заменяется.
Пример. Выполняется настройка записи стандартной операции, вид записи - «Выписка на основании документа». Документ-основание содержит поле Плательщик с типом «Данные из справочника», справочник - Спр6.

Для выбора записей из журнала регистрации только для плательщика, который в справочнике Спр6 имеет номер 2, в режиме Настройка документа в поле Основание N указывается формула:

УслВыбор(Плательщик_СисКлюч=Спр6(2).СисКлюч)
В результате в режиме ввода при выборе документа-основания будут предлагаться только документы, удовлетворяющие условию выбора.
Выше приведен наиболее распространенный формат, но в условии выбора можно использовать другие операторы сравнения, логические операторы.:
УслВыбор(Договор_СисКлюч>Спр1002(99).СисКлюч);

УслВыбор(Плательщик_СисКлюч=Спр6(2).СисКлюч или Плательщик_СисКлюч=Спр6(12).СисКлюч).
Для выбора записей из журнала регистрации по полям других типов («Число», «Строка») применяется общий формат, например: УслВыбор(Поле=Значение),

Поле - поле документа-основания;

Значение - значение поля, для символьных полей заключается в кавычки.

Выбор из журнала регистрации всех документов, с указанным значением поля Очередность (тип поля «Число»):

УслВыбор(Очередность=1);
УслВыбор(Очередность<5).

	УслСпр(Спр=;ТаблВыбор=;Период=;Р1=;...;Р7=;Сорт=;ЛимитЗап=)
	Функция поиска записи в справочнике по условию. Возвращает номер записи в справочнике. Если записей не найдено, результат выполнения функции - пустая строка.

Спр - номер аналитического справочника (в режиме настройки операций - необязательный параметр, если не указан, используется текущий справочник);

ТаблВыбор - условие для выбора записи. Можно использовать, логические операторы, операторы сравнения,

УслСпр(ТаблВыбор=НомЧисл=1 или НомЧисл=7);

Период - период справочника (для справочников, которые ведутся по периодам, например, 901, 902, 905, 906).
Сорт - список полей для сортировки, если параметр не указан, сортировка выполняется по числовому номеру (по возрастанию).

ЛимитЗап:
0 (значение по умолчанию) - без лимита. Запрос, который выполняется программой, может вернуть несколько записей, функция выберет первую. При этом если сортировка не задана, она выполняется по возрастанию числовых номеров. Следовательно, будет выбрана первая запись с наименьшим числовым номером, удовлетворяющем условию ТаблВыбор;

1 - запрос должен вернуть только одну запись или ни одной. Если записей несколько, на экран выводится сообщение об ошибке. 

Для иерархических справочников:

Р1, ..., Р7 - номера из родительских справочников.
УслСпр(ТаблВыбор=Наим='Монитор') - поиск в текущем справочнике по наименованию.
УслСпр(ТаблВыбор=НомЧисл>10) - если в справочнике несколько записей, удовлетворяющих условию, функция выберет первую запись с наименьшим числовым номером.
УслСпр(ТаблВыбор=НомЧисл>10;Сорт=Наим) - из нескольких записей, удовлетворяющих условию, функция выберет первую запись из отсортированных по наименованию.
УслСпр(Спр=3;ТаблВыбор=Наим='Королев Р. И.';Р1=5) - из иерархического справочника 3 «Сотрудники» по условию выбирается запись для подразделения 5 из справочника-родителя 2 «Подразделения» и возвращается номер.

	ЛИФО(ЗАДАЧА=; ПРЕДНОМ=; СЧ=;А1=;…;А7=;  ДАТАПАРТИИ=; СТАТУС=;

ДАТА=; ВАЛ=; ДТКТ=)
	Предназначены для автоматического подбора списываемых партий по методам ЛИФО и ФИФО.

СЧ - счет;

А1; …; А7 -уровни аналитик, в разрезе которых происходит подбор партий (необходимо указать все уровни аналитики счета). Можно указывать различные ограничения, например, А2.ПП_Пост=2; 

ДАТАПАРТИИ - дата партии. Указывается справочник, который находится на уровне аналитики Партия и поле типа «Дата» (для сортировки);

СТАТУС - статус оригинальных проводок;
ДАТА - дата закрытия, если не указана, обрабатываются все проводки месяца;


ВАЛ - номер валюты;

ДТКТ- подбор партий для проводок расхода: 0 - по кредиту (значение по умолчанию), 1 - по дебету.
О реализации методов ЛИФО и ФИФО в программе см. ниже.

	ФИФО(ЗАДАЧА=; ПРЕДНОМ=; СЧ=;А1=;…;А7=;  ДАТАПАРТИИ=; СТАТУС=;

ДАТА=; ВАЛ=; ДТКТ=)
	

	РасчетПр(ЗАДАЧА=;ПРЕДНОМ=; ПЕРИОД=;СЧ=; А1=;…;А7=; ПРЦ=;ОКР=;ВАЛ=;РУБ=)
	Функция расчета процентов по займам. 

Используется для расчета начисленных процентов по выданным и полученным займам и кредитам в автоматических операциях. После выполнения автопроводки в рабочей папке программы будет сформирован файл percent.doc (формат MS Word) с расшифровкой рассчитанных процентов.
ЗАДАЧА - номер задачи;

ПРЕДНОМ - компания;

ПЕРИОД  - период расчета;

СЧ - счет, по которому рассчитываются проценты;
А1; …; А7 - список аналитик;

ПРЦ - процентная ставка (константа или числовое поле справочника);

ОКР - округлять до заданного количества дробных знаков, значение по умолчанию – «2». Округление выполняется при вычислении процентов для каждой проводки;

ВАЛ - номер валюты (для валютного счета);

РУБ - выборка рублевых сумм или валютных (для валютного счета). Возможные значения: «Да», «Нет». Если РУБ=Да, для валютного счета сумма  вычисляется в рублях.

РасчетПр(СЧ=6602;ПРЦ=А2.ПРЦ;А1=ВСЕ;А2=ВСЕ;А3=1;ОКР=2).

Алгоритм расчета и  настройка проводки рассматриваются в примере 4.

	Спецрасчеты

Используются при настройке суммы автоматических проводок.

	СР1
	Начисление износа по линейному способу.

	СР1Б
	Начисление износа по линейному способу для бюджетных организаций.

	СР2
	Начисление износа по способу уменьшающегося остатка.

	СР3
	Начисление износа по способу списания по сумме чисел лет срока использования.

	СР4
	Начисление износа по способу натуральных показателей.

	СР5
	Начисление износа автотранспорта.

	СР6
	Начисление износа основных средств в бюджетных организациях.

	СР7
	Начисление износа нематериальных активов.

	СР8
	Спецрасчет курсовой разницы.

	СР9
	Спецрасчет дооценки до средней цены.

	СР10
	Ежемесячный расчет отпусков.

	СР11
	Начисление износа для налогового учета.

	СР14
	Начисление износа для налогового учета.

	СР81
	Калькуляция. В результате выполнения спецрасчета в базе данных создается несколько односторонних (дебетовых или кредитовых)  проводок.

Используется только в модулях ИНФИН-Производство и ИНФИН-Общественное питание. Спецрасчет запускается в составе стандартной операции.

	После этих обозначений в скобках указывается набор параметров (см. п.п. 4.8.2, 4.8.3).

	Список(УслОбозн)
	Генерация списка из условного обозначения (создание элемента типа «список» из строки, в которой значения перечислены через запятую). 

УслОбозн - любые обозначения, например: переменная, в которую заносятся значения для последующего преобразования в список; функция, возвращающая строку с перечисленными через запятую значениями.
МОДт(сч=4101;а2=Список(ДеревоВетка(Спр=Спр501;Ном=1))) - создает список из результата выполнения функции ДеревоВетка (для справочников типа «Дерево»).

Фрагмент шаблона:

[Присвоить(#1;'4101,4102')]
[МОДт(сч=Список(#1))]

	Внимание! Функция применяется только внутри других функций. 

	Используются в программе «ИНФИН-Объединитель данных»

	Гр(N)
	Чтение графы N в текущей строке печатного документа

	Ключ()
	Задание формулы для ключевого поля

	СисКлюч()
	Получение идентификатора элемента списка

	Ячейка (Обозначение

Ячейки)
	Чтение ячейки печатного документа


4.8.2. Параметры спецрасчетов СР1 – СР14
	Параметр
	Описание

	Обязательные параметры

	СЧ=
	Номер счета.

	Обязательные параметры для СР1Б

	Дтсч=
	Дебетовый счет (счет учета ОС). 

	Ктсч=
	Кредитовый счет (счет для списания и перемещения). 

	Необязательные параметры

	А1=; …; А7=
	Значения аналитик 1…7 уровней выбранного счета (можно подставлять значение «ВСЕ»).

СР1(СЧ=0101;А1=все;А2=все;А3=все) – начисление износа основных средств (счет 0101) по линейному способу для всех объектов аналитики (программа переберет все основные средства и выберет из них те, для которых используется линейный спецрасчет, а счет затрат и счет начисления износа совпадают с корреспонденцией счетов проводки).

	Внимание! Значения параметров А1…А7 должны совпадать со значениями аналитики, которые вводятся при настройке проводки.

	ЗАДАЧА=
	Номер задачи.

	ПРЕДНОМ=
	Номер предприятия.

	К=
	Поправочный коэффициент (число К=1.2 или поле К=А1.Поле), на который умножается результат. 

	ВАЛ=
	Номер валюты (для спецрасчетов СР8 и СР9).

	КУРС=
	Курс валюты (для СР8).

	Примечание

Если параметры ВАЛ и КУРС не указаны, при выполнении автоматической проводки в спецрасчетах используются значения полей Валюта и Курс валюты, которые были введены при настройке автоматической проводки. Если поля Валюта и Курс валюты не заполнялись при настройке и параметры ВАЛ и КУРС в формуле для спецрасчета не задавались, при выполнении проводки пользователю будет предложено выбрать из справочника или ввести Валюту и Курс валюты. 
СР8(СЧ=5201) – расчет курсовой разницы по заданным при настройке автоматической проводки (или по выбранным в процессе выполнения) виду и курсу валюты.

	ПРЦ=
	Недоначисленный износ, в процентах, для перехода от  нелинейного способа начисления износа к линейному, например, ПРЦ=24. Применяется в СР11, СР14. Значение по умолчанию – ПРЦ=20.

	Пределизноса=
	Предел износа (для СР11, СР14). Может принимать значения: «1», «2» (по умолчанию).

	Сторноизнос=
	Списание износа (для СР11, СР14). Значения: «1» - не сторнировать, «2» (по умолчанию) – сторнировать.


Особенности применения спецрасчета СР11 для основных средств, на которые износ начислялся до 2002 года:

1. Перед начислением износа в поле Срок использования справочника «15. Основные средства» следует занести ОСТАТОЧНЫЙ срок использования ОС.

2. В документах рекомендуется ввести дополнительное поль- зовательское поле Срок полезного использования, в которое будет заноситься ОБЩИЙ срок полезного использования ОС для использования в формах отчетности. 

3. Износ рассчитывается по формуле: 

Износ = Остаточная стоимость / Остаточный срок

Расчет Остаточной стоимости и Остаточного срока осуществляется с учетом модернизации, проведенной с 2002 года. 

Параметр Пределизноса определяет расчет суммы, которую не должен превышать износ. 

Если Пределизноса=1, сумма вычисляется как:

СнДт(Н01) - СнКт(Н02);

если Пределизноса=2, сумма вычисляется как: 

Сумма на 1 января 2002 г. из справочника «15.Основные средства» - СнКт(Н02);

где СнДт(Н01), СнКт(Н02) - начальное сальдо на данный период.

4. При списании износа учитывается значение параметра Сторноизнос. Если Сторноизнос=1, отрицательная сумма износа не заносится на налоговый счет. 

Спецрасчет СР14 применяется для основных средств, на которые износ начислялся до  2002 года, только в случае, если по этим ОС были введены остатки по счету Н02. 

4.8.3. Параметры спецрасчета СР81
	Параметр
	Описание

	СЧ=
	Номер служебного счета, на который заносятся результаты калькуляции. Значение по умолчанию – Ц2010.

	Внимание!

В связи с тем, что счет Ц2010 используется в модуле ИНФИН-Производство, параметр СЧ является необязательным для этого модуля  и обязательным для модуля ИНФИН-Общественное питание!

	Обязательные параметры

	ДОКТИП=
	Тип рассчитываемого документа (для формирования 1-й аналитики служебного счета) - номер журнала регистрации.

	ДОК=
	Номер рассчитываемого документа (для формирования 1-й аналитики служебного счета).

	ИЗДЕЛИЕ=
	Номер изделия, для которого выполняется расчет.

	СПР_ИЗДЕЛИЕ=
	Номер справочника изделия.

	КОЛИЧЕСТВО=
	Количество рассчитываемого изделия.

	РАЗДЕЛ_УЧЕТА=
	Номер раздела учета для формируемых проводок.

	Необязательные параметры

	ДАТА=
	Дата проводок (для формирования 1-й аналитики служебного счета). По умолчанию – 1-е число текущего месяца. Обычно задается дата документа, например, Дата=Докум(1).Дата.

	КАТЕГОРИЯ=
	Номер наценочной категории. Используется в модуле ИНФИН-Общественное питание.

	СЧ_ДТ=
	Дебетовые или кредитовые проводки. Значения: «1» (по умолчанию) – дебетовые, «0» - кредитовые.

	ПОДРАЗДЕЛЕНИЕ=
	Номер подразделения (для формирования 2-й аналитики служебного счета).

	СПЕЦИФ=
	Номер спецификации рассчитываемого изделия.

	СТАТЬЯ=
	Номер статьи затрат. 

Если параметр не задан, выполняется поиск в справочнике спецификаций. В случае отсутствия статьи затрат в справочнике спецификаций, возникает  ошибка.

	ВЕС=
	Количество вложенного изделия в граммах. Значения «Да», «Нет» (по умолчанию). 

Если Вес=Нет, спецрасчет выполняется на основании количества изделий (например, количества порций из справочника «Рецепты блюд»).  В случае Вес=Да при выполнении спецрасчета берется вес по категориям, параметр Категория должен быть указан.

	ФОРМУЛА=
	Условное обозначение для расчета цены. Можно указывать обозначение, настроенное в режиме Заполнение условных обозначений. В обозначении задается формула макроязыка. 

Если параметр не указан, программа получает цену из справочника комплектующих изделий.

	Примечание

Параметры КАТЕГОРИЯ, ПОДРАЗДЕЛЕНИЕ, СПЕЦИФ, СТАТЬЯ, ФОРМУЛА по умолчанию имеют пустые значения. 


4.8.4. Примеры
Пример 1
СР11(СЧ=0101;А1=все;А2=все;А3=все;Пределизноса=1;Сторноизнос=1) – начисление износа основных средств по линейному способу для налогового учета. Сумма предела износа не должна превышать значения СнДт(Н01) - СнКт(Н02). Отрицательная сумма износа не заносится на налоговый счет.

Пример 2. Применение спецрасчета СР81 в модуле ИНФИН-Производство

В составе стандартной операции «Открытие заказа» несколько записей.  Вторая запись  – проводка, в которой на дебет служебного счета Ц2043 заносятся данные из документа, выписанного в первой записи. В поле Количество2 настраивается спецрасчет для выполнения проводок по дебету Ц2010. Значения большинства параметров берутся из 1-ой записи:
СР81(СЧ=Ц2010;дата=Докум(1).Дата;доктип=803;док=Докум(1). Номер;изделие=Докум(1).Изделие;спр_изделие=830;количество=Докум (1). Количество;раздел_учета=1;сч_дт=1;Подразделение=Докум(1). Подразделение;Специф=Докум(1).Спецификация;статья=8)

В результате выполнения проводки со спецрасчетом:

- создаются «покомпонентные» проводки, в каждой из которых на  дебет Ц2010 приходуется цена, количество, сумма по одному компоненту, входящему в состав изделия;

- в поле Количество2 для счета Ц2043 заносится себестоимость изделия, состоящая из суммы по компонентам.

Пример 3. Применение спецрасчета СР81 в модуле ИНФИН-Общественное питание

Стандартная операция на выполнение калькуляции содержит три записи. В третьей записи – проводке – заносятся данные на дебет счета Ц2044. В поле Количество граммов задается формула:
СР81(Сч=Ц2011;дата=Докум(10).Дата;доктип=860;док=Докум(10). Номер;изделие=Докум(10).Блюдо;спр_изделие=Докум(10).Блюдо. СпрНомер;количество=Докум(10).Количество;раздел_учета=1;сч_дт=1; Подразделение=Докум(10).Подразделение;Специф=Докум(10).Рецепт; статья=8;вес=да;категория=Докум(10).Категория;формула= КлкФрмСумм)

В результате выполняются проводки по дебету счета Ц2011 «Продукты по блюдам».  Данные берутся из созданного в данной операции документа, документ выписывается во второй записи, номер записи – 10.

В параметре Формула задается условное обозначение  КлкФрмСумм из справочника, который заполняется в режиме Настройка программы > Заполнение условных обозначений. В справочнике условных обозначений для КлкФрмСумм указывается формула для расчета средней цены каждого компонента, исходя из оборотов по складам для текущей задачи:
СКДт(сч=Ц2012;А2=Тек_Ном;а2.спрНомер=Тек_СпрНом)/СКДтКол (сч=Ц2012;А2=Тек_Ном;а2.спрНомер=Тек_СпрНом)*Тек_кол/ Спр821(Тек_ном).Коэффициент
При заполнении условных обозначений, которые будут использованы для СР81, в качестве значений параметров формулы можно задавать:

Тек_Ном 
текущий номер - номер рассчитываемого товара;

Тек_СпрНом 
номер справочника, в котором находится рассчитываемый товар;

Тек_СпецифНом 
спецификация, по которой ведется расчет;

Тек_СпецифСпр
справочник, в котором хранится текущая спецификация;

Тек_Кол 
количество рассчитываемого товара.

Так как спецрасчет выполняется в цикле, текущие значения изменяются в каждой итерации цикла.

Пример 4. Применение функции расчета процентов по займам

Расчет процентов за месяц по счету с указанным набором аналитик выполняется по формуле:
Σ (Cумма * Дни * Прц / ДнГод / 100),
где:

Сумма
сумма проводки или сумма остатка на начало месяца;

Дни
количество дней от даты проводки до конца месяца (например, если дата проводки - 03.02.2005, до конца месяца - 25 дней), для остатка на начало месяца - количество дней в месяце;

Прц
процентная ставка по договору;

ДнГод
количество дней в году;


Σ
суммируются формулы по каждой проводке и остатку на начало месяца.

В качестве примера рассмотрим автопроводку по счету 6602 «Расчеты по краткосрочным кредитам и займам». В настройке счета указаны следующие уровни аналитики:

1. Кредиторы;

2. Кредитный договор (в поле ПРЦ задана процентная ставка);

3. Составляющая кредита (значения: 1 «Основная часть»; 2 «Проценты»).

Настроенная автопроводка для расчета процентов по полученным кредитам приведена на рис. 4.4.
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Рис. 4.4. Настройка проводки для расчета процентов по займам

4.8.5. Реализация методов списания ФИФО и ЛИФО в программе
Возможность автоматического подбора списываемых партий по методам ФИФО и ЛИФО можно применять как в задаче ИНФИН-Бухгалтерия, так и в других задачах, например, в ИНФИН-Склад.

Списание партий ТМЦ производится в пределах отчетного периода (месяц) с помощью специального режима.

Для использования методов списания ФИФО и ЛИФО предлагается следующая схема.
· На счетах учета ТМЦ должна обязательно присутствовать пара аналитик – ТМЦ и партия. Справочники могут иметь произвольные номер и структуру, у справочника партий должно быть поле типа «Дата» - дата прихода ТМЦ. Справочник партий может быть или не быть иерархическим по отношению к справочнику ТМЦ.

Пример настройки счета:

Счет

1001

Аналитика

1 уровень

39 «Сырье и материалы»

2 уровень 

48 «Партии материалов»

Текущий ввод информации
· В операции поступления ТМЦ пользователь должен четко указать номер партии и при необходимости проконтролировать совпадение справочного поля «Дата» с датой реального прихода. Так как справочник партий неудобно заполнять вручную, рекомендуется использовать функцию Добавить. 

Пример функции Добавить для автоматического добавления партии в стандартной операции:

Добавить (Ном=Очередной; Наим=Докум(1).Поставщик.Наим + 

ФорматД(Докум(1).Дата; 'дд.мм.гггг'); Дата=Докум(1).Дата; 

Поставщик=Докум(1).Поставщик; Валюта=Докум(1).Вал; Курс=число(Докум(1).Курс)) 

В случае отсутствия иерархической зависимости между справочниками можно использовать один номер партии для нескольких материалов, поступивших по одному документу, то есть «сквозную» партию.

Внимание!
Если в проводке на поступление ТМЦ «Партия» не указана - такая проводка при автоматической разноске партий не учитывается!

Пример 

01.01.2005

Проводка:

Дт 
1001 «Материалы»

Кт
6000 «Расчеты с поставщиками»

Аналитика дебета
Материал
Цемент

Партия
Партия №1 от 01.01.2005

Аналитика кредита
Поставщик
Иванов ИЧП

Количество
10 шт.

Сумма
100 руб.

· При расходе пользователь не должен указывать номер партии, т. е. на счете расхода аналитика Партия должна оставаться пустой. Цену необходимо указать как среднюю по всем партиям выбранного материала. Для таких проводок предпочтительно использование стандартных операций. 

Формируется, так называемая, «черновая» проводка:

01.02.2005

Дт
2000 «Основное производство»

Кт
1001 «Материалы»

Аналитика кредита
Материал
Цемент




Партия


Количество
2 шт.

Сумма
20 руб.

· Внутренние перемещения конкретных партий в переделах одного счета, т. е. там, где «подбираемый» расход по одному складу является «подбираемым» поступлением на другой склад, данным алгоритмом не предусматриваются! Для этих целей рекомендуется применять параллельный счет для учета количества ТМЦ по складам.

· Если требуется переместить ТМЦ с одного счета на другой – на счете прихода необходимо создать новую партию.

Пример проводки:

15.02.2005

Дт 
4199 «Товары-транзит»

Кт
1001 «Материалы»

Аналитика дебета
Материал
Цемент

Партия
Партия №523 от 15.02.2005

Аналитика кредита
Материал
Цемент

Партия


Количество
2 шт.

Сумма
20 руб.

Также следует учесть, что сумма подбираемых автоматически партий может не совпасть с суммой «черновой» проводки, что обязательно скажется на себестоимости ТМЦ на счете – приемнике. По этой причине мы рекомендуем при перемещениях использовать транзитные счета, на которых после подбора могут аккумулироваться отклонения себестоимости.

· Если партия в проводке расхода указана «жестко», то эта проводка в автоматическом подборе участвовать не будет! При этом остаток по этой партии для автоматического подбора будет уменьшен на сумму данной проводки (не зависимо от даты) – фактически  такая проводка является «ручным» разнесением партий.

Запуск регламентной процедуры

· С выбранной периодичностью пользователем запускается специальный автоматический расчет, при котором происходит подбор партии по выбранному периоду и учетной политике:

- удаляются проводки, выполненные при предыдущем запуске спецрасчета;

- формируются новые проводки с подбором партий (автопроводка);

- «черновая» проводка по расходу (с пустой партией) сторнируется. Сторнировочная проводка  входит в состав автопроводки.

Настройка режима

Настройка автоматического подбора партий выведена в отдельный режим. В этом режиме пользователь может настроить несколько операций по подбору партий на различных счетах учета.

Каждая операция имеет параметр Функция, где и задаются все необходимые настройки. Функция настраивается для каждого счета отдельно.

Пример

ФИФО(сч=1001; А1=все; А2=ВСЕ; А3=ВСЕ; ДатаПартии=А3.Дата)

ЛИФО(сч=4100; А1=все; А2=ВСЕ; А3=ВСЕ;  ДатаПартии=А3.ДатаПартии; Дата=12/01/2005),

где:

сч – счет, по которому ведется расход ТМЦ и необходимо подобрать партию прихода;

ДатаПартии – справочник, который является уровнем Партия и одновременно задаем поле типа «Дата» (для сортировки);

А1=ВСЕ,…,А3=ВСЕ – уровни аналитики, в разрезе которых происходит подбор партий (необходимо указать все уровни аналитики счета);

ДтКт= 0/1 – задает подбор партий для проводок расхода: 0 - по Кт (по умолчанию), 1 - по Дт; 

Дата – дата, до которой подбираются партии, если не указана, то обрабатываются все проводки месяца.

Краткий алгоритм подбора партий
1. Перед началом подбора создается таблица остатков по данному счету в разрезе указанных уровней аналитики.

2. Добавляются все проводки прихода – т.е. проводки по Дт счета (если параметр Дт=0) по указанным аналитикам с заполненным уровнем Партия. Проводки прихода с пустой аналитикой Партия игнорируются!

3. Вычитаются из этих остатков все проводки расхода (проводки по Кт, если параметр Дт=0) с заполненным уровнем Партия за указанный период.

4. Все остатки группируются по аналитике Партия и сортируются по доп.полю типа «дата», указанному в параметре ДатаПартии=А(…).Поле. Так же для валютных счетов происходит группировка по виду валюты.

5. Далее обрабатываются все «черновые» проводки расхода, по которым необходимо подобрать партии – т.е. проводки по Кт (если параметр Дт=0) с пустым уровнем Партия:

5.1. формируется сторнировочная проводка для «черновой» (второе количество не сторнируется);

5.2. формируются проводки с подбором партии по таблице остатков;

5.3. цена и сумма этих проводок указывается из суммовых остатков по партиям (сумма проводок может не совпасть с суммой «черновой» проводки);

5.4. если не хватает количества по партиям для подбора всей «черновой» проводки, то формируется новая «черновая» проводка на разницу по количеству. Эта ошибка записывается в лог-файл.

Примечания

1. Для счетов учета, по которым происходит автоматический подбор партий, нельзя использовать второе количество.

2. При учете ТМЦ в различных валютах сумму «черновой» проводки надо делать по валюте «рубли» как среднюю по всем валютам и партиям.

3. Так как все проводки поступления ТМЦ группируются по уровню «партия», дата конкретной проводки игнорируется! Следовательно:

3.1. несколько приходов по одной партии ТМЦ будут просуммированы и при подборе учитываться датой, указанной в дополнительном поле партии;

3.2. при учете различных ТЗР-ов по партии (т.е. дополнительные суммовые приходы по данной партии с нулевым количеством, сделанные в том же отчетном периоде) они также будут просуммированы с поступлениями ТМЦ.

Рекомендации
Рекомендуется учитывать партии ТМЦ в Бухгалтерском учете в разрезе всего предприятия в целом, а не в разрезе складов. Следовательно:

- уровень аналитики «склад» на балансовых счетах учета при использовании методов списания ФИФО/ЛИФО может оказаться лишним. Эту аналитику можно не удалять, а проводить все проводки по этому счету только по одному «складу» (например, «Главный склад»);
- для учета количественной разбивки остатков ТМЦ по складам можно завести соответствующий забалансовый (или служебный) счет с аналитикой «Склад» и формировать по нему «параллельные» проводки по ТМЦ в количественном выражении. Данные по количеству ТМЦ по складам и количественных остатков ТМЦ по партиям всегда можно легко сверить.

Внимание! 

В модуле ИНФИН-Торговля реализован другой механизм списания по методам ФИФО и ЛИФО. Этот способ более применим в торговых организациях, позволяет перемещать партию товара между складами, учитывает точное время наличия партии на конкретном складе и обладает другими преимуществами. Подробную информацию можно получить в инструкции по программе ИНФИН-Торговля.

4.9. Группа функций Справочники
Эта группа функций предназначена для ввода значений полей справочников. В колонке Название перечислены все справочники, использующиеся в программе; в колонке Поля – условные обозначения полей выбранного справочника.
Формат:
Имя справочника(N).Имя поля – N –е значение поля, имеющего условное обозначение Имя поля, из справочника с обозначением Имя справочника.
Например, Спр6(3).Адрес_Пред – значение поля Адрес для предприятия, имеющего номер 3 справочнике предприятий (условное обозначение «Спр6»). Это обозначение может использоваться для неиерархических справочников или для иерархических справочников верхнего уровня (т.е. для тех, от которых зависят другие справочники).

Для иерархических справочников нижнего уровня (зависящих от других) существует аналогичное обозначение:

Имя справочника(А1=N1;А2=N2; …; Аi=Ni)..Имя поля 
Например, справочник 3 «Сотрудники» зависит от справочника 2 «Подразделения». Обозначение Сотрудники(А1=1;А2=2).Номер означает сотрудника номер 2 из подразделения номер 1.
Примечание
Обратите внимание на вывод значения поля Номер (обозначение Имя справочника.Номер). Номера элементов справочника – это символьные значения, их нельзя использовать, например, в арифметических формулах. Чтобы значение поля Номер преобразовывалось в число, используйте обозначение Имя справочника.НомЧисл.

4.10. Группа функций Документы

Документы используются при настройке операций и шаблонов, если нужно вывести значение поля ранее сформированного документа.

В колонке Реестр перечислены все имеющиеся виды документов. В колонке Поля для выбранного вида документа выводится список полей реестра. Если некоторые из полей документа являются ссылками на справочник, в этой колонке показаны также возможные варианты ссылок на поля справочников.
Для работы с документами используется функция функции Документ (группа функций Разное).
Установите курсор в колонку Поля и дважды щелкните левой кнопкой мыши на нужном поле. В поле Формула будет подставлена функция Документ с обозначением поля документа.

У функции два обязательных неименованных параметра, и значение первого из них - «Вид документа» - автоматически подставлено после названия функции в круглых скобках. После него стоит точка с запятой, а далее необходимо ввести с клавиатуры значения еще двух параметров – обязательного номера документа («34») и необязательного периода регистрации («2005»).

Примеры:

Документ(4;34;2005).Сумма - вывод значения суммы платежного поручения (журнал регистрации номер 4) номер 34 за 2005 год.
Документ(2;4;2005).Покупатель_ИНН – вывод ИНН покупателя из счета-фактуры номер 4 за 2005 год.
4.11. Группа функций Условные обозначения пользователя

Условные обозначения, введенные пользователем в режиме Заполнение условных обозначений, перечислены в колонке Список. В правой колонке показано значение выбранного условного обозначения.
4.12. Группа функций Математика и логика

В качестве аргументов для математических и логических функций могут использоваться конкретные значения, результаты действия других функций (таких как сальдо и обороты) или номера ячеек таблицы (например, В5 или D16).
Описание функций данной группы приводится в таблице.

	Функция
	Описание

	ЕСЛИ(Условие1;
Выражение1; Условие2;

Выражение2;

…;

УсловиеN;

ВыражениеN;

ВыражениеИначе)
	Функция условия. Если Условие1 выполнено, вычисляется Выражение1; если не выполнено – проверяется Условие2 и, если оно истинно, вычисляется Выражение2.  Можно использовать несколько условий (N). Если ни одно из условий не выполняется, вычисляется ВыражениеИначе.

Параметр ВыражениеИначе является обязательным.
Для задания условия можно использовать логические операторы И, ИЛИ, НЕ и операторы сравнения:

= 
(равно);

< 
(меньше);

> 
(больше);

><, <>
(не равно);

=< 
(меньше или равно);

>= 
(больше или равно).
ЕСЛИ(А=1;’Белый’;А=2;’Черный’;А=3; ’Серый’; ’Цвет не указан’) – если А больше 3, выполняется ВыражениеИначе и выводится Цвет не указан.
ЕСЛИ(Сумма(1)>10;Сумма(1);0) – если сумма 1-й проводки больше 10, то выводится эта сумма, в противном случае выводится 0.

ЕСЛИ(Дт(1)<>'';D13/2;0) – если в 1-й проводке поле дебет заполнено, результатом будет содержимое ячейки D13, деленное на 2; в противном случае результатом будет 0.

	Корень (Основание; Показатель степени)
	Вычисление корня, возведение в степень. Основание – число, которое нужно возвести в степень, заданную показателем. Для вычисления корня n-ной степени показатель степени должен иметь вид: 1/n. По умолчанию показатель степени = 1/2 , т.е. функция возвращает квадратный корень.

Корень(25) = 5;

Корень(25;1/2) = 5;

Корень(125;1/3) = 5;

Корень(25;2) = 625;

Корень(5;4) = 625.

	МАКС(N1;N2;...)
	Максимальное значение из перечисленных. В этой функции в качестве параметров допустимы диапазоны ячеек электронной таблицы. Диапазон задается через двоеточие, например, диапазон А1:В2 включает в себя ячейки А1, В1, А2 и В2. 

МАКС(D2:E8;22;G16) – максимальное значение из следующих: значения ячеек диапазона D2:E8, ячейки G16 и числа 22

	МИН(N1;N2;...)
	Минимальное значение из перечисленных. 
Эта функция аналогична функции МАКС

	МОДУЛЬ(Ч)
	Абсолютная величина числа Ч. 

МОДУЛЬ(15.23) = 15.23

МОДУЛЬ(-243) = 243

	ОКР(N;S)
	Округление числа N до S знаков после запятой.

По умолчанию S=0.

ОКР(123.45;1)  = 123.5

ОКР(123.45;0)  = 123 

ОКР(123.45;-1) = 120

	ОКРЛ(N;S)
	Выделение левой части числа N (без округления), параметр S - целое число, он определяет, сколько разрядов остается в дробной части. По умолчанию S=0.
ОКРЛ(123.456;2) = 123.45

ОКРЛ(123.456;1) = 123.4

ОКРЛ(123.456;0) = ОКРЛ(123.456) = 123

Если S<0, отсекаются цифры целой части: 

ОКРЛ(123.456;-2) = 100

ОКРЛ(123.456;-1) = 120

	ОКРП(N;S)
	Выделение правой части числа N, параметр S -целое число, он определяет, сколько разрядов в дробной части заменяется нулями. 
ОКРП(123.456;2) = 0.006

ОКРП(123.456;1) = 0.056

ОКРП(123.456;0) = ОКРП(123.456) = 0.456

Если S<0, дробная часть числа остается без изменений и возвращается S цифр целой части: 

ОКРП(123.456;-2) = 23.456

ОКРП(123.456;-1) = 3.456

	ОСТДЕЛ(А;В)
	Остаток от деления А на В. 
ОСТДЕЛ(34.813;6) = 4.813

	СУММ(N1;N2;...)
	Сумма перечисленных значений, эта функция аналогична функции МАКС

	ЦДЕЛ(А;В)
	Целочисленное деление А на В (с отбрасыванием дробной части).
ЦДЕЛ(34.813;6) = 5


4.13. Группа функций Строки
Общий формат:

Функция(параметры через точку с запятой).

В качестве параметров строка, подстрока, что заменить, на что заменить можно задавать:
· текст, заключенный в апострофы или кавычки;

· функции (возвращающие значение типа «строка»);

· переменные (типа «строка»);

· ячейки шаблона;

параметров N, S, длина:

· числа;

· функции (возвращающие число);

· переменные (типа «число»);

· ячейки шаблона (с числовым значением).

	Функция
	Описание

	AzTec(строка; параметр коррекции)
	Печать двухмерного штрих-кода в формате AZTEC. Строка – любой текст или ссылка на ячейку. Параметр коррекции  может принимать значения: 
0 (по умолчанию), 1.

AzTec(С9), где С9 – ячейка с текстом;

AzTec(‘Пример’).
Особенности применения см. п. 3.2

	БезПробелЛев

(строка)
	Убрать пробелы слева.

БезПробелЛев(Спр(6).Наим_Полн)

	БезПробелПрав

(строка)
	Убрать пробелы справа.

БезПробелПрав(Спр(6).Наим_Полн)

	ВерхнийРегистр (строка)
	Перевод всех символов текста в верхний регистр. 

ВерхнийРегистр(‘Весна’)=ВЕСНА

	ДлСтр(строка)
	Вычисление длины строки. 

ДлСтр(Предприятие)

ДлСтр(Спр6(1).Наим)

ДлСтр(“Инфин”)

	ЗаглавнаяПервая (строка)
	Перевод первого символа текста в верхний регистр. 

ЗаглавнаяПервая(‘весна’)=Весна

	Заменить (строка; что заменить; на что заменить)
	Замена подстроки в строке. 

Заменить(‘весна’;’ве’;’со’)=сосна

	НижнийРегистр (строка)
	Перевод всех символов текста в нижний регистр. 

НижнийРегистр(‘Весна’)=весна

	ПОЗ(подстрока;

строка;номер вхождения)
	Позиция подстроки в строке. 
Номер вхождения по умолчанию - 1.

ПОЗ(”ГДЕ”;”АБВГДЕ”)=4;
ПОЗ(”АБ”;”АБАБАБ”)=1;
ПОЗ(”АБ”;”АБАБАБ”;3)=5.

	ПозСлово(строка; номер; направление)
	Номер позиции слова в строке. Всегда вычисляется слева.

Строка – текст в кавычках, условное обозначение, функция (возвращающая значение типа «строка»), переменная, номер ячейки, поле справочника.

Номер – номер слова в строке. Слова разделяются пробелами.

Направление поиска слова: 0 (по умолчанию) – слева, не 0 – справа.

ПозСлово(‘Овсов Степан Семенович’;2) = 7;

ПозСлово(“Овсов Степан Семенович”;2) = 14;

ПозСлово(#ФИО;2) – позиция слова из переменной;

ПозСлово(D11;4;2) – позиция слова в ячейке.

	Разбить (строка; номер строки; приблизительное количество символов)
	Разбиение строки на несколько строк, производится по словам. 

Разбивка прописи суммы на 3 строки по 80 символов:

Разбить(Пропись(N7;1);1;80)

Разбить(Пропись(N7;1);2;80)

Разбить(Пропись(N7;1);3;80)

	Внимание ! При разбиении строки приблизительное количество символов для каждой из строк должно быть одинаковым. Если указанный номер строки превышает количество строк, необходимое для разбивки исходной строки, то результатом функции будет пустая строка.

	Символ(число)
	Преобразование числа в символ таблицы ASCII. 
Символ(205)=Н

	Слово(Строка;

Разделитель;
Номер вхождения;

ИгнорПовтор)
	Выделить слово из исходной строки с разделителем. Номер вхождения – порядковый номер слова. ИгнорПовтор – игнорировать повтор разделителя, принимает значения «Да» (по умолчанию) и «Нет».

Слово(‘АА,БББ,ВВ’;’,”;3) = BB
Если ячейка С2 содержит текст Иванов Иван Петрович, Слово(С2;’ ‘;2) = Иван

Слово(‘ААА,Б,,ВВ’;’,’;3) = BB, но

Слово(‘ААА,Б,,ВВ’;’,’;3;Нет) вернет пустое значение, т.к. ИгнорПовтор=Нет и «вхождение» номер 3 не содержит значения, ВВ – четвертое.

Слово(#124;’;’;2) – выделить слово из переменной #124, разделитель – точка с запятой.

	СтрокаДопЛев

(строка; чем заполнять; длина)
	Дополнение строки слева до указанной длины.

СтрокаДопЛев(”АБ”;” ВГ”;4)=ВГАБ

	СтрокаДопПрав

(строка; чем заполнять; длина)
	Дополнение строки справа до указанной длины.

СтрокаДопПрав(”АБ”;” ВГ”;4)=АБВГ

	СтрокаПовтор

(чем заполнять; длина)
	Создание строки из повторяющихся элементов.

СтрокаПовтор(”А”;2)=АА
СтрокаПовтор(”БВ”;5)=БВБВБ

	ЧастьСтроки (строка; начало; длина)
	Выделение части строки.

ЧастьСтроки(”АБВГ”;2;2)=БВ

ЧастьСтроки(”АБВГ”;2;)=БВГ

ЧастьСтроки(”АБВГ”;;3)=АБВ

	ЧерезПробел (строка)
	Вывод строки с пробелами после каждого символа.

ЧерезПробел(‘Весна’)=В е с н а

	ШтрихКод (строка; код)
	Отображение штрих-кода в документе.

Строка – цифры штрих-кода (для кода EAN8 указываются первые 7 цифр); код – тип штрих-кода (EAN8). Например:

ШтрихКод(5100601; EAN8).
Для ячейки с формулой выбирается шрифт Barcode размером 45. Текст ячейки выравнивается по центру по горизонтали и по вертикали. Цифры штрих-кода заносятся в ячейку, которая располагается под ячейкой с формулой.

	Примечание. Шрифт Barcode (файл Barcode.ttf) должен быть установлен на компьютере средствами Microsoft Windows.


4.14. Группа функций Даты и время
4.14.1. Описание функций
Календарная Дата вводится в формате д/м/г, где:  д - день; м - номер месяца в году; г - четырехзначный номер года. Вместо параметра д может стоять слово КОНЕЦ, означающее последний день указанного месяца. 

Период - календарный месяц, вводится в формате /м/г.

Квартал - календарный квартал в формате /Nк/г, где N – номер квартала.

День и номер месяца могут состоять как из одной, так и из двух цифр. Вместо любой из составляющих может стоять знак «*», обозначающий, что будет взят текущий день, месяц или год. 

Функции рассматриваемой группы перечислены в таблице.
	Функция
	Описание

	КОНЕЦ(Д)
	Последний день месяца, к которому относится дата Д.

Если ДАТА(1)=03/03/2005, то КОНЕЦ(ДАТА(1)) = 31/03/2005

	Мн(КМ)
	Преобразование количества минут КМ в количество часов и минут.

Мн(314) = 5:14

	НачКв(К)
	Дата начала квартала.

НачКв(/1к/2006) = 01.01.2006

	Используются для арифметических действий с датами

	Год(Г)
	Количество лет Г

	День(Д)
	Количество дней Д

	Кв(К)
	Количество кварталов К

	Мес(М)
	Количество месяцев М

	Час(Ч)
	Количество часов Ч

	ЧасМин(Ч;М)
	Количество часов Ч с минутами М

	Условные обозначения для работы с датами

	ГОД
	Год текущего периода

	КВ
	Текущий квартал

	МЕС
	Текущий период

	НКВ
	Месяц начала текущего квартала

	Обозначения для вывода системной даты и системного времени

	СисГод
	Системный год

	СисМес
	Системный месяц

	СисДень
	Системный день

	СисЧас
	Системный часы

	СисМин
	Системные минуты

	СисСек
	Системные секунды

	Перечисленные обозначения  предназначены для вывода значений типа «строка».

	СисДата
	Системная дата (значение типа «дата»)


Примечание

Если результатом выполнения функции является значение типа «строка», для преобразования его в дату или время воспользуйтесь функциями группы Преобразования.
Примеры
1/2/2004; 01/02/2004 – 1-е февраля 2004 года;
КОНЕЦ/3/* - последнее число марта текущего года;
*/*/*/ - текущая дата;
/2/2004 – февраль 2004г.;
/*/2004 – текущий месяц 2004г.;
/*/* - текущий месяц текущего года;
/2к/2004 – 2й квартал 2004г.;
/*к/2004 – текущий квартал 2004г.

4.14.2. Операции с датами и периодами

	+ - сложение, например:

	*/*/* + 1
	следующий день

	/*/* + 1
	следующий месяц

	*/*/* + ДЕНЬ(1)
	следующий день

	/*/* + МЕС(1)
	период через 1 месяц после текущего

	/*к/* + ГОД(1)
	квартал через 1 год после текущего

	*/*/*+День(2)+Год(3)
	к текущей дате добавляется 3 года и 2 дня

	- - вычитание, например:

	*/*/* - 1
	предыдущий день

	/*/* - ГОД(1)
	период за 1 год до текущего

	*/*/* - МЕС(1)
	дата за 1 месяц до текущей

	/*к/* - КВ(1)
	квартал за 1 квартал до текущего

	СисДата-01/01/2005
	количество дней с 1 января 2005 года по системную дату

	При помощи вычитания можно рассчитать количество дней, месяцев или кварталов:

	01/2/* - 1/1/*
	количество дней с 1 января по 1 февраля текущего года

	((*/4/*+ГОД(3))-*/*/*)
	количество дней с текущей даты по текущее число апреля через 3 года после текущего

	/*к/* - КВ(1)
	квартал за один квартал до текущего


Внимание!
Не допускается сложение дат, периодов и кварталов, а также смешанные операции – сложение и вычитание дат с кварталами и периодами.

Примеры недопустимых операций с датами:

12/10/2003 + */*/*    - сложение дат;
12/10/2004 - /2/2004 - операция с датой и периодом;
/10/2003 - /2к/2003 - операция с периодом и кварталом;

СисДень-День(1) – вычитание 1 дня из значения типа «строка».
4.15. Группа функций Преобразования
4.15.1. Описание функций
	Функция
	Описание

	ВремяЧисло (часы.минуты)
	Преобразование времени, заданного в виде часы.минуты, в число (число знаков в десятичной записи).
ВремяЧисло(1.30) = 1,5

	ВыделитьКоп (Сумма=N; Размер=2; КОП00=…)
	Выделение дробной части суммы N;
Размер – разрядность копеек (обычно 2). Значение по умолчанию – «2»;
КОП00(Да/Нет) – способ вывода нулевых копеек, по умолчанию – «Да».

ВыделитьКоп(Сумма=25.00;Размер=2;Коп00=Да) = 00

ВыделитьКоп(Сумма=25.00;Размер=2;Коп00=Нет) = 0

	ВыделитьРуб(N)
	Выделение целой части суммы N (копейки отбрасываются).
ВыделитьРуб(123.45) = 123

ВыделитьРуб(Сумма(101)) – выделить целую часть из суммы 101-й проводки

	ДатаПлюсИнт (Дата; ЧислоИнтервалов; ВидИнтервала)
	Прибавление к дате (Дата) временного интервала (ЧислоИнтервалов). Возвращает дату и время.

ВидИнтервала может принимать значения:

Д – день; М – месяц; Г – год; Ч – час; Т – минута;

И – индустриальный час (часы + сотые доли).

ДатаПлюсИнт(01/02/2005;47.53;И) = 02/02/2005 23:31

	ДатаРазн(Дата1;

Дата2; ВидИнтервала)
	Расчет разности между датами. 
ВидИнтервала может принимать значения: Д, М, Г, Ч, Т, И (см. ДатаПлюсИнт)

	ДМГ(число;месяц; год)
	Преобразование числа, месяца и года, заданных по отдельности, в дату.

ДМГ(3;2;2005) = 3/02/2005

	МесяцКратко (период)
	Название месяца прописью длиной до 4 букв, период в формате /мм/гггг.
МесяцКратко(/04/2005) = апр

	Пропись(N;F)
	Сумма прописью числа N в формате F.
См. Форматы прописи

	ПрописьВал (параметры через точку с запятой)
	Сумма в валюте прописью.

ПрописьВал(СУММА=100;ВАЛ=1;ЯЗЫК=РУС;
ПАДЕЖ=РОД)
См. Параметры суммы прописью в валюте

	СтрокаДата(строка)
	Перевод переменной типа «строка» в переменную типа «дата». Формат строки ДД/ММ/ГГГГ. СтрокаДата(10/03/2005) = 10.03.2005

	Формат Американский (число)
	Преобразование числа в американский формат ФорматАмериканский(87123.01) = 87 123.01

	ФорматД(дата; ‘шаблон даты’)
	Форматирование даты и времени.

См. Шаблоны написания даты и времени

	ФорматОтчетный Период(период)
	Отчетный период прописью.

ФорматОтчетныйПериод(/04/2005) = I квартал 2005 г.

ФорматОтчетныйПериод(/07/2005) = 1-е полугодие 2005 г.

	ФорматПериод (дата)
	Преобразование периода к виду месяц прописью год г.

ФорматПериод(01/07/2005) = июль 2005 г.
ФорматПериод(/07/2005) = июль 2005 г.

	ФорматПолная Дата(дата)
	Преобразование даты к виду число месяц прописью в род. падеже год г.

ФорматПолнаяДата(12/06/2005) = 12 июня 2005 г.

	ФорматЧ(число; формат; разделитель дробной части; разделитель тысяч)
	Представление числа в заданном формате.

См. Параметры функции ФорматЧ

	ЧастьДаты(Дата; ВидИнтервала)
	Выделить часть даты.

ВидИнтервала может принимать значения: Д, М, Г, Ч, Т (см. описание функции ДатаПлюсИнт).

ЧастьДаты(01/02/2005;М) = 2

ЧастьДаты(01/02/2005;Т) = 34

	Число(С)
	Преобразование строки С в число (для переменных типа «строка», значение которых является числом).

Число(001) = 1

	ЧислоВремя (число)
	Преобразование числа часов в десятичной записи во время, заданное в виде часы.минуты.

ЧислоВремя(2.25) = 2,15


4.15.2. Форматы прописи
	Формат
	Описание

	0
	Количество.

ПРОПИСЬ(23;0) = двадцать три

	1
	Рубли и копейки полностью, нулевые копейки отображаются как 00.

ПРОПИСЬ(23.40;1) = двадцать три рубля 40 копеек; 
ПРОПИСЬ(23;1) = двадцать три рубля 00 копеек.

	2
	Рубли и копейки сокращенно, нулевые копейки отображаются как 00.

ПРОПИСЬ(23.40;2) = двадцать три руб. 40 коп.; 
ПРОПИСЬ(23;2) = двадцать три руб. 00 коп.

	3
	Рубли полностью, копейки сокращенно, нулевые копейки отображаются как 00. 
ПРОПИСЬ(23.40;3) = двадцать три рубля 40 коп. 

	4
	Доллары и центы сокращенно, на русском языке, нулевые центы отображаются как 00.

ПРОПИСЬ(23.40;4) = двадцать три дол. 40 цент.;
ПРОПИСЬ(23;4) = двадцать три дол. 00 цент.

	5
	Доллары и центы полностью, на русском языке, нулевые центы отображаются как 00.

ПРОПИСЬ(23.40;5) = двадцать три доллара 40 центов; 
ПРОПИСЬ(23;5) = двадцать три доллара 00 центов.

	6
	Доллары и центы по-английски, нулевые центы отображаются как 00.

ПРОПИСЬ(23.40;6) = twenty three dollars 40 cents; ПРОПИСЬ(23;6) = twenty three dollars 00 cents.

	7
	Марки и пфенниги полностью, русский язык, нулевые пфенниги отображаются как 00.

ПРОПИСЬ(23.40;7) = двадцать три марки 40 пфеннигов; ПРОПИСЬ(23;7) = двадцать три марки 00 пфеннигов.

	8
	Сумма прописью по-украински полностью, нулевые копейки отображаются как 00.

ПРОПИСЬ(23.40;8) = двадцять три гривнi 40 копiйок; ПРОПИСЬ(23;8) = двадцять три гривнi 00 копiйок.

	10
	Русский язык, краткое наименование рублей, краткое наименование копеек, нулевые копейки отображаются как 00, рубли пишутся цифрами.

ПРОПИСЬ(23.40;10)=23 руб. 40коп.; 

ПРОПИСЬ(23;10)=23 руб.00 коп.

	11
	Русский язык, полное наименование рублей, полное наименование копеек, нулевые копейки отображаются как 00, рубли пишутся цифрами.

ПРОПИСЬ(23.40;11) = 23 рубля 40 копеек.

	12
	Русский язык, полное наименование рублей, краткое наименование копеек, нулевые копейки отображаются как 00. ПРОПИСЬ(23.40;12) = двадцать три рубля 40 коп.; ПРОПИСЬ(23;12) = двадцать три рубля 00 коп.

	13
	Русский язык, полное наименование рублей, краткое наименование копеек, нулевые копейки не отображаются. ПРОПИСЬ(23.40;13) = двадцать три рубля 40 коп.; ПРОПИСЬ(23;13) = двадцать три рубля.

	14
	Русский язык, полное наименование рублей, полное наименование копеек, нулевые копейки не отображаются. ПРОПИСЬ(23.40;14) = двадцать три рубля 40 копеек; ПРОПИСЬ(23;14) = двадцать три рубля.

	15
	Сумма прописью по-украински полностью, нулевые копейки отображаются как 00, гривны и копейки сокращенно. ПРОПИСЬ(23;15) = двадцять три грн. 00 коп.


4.15.3. Параметры суммы прописью в валюте
	Параметр
	Описание

	СУММА= число
	Обязательный параметр

	ВАЛ=
	Номер валюты (по умолчанию – 0)

	ЯЗЫК= РУС, АНГЛ, УКР
	Язык записи, по умолчанию – «РУС»

	ПАДЕЖ= ИМЕН, РОД
	Падеж склонения валюты для русского языка, по умолчанию – «ИМЕН»

	ЗАПИСЬРУБ=
ПОЛНО, КРАТКО, НЕТ
	Определяет, как будет записываться название валюты, по умолчанию – «ПОЛНО»

	ЗАПИСЬКОП= ПОЛНО, КРАТКО, НЕТ
	Определяет, как будет записываться название разменной монеты, по умолчанию – «ПОЛНО»

	ФОРМАТРУБ= ТЕКСТ, ЧИСЛО
	Определяет, как записывать число денежных единиц (прописью - «один» или числом - «1»), по умолчанию – «ТЕКСТ»

	ФОРМАТКОП= ТЕКСТ, 00, 0
	Определяет, как записывать число разменных  монет («один», «01» или «1»), по умолчанию – «ТЕКСТ»

	КОП00= ДА, НЕТ
	Определяет, как выводятся разменные монеты, если прописью записывается целое число рублей. Если «Да»- выводится «00 коп.», в противном случае – только рубли. По умолчанию – «Да»


4.15.4. Шаблоны написания даты и времени
ФОРМАТД(дата;’шаблон даты’) – преобразование даты в формат, определяемый шаблоном; при записи шаблона задается способ написания дня, месяца, года и разделители между ними, а также способ написания времени. Шаблон даты заключается в апострофы или кавычки.
	Обозначение
	Описание

	День

	Д
	Число (день) без лидирующего нуля, т.е. 1-е число записывается как 1

	ДД
	Число (день) с лидирующим нулем, т.е. 1-е число записывается как 01

	Номер дня недели

	ДДД
	День недели кратко (Пн, Вт и т.д.)

	ДДДД
	День недели полно (Понедельник, Вторник и т.д.)

	ДН
	Номер дня недели (Пон. – 1, Вт. – 2 и т.д.)

	DDD
	День недели кратко по-английски (Mon, Tue и т.д.)

	DDDD
	День недели полностью по-английски (Monday, Tuesday и т.д.)

	Месяц

	М
	Номер месяца без лидирующего нуля, т.е. январь записывается как 1

	ММ
	Номер месяца с лидирующим нулем, т.е. январь записывается как 01

	МММ
	Месяц сокращенно (янв, фев и т.д.)

	ММММ
	Месяц полностью в именительном падеже (январь, февраль и т.д.)

	МММР
	Месяц полностью в родительном падеже (января, февраля и т.д.)

	МММ4
	Месяц сокращенно до 4-х символов (февр, сент и т.д.)

	mmm
	месяц сокращенно по-английски (Jan, Feb и т.д.

	mmmm
	месяц полностью по-английски (January, February и т.д.)

	Квартал

	К
	Номер квартала

	КР
	Номер квартала римскими цифрами

	Год

	ГГ
	Год (двухзначный)

	ГГГГ
	Год (четырехзначный)

	Разделители сегментов даты

	/
	Разделитель сегментов даты, определяемый при настройке панели управления Windows

	//
	Символ «/»

	Стандартные форматы

	КРАТКО
	Краткий формат даты, определяемый при настройке панели управления Windows

	ПОЛНО
	Полный формат даты, определяемый при настройке панели управления Windows

	Время

	Ч
	Час без лидирующего нуля (9)

	ЧЧ
	Час с лидирующим нулем (09)

	Т
	Минуты без лидирующего нуля (3)

	ТТ
	Минуты с лидирующим нулем (03)


Прочие символы печатаются без замены, например, при записи даты 23.02.2001 по шаблону дд.мм.гггг г. результатом будет строка «23.02.2001 г.».

Пример, документ выписан 3 марта 2001 года, т.е. Докум(1).Дата = 3 марта 2001 года. Тогда: 

ФОРМАТД(Докум(1).Дата;'дд//мм//гг') =03/03/01

ФОРМАТД(Докум(1).Дата;'д.мм.гггг') = 3.03.2001

ФОРМАТД(Докум(1).Дата;'дддд, д мммр гггг г.') = среда, 3 марта 2001 г.
Вывод времени

Если при вводе документа указывалось время:

ФОРМАТД(Докум(1).Дата;'дд.мм.гггг чч:тт') = 03.03.2003 14:08.
Если время при вводе документа не задавалось:

ФОРМАТД(Докум(1).Дата;'дд.мм.гггг чч:тт') = 03.03.2003 00:00.
4.15.5. ФорматЧ

Функция ФОРМАТЧ(Число; Формат; РаздДроб; РаздТыс) предназначена для представления числа в заданном формате. 
Параметры:

Число – форматируемое число;

РаздДроб – разделитель дробной части;

РаздТыс – разделитель тысяч;

Формат – строка, заключенная в кавычки и состоящая из пяти элементов, разделенных точкой с запятой:

· Стандартный формат положительных дробных чисел (применяемый всегда, за исключением описанных ниже случаев) является определяющим для последующих форматов чисел, по умолчанию - «0.00»;

· Формат отрицательных дробных чисел (если не задан, применяется стандартный формат, перед числом ставится знак «-»);

· Формат целых чисел (если не задан, применяется стандартный формат);

· Формат отрицательных целых чисел (если не задан, используется формат целых чисел со знаком «-»);

· Формат нулевого значения (по умолчанию, «0»).

Для этих форматов задаются «шаблоны» с использованием следующих символов:

0
– цифра (обязательная, если 0 – выводится 0);

#
– цифра (необязательная, если 0  - ничего не выводится);

,
– признак наличия разделителя тысяч, вместо него подставляется разделитель, определенный настройкой параметра РаздТыс;

.
– позиция десятичной точки; вместо этого символа подставляется разделитель, заданный настройкой параметра РаздДроб.

Все остальные символы выводятся без замены.

Пример записи параметра Формат:

“#,##0.00 ;-#,##0.00;#,##0=;-#,##0=;---“

Параметры РаздТыс и РаздДроб необязательные; если они не указаны, по умолчанию  используются настройки панели управления Windows. 

Примеры:

Запись ФОРМАТЧ(B1;”#,##0.00;-#,##0.00;#,##0=;-#,##0=;---“; “-“;““) означает, что сумма из ячейки B1 выводится в виде: 
“#,##0.00;” 
 1 234-56 (стандартный формат);

“-#,##0.00;”
-1 234-56 (отрицательное);

“#,##0=;”
 1 234= (целое);

“-#,##0=;”
-1 234= (целое отрицательное);

“---“
ноль.
Разделителем тысяч является пробел, разделителем дробной части – символ “-“ . 

Запись ФОРМАТЧ(B1;”;;#0=;-#0=;---“) означает, что сумма из ячейки B1 выводится в виде: 
“;” (значение отсутствует) 
 1234.56 (стандартный формат по умолчанию);

“;” (значение отсутствует)
-1234.56 (отрицательное по умолчанию);

“#0=;”
 1234= (целое);

“-#0=;”
-1234= (целое отрицательное);

“---“
ноль. 
Разделители тысяч и дробной части выводятся в соответствии с настройкой панели управления. 

4.16. Группа функций Разное
4.16.1. Описание функций
	Функция
	Описание

	Форматированный ввод значений

	
	Параметры:

Наименование - текст, который будет отображаться в окне запроса. Вводится в апострофах или кавычках;

Значение - значение по умолчанию. Будет отображаться в строке ввода при появлении окна запроса;

ЗнаковВсего – максимальное число знаков. Если не задано, для строки - 250, для числа - 27; 

Точность - количество знаков дробной части, по умолчанию - 0.

	?Дата(Наименова ние;Значение)
	Ввод даты. Значение в формате дд/мм/гггг.

?Дата(‘Введите дату’;12/05/2005)

	?Период(Наимено вание;Значение)
	Ввод периода. Значение в формате /мм/гггг.

?Период(‘Введите период’;/05/2005)

	?Строка(Наимено вание;Значение;ЗнаковВсего)
	Ввод строки.

?Строка(‘Укажите название’;’Новый’;10)

	?Число(Наимено вание;Значение;ЗнаковВсего;Точность)
	Ввод числа.

?Число(‘Введите цену’;120;8;2)
?Число(‘Введите сумму’;;8;2)

	

	?Спр(Спр=;Ном=;

ТаблВыбор=;

ПредНом=;

Период=;Р1=;Р2=;

Р3=;Р4=;Р5=;Р6=;

Заголовок=)
	Выбрать значение из справочника. 

Спр – номер аналитического справочника. 

Ном – номер активной записи, если не задан, указатель устанавливается на первую запись; ТаблВыбор – логическое выражение для наложения выбора (в кавычках или апострофах); ПредНом – компания; 

Период – период справочника (для справочников счетов-фактур, счетов учета); 

Заголовок – заголовок окна ввода.

Для иерархических справочников: Р1, …, Р6 - номера из родительских справочников. Можно задать несколько значений через запятую.

Используется при расчете документов и выполнении стандартных операций. Если указана данная функция, при расчете документа или выполнении операции на экране отображается окно для выбора одной, нескольких  (с помощью F2) или всех (Shift+F2) записей справочника, после выбора - окно закрывается. 

?Спр(Спр=3;Р1=1) – выбрать сотрудника из 1-го подразделения.
?Спр(Спр=3;Р1=1,3)
?Спр(Спр=6;ТаблВыбор=’НомЧисл>5’)
Если результат функции используется в функциях по расчету  сальдо и оборотов, применяйте функцию  Список из группы Операции. Например:
Цикл Отчет(спр=Спр56;Долг=[СКДт(сч=6201;а1= Список (?Спр(Спр=6));а2=все)])

	GUID
	Возвращает глобальный уникальный идентификатор. Используется для формирования имени XML файла при настройке магнитных носителей в модуле ИНФИН-Зарплата.

Настройка поля Файл:

C:\infin\documents\НДФЛ-[GUID].xml

	SQL(Текст запроса; 

Номер колонки; Номер записи)
	Получить поле из запроса SQL. Возвращает содержимое колонки из указанной записи таблицы. Тип возвращаемого значения соответствует типу поля таблицы. Текст запроса заключается в апострофы или кавычки.
Значения по умолчанию:

Номер колонки=1;

Номер записи=1.

Примеры:

SQL(“select * from T_KLS_ALL”;2);
SQL(“select * from T_KLS_ALL”;2;3)

	Гороскоп(Дата;  Начальник или Подчиненный)
	Функция, позволяющая вывести краткий гороскоп сотрудника. Гороскоп(11/01/1978;подчиненный).

	Работа со справочниками типа «Дерево»

	
	Параметры:

СПР – имя справочника (условное обозначение);

НОМ – номер внутри справочника;

ПРЕДНОМ – номер предприятия;

ПЕРИОД – период.

	ДеревоВетка (СПР=;НОМ=;

ПРЕДНОМ=;

ПЕРИОД=)
	Вывод списка (через запятую) зависимых номеров справочника.

ДеревоВетка(СПР=Спр501;НОМ=3)

	ДеревоРодитель (СПР=;НОМ=;УР=;

ПРЕДНОМ=;

ПЕРИОД=)
	Вывод номера высшего уровня в справочнике.

УР – уровень вложенности.

ДеревоРодитель(СПР=Спр501;НОМ=4)

ДеревоРодитель(СПР=Спр501;НОМ=4;УР=0)

	ДеревоУровень (СПР=;НОМ=;

ПРЕДНОМ=;

ПЕРИОД=)
	Показывает уровень вложенности.

ДеревоУровень(СПР=Спр501;НОМ=4)

	Работа с документами. Функция Документ

	Документ(Вид;  Номер;Период; Предприятие).Поле


	Вывод значения поля выбранного документа.

Вид – номер вида документа (номер журнала регистрации); 

Номер – номер документа;

Период – время регистрации документа; Предприятие (по умолчанию – текущий период, выбранное предприятие).

Поле - нециклическое поле документа.

Документ(4;34;/10/2004).Сумма. – вывод значения поля Сумма документа 34 за октябрь 2004 года из журнала регистрации номер 4.
Если в журнале регистрации 305 поле Новое имеет тип «Данные из списка», функция Документ(305;1).Новое возвращает значение (выбранное при вводе) из списка для документа номер 1.

	Документ(Вид;  Номер;Период; Предприятие).Поле_ОснПолеСпр

или

Документ(Вид;  Номер;Период; Предприятие).Поле.ОснПолеСпр

Документ(Вид;  Номер;Период; Предприятие).Поле.ДопПолеСпр

Документ(Вид;  Номер;Период; Предприятие).Поле.ДопПолеСпр.ПолеСпр

Документ(Вид;  Номер;Период; Предприятие).Поле.ДопПолеСпр.ПолеСпр1. … .ПолеСпрN

	Формат для поля документа с типом «Данные из справочника»:

а) для обязательных полей (Ном, Наим, НомЧисл).

Документ(2;1).Покупатель_Наим – возвращает наименование покупателя, журнал регистрации номер 2, документ номер 1. Тип поля Покупатель – «Данные из справочника»;

б) для дополнительных полей.

В журнале регистрации 200 поле Срок имеет тип «Данные из справочника» (15 «Основные средства»). ОССрок – дополнительное поле указанного справочника. Для получения значения этого поля: Документ(200;24).Срок.ОССрок;

в) если ДопПолеСпр также имеет тип «Данные из справочника», можно получить значение поля справочника, из которого берется поле ДопПолеСпр.

Документ(307;25).Новое.Отдел.Наим
г) при сложной настройке.

	Документ(Вид;  Номер;Период; Предприятие).Поле_ПолеЖурнал

или

Документ(Вид;  Номер;Период; Предприятие).Поле.ПолеЖурнал
	Если тип поля документа «Данные из журнала регистрации (один документ)», после него через символ подчеркивания или точку задается любое поле выбранного журнала регистрации.

Документ(308;25).Новое_Ном;
Документ(308;25).Новое.Ном;
Документ(308;25).Новое_Период - возвращает первую дату периода регистрации;

Документ(308;25).Новое.Дата - возвращает дату документа.

	Прочие функции работы с документами

	
	Журнал - номер вида документа (номер журнала регистрации).

Необязательные:

Период - период регистрации;

ПредНом - предприятие;

ТаблВыбор - условие выборки из документа. В условии можно использовать условные обозначения полей как циклических, так и нециклических.

	ДокументКол

(Журнал=;Период=;

ПредНом=; ТаблВыбор=)
	Получить количество документов, удовлетворяющих условию.

ДокументКол(Журнал=3;ТаблВыбор=Товар_ном=10 и Дата>=10/01/2005 и Дата<=20/01/2005)

	ДокументКолЭлм

(Журнал=;Период=;

ПредНом=; ТаблВыбор=)
	Получить количество записей в циклических частях документов, удовлетворяющих условию.

ДокументКолЭлм(Журнал=3;ТаблВыбор=Товар_ном=10 и Дата>= 10/01/2005 и Дата<=20/01/2005)

	ДокументМакс

(Журнал=;Период=;

ПредНом=; ТаблВыбор=).Поле
	Получить максимальное значение поля документа, удовлетворяющего условию.

ДокументМакс(Журнал=3; ТаблВыбор=Дата>=10/01/2005 и Дата<= 20/01/2005).Сумма

	ДокументМин

(Журнал=;Период=;

ПредНом=; ТаблВыбор=).Поле
	Получить минимальное значение поля документа, удовлетворяющего условию.

ДокументМин(Журнал=3;ТаблВыбор=Дата>= 10/01/2005 и Дата<=20/01/2005).Сумма

	ДокументСум

(Журнал=;Период=;

ПредНом=; ТаблВыбор=).Поле
	Получить сумму по полю для документов, удовлетворяющих условию.

ДокументСум(Журнал=3;ТаблВыбор=Товар_ном=10 и Дата>=10/01/2005 и Дата<20/01/2005).Сумма

	

	ДокументСуммДат (журнал=;период=; мц=;предном=; таблвыбор=; датанач=; датакон=; формат=)
	Количество дней между датами начала и окончания события (больничного, отпуска) по специальным документам модуля ИНФИН-Зарплата. 

Журнал - журнал регистрации документов-оснований модуля ИНФИН-Зарплата.


ДатаНач - дата начала события, формат дд/мм/гггг;

ДатаКон - дата окончания события;

Формат - формат вывода данных д (день), м (месяц), г (год).

Необязательные

Период - период просмотра;

Мц - месяц для расчета больничного;

ПредНом - компания;

ТаблВыбор - условие выборки данных из документа. Могут использоваться логические операторы И, ИЛИ. Значение записывается в виде: табл.наим, где наим - наименование параметра из журнала регистрации.
ДокументСуммДат(Журнал=-1;мц=БолМеснач; период=БолМесНач; ДАТАНАЧ=датанач; 

ДАТАКОН=датакон; ФОРМАТ=д; 

ТАБЛВЫБОР=табл.сотрудник=Тек_таб)

	ЕдИзм(N).Поле
	Возвращает поле справочника единиц измерения по номеру единицы измерения.
N - номер единицы измерения;
Поле - поле справочника единиц измерения.

ЕдИзм(N).Наим - полное наименование единицы измерения;
ЕдИзм(N).Кратко - краткое наименование единицы измерения;

ЕдИзм(N).ПересчетИз - номер базовой единицы измерения;

ЕдИзм(N).Коэффициент - коэффициент пересчета из базовой единицы измерения, например, ЕдИзм(7).Коэффициент;

ЕдИзм(ЕдИзм(N).ПересчетИз).Наим - наименование базовой единицы измерения, например, ЕдИзм(ЕдИзм(7).ПересчетИз). Наим.

	Запомнить (Переменная; Выражение)
	Занести Выражение (значение или вычисляемое выражение) в Переменную.
Если одна и та же функция должна рассчитываться в одной формуле несколько раз, для ускорения вычислений можно запомнить результат первого расчета этой функции. Далее в этой формуле расчет ее производиться не будет, программа подставит запомненное значение. 

Пример: В формуле 

ЕСЛИ(СКДТ(сч=6000)>0;СКДТ(сч=6000);      -СКДТ(сч=6000)) функция СКДТ(сч=6000) вычисляется 3 раза. При первом обращении к этой функции запомним ее значение, присвоив ему имя С1: ЗАПОМНИТЬ(С1;СКДТ(сч=6000)), и далее будем записывать не СКДТ(сч=6000), а С1. Выражение будет выглядеть так: 

ЕСЛИ(ЗАПОМНИТЬ(С1;СКДТ(сч=6000))>0;С1;-С1)

	Игнорировать Ошибку (Формула)
	Игнорировать ошибку в формуле. Если в указанной формуле встречается ошибка, сообщение об ошибке не выдается и расчет документа продолжается

	КартинкаПоворот (ИмяФайла; Поворот)
	Поворот картинки, находящейся в BMP файле. 

ИмяФайла – полный путь к файлу, в апострофах;

Поворот: 0 – 0 градусов, 1 – 90, 2 – 180, 3 – 270.

КартинкаПоворот(‘c:\infin\bin\1.bmp’;1).

Функция указывается в параметрах картинки (см. Настройку шаблона).

	Внимание! Для поворота файла, содержащего штрих-код, применяется функция ШтрихКодФайлПоворот.

	Макро (Аргумент)
	Функция макроподстановки позволяет вычислять формулы, подставленные в аргументе. Текстовые фрагменты аргумента заключаются в апострофы или кавычки. 

Макро(“CКДт(сч=0100;А3=”+Ном”)”)

	Работа с двухмерными массивами

	
	Параметры:

Имя - имя массива;

Строка - номер строки;

Колонка - номер колонки;

Значение - значение элемента.

	МасИзм(Имя; Строка; Колонка; Значение)
	Изменяет элемент массива. Присвоение Значения элементу, который находится в Строке и Колонке массива, заданного параметром Имя.

МасИзм(А;1;3;10) – значение элемента, расположенного в строке 1, колонке 3 массива с именем А, изменить на значение 10.

	МасКоличЗначСтр (Имя)
	Возвращает количество заполненных строк.

МасКоличЗначСтр(А)

	МасКоличКол(Имя)
	Возвращает количество колонок.

МасКоличКол(А)

	МасКоличСтр(Имя)
	Возвращает количество строк.

МасКоличСтр(А)

	МасКолМакс(Имя; Колонка)
	Возвращает максимальное значение в Колонке.

МасКолМакс(А;2)

	МасКолМаксНом (Имя;Колонка)
	Возвращает номер строки, содержащей максимальное значение в Колонке.

МасКолМаксНом(А;2)

	МасКолМин(Имя; Колонка)
	Возвращает минимальное значение в Колонке.

МасКолМин(А;2)

	МасКолМинНом (Имя;Колонка)
	Возвращает номер строки, содержащей минимальное значение в Колонке.

МасКолМинНом(А;2)

	МасКолСред (Имя;Колонка)
	Возвращает среднее значение в Колонке.

МасКолСред(А;3)

	МасКолСум (Имя;Колонка)
	Возвращает сумму по Колонке.

МасКолСум(А;3)

	МасОчис(Имя)
	Очищает массив.

МасОчис(А)

	МасОчисКол(Имя;
Колонка)
	Очищает Колонку массива.

МасОчисКол(А;3)

	МасОчисСтр(Имя;
Строку)
	Очищает Строку массива.

МасОчисСтр(А;2)

	МасОчисЭлм
(Имя; Строка;
Колонка)
	Очищает элемент, который находится в Строке и Колонке указанного массива.
МасОчисЭлм(А;2;3)

	МасПоиск (Имя;Колонки;
Значения)
	Поиск строки по условию.

Колонки – номера колонок поиска через запятую; Значения – значения колонок поиска через запятую.

Возвращает номер строки. Если строка не найдена, результат -1. 

Присвоение значений элементам массива В:

МасИзм(В;1;1;10),

МасИзм(В;2;1;100),

МасИзм(В;1;4;50);

тогда: МасПоиск(В;1,4;10,50) возвращает 1,
МасПоиск(В;1,5;10,50) возвращает -1.

	МасПоискКол
(Имя;Строка;
Значение)
	Поиск колонки с указанным Значением в Строке массива. 

МасПоискКол(А;3;18)

	МасПоискСтр
(Имя;Колонка;
Значение)
	Поиск строки с указанным Значением в Колонке массива. 
МасПоискСтр(А;2;35)

	МасСледЗначКол (Имя;Строка; 

Колонка)
	Возвращает номер следующего непустого элемента в Строке, начиная с Колонки. Если такой элемент отсутствует, результат равен 0.

МасСледЗначКол(А;2;3) – номер следующего непустого элемента в строке 2, начиная с колонки 3

	МасСледЗначСтр (Имя;Строка; 

Колонка)
	Возвращает номер следующего непустого элемента в Колонке, начиная с указанной Строки. Если такого элемента нет, результат - 0.

МасСледЗначСтр(А;2;3) – номер следующего непустого элемента в колонке 3, начиная со строки 2

	МасСорт(Имя; Колонки)
	Сортировка массива. Номера Колонок, по которым выполняется сортировка, перечисляются через запятую. 

Знак «+» (значение по умолчанию) перед номером колонки – сортировка по возрастанию значений, «-» - по убыванию. 

Пустые колонки будут исключены из отсортированного массива. 

МасСорт(А;2),

МасСорт(А;+2),

МасСорт(В;1,-3)

	МасСтрМакс(Имя; Строка)
	Возвращает максимальное значение в Строке.

МасСтрМакс(А;2)

	МасСтрМаксНом (Имя;Строка)
	Возвращает номер колонки, содержащей максимальное значение в Строке.

МасСтрМаксНом(А;2)

	МасСтрМин(Имя; Строка)
	Возвращает минимальное значение в Строке.

МасСтрМин(А;2)

	МасСтрМинНом (Имя;Строка)
	Возвращает номер колонки, содержащей минимальное значение в Строке.

МасСтрМинНом(А;2)

	МасСтрСред(Имя; Строка)
	Возвращает среднее значение в Строке.

МасСтрСред(А;3)

	МасСтрСум(Имя; Строка)
	Возвращает сумму по Строке.

МасСтрСум(А;2)

	МасУдалКол
(Имя; Колонка)
	Удаляет Колонку массива. 

МасУдалКол(А;3)

	МасУдалСтр
(Имя; Строка)
	Удаляет Строку массива.

МасУдалСтр(А;2)

	МасЭлм(Имя; Строка;Колонка)
	Возвращает значение элемента массива.

МасЭлм(А;1;3) – значение элемента из строки 1 колонки 3 

	

	НомерПП
	Порядковый номер

	Нумерология (Имя; Фамилия)
	Характеристика сотрудника на основании его имени и фамилии.

Нумерология (“Владимир”;”Иванов”)

	Подсказка (Строка)
	Информационная подсказка. Отображение сообщения, указанного в Строке, в специальном месте экрана. Используется при настройке проводок, документов. 

Примеры

В настройке поля Комментарий:

Приход [Подсказка(‘Платеж’)]. В результате при вводе данных в поле Комментарий будет выводиться слово «Приход», а строке подсказки – «Платеж».

В настройке поля Сумма:

100+2+Подсказка(‘Приход’). В результате в поле Сумма будет значение 102, а строке подсказки - «Приход».
 

	Примечание. Если функция Подсказка используется в сочетании с другими функциями, следует помнить, что результатом выполнения функции в самом выражении будет пустая строка

	Показатель 

(Задача=;Период=;
Раздел=;Код=)
	Вычисление отчетного показателя по формуле, указанной при настройке в режиме Таблица отчетных показателей.

Раздел – номер раздела показателей;

Код – код показателя;

Задача – номер задачи;

Период – период действия показателей. По умолчанию – текущая задача и период, с которым зашли в режим.

Показатель(Раздел=1;Код=К110);

Показатель(Задача=100;Период=/11/2005; 

Раздел=1;Код=135).

	ПолеПоКлючу (СисКлюч).Поле
	Возвращает содержимое поля справочника. 
Поиск записи в справочнике осуществляется по системному ключу СисКлюч (содержимое поля KLS_ID таблицы T_KLS_ALL). 
Обозначения для системного ключа – в группе функций Печатная форма / Табличные данные 

(СисКлюч – в оборотной ведомости, КтАн1СисКлюч – в полном журнале проводок).
Поле – поле справочника.

ПолеПоКлючу(ДтАн3СисКлюч).ОС_Дата;
ПолеПоКлючу(СисКлюч).ОС_Дата;

ПолеПоКлючу(КтАн3СисКлюч).ДатаОплаты

	Примечание. Обозначения СисКлюч доступны при печати полного журнала проводок, оборотной ведомости и аналитической карточки, следовательно, функцию ПолеПоКлючу можно использовать только в режимах настройки шаблонов для печати указанных документов

	ПОЛЬЗОВАТЕЛЬ
	ФИО пользователя программы

	Присвоить (Переменная; Значение)
	Присвоение значения переменной, где имя переменной задается в виде #число (число от 1 до 99), а значение может быть числом любого типа или условным сокращением.

Присвоить(#3;22) – переменной #3 присваивается значение 22.

Присвоить(#3;#3+1) – значение переменной #3 увеличивается на 1.

В качестве параметра присвоения может применяться любая формула:

[Присвоить(#ГОД;ФорматД(период;”ГГГГ”))]

	Сообщение (строка)
	Выдает сообщение при расчете формулы.

[Сообщение(“Внимание! Рассчитывается документ”]

	СпрВал(N). Условное обозначение
	Вывод характеристик валюты.
N - номер валюты из справочника валют, 

Условное обозначение - одно из обозначений: Номер; Наим; СимвКод; КолЗнак; Точность; РодБанкноты; РодМонеты; БанкнотаРус; МонетаРус; БанкнотаАнгл; МонетаАнгл; БанкнотаРус1; БанкнотаРус2; БанкнотаРус5; БанкнотаАнгл1; БанкнотаАнгл2; МонетаРус1; МонетаРус2; МонетаРус5; МонетаАнгл1; МонетаАнгл2 (подробный перечень условных обозначений см. в описании цикла по справочнику валют).

	ТЕК_ЗАДАЧА
	Возвращает номер текущей задачи.

[ТЕК_ЗАДАЧА]

	ТЕК_ПРЕД
	Возвращает номер текущего предприятия.

[ТЕК_ПРЕД]

	Текст(Имя Переменной)
	Печать содержимого переменной

	УслЛС(ТаблВыбор=;Р1=; Период=; Сорт=) 
	Поиск записи в справочнике лицевых счетов (-203) по условию; возвращает номер лицевого счета. 
ТаблВыбор – условие для выбора записи, могут использоваться логические операторы И, ИЛИ;
Р1 - значение из родительского справочника 202 Подразделения;
Период в формате /мм/гггг;

Сорт – список полей для сортировки через запятую, для сортировки по убыванию перед полем ставится знак «-», например, Сорт=-Должность, если перед полем знак «+» (или нет знака), сортировка по возрастанию. 
УслЛС(р1=ШапкаПодр_Ном;таблвыбор=должность_ном=ШапкаДолжн_Ном и ном=таб_ном)

	ФИОКратко(ФИО)
	Фамилия и инициалы из полного ФИО

	Форма(ЗАДАЧА=; ПРЕДНОМ=; МЕНЮ=; РАЗДЕЛ=; НОМЕР=;ПЕРИОД=; ЯЧЕЙКА=; СВОД=)
	Возвращает (вставляет) значение из указанной ячейки рассчитанной формы документа внешней отчетности в другую ячейку другой формы внешней отчетности. В случае отсутствия необязательного параметра, используется текущее значение.

ЗАДАЧА – номер задачи;

ПРЕДНОМ – компания (номер предприятия);

МЕНЮ – номер пункта меню;

РАЗДЕЛ – номер раздела отчетности;

НОМЕР – номер формы;

ПЕРИОД – расчетный период;

ЯЧЕЙКА – название ячейки в форме.

Пример:

Форма(Задача=1;Меню=20;Раздел=1;Номер=57; Ячейка=С12)
Дополнительный параметр для модуля Консолидированная отчетность:

СВОД – использовать предприятия сводной отчетности (Да/Нет). По умолчанию отсутствует.
СВОД используется с параметром ПРЕДНОМ.

При указании параметра ПРЕДНОМ:

- если СВОД отсутствует, функция выполняется для предприятия, заданного ПРЕДНОМ, номер предприятия берется из справочника 50 «Группа компаний»;

- СВОД=Да, номер предприятия – из справочника 49 «Сводные расчеты»;

- СВОД=Нет, номер предприятия – из справочника 50.

Если ПРЕДНОМ отсутствует, функция выполняется для текущего предприятия.

	ШтрихКодОтчет (ЗАДАЧА=; ПЕРИОД=; АЛЬБОМ=; ОТЧЕТ=;ПУТЬ=; ОРИЕНТ=; НОМЕРФАЙЛА=; ИМЯФАЙЛА=)
	Получение отчета на магнитных носителях и создание набора графических файлов с двухмерным штрих-кодом.

АЛЬБОМ – номер альбома (см. Настройка программы > Магнитные носители);

ОТЧЕТ – номер отчета;

ИМЯФАЙЛА – маска имени BMP файла;

ЗАДАЧА – номер задачи; ПЕРИОД – период расчета; по умолчанию – текущие значения;

ПУТЬ – папка, в которой будет создан файл, по умолчанию – пустое значение, файл будет создан во временной папке Windows;
ОРИЕНТ – ориентация, 0 (по умолчанию) - горизонтальная, 1 – вертикальная;

НОМЕРФАЙЛА по умолчанию 1.

Функция используется при настройке шаблона. Ее можно задавать только один раз в любом месте шаблона, кроме служебной колонки А.

ШтрихКодОтчет(АЛЬБОМ=1;ОТЧЕТ=22;ИМЯ ФАЙЛА='0НДС';путь='c:\temp';Ориент=1)

	ШтрихКодФайлПоворот (НомерФайла; Поворот)
	Поворот двухмерного штрих-кода.

НомерФайла – номер файла, созданного функцией ШтрихКодОтчет;

Поворот:

0 – 0 градусов; 1 – 90; 2 – 180; 3 – 270.

ШтрихКодФайлПоворот(4;1)


4.16.2. Работа с двухмерными массивами

Программа позволяет работать с двухмерными массивами. 

Двухмерный массив можно представить как таблицу, например:
	100
	
	
	

	90
	
	200
	

	
	
	
	33


Физически массив хранится в виде списка непустых элементов:
	Строка
	Колонка
	Значение

	1
	1
	100

	2
	1
	90

	2
	3
	200

	3
	4
	33


При присвоении элементу массива нулевого значения он удаляется из списка.

Размерность массива - максимальный номер строки * максимальный номер колонки. Размерность массива в примере = 3*4. 

При изменении количества строк или колонок в массиве изменяется его размерность.

Применение функций работы с двухмерным массивом А (из приведенного выше примера)

1. МасЭлм(А;2;3) - результат 200
2. МасИзм(А;1;3;10)
Результат:

	100
	
	  10
	

	90
	
	200
	

	
	
	
	33


3. МасСтрСум(А;2) - результат 290
4. МасКоличСтр(А) - результат  3
5. МасСледЗначКол(А;2;3) - результат 0

6. МасОчисСтр(А;2)
Результат:

	100
	
	10
	

	
	
	
	

	
	
	
	33


Сортировка массива по одной колонке

1. Заполним массив В:

МасИзм(В;1;1;100)

МасИзм(В;2;1;10)

МасИзм(В;3;1;1000)

МасИзм(В;5;1;200)

МасИзм(В;1;4;500)

Результат:

	100
	
	
	500

	10
	
	
	

	1000
	
	
	

	
	
	
	

	200
	
	
	


2. Выполним сортировку по убыванию значений колонки 1:

МасСорт(В;-1)

Результат:

	1000
	
	
	

	200
	
	
	

	100
	
	
	500

	10
	
	
	


Строка 4, в которой отсутствуют значения, после сортировки будет исключена.
Сортировка массива по двум колонкам

1. Заполним массив С:

МасИзм(С;1;1;100)

МасИзм(С;2;1;10)

МасИзм(С;3;1;10)

МасИзм(С;1;2;5)

МасИзм(С;2;2;1)

МасИзм(С;3;2;10)

МасИзм(С;1;3;5)

МасИзм(С;2;3;50)

МасИзм(С;3;3;100)

Результат:

	100
	5
	5

	10
	1
	50

	10
	10
	100


2. Выполним сортировку:

МасСорт(С;1,-3)
Результат:

	10
	10
	100

	10
	1
	50

	100
	5
	5


Пример применения двухмерных массивов в шаблоне журнала регистрации приходных и расходных кассовых ордеров (унифицированная форма № КО-3). Шаблон данного документа входит в стартовый комплект программы и доступен из режимов просмотра:

· рублевой кассовой книги (Кассовая книга > Кассовая книга рублевая > Просмотр > Печать (F6) > Журнал регистрации ПКО и РКО); 

· журнала регистрации приходных кассовых ордеров и журнала регистрации расходных кассовых ордеров (Журнал регистрации > Журнал документов > 5. Приходный или 7. Расходный кассовый ордер > Просмотр > Печать > Печать журнала >  Журнал регистрации ПКО и РКО).


Сложность настройки шаблона подобного документа связана с тем, что документы хранятся в разных журналах регистрации: приходные ордера - в журнале 5, расходные ордера - в журнале 7. Организация цикла возможна только по одному журналу регистрации документов. Поэтому для временного хранения информации удобно использовать массив, который можно заполнить данными из обоих журналов регистрации.


Настроим два цикла по журналам регистрации документов - Цикл Документ. 

1. Предварительно присвоим переменной #Стр значение «1». В переменной будем хранить номер строки массива.

2. Организуем цикл по журналу 5 за текущий год с сортировкой по полю НомЧисл: 

Цикл Документ(Журнал=5;ПЕРИОД_Нач=/01/Год;ПЕРИОД_Кон=/12/Год; ДАТА_НАЧ=01/01/Год;ДАТА_КОН=31/12/Год;Сорт=НомЧисл).

3. В цикле будем заполнять массив Книга значениями полей журнала регистрации Дата, Номер, Сумма, Основание_Наим, например, МасИзм(Книга;#Стр;1;Дата) - присвоение значения поля Дата элементу, который находится в строке #Стр, колонке 1. Таким образом заполняются колонки с 1 по 4 массива Книга. 

После заполнения строки массива переменную #Стр увеличим на единицу (Присвоить(#Стр;#Стр+1)). 

4. Зададим маркер конца цикла.
5. После выполнения цикла по журналу 5 присвоим переменной #Стр значение «1» для того, чтобы заполнять массив с первой строки.


6. Организуем цикл по журналу 7.

7. В цикле будем заполнять колонки с 5 по 8 массива Книга значениями полей из журнала регистрации 7. Увеличим значение переменной #Стр.

8. Зададим маркер конца цикла.


После выполнения двух циклов получим массив Книга, в котором колонки с 1 по 4 заполнены данными из журнала регистрации приходных ордеров, колонки с 5 по 8 - данными из журнала регистрации расходных ордеров. Количество строк в массиве равно количеству приходных или количеству расходных ордеров (максимальному из этих двух значений).


Элементы массива Книга будем выводить в условном цикле.
9. Предварительно инициализируем переменную #Ном, присвоив ей значение «1». 

10. Организуем цикл, который будет выполняться, пока переменная #Ном не станет больше максимального количества строк в массиве.

11. В теле цикла (строка 11 нашего примера) зададим вывод значений из массива Книга. Значения выводятся построчно: в колонки с B по E - данные о приходных ордерах, в колонки с F по I - данные о расходных ордерах.

Увеличим значение переменной #Ном на единицу.

12. Зададим маркер конца цикла.


Шаблон будет выглядеть следующим образом (слева указаны номера строк).
1   
[Присвоить(#Стр;1)]

2   Цикл Документ(Журнал=5;ПЕРИОД_Нач=/01/Год;ПЕРИОД_Кон= /12/Год; ДАТА_НАЧ=01/01/Год; ДАТА_КОН=31/12/Год;Сорт=НомЧисл) 

3
[МасИзм(Книга;#Стр;1;Дата)] [МасИзм(Книга;#Стр;2;Номер)]

[МасИзм(Книга;#Стр;3;Сумма)] [МасИзм(Книга;#Стр;4;Основание_Наим)]


[Присвоить(#Стр;#Стр+1)]

4   ЦиклКон















5   
[Присвоить(#Стр;1)]        
6   Цикл Документ(Журнал=7;ПЕРИОД_Нач=/01/Год;ПЕРИОД_Кон=
/12/Год; ДАТА_НАЧ=01/01/Год; ДАТА_КОН=31/12/Год;Сорт=НомЧисл)

7
[МасИзм(Книга;#Стр;5;Дата)] [МасИзм(Книга;#Стр;6;Номер)]


[МасИзм(Книга;#Стр;7;Сумма)]


[МасИзм(Книга;#Стр;8;Основание_Наим)]

[Присвоить(#Стр;#Стр+1)]
      

8   ЦиклКон












9
[Присвоить(#Ном;1)]










10   Цикл Усл: [#Ном<=МасКоличСтр(Книга)]       

11
[МасЭлм(Книга;#Ном;1)]
[МасЭлм(Книга;#Ном;2)]


[МасЭлм(Книга;#Ном;3)]
[МасЭлм(Книга;#Ном;4)]


[МасЭлм(Книга;#Ном;5)]
[МасЭлм(Книга;#Ном;6)]


[МасЭлм(Книга;#Ном;7)]
[МасЭлм(Книга;#Ном;8)]



[Присвоить(#Ном;#Ном+1)]
 

12   ЦиклКон

После настройки можно скрыть строки с 1 по 8.

Примечание

Данный пример является учебным. Поэтому рассматриваемый здесь шаблон отличается от детально разработанного шаблона стартового комплекта.

4.17. Группа функций Настройка операций

Группа функций Настройка операций доступна в режиме настройки записей стандартных операций (в окне конструктора формул).

В Список операций входят текущая и предыдущие записи, т.е. записи, на которые можно сослаться при настройке текущей записи. 

В группе Поля перечислены наименования полей текущей и предыдущих записей в формате, рассматриваемом в п. 4.4, т.е. с указанием номера записи в скобках, например, Дт(1), Ан2Кт(100), Док(1). 

4.18. Группа функций Таблица

Группа функций Таблица доступна в режиме просмотра бухгалтерских регистров при добавлении вычисляемой колонки (в окне конструктора формул).

В группу входят условные обозначения для табличных данных, шапки документа и  итогов (рис. 4.2). Эти обозначения можно указывать в формуле для вычисляемой колонки.  
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Рис. 4.2. Условные обозначения для табличных данных

Условные обозначения итогов (рис. 4.3) состоят из:

· условного обозначения колонки, под которой подводится итог;

· ключевого слова «Итог»;

· номера итога 1 - для первого (верхнего) итога, 2 - для второго (нижнего).

Условные обозначения пишутся слитно, например: ПриходИтог1, РасходИтог2.
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Рис. 4.3. Условные обозначения итогов

4.19. Группа функций Магнитный носитель

Функции этой группы доступны в режиме Настройка магнитных носителей. Они используются при настройке шаблонов отчетов, предназначенных  для последующей передачи в налоговые органы.
Глава 5. Настройка циклов
Если документ содержит таблицу, состоящую из ряда однотипных повторяющихся строк (например – накладная, содержащая строки с описанием товаров), в шаблоне этого документа нужно организовать перебор элементов справочника (для накладной – справочника товаров). Для каждого из этих элементов должны выводиться значения справочных полей или данные, введенные в циклических проводках. 

Такой перебор элементов справочника организуется с помощью циклов.
Программа позволяет организовать следующие циклы:

по таблице;
по справочнику (группе справочников);

по журналу регистрации документов (Цикл Журнал);

по журналу регистрации документов (Цикл Документ);

условный;

по журналу проводок;

цикл ОТЧЕТ;

цикл SQL;
цикл Связь;
по справочнику валют;
по плану счетов;

по справочнику лицевых счетов;
по данным для расчета зарплаты;
по данным о стаже сотрудника.
Циклы настраиваются с использованием служебных условных обозначений Цикл (маркер начала цикла) и ЦиклКон (маркер конца цикла). Между этими обозначениями помещается тело цикла – строка с условными обозначениями. При расчете шаблона вычисленные в строке значения будут выводиться столько раз, сколько записей имеется в справочнике или в таблице, по которой выполняется цикл.

Формат большинства циклов (кроме циклов ОТЧЕТ и SQL):
Цикл <Наименование цикла> (<Список параметров>) <Алиас>

<Тело цикла>
ЦиклКон

где 

Цикл – маркер начала цикла;

ЦиклКон – маркер конца цикла;

Алиас – краткое условное обозначение цикла, задание алиаса не является обязательным.

Список параметров – список параметров цикла, перечисленных через точку с запятой.

В Наименовании цикла указывается его название (наименования каждого вида цикла описываются ниже) или условное обозначение справочника (для цикла по справочнику).
В большинстве циклов предусмотрено использование параметров:

· СОРТ, задающего условия сортировки (т.е. порядок, в котором будут выводиться данные) в виде перечня полей через запятую. Перед полем ставится управляющий символ «+», если необходимо задать сортировку по возрастанию, или «-», если нужна сортировка по убыванию. Если управляющий символ не указан, по умолчанию берется «+»;
· ВЫБОР, задающего условия выбора полей. При указании условий выбора используются логические операторы: «>» (больше), «<» (меньше), «=» (равно), «<>» (не равно), «И» (объединять по логике «И»), «ИЛИ» (объединять по логике «ИЛИ»). Например, ВЫБОР=НомЧисл>10 И НомЧисл<100 означает выбор записей, у которых значение поля НомЧисл больше 10 и меньше 100;

· ТАБЛ_ВЫБОР, задающего выбор по полям табличных данных цикла. В отличие от параметра ВЫБОР, который применяется к каждой записи таблицы, данный параметр применяется сразу ко всему массиву данных еще до начала инициализации цикла, что существенно ускоряет обработку документа. Например, если начало цикла выглядит следующим образом: Цикл Спр15(ТАБЛ_ВЫБОР=(ДопТерритория=1)), будут обрабатываться только те записи, для которых значение дополнительного поля ДопТерритория справочника 15 равно 1. 

Кроме указанных логических операторов, в параметре ТАБЛ_ВЫБОР используется символ «%», означающий выбор «по маске». Пример Цикл Таблица (ТАБЛ_ВЫБОР=НомЧисл>10 И НомЧисл=1%) означает, что будут выбраны записи таблицы, в которых значение поля НомЧисл больше 10 и начинается на цифру «1»;
· КОЛ_ЗАП, определяющего количество выводимых записей табличных данных. Например,  Цикл Журнал3(КОЛ_ЗАП=10) означает, что будут выведены первые 10 записей журнала регистрации товарных накладных.
Кроме того, для каждого вида цикла существует свой набор параметров (рассматриваются ниже).
Условные обозначения, которыми заполняется Тело цикла, перечислены в Приложениях 1, 2. Краткие пояснения к условным обозначениям приводятся в окне Настройщик.
В одном шаблоне можно настроить несколько циклов. Циклы могут располагаться последовательно или быть вложенными.

При последовательном расположении циклы выполняются по порядку. Настройка циклов выглядит следующим образом:

Цикл <Наименование цикла 1> (<Список параметров>) <Алиас 1>


<Тело цикла 1>
ЦиклКон

Цикл <Наименование цикла 2> (<Список параметров>) <Алиас 2>


<Тело цикла 2>
ЦиклКон

 …

Внутри большинства циклов можно организовать вложенные циклы. Вложенные циклы используются, например, в случаях, когда надо перебрать элементы справочника, и для каждого из этих элементов вывести ряд строк с данными из другого справочника. 
Исключение составляют циклы по полям таблицы – внутри таких циклов нельзя использовать циклы другого типа.
Для вложенных циклов предусмотрен дополнительный параметр:

· БЛОК (неразрывный блок), указание которого (со значением «Да») в числе параметров приводит к переносу блока цикла на следующую страницу, если внутри блока встречается разрыв страницы.


Формат цикла, внутри которого организован вложенный цикл:

Цикл <Наименование цикла> (<Список параметров>) <Алиас 1>
Цикл <Наименование вложенного цикла> (БЛОК=Да; <Список параметров>) <Алиас 2>


<Тело вложенного цикла>

ЦиклКон

ЦиклКон

Если алиас цикла не указан, по умолчанию ему присваивается значение, зависящее от уровня вложенности цикла. Так, Ц1 - алиас внешнего цикла, Ц2 - алиас цикла, вложенного в Ц1, Ц3 - алиас цикла, вложенного в Ц2 и т.д.

Внимание!
1. Можно создавать до 7 вложенных циклов (по числу уровней аналитики);
2. Параметры СОРТ и ВЫБОР не используются внутри вложенных циклов по полям таблицы.

3. Параметры ТАБЛ_ВЫБОР и КОЛ_ЗАП можно использовать во всех циклах, имеющих табличные данные.

4. В параметре ТАБЛ_ВЫБОР нельзя использовать:

· поля таблиц других циклов, кроме родительских (внешних);

· функции, которые нельзя рассчитать к моменту входа в цикл;

· ссылки на ячейки внутри циклов.

Пример 1
Настройка документа, в котором перечисляются номера и наименования типов ОС (справочник «Виды основных средств» с обозначением Спр52), а для каждого типа ОС были бы перечислены ОС, относящиеся к этому типу (справочник «Основные средства» - Спр15), и указана дата их ввода в эксплуатацию. 

Настройка циклов в этом случае выглядит следующим образом:

Цикл Спр52 Ц1

[Ц1.Ном]  [Ц1.Наим]  

  
Цикл Спр15 Ц2



[Ц2.Ном]  [Ц2.Наим]  [Ц2.Дата]  …


ЦиклКон

ЦиклКон
В шаблоне документа (см п. 3.1) служебные условные обозначения Цикл, ЦиклКон заносятся в колонку А (рис. 5.1).
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Рис. 5.1. Фрагмент шаблона документа

Пример 2
Цикл Таблица (СОРТ=+НомЧисл,-Наим; ВЫБОР=НомЧисл>5)


Цикл ГруппаОС (БЛОК=Да)



[Ном] [Наим]

ЦиклКон

ЦиклКон

В данном случае цикл организован по таблице. Значения поля Ном (символьное поле) будут выводиться по возрастанию (для этого указывается НомЧисл – числовое поле), поля Наим – по убыванию. Выбираются только те значения, у которых поле НомЧисл>5. В случае разрыва страницы результат выполнения вложенного цикла будет перенесен на следующую страницу.

Рассмотрим настройку циклов указанных выше видов.

5.1. Цикл по таблице

Если настраивается шаблон отчетной формы (оборотной ведомости, главной книги и т.д.) и в цикле надо перечислить данные из таблицы, организуется цикл по таблице. Такой цикл организуется также в тех случаях, когда надо настроить шаблон для печати после операции по выписке документов.

Формат:
Цикл Таблица (<Список параметров>) <Алиас>


<Тело цикла>

ЦиклКон
Параметры:

СОРТ;

ВЫБОР;

ТАБЛ_ВЫБОР.

Условные обозначения для элементов таблицы, которые могут быть использованы внутри Тела цикла, перечислены в окне Настройщик в группах функций: Печатная форма (Шапка документа, Табличные данные), Данные циклов.

Пример:

Цикл Таблица


[Таб_Ном] [Сотрудник]
ЦиклКон
где Таб_Ном и Сотрудник – условные обозначения для колонок таблицы.
Внутри цикла по таблице можно настроить цикл для группировки данных по полям таблицы.

Пример
Цикл Таблица


[Ном_1]

Цикл Ном_1



[Ном_2] [Сумма]

ЦиклКон

ЦиклКон

В данном случае группировка будет осуществляться по полю таблицы Ном_1, т.е. для каждого значения поля Ном_1 будут выводиться группы значений полей Ном_2 и Сумма.

Внимание!

1. Внутри цикла  по полям таблицы нельзя использовать вложенные циклы другого типа.

2. Внутри вложенных циклов по полям таблицы нельзя использовать параметры СОРТ, ВЫБОР.

Пример 
Настроим шаблон документа по просмотру лицевого счета сотрудника (рис.5.2).
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Рис.5.2. Пример настройки цикла таблице просмотра
Документ, сформированный на основании этого шаблона, представлен на рис.5.3. 
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Рис.5.3. Документ, сформированный на основании шаблона с использованием Цикл Таблица

Для циклов по таблице можно задавать условия сортировки, т.е. указывать, по каким полям таблицы будут отсортированы данные просмотра, а также условия вывода данных. Для этого в строке с условным обозначением для открытия цикла нужно указать:

Цикл Таблица (СОРТ= –ВидОпл_Ном;ВЫБОР=ВидОпл_Ном<4999)

Документ, рассчитанный на основании приведенной настройки, представлен на рис.5.4.
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Рис.5.4. Цикл с сортировкой
Внутри цикла по таблице можно настраивать вложенные циклы, но только по полям таблицы. Например, если сотрудник является совместителем, можно настроить документ, в котором будут выведены начисления по всем местам его работы на предприятии. 

В режиме просмотра лицевого счета нажмите кнопку Просмотр и выберите пункт «Все подразделения». На просмотр будут выведены начисления сотрудника по всем местам его работы на предприятии. Затем нажмите кнопку Печать (перейдите в режим выбора документа для печати) и настройте шаблон документа по этому просмотру (рис.5.5):
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Рис.5.5. Настройка шаблона лицевого счета сотрудника по всем местам его работы на предприятии

Документ представлен на рис.5.6.
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Рис.5.6. Лицевой счет сотрудника по всем местам его работы на предприятии
Также начисления сотрудника по всем рабочим местам на предприятии можно получить, настроив шаблон следующим образом: (рис.5.7). 
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Рис.5.7. Настройка шаблона лицевого счета сотрудника по всем местам его работы на предприятии
При такой настройке документ будет выглядеть следующим образом (рис.5.8):
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Рис.5.8. Лицевой счет сотрудника по всем местам его работы на предприятии
Чтобы фамилия, имя, отчество и номер лицевого счета сотрудника не повторялись в каждой строчке, нужно использовать присвоения – условные обозначения, описывающие введение вспомогательной пользовательской переменной и присвоение ей определенного значения. Вводимая переменная должна состоять из # и наименования, например #1. 
В начале шаблона в любой ячейке (кроме столбца А) вводим переменную #1 – при выполнении цикла по таблице эта переменная будет сравниваться с номером лицевого счета сотрудника. Если значение переменной не совпадает с номером лицевого счета сотрудника, выводится номер лицевого счета, если совпадает – выводится пустая строка. Переменной #1 присваивается значение «''» – то есть «пусто». Такая операция описывается обозначением: [Присвоить(#1;'')]. 

В строке с условными обозначениями в ячейке, в которой будет выводиться номер лицевого счета сотрудника, записываем выражение: 

[Если(#1<>НомЛицСчет;НомЛицСчет;'')]
Первоначально #1=''. После каждого прохода цикла переменной нужно присвоить новое значение. Для этого в строке с условными обозначениями в первой пустой ячейке запишем:

[Присвоить(#1;НомЛицСчет)]

Рассмотрим, как будет работать такая схема:

1–й проход цикла 

#1='', Номер Лицевого Счета=4 

Значения не совпадают, в ячейке выводится 4

Переменной #1 присваивается значение 41.

2–й проход цикла 

#1=4, Номер Лицевого Счета=4

Значения совпадают, выводится пустая строка

#1 присваивается значение 4

и т.д.

Аналогично, чтобы фамилия, имя, отчество сотрудника выводились только при изменении номера лицевого счета, в ячейке, в которой будет выводиться фамилия, имя и отчество сотрудника записываем:

[Если(#1<>НомЛицСчет;Сотрудник;'')]

Документ имеет следующий вид (рис.5.9).
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Рис.5.9. Документ, сформированный на основании шаблона с присвоениями

5.2. Цикл по справочнику (группе справочников)
Можно организовать цикл по справочнику. В этом случае после слова Цикл должно стоять условное обозначение справочника (эти обозначения задаются в режиме настройки справочников, см. п. 9.7), а в строке внутри цикла записываются условные обозначения полей справочника.

Формат:

Цикл <СпрN> (<Список параметров>) <Алиас>

<Тело цикла>
ЦиклКон

Здесь СпрN – условное обозначение справочника.
Параметры:

СОРТ;

ВЫБОР;

ТАБЛ_ВЫБОР;

ЗАДАЧА – номер группы задач. Параметр необязательный, по умолчанию – текущая задача;

ПЕРИОД – период учетной политики в формате /мм/гггг. Параметр необязательный, по умолчанию – текущий период;

Р1, Р2, Р3, Р4, Р5, Р6 – родители, если справочник иерархический.

Строка, настроенная внутри тела цикла, будет выведена столько раз, сколько элементов содержит справочник.

Цикл по справочнику с вложенным циклом имеет вид:

Цикл <СпрN1> Пред

[Пред.Ном] [Пред.Наим] […]  …


Цикл <СпрN2> Подр



[Подр.Ном] [Подр.Наим] […] …


ЦиклКон

ЦиклКон

Где
СпрN1, СпрN2 – условные обозначения справочников;
Пред, Подр – условные названия циклов;
Ном, Наим – поля справочника.

Пример настройки цикла с сортировкой

Предположим, что надо настроить цикл по справочнику основных средств, причем надо вывести номера, наименования и типы всех ОС с номерами больше 10. Кроме того, строки в документе должны быть отсортированы по типам ОС в порядке возрастания, а внутри типов – по наименованиям.

Записываем обозначение для цикла.

Условное обозначение справочника основных средств – Спр15. Значит, пишем Цикл Спр15.

Поскольку надо задать условия группировки (сортировки) данных, записываем в скобках СОРТ= и перечисляем условные обозначения полей сортировки в требуемом порядке – сначала +ОС_ТИП, затем +Наим.
Ставим точку с запятой, вводим ВЫБОР= и начинаем перечислять условия вывода. В нашем случае условие одно – номер ОС должен быть больше 10 (т.е. НомЧисл>10)


В итоге цикл должен выглядеть следующим образом:

Цикл Спр15 (СОРТ=+ОС_ТИП,+Наим; ВЫБОР=НомЧисл>10)


[Ном] [Наим] [ОС_ТИП]
ЦиклКон

Цикл по группе справочников настраивается аналогично циклу по справочнику.


Формат цикла: 

Цикл <ГрпN> (<Список параметров>) <Алиас>


<Тело цикла>

ЦиклКон

Здесь ГрпN – условное обозначение группы справочников.

Параметры:
СОРТ;

ВЫБОР;

ТАБЛ_ВЫБОР.

Условные обозначения (поля группы справочников), которые могут быть использованы в теле цикла, приводятся в группе функций Справочники Настройщика. Имеющиеся группы справочников перечислены в колонке Названия.

Примечание
Возможность использования полей ЕдИзм, ЕдИзм2 в цикле по группам справочников зависит от настройки группы. Если при настройке в группу включен хотя бы один справочник с полем ЕдИзм, это поле будет присутствовать в группе и его можно указывать в теле цикла.

Пример настройки цикла по группе справочников

В группу с условным обозначением Грп1 объединены справочники (15 «Основные средства», 39 «Сырье и материалы»). Для каждого элемента справочника, входящего в группу,  нужно вывести обороты по дебету за месяц по счетам 0100, 1001. Данные следует сортировать по номерам справочников и по наименованиям элементов, входящих в справочники. Для этого зададим условие сортировки: СОРТ=СпрНомер, Наим. 

В цикле по группе организуем вложенный цикл по каждому справочнику: Цикл СпрНомер.

В теле цикла зададим вывод полей Ном и Наим для каждого элемента справочника. 

Для вывода дебетовых оборотов за месяц используется функция МОДт с параметрами: сч - номер счета; АN - условие по аналитике N уровня; аN.СпрНомер - условие по дополнительным полям справочника или группы справочников. В настройке счета 0100 на 3 уровне аналитики указан справочник «Основные средства», в настройке счета 1001 на 3 уровне аналитики - «Сырье и материалы». Следовательно, функция  МОДт для счета 0100 имеет вид:

МОДт(сч=0100;А3=Ном;а3.СпрНомер=СпрНомер).

В данном случае условие по аналитике А3=Ном означает, что из справочника, находящегося на 3 уровне аналитики счета 0100 «Собственные основные средства», выбирается элемент с номером Ном, т.е. тот элемент, для которого формируется строка в теле цикла. Условие по дополнительным полям а3.СпрНомер=СпрНомер означает, что из группы выбирается только тот справочник, по которому выполняется данная итерация цикла. 

Функция  МОДт для счета 1001:

МОДт(сч=1001;А3=Ном;а3.СпрНомер=СпрНомер).

Для того, чтобы в цикле по справочнику 15  «Основные средства»  выполнялся подсчет оборотов по счету 0100, а в цикле по другому справочнику из группы Грп1 - по счету 1001, добавим функцию условия ЕСЛИ.
Цикл будет выглядеть следующим образом:

Цикл Грп1(СОРТ=СпрНомер, Наим) 


Справочник [СпрНомер]  [СпрНаим(СпрНомер)]


Цикл СпрНомер



[Ном]  [Наим]  [ЕСЛИ(СпрНомер=15; 





МОДт(сч=0100;А3=Ном;а3.СпрНомер=СпрНомер);



МОДт(сч=1001;А3=Ном;а3.СпрНомер=СпрНомер))] 


ЦиклКон

ЦиклКон

Подобную задачу можно решить с помощью Цикла ОТЧЕТ.

5.3. Цикл по журналу регистрации документов

Используется для вывода на печать журнала регистрации документов.


Формат:
Цикл Журнал<N>(<Список параметров>)
<Алиас>

<Тело цикла>
ЦиклКон

где N – номер журнала регистрации.

Параметры:

СОРТ;

ВЫБОР;

ТАБЛ_ВЫБОР;

ПЕРИОД – период (/мм/гггг), за который формируется документ. Необязательный параметр, по умолчанию – текущий период;
ДАТА_НАЧ – дата начала периода вывода данных, параметр необязательный, по умолчанию – дата начала периода;

ДАТА_КОН – дата конца периода вывода данных, параметр необязательный, по умолчанию – дата конца периода.

С целью оптимизации сбора данных цикла можно дополнительно указывать значения полей типа «Данные из справочника» с помощью одного из параметров:
%Поле (служебный символ «%» и условное обозначение поля) - задание пользовательского номера для неиерархических справочников, например, %Получатель=7, %Получатель=?Спр(Спр=6) (см. Пример 4);
&Поле (служебный символ «&» и условное обозначение поля) - задание системного ключа для всех видов справочников: &Получатель=Спр6(1).СисКлюч - для неиерархического справочника (см. Пример 5). Для иерархического справочника следует задавать уровни аналитики а1=;...;а7=, например, &Сотрудник=Спр3(а1=1;а2=1).СисКлюч (см. Пример 6).
Пример 1

Цикл по журналу регистрации счетов-фактур за первый квартал 2004 года выглядит следующим образом:

Цикл Журнал2(ПЕРИОД=/*/2004;ДАТА_НАЧ=01/01/2004;ДАТА_КОН=
31/03/2004)


[Номер] [Дата] […] …

ЦиклКон

Пример 2
Предположим, что надо настроить цикл по журналу регистрации платежных поручений за 2004 год, причем надо вывести номера и даты всех документов с номерами больше 10. Кроме того, строки в документе должны быть сгруппированы по датам. Помесячный вывод журнала регистрации платежных поручений невозможен, так как их период регистрации в настройках документов стартового комплекта программы равен году.

Примечание
В случае производственной необходимости можно изменить период регистрации документов. Для этого в режиме Настройка документов следует установить полоску-курсор на нужный документ, выбрать в меню Сервис команду Корректировка и заполнить поле Период регистрации одним из значений: 1.Без регистрации; 2.Месяц; 3.Квартал; 4.Год.

Записываем обозначение для цикла Цикл Журнал4 (ПЕРИОД=/*/2004), ставим точку с запятой, записываем СОРТ= и условное обозначение поля сортировки – СОРТ=Дата. Снова ставим точку с запятой и после обозначения ВЫБОР= начинаем перечислять условия вывода. В нашем случае условие одно – номер ОС должен быть больше 10 (т.е. НомЧисл>10). 

В итоге цикл должен выглядеть следующим образом:

Цикл Журнал4(ПЕРИОД=/*/2004;СОРТ=Дата; ВЫБОР=НомЧисл>10)


[Номер]  [Дата]

ЦиклКон

При настройке шаблона журнала регистрации документов, содержащих циклическую часть, можно вывести в журнале подробную информацию по документу. Для этого внутри цикла по журналу организуется цикл по документу, обозначаемый Цикл Документ<N>, где N – номер журнала регистрации. В этом цикле записываются обозначения полей документа.
Внимание!
Цикл Документ используется только внутри цикла по журналу регистрации документов.
Пример 3
Предположим, нужно вывести журнал регистрации счетов-фактур (журнал номер 2) за первый квартал 2004 года, при этом по каждому документу требуется показать наименования выписанных товаров, их цену и количество.

Цикл будет выглядеть следующим образом:

Цикл Журнал2(ПЕРИОД=/*/2004;ДАТА_НАЧ=01/01/2004;ДАТА_КОН= 31/03/2004)


[Номер]  [Дата]  […]  …


Цикл Документ2



[Товар]  [Цена]  [Количество]


ЦиклКон

ЦиклКон

Пример 4
Использование дополнительного параметра %Поле для задания значения поля типа «Данные из справочника».

В журнале регистрации 4 поле Получатель - данные из справочника. Выберем информацию только для получателя с номером 9:

Цикл Журнал4(%Получатель=9)






[Номер] [Дата] [Получатель] [Получатель_наим]

ЦиклКон





Можно применить функцию ?Спр (группа функций Разное) для  выбора значений из справочника. 

Цикл Журнал4(%Получатель=?Спр(Спр=6))






[Номер] [Дата] [Получатель] [Получатель_наим]

ЦиклКон





Перед выполнением цикла пользователю будет предложено выбрать получателя из справочника 6.

Пример 5

Использование дополнительного параметра &Поле для указания значения поля типа «Данные из справочника» через системный ключ (содержимое поля KLS_ID таблицы T_KLS_ALL). 

Цикл Журнал4(&Получатель=Спр6(9).Сисключ)






[Номер] [Дата] [Получатель] [Получатель_наим]

ЦиклКон





Пример 6

Использование дополнительного параметра &Поле для указания значения поля типа «Данные из справочника» через системный ключ для иерархического справочника 3 «Сотрудники». а1=1 - запись 1 в справочнике-родителе, а2=1 - запись 1 в справочнике 3: 

Цикл Журнал7(&Сотрудник=Спр3(а1=1;а2=1).СисКлюч)






[Номер] [Дата] [Сотрудник]

ЦиклКон

5.4. Цикл Документ

Формат цикла по журналу регистрации документов: 

Цикл Документ(<Список параметров>) <Алиас>


<Тело цикла>

ЦиклКон

 
Параметры:

СОРТ;

ВЫБОР;

ТАБЛ_ВЫБОР;

ЖУРНАЛ - номер журнала регистрации, обязательный параметр;

ПЕРИОД – период (/мм/гггг), за который формируется документ, необязательный параметр;

ПЕРИОД_НАЧ – начальный период (/мм/гггг) при формировании документа за несколько периодов, необязательный параметр;

ПЕРИОД_КОН – конечный период (/мм/гггг) при формировании документа за несколько периодов, необязательный параметр;

ДАТА_НАЧ – дата начала периода вывода данных (дд/мм/гггг), параметр необязательный, по умолчанию - дата начала периода;

ДАТА_КОН – дата конца периода вывода данных, параметр необязательный, по умолчанию - дата начала периода.

С целью оптимизации сбора данных цикла можно дополнительно указывать значения полей типа «Данные из справочника» с помощью одного из параметров:
%Поле (служебный символ «%» и условное обозначение поля) - задание пользовательского номера для неиерархических справочников, например, %Получатель=7, %Получатель=?Спр(Спр=6) (см.Пример 2);
&Поле (служебный символ «&» и условное обозначение поля) - задание системного ключа для всех видов справочников: &Получатель=Спр6(1).СисКлюч - для неиерархического справочника (см. Пример 3). Для иерархического справочника следует задавать уровни аналитики а1=;...;а7=, например, &Получатель=Спр3(а1=1;а2=1).СисКлюч.
Пример 1

Цикл по журналу регистрации счетов-фактур за первый квартал 2005 года выглядит следующим образом:

Цикл Документ(ЖУРНАЛ=2;ПЕРИОД=/*/2005;ДАТА_НАЧ=01/01/2005; ДАТА_КОН=31/03/2005)


[Номер]  [Дата]  [Товар]  [Цена]  [Количество]

ЦиклКон

Пример 2
Использование дополнительного параметра %Поле для задания значения поля типа «Данные из справочника».

В журнале регистрации 4 поле Получатель - данные из справочника. Выберем информацию только для получателя с номером 2:

Цикл Документ(Журнал=4;%Получатель=2)



[Номер] [Дата] [Получатель] [Получатель_наим]

ЦиклКон





Можно применить функцию ?Спр (групп функций Разное) для  выбора значений из справочника. 

Цикл Документ(Журнал=4;%Получатель=?Спр(Спр=6))



[Номер] [Дата] [Получатель] [Получатель_наим]

ЦиклКон


Перед выполнением цикла пользователю будет предложено выбрать получателя из справочника 6.
Пример 3

Использование дополнительного параметра &Поле для указания значения поля типа «Данные из справочника» через системный ключ (содержимое поля KLS_ID таблицы T_KLS_ALL). 

Цикл Документ(Журнал=4;&Получатель=Спр6(9).Сисключ)



[Номер] [Дата] [Получатель] [Получатель_наим]

ЦиклКон





Цикл Документ рекомендуется применять при настройке цикла по журналам регистрации вместо конструкции Цикл Журнал<N> с вложенным Цикл Документ<N>.
5.5. Условный цикл
Условный цикл выполняется только в случае, если верно условие, указанное в первой строке цикла.


Формат:

Цикл Усл: [Условие]


<Тело цикла>

ЦиклКон

Пример настройки

Предположим, необходимо вывести сальдо на конец по счету 0100 «Основные средства» по инвентарному номеру основного средства, а под ним сальдо на конец по счету 0200 «Износ основных средств» по этому же номеру. 

Условный цикл, вложенный в цикл по справочнику, будет выглядеть следующим образом:

Цикл Спр15


[Присвоить(#Ном;0)]


Цикл Усл:[#Ном<2]



[Ном] [Наим]



[ЕСЛИ(#Ном=1; СКДт(сч=0100;а3=ном);



СККт(сч=0200; а3=ном))] 



[Присвоить(#Ном;#Ном+1)]


ЦиклКон

ЦиклКон

5.6. Цикл по журналу проводок


Формат:

Цикл ЖурПров(<Список параметров) <Алиас>


<Тело цикла>

ЦиклКон

Параметры: 
СОРТ;

ВЫБОР;

ТАБЛ_ВЫБОР;

ПЕРИОД_НАЧ – период начала сбора информации в формате /мм/гггг. Параметр необязательный, по умолчанию – текущий;

ПЕРИОД_КОН – период конца сбора информации. Параметр необязательный, по умолчанию – текущий;

ДАТА_НАЧ – дата начала сбора информации в формате дд/мм/гггг. Параметр необязательный, нет значения - по умолчанию;

ДАТА_КОН – дата конца сбора информации. Параметр необязательный, нет значения - по умолчанию;

ЗАДАЧА – номер задачи. Параметр необязательный, по умолчанию – текущий;

СЧЕТ – номер счета. Параметр необязательный, по умолчанию – все;
ОБОРОТ - для вывода только дебетовых (ОБОРОТ=Дт) или только кредитовых проводок (ОБОРОТ=Кт). Параметр необязательный, по умолчанию выводится дебет и кредит;

&Дт, &Кт - для вывода данных только для проводок с заданным счетом дебета или кредита, необязательные параметры;
&ДтАнNномер, &КтАнNномер - отображение информации только для проводок с указанным значением аналитики, N - аналитический уровень. Значение параметров задается в виде: Спр(Номер).СисКлюч; Спр - условное обозначение справочника, Номер - номер записи в справочнике, СисКлюч - значение поля KLS_ID в таблице T_KLS_ALL, например, &ДтАн1номер=Спр52(1).СисКлюч. Для иерархических справочников следует задавать уровни аналитики: а1=; ... ;а7=, где после «а» указывается номер уровня аналитики, например, &ДтАн1номер=Спр3(а1=1;а2=2). СисКлюч - запись номер 2 из иерархического справочника 3 «Сотрудники», в справочнике-родителе - запись 1. Необязательные параметры. Подробно см. Примеры 4 и 5.

Внимание!
1. В случае если номер счета начинается с нулей или передается список счетов, значение параметров СЧЕТ, &Дт, &Кт следует взять в кавычки. Например:

Цикл ЖурПров(СЧЕТ="0100,0200"; ...). 

2.  Параметры СЧЕТ и &Дт (&Кт) являются взаимоисключающими, т.е. в цикле можно указывать либо СЧЕТ, либо &Дт и (или) &Кт. Например, 
Цикл ЖурПров(СЧЕТ='0100'; ...) или 

Цикл ЖурПров(&Дт='0100'; &Кт='6000';...) или

Цикл ЖурПров(&Дт=1001;...).

Внутри цикла по журналу проводок можно применять все условные обозначения, используемые в шаблоне полного журнала проводок в цикле по таблице. Условные обозначения перечислены в группах функций Данные циклов, ЖурПров окна Настройщик.

Пример 1
Предположим, необходимо вывести все проводки (с указанием дебета, кредита, номера документа, даты документа и суммы проводки), проходящие по счету 5001 Касса, за период с января 2004 по февраль 2004 года.

Цикл будет выглядеть следующим образом:

Цикл ЖурПров (ПЕРИОД_НАЧ=/01/2004;

ПЕРИОД_КОН=/02/2004; СЧЕТ=5001)


[Дт] [Кт] [Док] [ДатаПров] [Сумма]

ЦиклКон

Строка, настроенная в цикле, будет выводиться столько раз, сколько раз выполнялась проводка.

Пример 2

Вывод только дебетовых проводок по счету:

Цикл ЖурПров(СЧЕТ='0100';ОБОРОТ=Дт)


[Дт] [Кт] [Док] [ДатаПров] [Сумма]

ЦиклКон

Пример 3

Вывод проводок, у которых по дебету счет 1001, по кредиту - 7100:
Цикл ЖурПров(&Дт=1001;&Кт=7100)


[Дт] [Кт] [Док] [ДатаПров] [Сумма]

ЦиклКон

Пример 4

Вывод проводок по указанным счетам, у которых значение аналитики 1 уровня по дебету счетов 0100, 0101 равно 1:
Цикл ЖурПров(счет='0100,0101';&ДтАн1номер=Спр52(1).СисКлюч)


[Дт] [Кт] [Док] [ДатаПров] [Сумма]

ЦиклКон

Пример 5

Справочник 502 - иерархический, поэтому задается номер в справочнике-родителе - а1=1, номер в данном справочнике а2=1: 

Цикл ЖурПров(Счет=4101;&КтАн1номер=спр502(а1=1;а2=1).СисКлюч)

[Дт]  [Кт]  [Док] 
[ДатаПров]   [Сумма]

ЦиклКон







5.7. Цикл ОТЧЕТ

Данный цикл позволяет собрать отчет на основании данных на счетах учета в разрезе одного или нескольких аналитических справочников.


Формат:

Цикл ОТЧЕТ (СПР=; <Список параметров>; <Список расчетных полей с формулами расчета>)


<Перечень полей справочников для вывода>

<Ссылка на расчетные поля>

ЦиклКон

где СПР - перечень через запятую аналитических справочников, в разрезе которых собирается отчет. В случае необходимости при обращении к аналитическим справочникам после номера справочника в скобках указываются дополнительные поля, которые требуются в отчете (кроме номера и наименования).
Параметры:

СОРТ;
ПланСчет.

Строку Цикл ОТЧЕТ можно записывать не только в первой колонке шаблона, она может быть разбита на любое количество ячеек в пределах строки шаблона.

В теле цикла могут быть использованы поля НОМ (НомЧисл), НАИМ для каждого справочника, и указанные в заголовке дополнительные поля. При обращении к полям справочника требуется указывать префикс «СпрN_», где N – номер аналитического справочника. Расчетные поля, ссылка на которые приводится в теле цикла, должны быть описаны в заголовке.

Параметр ПланСчет указывается без значений и используется для разноски по указанным в заголовке счетам. Пример:

Цикл ОТЧЕТ(Спр=Спр6;СОРТ=+Спр6_НомЧисл;ПланСчет;

Поле1=[СНМДт(Сч=60;А1=все)]).
Данные будут разбиты по счетам: 6000, 6001, ... (см. Пример 4).
Если параметр ПланСчет задан в заголовке, в теле цикла можно указывать поле Сч_НОМ для вывода номеров счетов:

Цикл ОТЧЕТ(Спр=Спр6;СОРТ=Сч_НОМ,+Спр6_НомЧисл;ПланСчет;

Поле1=[СНМДт(Сч=60;А1=все)] )


[Сч_НОМ]  [Спр6_НОМ]  [Поле1]
ЦиклКон

Поле Сч_НОМ является таким же, как и другие поля Цикла ОТЧЕТ. По нему можно делать любые сортировки. Эта возможность удобна в случае, если требуются отчетные формы по выверке и анализу данных.

Внимание!
Собрать отчет можно только по одинаковым уровням аналитики.

Пример 1
Предположим, необходимо собрать отчет на основании данных на счетах 0100 «Собственные основные средства», 0200 «Износ собственных основных средств» в разрезе справочников «13. Кладовщики» и «15. Основные средства» для вида основных средств, равного «2» - значение поля Номер справочника «52. Виды основных средств». Данные должны быть отсортированы по возрастанию номеров кладовщиков, по убыванию шифров амортизации основных средств, по возрастанию дебетового сальдо на начало месяца по счету 0200. 

Необходимо вывести номер кладовщика, номер, наименование, норму амортизации и шифр амортизации основного средства, дебетовое сальдо на начало месяца по счету 0100, результат деления дебетового сальдо по счету 0100 на дебетовое сальдо по счету 0200.

Записываем условное обозначение цикла. Условное обозначение справочника  «13. Кладовщики» - Спр13, справочника «15. Основные средства» - Спр15. Из справочника основных средств, кроме номера и наименования, необходимо использовать (для вывода в документ) дополнительные поля: норма амортизации ОС_НОРМА, шифр амортизации ОС_ШИФР.

Следовательно, начало заголовка будет выглядеть следующим образом:

Цикл ОТЧЕТ (Спр=Спр13, Спр15(ОС_НОРМА,ОС_ШИФР);

Зададим условия сортировки:

СОРТ=+Спр13_НомЧисл, -Спр15_ОС_ШИФР, Поле2;

Условие сортировки Поле2 означает сортировку по возрастанию значения расчетного поля.

Формулы для расчета полей указываются  в заголовке цикла:

Поле1=[СНМДт(Сч=0100;А1=2; А2=все; А3=все)];

Поле2=[СНМДт(Сч=0200; А1=2; А2=все; А3=все)] 

В данном случае у счетов 0100 и 0200 одинаковые уровни аналитики: на первом аналитическом уровне - Виды основных средств, на втором - Кладовщики, на третьем - Основные средства. Отчет собирается по всем кладовщикам и всем основным средствам, относящимся к виду ОС с номером «2». Поэтому значение первого уровня аналитики  - «2» (А1=2) и справочник «52. Основные средства» не указан в параметре Спр. Значение второго и третьего уровней аналитики - «все», справочники Спр13 и Спр15 указаны в Спр.

В теле цикла указываются необходимые для вывода поля справочников: Спр13_НОМ, Спр15_НОМ, Спр15_ НАИМ, Спр15_ОС_ШИФР, Спр15_ОС_НОРМА; а также ссылки на расчетные поля: Поле1, Поле2.


В итоге цикл будет выглядеть следующим образом:

Цикл ОТЧЕТ (Спр=Спр13, Спр15(ОС_НОРМА,ОС_ШИФР); СОРТ=+Спр13_НомЧисл, -Спр15_ОС_ШИФР, Поле2; Поле1=[СНМДт(Сч=0100;А1=2; А2=все; А3=все)]; Поле2=[СНМДт(Сч=0200; А1=2; А2=все; А3=все)])


[Спр13_НОМ] [Спр15_НОМ] [Спр15_ НАИМ]

[Спр15_ОС_ШИФР] [Спр15_ОС_НОРМА] [Поле1] 

[Поле1/Поле2]

ЦиклКон

Примечания
1. Для вывода данных только по кладовщикам с номерами «2» и «5» следует для аналитики  второго уровня указать: А2=все И А2=2,5.
Цикл ОТЧЕТ(Спр=Спр13,Спр15(ОС_НОРМА,ОС_ШИФР); СОРТ=+Спр13_НомЧисл, -Спр15_ОС_ШИФР, Поле2;  Поле1=[СНМДт(Сч=0100;А1=2;А2=все И А2=2,5;А3=все)]; Поле2=[СНМДт(Сч=0200;А1=2;А2=все И А2=2,5;А3=все)])


[Спр13_НОМ] [Спр15_НОМ] [Спр15_НАИМ] 

[Спр15_ОС_ШИФР] [Спр15_ОС_НОРМА] [Поле1]

[Поле1/Поле2]

ЦиклКон

2. Если в справочник «13. Кладовщики» добавлено дополнительное поле, например, Подразделение, и следует выводить данные только по кладовщикам, у которых в данном поле может быть значение «2» или «4», (А2.Подразделение=2,4), цикл будет выглядеть:

Цикл ОТЧЕТ(Спр=Спр13,Спр15(ОС_НОРМА,ОС_ШИФР); СОРТ=+Спр13_НомЧисл, -Спр15_ОС_ШИФР, Поле2; 
Поле1=[СНМДт(Сч=0100;А1=2;А2=все;А2.Подразделение=2,4; А3=все)]; Поле2=[СНМДт(Сч=0200;А1=2;А2=все;А2.Подразделение=2,4;А3=все)])


[Спр13_НОМ] [Спр15_НОМ] [Спр15_НАИМ] 

[Спр15_ОС_ШИФР] [Спр15_ОС_НОРМА] 

[Поле1] [Поле1/Поле2]

ЦиклКон

Пример 2
В настраиваемый отчет нужно добавить поле, рассчитанное по данным счета 0700 «Оборудование к установке». Счет 0700 настроен на два уровня аналитики: Кладовщики, Оборудование к установке. В отчет можно добавить данные только в разрезе первого аналитического уровня, так как такой аналитический уровень имеется у счетов 0100, 0200. Поэтому формулу для расчета третьего поля можно записать так:

Поле3=[СНМДт(Сч=0700; А1=все)]


Цикл будет выглядеть следующим образом:
Цикл ОТЧЕТ (Спр=Спр13, Спр15(ОС_НОРМА,ОС_ШИФР); СОРТ=+Спр13_НомЧисл, -Спр15_ОС_ШИФР, Поле2; Поле1=[СНМДт(Сч=0100;А1=2; А2=все; А3=все)]; Поле2=[СНМДт(Сч=0200; А1=2; А2=все; А3=все)*100]; Поле3=[СНМДт(Сч=0700; А1=все)])


[Спр13_НОМ] [Спр15_НОМ] [Спр15_ НАИМ]

[Спр15_ОС_ШИФР] [Спр15_ОС_НОРМА] [Поле1]

[Поле1/Поле2] [Поле3]

ЦиклКон

Пример 3

Предположим, в отчет нужно вывести обороты за месяц по дебету счетов 0100, 1001. На 3 уровне аналитики счета 0100 находится справочник 15 «Основные средства», счета 1001 - справочник 39 «Сырье и материалы». Эти справочники объединены в группу с условным обозначением Грп1. Данные следует сортировать по номерам справочников и по наименованиям элементов, входящих в справочники. 

Организуем Цикл ОТЧЕТ, в котором укажем значение параметра Спр для группы справочников: Спр=Грп1. 

Зададим условия сортировки: СОРТ=Грп1_СпрНомер, Грп1_Наим. Грп1_СпрНомер - номер справочника в группе, Грп1_Наим - наименование элемента справочника, входящего в группу. 

Для вывода дебетовых оборотов за месяц используется функция МОДт с параметрами: сч - номер счета; АN - условие по аналитике N уровня.

Для вывода номера и наименования справочника в теле цикла укажем: Справочник [Грп1_СпрНомер]  [СпрНаим(Грп1_СпрНомер)]. СпрНаим(Грп1_СпрНомер) - наименование справочника с номером СпрНомер из группы Грп1. 

Организуем вложенный цикл по каждому справочнику: Цикл Грп1_СпрНомер.

В теле вложенного цикла зададим вывод полей Грп1_Ном и Грп1_Наим для элементов справочника. 

Цикл ОТЧЕТ(Спр=Грп1; СОРТ=Грп1_СпрНомер, Грп1_Наим; Поле1=[МОДт(сч=0100,1001;А3=ВСЕ)]) 


Справочник [Грп1_СпрНомер]  [СпрНаим(Грп1_СпрНомер)]


Цикл Грп1_СпрНомер



[Грп1_Ном] [Грп1_Наим] [Поле1] 


ЦиклКон

ЦиклКон

Пример 4. Применение параметра ПланСчет

Цикл ОТЧЕТ(Спр=Спр6;СОРТ=Сч_НОМ,+Спр6_НомЧисл;ПланСчет;

Поле1=[СНМДт(Сч=60;А1=все)] )


Счет  [Сч_НОМ]


Цикл Сч_НОМ


  
[Спр6_НОМ]  [Поле1]


ЦиклКон
ЦиклКон

В результате данные будут выводиться в документ с разбивкой по счетам:


Счет 6000




1
100




2
500




5
200


Счет 6002




1
400




4
300


Счет 6003




1
200




7
300

Без параметра ПланСчет:


Цикл ОТЧЕТ(Спр=Спр6;СОРТ=+Спр6_НомЧисл; Поле1=[СНМДт(Сч=60;А1=все)] )

  
[Спр6_НОМ]  [Поле1]

ЦиклКон

Результат:




1
700




2
500




4
300




5
200




7
300

Примечание
Внутри Цикла ОТЧЕТ можно настроить цикл для группировки данных по полям таблицы. Причем внутри цикла по таблице нельзя использовать другие циклы.

5.8. Цикл SQL
Данный цикл предназначен для выполнения SQL-запроса и организации цикла по нему.


Формат:

Цикл SQL (ЗАПРОС=<'Текст запроса'>) <Алиас>


<Тело цикла>

ЦиклКон

В теле цикла можно использовать поля SQL-запроса, обращаться к ним по именам. Исполнение SQL-запроса происходит в момент инициализации цикла. В случае возникновения ошибки при выполнении запроса, в окно сообщений будет выводиться сообщение об ошибке.

Пример 1
Цикл SQL (ЗАПРОС='select KLS_NUM, KLS_NAME from dbo.T_KLS_ALL where KLSREF_NUM='+D2)


[KLS_NUM] [KLS_NAME]

ЦиклКон
Пример 2

Цикл SQL (ЗАПРОС='select * from dbo.T_REESTR_12')циклЗапрос

[циклЗапрос.REESTR_NUM] [циклЗапрос.REESTR_NAME]

ЦиклКон

5.9. Цикл Связь

Предназначен для связи между двумя или тремя циклами. В шаблоне задаются два или три цикла, они выполняются, таблицы циклов связываются по одному или нескольким полям, получившаяся объединенная таблица является результатом.
Например, можно организовать три цикла по справочникам: справочнику с остатками по видам затрат, принятых в бухгалтерском учете; справочнику с остатками по видам затрат, принятых в налоговом учете; справочнику невлияющих, постоянных и временных разниц; и связать три цикла по полю Раздел (присутствует во всех трех справочниках) и полю Подраздел (присутствует в двух первых циклах).

Можно организовать циклы по журналам приходных и расходных кассовых ордеров и связать их по полю Дата. В результате можно получить журнал регистрации приходных и расходных кассовых документов (унифицированная форма N КО-3).

Связь между циклами можно использовать для закрытия оплат. В первом цикле задается журнал проводок по отгрузкам, во втором - журнал проводок по оплатам, поля для связи - Дата, Контрагент, Договор.

Синтаксис:

Цикл ЦиклСвязь(Цикл1=[Заголовок цикла 1];Цикл2=[Заголовок цикла 2];Цикл3=[Заголовок цикла 3];

Цикл1Поля=(Поле1,...,ПолеN);Цикл2Поля=(Поле1,...,ПолеM);Цикл2Поля=(Поле1,...,ПолеL);
Цикл1Связь=ПолеA1,...,ПолеAN;Цикл2Связь=ПолеB1,...,ПолеBN;Цикл3Связь=ПолеC1,...,ПолеCN)

<тело цикла>

ЦиклКон

По каждому циклу указывается:

· Заголовок (Цикл1, Цикл2, ...);

· Список полей для связки (Цикл1Связь, Цикл2Связь, ...). Поля могут иметь разные условные обозначения. Главное требование - последовательность перечисления полей для связки должна совпадать (например, правильная запись - Цикл1Связь=Ном,Наим;Цикл2Связь= Номер,Наим; неправильная запись - Цикл1Связь=Ном,Наим;Цикл2Связь= Наим,Номер);

· Список полей, необходимых в результирующем цикле (Цикл1Поля, Цикл2Поля, ...), если не задан, выводятся все поля цикла.

Формат полей для указания в теле цикла:

Ц1_Поле, Ц2_Поле, Ц3_Поле; например, Ц1_Ном, Ц2_Наим.

В теле цикла можно выводить значения полей, по которым устанавливается связь: 

Связь1, Связь2, ..., СвязьN.

Данные попадают в одну строку результирующей таблицы, если значения полей, которые участвуют в связи, совпадают. Если в одном из циклов данные закончились раньше, то в результирующей таблице поля, относящиеся к этому циклу, будут пустыми. 

Каждая строка результирующей таблицы получает уникальный номер, номер присваивается в процессе ее заполнения по порядку. Результирующая таблица сортируется по уникальному номеру. 

Пример 1

Связь циклов по справочникам.

Цикл ЦиклСвязь(Цикл1=[Цикл Спр20];Цикл2=[Цикл Спр22];Цикл1Связь=НомЧисл; Цикл2Связь=НомЧисл)


[ц1_ном]  [ц1_наим]  [ц2_ном]  [ц2_наим]

ЦиклКон






Пример 2

Связь циклов по справочникам, в каждой строке выводятся значения полей, по которым устанавливается связь (Связь1 - поля Ном, Связь2 - Наим).

Цикл ЦиклСвязь(Цикл1=[Цикл Спр20];Цикл2=[Цикл Спр22];Цикл1Связь=Ном,Наим; Цикл2Связь=Ном,Наим)





[ц2_ном]  [ц2_наим]  [ц1_ном]  [ц1_наим]  [Связь1]  [Связь2]

ЦиклКон









Пример 3

Связь циклов по двум журналам регистрации для формирования журнала регистрации приходных и расходных кассовых документов.
Цикл ЦиклСвязь(Цикл1=[Цикл Журнал5(/01/2006)];Цикл2=[Цикл Журнал7(/01/2006)]; Цикл1Связь=Дата;Цикл2Связь=Дата)



[ц1_номер] [ц1_дата] [ц1_сумма] [ц2_номер] [ц2_дата] [ц2_сумма]

ЦиклКон







5.10. Цикл по справочнику валют


Формат:

Цикл СпрВал (<Список параметров>) <Алиас>


<Тело цикла>

ЦиклКон

Параметры:

СОРТ;

ВЫБОР.
Внутри цикла по справочнику валют можно задать следующие условные обозначения (условные обозначения перечислены в разделе Данные циклов окна Настройщик):

[Номер]
– номер валюты в справочнике;

[Наим]
– наименование валюты из справочника;

[СимвКод] 
– символьный код валюты (например, «USD» для доллара США или «EUR» для единой европейской валюты);

[КолЗнак]
– количество знаков до запятой;

[Точность]
– количество знаков после запятой или точность курса;

[РодБанкноты]
– род банкноты (мужской/женский/средний);

[РодМонеты]
– род монеты (мужской/женский/средний);

[БанкнотаРус]
– краткое наименование банкноты по-русски;

[МонетаРус]
– краткое наименование монеты по-русски;

[БанкнотаАнгл]
– краткое наименование банкноты по-английски;

[МонетаАнгл]
– краткое наименование монеты по-английски;

[БанкнотаРус1]
– склонение банкноты по-русски (например, 1 доллар);

[БанкнотаРус2]
– склонение банкноты по-русски (например, 2 доллара);

[БанкнотаРус5]
– склонение банкноты по-русски (например, 5 долларов);

[БанкнотаАнгл1] 
– склонение банкноты по-английски (например, 1 dollar);

[БанкнотаАнгл2]
– склонение банкноты по-английски (например, 1 dollars);

[МонетаРус1]
– склонение монеты по-русски (например, 1 цент);

[МонетаРус2]
– склонение монеты по-русски (например, 2 цента);

[МонетаРус5]
– склонение монеты по-русски (например, 5 центов);

[МонетаАнгл1]
– склонение монеты по-английски (например, 1 cent);

[МонетаАнгл2]
– склонение монеты по-английски (например, 2 cents).

Пример
Предположим, необходимо вывести все валюты, используемые в компании (предприятии), отсортированные по наименованию. 


Такой цикл будет выглядеть следующим образом:

Цикл СпрВал (СОРТ=+Наим)


[Номер] [Наим] [СимвКод] [КолЗнак] [Точность]


[РодБанкноты] [РодМонеты]

ЦиклКон

5.11. Цикл по плану счетов


Формат:

Цикл ПланСчет(<Список параметров>) <Алиас> 


<Тело цикла>


ЦиклКон

Параметры:

СОРТ;

ВЫБОР;

ТАБЛ_ВЫБОР;

ПЕРИОД – это период учетной политики в формате /мм/гггг. Параметр необязательный, по умолчанию – текущий период;

ЗАДАЧА – номер группы задач. Параметр необязательный, по умолчанию – текущая задача;

ТИП – тип счета (-2 – все, кроме налоговых счетов; -1 – все; 0 – балансовые; 1 – забалансовые; 2 - оперативные; 3 – налоговые; 4 - инвентаризационные). Параметр необязательный, по  умолчанию – все счета.

Внутри цикла по плану счетов можно задать следующие условные обозначения (условные обозначения перечислены в разделе Данные циклов окна Настройщик):

[Номер]
– номер счета;

[Наименование]
– наименование счета;

[УчетКол]
– ведение количественного учета на счете (0 – Без учета количества; 1 – С учетом количества; 2 – с учетом 2-х количеств);

[УчетВал]
– ведение валютного учета на счете (0 – Без учета валюты; 1 – С учетом валюты);

[ТипСчета]
– тип счета;

[ДатаНач]
– дата начала сбора информации;

[ДатаКон]
– дата конца сбора информации;

[Ан<n>Номер]
– номер аналитического справочника, находящегося на n-ом уровне счета (например, Ан1Номер - номер справочника, находящегося на 1 уровне);

[Ан<n>Название]
– название аналитического справочника, находящегося на n-ом уровне счета (например, Ан1Название – название справочника, находящегося на 1 уровне);

[Уровень разворота]
– уровень разворота.
Пример настройки

Предположим, что необходимо вывести остаток на конец по всем счетам, номера которых больше 6000 и меньше 6099. Тогда настройка цикла будет выглядеть следующим образом:

Цикл ПланСчет (СОРТ=+Номер; ВЫБОР=Номер>6000 И Номер <6099)


[Номер] [Наименование] [СКДт(сч=Номер)] 

ЦиклКон

5.12. Цикл по справочнику лицевых счетов
Настроив цикл по справочнику лицевых счетов, можно вывести для всех работников предприятия такие данные как табельный номер, должность, даты приема на работу и увольнения, вид рабочей недели, количество штатных единиц. Условные обозначения для настройки этого цикла: Настройщик  > группа функций Данные циклов > ЛицСчет.

Одним из параметров цикла по справочнику лицевых счетов является период, который может быть задан как одним месяцем, так и интервалом месяцев (условное обозначение Период=/мм/гггг или для диапазона месяцев Период_нач=/мм/гггг, Период_Кон=/мм/гггг). Если период не задан, данные будут представлены на текущий месяц. 

Шаблон документа с данными из лицевого счета сотрудника представлен на рис. 5.10. В документе будут перечислены сотрудники с указанием даты приема на работу и даты увольнения.
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Рис.5.10. Цикл по справочнику лицевых счетов

Документ, рассчитанный на основе этого шаблона, выглядит следующим образом (рис. 5.11).
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Рис.5.11. Документ с данными из лицевого счета сотрудника

5.13. Цикл по данным для расчета зарплаты

С помощью этого цикла выводится информация по видам оплат, содержащимся в Данных для расчета зарплаты сотрудника. Цикл по данным для расчета зарплаты можно использовать как самостоятельно, так и внутри цикла по лицевым счетам.

В общем случае обозначение этого цикла выглядит так:

Цикл РасчетДанные (<Список параметров>) <Алиас>

<Тело цикла>
ЦиклКон

Обязательным параметром цикла по данным для расчета зарплаты является номер лицевого счета сотрудника.

Возможные обозначения полей этого цикла приведены в Настройщике (группа функций Данные циклов, РасчетДанные).

Пример

Предположим, что в таблице для каждого лицевого счета должен быть выведен список видов оплат, содержащихся в его Данных для расчета зарплаты, с указанием сумм. Для этого внутри цикла по лицевым счетам настроим вложенный цикл по данным для расчета зарплаты сотрудника (рис. 5.12). 
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Рис. 5.12. Шаблон документа по данным для расчета зарплаты сотрудника

Документ, рассчитанный на основании приведенной настройки, выглядит следующим образом (см. рис. 5.13):
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Рис. 5.13. Данные для расчета зарплаты сотрудника
5.14. Цикл по данным о стаже сотрудника

Чтобы иметь возможность использовать в печатных формах данные о стаже сотрудников существует ЦиклСтаж (группа функций Печатная форма > Циклы > Цикл Стаж). У циклов по данным о стаже сотрудника есть два обязательных параметра: 

Вид= – вид стажа (СведСтаж – сведения о стаже, ПФРСтаж – стаж в классификации ПФР, КонвСтаж – конвертация пенсионных прав). Условные обозначения для цикла по видам стажа – Настройщик

Таб= – табельный номер сотрудника

Примечание

Параметры Вид= и Таб= являются обязательными.

Цикл по данным о стаже сотрудника можно настраивать в любом разделе программы.

Шаблон документа с данными из раздела Сведения о стаже представлен на рис. 5.14.
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Рис. 5.14. Шаблон документа по данным о стаже сотрудника

Документ, рассчитанный на основе приведенной настройки, представлен на рис. 5.15.
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Рис. 5.15. Сведения о стаже сотрудников
Глава 6. Примеры настройки шаблонов документов

Рассмотрим настройку нового шаблона на примере нескольких документов. 

6.1. Платежное поручение

Возьмем готовое платежное поручение и разобьем его на столбцы. Это делается для того, чтобы определить, сколько колонок электронной таблицы потребуется задействовать для создания макета документа. 

Разбивая документ на столбцы, руководствуйтесь следующими принципами: 

· через каждую вертикальную линию документа проходит граница между столбцами;
· через начало и конец всех горизонтальных линий документа также должны проходить границы между столбцами;
· для условных обозначений (заключенных в квадратные скобки), вместо которых при формировании документа будут подставлены конкретные данные, рекомендуется выделять отдельные столбцы;
· для текста, заключенного в рамочку (например, номер формы) также выделяется отдельный столбец.

Внимание!
При разбивке документа на столбцы будьте очень аккуратны – если Вы недостаточно точно разметите столбцы в начале работы, дальнейшая настройка значительно усложнится. В то же время, старайтесь минимизировать количество линий разметки – если положение какой-либо линии или фрагмента текста в документе строго не регламентируется, можно совмещать его начало с уже существующей линией разметки.

В качестве примера разобьем на столбцы фрагмент платежного поручения (рис. 6.1). Линии разметки показаны на рисунке пунктиром.
Для большей наглядности пронумеруем их и поясним, для чего была проведена та или иная линия.
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Рис. 6.1. Разметка готового документа 
1 – начало горизонтальных линий, а также начало текста в строках документа;
2 – проходит по вертикальной линии, являющейся левой границей столбца с номером ИНН;
3 – правая граница столбца, содержащего название реквизита «Сумма прописью»;
4 – конец горизонтальной линии;

5 – левая граница столбца для поля ОКАТО;

6 – начало горизонтальной линии. Кроме того, эта линия может служить левой границей столбца, в который будет выводиться выражение «КПП»;

7 – левая граница столбца, в котором указывается КПП;

8 - правая граница столбца для поля ОКАТО и начало горизонтальной линии (для поля Дата);

9 – конец горизонтальной линии («Списано со сч.плат.»);
10 – вертикальная линия («Сумма», «Сч. N» и т.д.);
11 – конец горизонтальной линии (для поля Дата) и правая граница столбца для записи налогового периода;
12 – начало горизонтальной линии (для поля Вид платежа), вертикальная линия - правая граница столбца («Сумма», «Сч. N» и т.д.);
13 – правая граница столбца («Срок плат.» и т.д.);

14 – вертикальная линия, разделяющая поля на стандартном бланке документа;
15 – конец горизонтальной линии (для поля Вид платежа);
16 - начало рамки для номера формы;
17 – начало рамки для поля, которое предназначено для указания информации, установленной Минфином, МНС;
18 – конец рамки для номера формы;
19 – конец горизонтальных линий.
Таким образом, для настройки шаблона платежного поручения потребуется 18 колонок. 
Примечание
Данный пример является учебным. Поэтому рассматриваемый шаблон может отличаться от детально разработанного шаблона документа из стартового комплекта программы по числу или размерам строк и столбцов. Шаблон документа «Платежное поручение» в стартовом комплекте настроен в строгом соответствии с Положением «О безналичных расчетах в Российской Федерации», утвержденным ЦБ РФ.
Переходим к созданию макета документа в режиме Настройка шаблонов. Разметим колонки электронной таблицы в соответствии с произведенной нами разметкой готового документа.

При входе в режим настройки нового шаблона на экран выводится электронная таблица (рис.3.1).
Колонка А предназначена для служебных обозначений, которые при настройке шаблона платежного поручения нам не потребуются. В нашем случае следует лишь иметь в виду, что ширина колонки А – это ширина левого поля документа (она добавляется к ширине поля, задаваемой принтером). 

Таким образом, разметку формы начинаем с колонки В.

Наша задача на данном этапе – измерять расстояние между линиями разметки на готовом документе и на основе этих данных устанавливать ширину колонок электронной таблицы. Расстояние между линиями разметки 1 и 2 – это ширина колонки В, между 2 и 3 – ширина колонки С и т.д.

Для разметки ширины колонок на экране воспользуйтесь «линейкой» - в группе Общее нажмите кнопку [image: image40.png]


. По краям рабочей области высветится шкала (рис. 6.2, значения указаны в сантиметрах).
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Рис. 6.2. Вид шаблона нового документа с линейками
Чтобы изменить ширину столбца, подведите указатель мыши к границе между буквами - заголовками столбцов (указатель примет вид (), нажмите правую кнопку мыши и, не отпуская ее, перетащите границу в нужное место.

После того, как ширина всех столбцов установлена, измерьте для проверки общую ширину документа. 

Приступаем к заполнению шаблона. Заполнять шаблон мы будем построчно, начиная сверху.
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Общий вид настроенного шаблона платежного поручения приведен на рис. 6.3.
Рис. 6.3. Настроенный шаблон платежного поручения
Строка 1. Высота первой строки шаблона – это фактически верхнее поле документа (при печати к ней добавится ширина верхнего поля, устанавливаемая принтером). Установите требуемую высоту строки, перетаскивая границу между ячейками с номерами строк, аналогично тому, как вы устанавливали ширину колонок. Больше никаких действий с этой строкой не производим.
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Строка 2. В этой строке располагается номер формы в рамке. Согласно разметке номер занимает две ячейки Q2 и R2, в ячейку Q2 вводим номер. В строке, расположенной над таблицей, отображаются вводимые данные, а слева указан номер ячейки:
Выделяем ячейки Q2 и R2, объединяем их и центрируем текст в объединенной ячейке с помощью кнопок [image: image41.png]


 и [image: image42.png]


 из группы Текст. Так как номер нужно заключить в рамку, нажимаем кнопку [image: image43.png]


 из группы Ячейка.

Шрифт, которым печатается текст в шаблоне, можно изменить с помощью группы кнопок Шрифт. 

Строка 3. В этой строке располагаются две надписи: «Поступ. в банк плат.» и «Списано со сч. плат.». 
Первую из надписей, согласно разметке, следует поместить в колонки В, С и D. В ячейку В3 введем текст. После выделения ячеек с В3 по D3 объединяем их и центрируем текст в пределах выделенной области. Кроме того, над этой надписью должна располагаться горизонтальная черта. Поскольку линии у нас являются границами ячеек таблицы, достаточно выделить ячейки с В3 по D3 и нажать кнопку [image: image44.png]


 - нарисовать границу выделенных ячеек сверху. Повторное нажатие этой кнопки убирает границу ячеек. 

Эту же линию можно нарисовать, выделив ячейки с В2 по D2 и нажав кнопку [image: image45.png]


 - граница ячеек снизу.

Вид и толщина линии устанавливается нажатием одной из кнопок [image: image46.png]


 (тонкая линия), [image: image47.png]


 (жирная линия) или [image: image48.png]


 (двойная линия).
Введем вторую надпись в ячейки с G3 по I3.
Строка 4. В ячейку В4 вводим текст «ПЛАТЕЖНОЕ ПОРУЧЕНИЕ N». При формировании документа после символа «N» должен быть подставлен номер платежного поручения. Чтобы программа взяла этот номер из операции по выписке платежного поручения записываем условное обозначение соответствующего поля документа - [Номер]. Таким образом, содержимое ячейки В4 имеет вид: «ПЛАТЕЖНОЕ ПОРУЧЕНИЕ N [Номер]».
Согласно разметке эта надпись должна занимать ячейки с В4 по Н4, и мы можем объединить ячейки. Однако можно обойтись без объединения ячеек: если ячейки с С4 по H4 будут не заполнены, то текст, введенный в В4 и не поместившийся в этой ячейке, распространится и на следующие ячейки.
Текст должен быть напечатан жирным шрифтом, поэтому выделите ячейку В4 и нажмите кнопку [image: image49.png]


. Если текст не помещается в предназначенные для него три ячейки, измените размер шрифта.

Примечание
Ввод условных обозначений удобно осуществлять с помощью конструктора формул, вызываемого нажатием кнопки Настройщик.

В ячейках I4, J4 и K4 (посередине) должна подставляться дата документа. В ячейку I4 вводим условное обозначение [Дата] (обозначение поля Дата в операции по выписке платежного поручения), затем выделяем ячейки, объединяем их, центрируем текст в пределах выделенных ячеек и устанавливаем жирный шрифт. Кроме того, под условным обозначением должна идти горизонтальная черта: для выделенных ячеек нажимаем кнопку [image: image50.png]


.

В ячейках с M4 по O4 в сформированном документе должен быть указан вид платежа. В шаблоне на этом месте должно стоять условное обозначение. 

При выписке документа заполняется поле Платеж (условное обозначение Платеж) путем выбора значения из справочника. Справочник платежей имеет дополнительное поле Вид платежа (обозначение ВидПлатежа), при заполнении которого, в свою очередь, выбирается значение из справочника видов платежей. В шаблон надо подставить наименование вида платежа. Таким образом, нужно настроить двойную ссылку на справочник:

[Платеж_ВидПлатежа_Наим]

Записываем это условное обозначение в ячейке M4, объединяем ячейки с M4 по O4, центрируем текст и выделяем его жирным шрифтом. Кроме того, следует провести горизонтальную черту под этими тремя ячейками.
Строка 5. В этой строке должны располагаться подписи под горизонтальными линиями: «Дата» и «Вид платежа». Короткий текст «Дата» вводим в ячейку J5 и центрируем в этой ячейке (или в I5 и объединяем ячейки с I5 по K5). Текст «Вид платежа» введем в ячейку M4, объединяем ячейки с M4 по O4, центрируем текст в ячейках. Если подписи должны печататься более мелким шрифтом, следует выделить ячейки и изменить размер шрифта.

Следующая строка готового документа – первая из строк для записи суммы прописью – расположена несколько ниже, поэтому можно поступить двумя способами: 

- оставить 6-ю строку пустой, и перейти к заполнению 7-й строки;
- увеличить высоту 5-й строки и начать дальнейший ввод с 6-й строки.

Остановимся подробнее на втором варианте. Когда Вы увеличите высоту пятой строки, «перетащив» границу между строками, Вы увидите, что слова «Дата» и «Вид платежа» «съехали» вниз. Это произошло потому, что по умолчанию установлено вертикальное выравнивание текста по нижней границе ячейки (нажата кнопка [image: image51.png]


). Чтобы выровнять текст по верху ячейки, нажмите кнопку [image: image52.png]


. 
Согласно формату документа в ячейках R4, R5 расположено пустое поле в рамке. Выделим ячейки R4, R5, объединим их и нарисуем линии по внешнему контуру с помощью соответствующей кнопки из группы Ячейка.
Строка 7. Далее в документе содержится сумма прописью. 

В ячейках В7 пишем «Сумма прописью». Объединим ячейки В7, С7 и увеличим высоту строки. Для изменения высоты строки можно «перетащить» нижнюю границу строки при помощи мыши или выбрать команду Высота строки в контекстном меню. 
В ячейках с D7 по S7 должно стоять условное обозначение для суммы документа прописью. Текст в ячейки следует выводить в несколько строк. Для этого объединим ячейки с D7 по S7 в одну большую ячейку, зададим для этой ячейки автоматический перенос слов, нажав кнопку Свертка слов [image: image53.png]


, и автоматический подбор высоты ячейки с помощью кнопки Автоподбор высоты ячейки [image: image54.png]


. 
Проведем вертикальную линию слева от ячейки D7 и горизонтальную линию под 7-ой строкой с помощью кнопок группы Ячейка.

Теперь осталось ввести условное обозначение. Формулу можно ввести с помощью Настройщика. Формула [Пропись(Сумма;14)] означает вывод суммы документа прописью с полным написанием слов «рублей» и «копеек», без отображения нулевых копеек. 
Для того чтобы первая строка ячейки начиналась с пробела, перед формулой можно ввести следующее обозначение: [‘ ‘]. Таким образом, содержимое ячейки имеет вид:
[‘ ‘] [Пропись(Сумма;14)].
Строки 8, 9, 10, 11 и 12. В восьмой строке помещаются следующие данные: ИНН, КПП, слово «Сумма» и собственно значение суммы. В девятой строке записывается наименование плательщика, в десятой – продолжение наименования плательщика.
В ячейку В8 записываем слово «ИНН». В ячейке С8 должно помещаться условное обозначение, вместо которого в документе будет подставлен ИНН плательщика. Это значение справочного поля с обозначением ИНН в справочнике «Наши фирмы» (условное обозначение соответствующего поля документа – НашаФирма). То есть условное обозначение имеет вид: [НашаФирма_ИНН]. Ячейки с С8 по F8 объединяем.
В ячейку G8 вводим слово «КПП», в ячейку H8 – условное обозначение [НашаФирма_КПП], объединяем ячейки с H8 по J8.
Слово «Сумма» записываем в ячейку K8. 
Рассмотрим, как формируется условное обозначение для суммы. Сумма должна выводиться следующим образом: если значение - целое число, без копеек (например, 123 руб.00 коп.), выводится 123=; если сумма содержит копейки (например, 123 руб. 45коп.), выводится 123-45.

Для выделения дробной части из числа N используется условное обозначение Окрп(N), для выделения целой части - Окрл(N). То есть, если сумма является целым числом - Окрп(Сумма)=0. В этом случае следует вывести значение Окрл(Сумма) и знак «=».

Если сумма содержит копейки, следует вывести значение Окрл(Сумма), затем знак «-» и число копеек (для этого используется обозначение ВыделитьКоп).

Таким образом, в ячейке M8 записывается следующая конструкция:

[Если(Окрп(Сумма)=0;Окрл(Сумма)+'=';Окрл(Сумма)+'-' +ВыделитьКоп(Сумма=Сумма))]

Для вывода пробела перед суммой в ячейке M8 можно поставить квадратные скобки и пробел. В результате содержимое ячейки выглядит следующим образом:

[] [Если(Окрп(Сумма)=0;Окрл(Сумма)+'=';Окрл(Сумма)+'-' +ВыделитьКоп(Сумма=Сумма))]

Условное обозначение для наименования плательщика (справочное поле НАИМ_ПОЛН в справочнике «Наши фирмы») помещается в ячейку B9 и записывается как [НашаФирма_НАИМ_ПОЛН]. Продолжение наименования плательщика – условное обозначение [НашаФирма_НАИМ2] – записываем в ячейку В10.

В ячейку К10 вводим слово «Сч. N», в ячейку M10 – условное обозначение для расчетного счета.

Строка 11 остается незаполненной, в ячейку В12 запишем слово «Плательщик».
Выделяем блок ячеек с K8 по L12, рисуем их левую и правую границы (вертикальные линии). Проводим горизонтальные линии - выделяем ячейки с B8 по J8, с K9 по S9, с B12 по L12 и рисуем их нижние границы.

Остальные строки шаблона настраиваются аналогично вышеописанному. Условные обозначения для БИК, названия банка и т.д. – это ссылки на различные справочные поля справочников «Наши фирмы» и «Бизнес-партнеры» (обозначения соответствующих полей документа – НашаФирма и Получатель). 
Конструкция [Если(Получательналог=’’;Получатель_НАИМ_ПОЛН; ПолучательНалог_НАИМ_ПОЛН], записанная в ячейку В20, означает вывод полного наименования получателя в случае, если в документе поле Получатель налога не заполнялось. Если это поле заполнено, выводится полное наименование получателя налога.
В поле Назначение платежа выводится текст, введенный при выписке документа в поле Текст; его условное обозначение - ТекстПоручения. Чтобы корректно вывести текст достаточно большой длины, следует поступить так же, как и при вводе обозначения суммы прописью: объединить ячейки в одну и установить для нее автоматический перенос слов.

После того, как все строки заполнены, отрегулируйте высоту строк с помощью линейки, сверяясь с готовым документом.

В процессе заполнения шаблона может выясниться, что надо добавить в таблицу один или несколько столбцов. Выделите колонку, перед которой надо вставить дополнительную колонку, щелкнув левой кнопкой мыши на ячейке с буквой - названием колонки. Выберите меню Сервис и далее – из списка команд - Вставка строк, колонок, ячеек. В таблицу будет добавлена колонка. При необходимости повторите эту операцию.

Внимание! 
После добавления столбцов общая ширина документа увеличится. Не забудьте заново отрегулировать ширину столбцов таблицы!

Аналогично можно добавить в таблицу пропущенную строку – выделите строку, над которой надо вставить дополнительную строку, и выберите команду Вставка строк, колонок, ячеек меню Сервис.

Можно добавить в таблицу одну ячейку. При этом можно вставить ячейку со сдвигом вниз или вправо. Поясним на примере.

Предположим, выделена ячейка В5. Если выбрать Вставку со сдвигом вниз, то в столбце В на место ячейки В5 будет вставлена пустая ячейка, а ячейки В5, В6 и т.д. сдвинутся вниз со всем своим содержимым. Столбцы таблицы А, С, и т.д. останутся без изменений

Если выбрать Вставку со сдвигом вправо, то в строке 5 на место ячейки В5 будет вставлена пустая ячейка, а ячейки С5, D5 и т.д. сдвинутся вправо (со всем содержимым). 

Выбрав в меню Сервис команду Удаление строк, колонок, ячеек, можно удалить из таблицы лишние строки, столбцы или ячейки. Будьте внимательны! Отменить удаление нельзя. 
Внимание!
После добавления или удаления элементов таблицы не забудьте выверить размеры шаблона.

Проверьте правильность заполнения шаблона. При этом можно использовать следующие возможности редактора шаблонов.
В ячейке таблицы может содержаться длинное условное обозначение, «вылезающее» за пределы ячейки (как, например, описанное выше обозначение для суммы). Вы можете изменить вид просмотра таблицы таким образом, чтобы каждое условное обозначение целиком отображалось в той ячейке, куда было введено. Нажмите на кнопку [image: image55.png]


 - экран примет вид, изображенный на рис. 6.4. Повторное нажатие кнопки вернет режим нормального просмотра.
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Рис. 6.4. Просмотр содержимого ячеек таблицы 
При работе с большими шаблонами можно «зафиксировать» группу ячеек таблицы (например, настройку шапки), выделив их и нажав кнопку [image: image56.png]


. Теперь при горизонтальной или вертикальной прокрутке шаблона «зафиксированные» ячейки будут всегда расположены в одном и том же месте экрана.

Для того, чтобы просмотреть общий вид шаблона в более мелком масштабе или наоборот – сделать масштаб более крупным – воспользуйтесь группой кнопок [image: image57.png]
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, изменяющих масштаб показа. 

Примечание
Все изменения масштаба относятся лишь к просмотру документа. Размеры печатного документа при этом не меняются.

При необходимости можно выделить цветом какие-либо части документа с помощью кнопок Цвет шрифта и Цвет ячейки. 
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Настройка размера бумаги осуществляется после выбора команды Параметры страницы меню Сервис в соответствующем окне (рис. 6.5).
Рис. 6.5. Настройка параметров страницы
Здесь можно выбрать один из предлагаемых размеров листа, задать ориентацию листа (книжная или ландшафтная), настроить размер полей. Если нужно распечатать документ в цвете, поставьте флажок у поля Цветная печать.

6.2. Счет-фактура

Теперь рассмотрим более сложный пример – настройку шаблона счета-фактуры. Этот документ отличается от рассмотренного ранее платежного поручения тем, что, во-первых, он имеет вид таблицы, содержащей произвольное количество строк, в нижней строке должны подводиться итоги. Во-вторых, счет-фактура может состоять из нескольких листов.

Настройка шаблона начинается, как и в случае с платежным поручением, с разбивки готового документа на столбцы и последующей разметки колонок электронной таблицы. Эта операция была подробно описана в предыдущей главе, здесь мы не будем на этом останавливаться и перейдем сразу к заполнению шаблона.
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Сначала настраивается заголовочная часть документа: строка с наименованием, номером и датой счета-фактуры, а также строки, содержащие информацию о поставщике и покупателе (рис. 6.6).
Рис. 6.6. Заголовочная часть счета-фактуры
Эти строки настраиваются с использованием условных обозначений – ссылок на поля документа, аналогично тому, как настраивалось платежное поручение. 

[image: image211.png]WHOW| __ floGasnenwe nons,
@ Bexon [@ 3amics

EEX

AOBABNEHWE nona

LinknirocTs nons

Haumerosarne Sraenne
Homep 70
HaumerosaHie npumep
Yen.o6oarauenue [IIN_Tipumep
MprHaanexHoCTe
™n




Приведем настройку этой части документа (рис. 6.7).
Рис. 6.7. Настройка шаблона заголовочной части счета-фактуры
Переходим к настройке табличной части счета-фактуры. 

В колонке А записываем служебное условное обозначение Цикл Таблица – начало цикла по таблице просмотра.

Таблица состоит из шапки - строки с заголовками колонок (причем если товаров достаточно много и документ будет состоять более чем из одной страницы, все последующие страницы должны начинаться с печати шапки) и ряда однотипных повторяющихся строк, содержащих информацию о товарах, количество которых заранее неизвестно (рис. 6.8).
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Рис. 6.8. Табличная часть счета-фактуры
Настроим сначала шапку таблицы. Шапка настраивается по отдельности: для первой страницы документа и для последующих страниц. При этом используются служебные условные обозначения, записываемые в колонке А:

ЦиклШапка – начало шапки таблицы для первой страницы;
ЦиклШапкаКон – конец шапки таблицы для первой страницы;
ЦиклСтрШапка – начало шапки таблицы для последующих страниц;
ЦиклСтрШапкаКон – конец шапки для последующих страниц.
Каждое из этих обозначений записывается в отдельной строке, однако высота этих строк не будет учитываться при формировании документа.

Итак, записываем в колонке А обозначение ЦиклШапка, затем в следующей строке, начиная с колонки В, начинаем рисовать шапку таблицы в соответствии с произведенной разметкой. Когда шапка нарисована, в следующей свободной строке в колонке А пишем ЦиклШапкаКон (рис. 6.9).
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Рис. 6.9. Настройка шапки таблицы
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В следующей строке, в колонке А пишем обозначение ЦиклСтрШапка, затем снова рисуем шапку таблицы, на этот раз для страниц начиная со 2-й (в нашем случае она выглядит точно так же), и пишем ЦиклСтрШапкаКон (рис. 6.10).
Рис. 6.10. Настройка шапки страницы
Теперь следует настроить повторяющиеся строки таблицы.

При настройке шаблона мы не станем отдельно описывать каждую строку счета-фактуры, достаточно будет описать шаблон одной строки и дать указание программе, что эта строка будет вводиться в цикле. Тогда при формировании документа эта строка будет повторяться столько раз, сколько номенклатурных позиций содержится в счете-фактуре. 

Нарисуйте вертикальные границы колонок таблицы согласно разметке. Если Вы хотите, чтобы в сформированном документе строки разделялись горизонтальными линиями, нарисуйте у ячеек также нижнюю границу. 

Теперь надо заполнить ячейки таблицы, то есть записать условные обозначения. 

Сведения о товарах мы будем брать из операции по выписке документа, то есть при вводе условных обозначений следует использовать ссылки на поля этого документа. 

Итак, 1-я колонка таблицы (при настройке, изображенной на нашем рисунке, заполняем ячейку В30) - наименование товара. Условное обозначение - [Товар_Наим].

2-я колонка (ячейка C30) – единица измерения, обозначение – [Товар_ЕдИзм].
3-я колонка (ячейка D30) – количество – [Количество].
4-я колонка (ячейка E30) – цена. В документе фигурирует сумма с НДС, в то время как цена должна рассчитываться исходя из суммы без НДС, недостаточно просто взять цену продажи из документа. Надо еще умножить ее на величину 100/(100+ставка НДС). Ставка НДС вводится в ячейке H30. Поэтому итоговая формула выглядит так: [ЦенаПродажи*100/(100+H30)].

5-я колонка (F30) – сумма документа без НДС, т. е. умноженная на 100/(100+ставка НДС). Кроме того, результат надо округлить до 2 знаков после запятой. Поэтому условное обозначение будет: [Окр(Сумма*100/(100+ H30);2)].
6-я колонка (G30) – акциз, включенный в сумму. Акциз – дополнительное поле в справочнике товаров. Поэтому записываем обозначение [Товар_Акциз].

7-я колонка (H30) – ставка НДС. Такого поля в документе нет; это поле справочника «Ставки НДС» (краткое наименование СтавкаНДС) с обозначением Ставка. Таким образом, настраиваем ссылку на справочник: [СтавкаНДС_Ставка].

8-я колонка (I30) – cумма НДС. Чтобы получить эту сумму, надо из общей суммы документа вычесть сумму без НДС, формулу для которой мы записывали в 5-й колонке (ячейка F30). Таким образом, получится формула: [J30- F30]
9-я колонка (J30) -сумма с НДС, обозначение – [Сумма].

10-я колонка (К30) – страна происхождения товара. Здесь настраивается двойная ссылка на справочные поля. Требуется вывести значение поля Наименование элемента справочника «Страна происхождения товара», а страна происхождения – это одно из полей справочника «Грузовая таможенная декларация» (краткое имя ГТД): [ГТД_СтранаТовара_Наим].
11-я колонка (L30) – нужно вывести значение поля Наименование элемента справочника «ГТД», а  ГТД является полем справочника «Товары»: [Товар_ГТД_Наим].
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Цикл настроен. Однако в таблице счета-фактуры есть еще одна строка – «Всего к оплате», в которой подводятся итоги по колонкам «Сумма налога», «Стоимость товаров, всего». Итоговая строка выводится на последней странице документа вместе с заключительной частью счета-фактуры, содержащей места для подписей руководителя предприятия и главного бухгалтера, места для печати и т.д. (рис. 6.11).

Рис. 6.11. Заключительная часть счета-фактуры

Организуем цикл для последней страницы документа с помощью условных обозначений ЦиклПодвал, ЦиклПодвалКон.
В ячейку А31 вводим обозначение ЦиклПодвал.
В 32-й строке таблицы рисуем границы колонок, сверяясь с разметкой готового документа. В ячейку B32 записываем текст «Всего к оплате:», в ячейки I32 и J32 - условные обозначения для расчета итогов, которые имеют вид [#Итог(номер ячейки)]. В круглых скобках указывается номер ячейки, в которой при настройке цикла была настроена формула для расчета данного параметра. Например, в ячейке J32 записано: [#Итог(J30)]. В ячейке J30 у нас было настроено обозначение для расчета суммы с НДС -  [Сумма]. Поскольку это обозначение стоит в цикле, при формировании документа в колонке J образуется несколько строк со значениями сумм для каждой номенклатуры товаров. Программа просуммирует эти значения и выведет итоговую сумму в ячейке J32.
Строку 33 оставим незаполненной, строки с 34 по 41 настроим для заключительной части счета-фактуры.

В ячейках А42, А43 пишем ЦиклПодвалКон и ЦиклКон:
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В результате, настройка табличной части счета-фактуры выглядит следующим образом:
Рис. 6.12. Настройка шаблона табличной части счета-фактуры
6.3. Полная оборотная ведомость

Особенность этого документа заключается в том, что вид полной оборотной ведомости зависит от уровня ее разворота.
Бухгалтерские счета могут быть настроены на разные уровни аналитики, для этого достаточно настроить шаблон оборотной ведомости по счету сразу для ВСЕХ семи аналитических уровней. Для этого в режиме просмотра оборотной ведомости нажмите кнопку Печать, выберите документ «Полная оборотная ведомость». Клавишей Shift+F3 войдите в режим корректировки справочника «Документ» и в полях Применить и Шаблон проставьте значения – «Для всех счетов» и «Для всех просмотров» (рис. 6.13).
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Рис. 6.13. Корректировка документа
В качестве примера рассмотрим оборотную ведомость по счету 0100 «Основные средства». По этому счету ведется трехуровневый аналитический учет: 1-й уровень – «Виды основных средств», 2-й уровень – «Кладовщик» и 3-й уровень – «Основные средства».

Если распечатать ведомость сразу после входа в режим, она будет иметь вид, приведенный на рис. 6.14.
В шапке документа выводятся наименование предприятия, номер счета и период, за который формируется ведомость.
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Рис. 6.14. Полная оборотная ведомость на первом уровне разворота
В табличной части ведомости приводится информация о сальдо и оборотах по счету, сгруппированная по уровням аналитики следующим образом:

	1-й вид ОС

	
	1-й кладовщик

	
	
	1-е ОС

	
	
	Всего по 1-му ОС

	
	
	2-е ОС

	
	
	Всего по 2-му ОС

	
	
	…

	
	Всего по 1-му кладовщику

	
	2-й кладовщик

	
	
	3-е ОС

	
	
	Всего по 3-му ОС

	
	
	…

	
	Всего по 2-му кладовщику

	
	…
	

	Всего по 1-му виду ОС

	2-й вид ОС
	

	
	1-й кладовщик

	
	
	1-е ОС

	
	
	Всего по 1-му ОС

	
	…

	Всего по 2-му виду ОС

	И т.д.


Для каждого основного средства (аналитика нижнего уровня) выводятся строки, в которых отражены данные конкретных проводок, после чего в строке Всего подводится итог по данному основному средству. После того, как перечислены все ОС первого кладовщика, подводится итог по второму уровню аналитики (Всего у данного кладовщика). Затем таким же образом выводятся данные по всем ОС, находящимся у второго кладовщика, подводятся итоги по ОС и по кладовщику. Когда перечислены все кладовщики, у которых находятся ОС данной группы, подводится итог по группе (Всего ОС данной группы) и начинают перечисляться ОС следующей группы.

В подвале ведомости подводятся итоги по ведомости в целом:
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Если же распечатать ведомость, «развернув» ее, например, до 3-го уровня, то в таблице можно увидеть лишь данные по основным средствам для выбранной группы ОС и выбранного кладовщика. В шапке ведомости под названием предприятия выведутся «зафиксированные» значения аналитик первых двух уровней (рис. 6.15).
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Рис. 6.15. Полная оборотная ведомость на третьем уровне разворота
Таким образом, при развороте ведомости до N-го уровня в шапке ведомости должны отражаться наименования аналитик вышестоящих уровней – с 1-го по N-й, а в таблице выводятся данные для уровней аналитики с N-го по последний. Подвал ведомости от уровня разворота не зависит.

Приступим к настройке шаблона. Разметим колонки ведомости, введем в соответствующие ячейки название документа и условные обозначения для наименования предприятия, номера и наименования счета. В ячейке В1 запишем условное обозначение для вывода наименования предприятия:

[‘ ‘+Если(НескПред=Да;ПредНаимШапка;ПРЕДПРИЯТИЕ]

Если учет ведется по нескольким предприятиям, в документе будет отображаться наименование предприятия, которое было выбрано при переходе в режим Оборотная ведомость (в момент выбора значения в поле Компания заполняется параметр ПредНаимШапка функции Шапка документа из группы Печатная форма). Если ведется учет по одному предприятию, в документе будет отображаться наименование предприятия, введенное в режиме Заполнение условных обозначений (см. п. 1.13).
В строке 5 настраивается для вывода условий выбора или фильтрации записей оборотной ведомости. Условия устанавливаются с помощью команд Выбор, Фильтр меню Сервис или кнопки Постоянные параметры экрана в режиме просмотра ведомости. В строке запишем условие печати строки Усл:[ТекВыбор<>’’], означающее, что строка будет выводиться только в случае указания при просмотре документа условия выбора. Например, если при просмотре документа указать условие выбора записей, в которых значение колонки Остаток начало больше 100, в оборотной ведомости будет отображаться текст:

«Фильтр
Остаток начало больше 100».
Далее, в строках с 6-й по 11-ю, в колонках В и D записываем обозначения для названия всех уровней аналитики (с 1-го по 7-й, так как мы настраиваем шаблон для наиболее общего случая) и наименований этих аналитик: [НазвАнN] и [НаимАнN].

Однако эти строки выводятся не всегда: программа должна проверить, на каком уровне разворота ведомости мы находимся, и вывести значения аналитики только вышестоящих уровней. Это означает, что мы должны задать для каждой из этих строк условие вывода.

Условия вывода строки задаются в колонке А (рис. 6.16).
[image: image222.png]pown” Byxranepun (USER1)

s kpaTkoe
Yon, ofiosnadenme

[[pynna MaTepHaniHbiX LIeHHOCT
Tpynna TML|
rpni

4 Meio
HACTPORKA TPYNN CNPABOYHUKOB CNPABOYHUK

Haumerosarne 3Hadenve Howmep HaumerosaHne B
Homep rpynnit 1
CnpaBsoUHIMKN 7 |M3perms

8 KOMMNOHeHTH
B Bexoa |B 3ammok
KOPPEKTUPOBKA
HavmeHosaHue 3HayeH1e

Homep 1
HaumeHoBanue




Рис. 6.16. Настройка шаблона заголовочной части полной оборотной ведомости

Строка с названием N-го уровня аналитики выводится только в том случае, если текущий уровень разворота (обозначение ТекАн) не меньше N+1. Такое условие записывается в виде Усл:[ ТекАн>=N+1].
Таким образом, в ячейке А6 записываем условие вывода строки с названием первого уровня аналитики: Усл:[ТекАн>=2]. В ячейке А7 записываем условие вывода строки со 2-м уровнем аналитики: Усл:[ТекАн>=3], и т.д.

Шапка ведомости настроена. Строки 13, 14 оформим как шапку таблицы для первой страницы документа. Шапка таблицы для последующих страниц настраивается в табличной части.

Начинаем настраивать табличную часть ведомости.

В ячейке А16 записываем обозначение Цикл Таблица. Это означает, что табличная часть документа будет рассчитываться на основе данных, представленных на экране просмотра в виде таблицы.

В следующих строках настраивается шапка таблицы для последующих страниц, аналогично тому, как это делалось при настройке шаблона счета-фактуры (рис. 6.17). В ячейку H18 вводим обозначение [#Лист] для отображения номера страницы.
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Рис. 6.17. Настройка шапки таблицы полной оборотной ведомости

При настройке заполнения таблицы мы будем использовать вложенные циклы по полям таблицы просмотра (см. п. 5.1).

Для большей наглядности будем рассматривать настройку цикла, начиная с упрощенного примера, и постепенно переходя к более сложным.
Итак, настроим цикл для частного случая - ведомости для счета, настроенного на трехуровневый аналитический учет (например, счета 0101). Поскольку настройка шаблона оборотной ведомости зависит от уровня ее разворота, подготовим шаблон для документа на 1-ом уровне разворота.
В цикле Таблица выводятся номера и наименования видов ОС и строка с итогами по группам ОС:

Цикл Таблица

[Ном_1][Наим_1]


…

Итого по: [Наим_1]
ЦиклКон

Внутри цикла Таблица организуем цикл для каждого вида ОС с номерами, наименованиями кладовщиков и итогами по кладовщикам. Чтобы подчеркнуть, что данные по кладовщикам перечисляются для того вида ОС, номер которого подставлен при данном прохождении цикла, начало цикла обозначается как Цикл Ном_1:
Цикл Таблица


[Ном_1][Наим_1]


Цикл Ном_1



[Ном_2][Наим_2]



…



Итого по:  [Наим_2]

ЦиклКон


Итого по:  [Наим_1]
ЦиклКон

По каждому кладовщику организуется цикл (Цикл Ном_2), в котором выводятся номер и наименование ОС, итоги по ОС. Данные по всем проводкам, выполненным для каждого основного средства (сальдо, обороты, корреспондирующий счет), выводятся в Цикле Ном_3:
Цикл Таблица


[Ном_1][Наим_1]


Цикл Ном_1



[Ном_2][Наим_2]


Цикл Ном_2




[Ном_3][Наим_3]



Цикл Ном_3





[Обороты]





…



ЦиклКон




Итого по:  [Наим_3]


ЦиклКон


Итого по:  [Наим_2]

ЦиклКон


Итого по:  [Наим_1]
ЦиклКон

В цикле Цикл Ном_3 многократно повторяется строка:
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Условные обозначения, использованные при настройке строки таблицы, означают данные по конкретным проводкам.

[Док] – номер документа проводки;
[Дата] – дата проводки;
[Начало] – значение сальдо на начало периода; 

[Приход] – оборот по дебету счета;
[Расход] – оборот по кредиту;
[Конец] – конечное сальдо.
В результате настройка выглядит следующим образом:
[image: image225.png]Byxrante pus 4.

R Buxon | B fokywent |R Cepene - | & Nevats |R Popwar - | @ ®aiin - | HacTporuk
WABNOH “NNATEXHOE NOPYYEHUE"

Obee W e« @ H- @ @ & o - #@L

WpucpT (X | &) L | A aidl <0 =
Al
A B [C D [E[FIG| H T [KILIM[NIOPIGIRE T U Vv W 1]

(S m— |  ——

2 401060

3 TosTymnene o G rmar Crwcar co oo rmar

4 NNATEKHOE NOPYYEHME N [Homep] [fara]  Buaflnarexa

5 Zata | Bmmerers L

6

B Cymma

nponHceio

8 VIHH _[Hawa®upua_WHH] [0 KN [Hawa®upua_KNN] | cyuwa [ [Ecan(Okpn(Cywmal=0;0kpn(Cyuma)+* a)+-+BepenuTeKon(C)
g HAMM_NIOMH]

10 HAMMZ] G N |[] [Hawa®upua_PACY_CUET]

11

12 Mnarensue

13 [Hawa®upua_BAHK] 61K | Hawa®upua_BHK]

14 [Hawa®upua_BAHK2] GuN |l [Hawa®upua_KOPP_CUET]

15 Bank narensuya

15 [Ecnn(MonysatensHanor="Mlonywarent_BAHK:Nonyuar| MK |Il [Ecan(nonysatensanor="Monyuatent_BHK:lonysarensHanor_BHK)]
17 [EcnufnonysarensHanor=";Monysatens_BAHKZMonysal CuN ||| [Ecnn{nonysatensHanor=":lonysarent,_KOPP_CUET:MonysatensHanor_|
18 Ban nonyaten

18 VIHH _ [Ecnm{TlonyuatensHall KNl [Ecnu(MonynatensHal cuN [l [Ecnn{nonysatensHanor=";Mony4atens_PACY_CUET:MonyuarensHanor_F
W [Ecnu{nonyvarenshanor"Nonyuarens,_HAWM_MONH:T

onysatensHanor_HAUM_TIONH)]

21 [Ecnu(onysarenbHanor=":lonysatent,_HAMMZ:Monyd Bugon. |01 | Cpok nar

2 Has Ouep. mnar_ | ] [Ecnu(MonysarensHanor=";onysatens_OUEP:Monysa
pil Nonysarens Kon Pes.none

2 [K6K_Koa] [0xato] __|Kpathoroswitfep{ __[MAI An [ Kpars




Рис. 6.18. Настройка табличной части полной оборотной ведомости для трехуровневой аналитики, на 1-м уровне разворота

Настроим подвал таблицы (рис. 6.19). Для итогов используем условные обозначения функции Итоги из группы Печатная форма:
[ВхОстДт] - входящий дебетовый остаток;

[ВхОстКт] - входящий кредитовый остаток;

[ОбДт] - дебетовый оборот;

[ОбКт] - кредитовый оборот;

[ИсхОстДт] - исходящий дебетовый остаток;

[ИсхОстКт] - исходящий кредитовый остаток.
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В конце документа укажем системную дату, фамилию и инициалы исполнителя.

Рис. 6.19. Настройка подвала таблицы полной оборотной ведомости
Теперь будем постепенно усложнять шаблон, чтобы сделать его универсальным. Рассмотрим каждый шаг в отдельности.
Шаг 1

Если текущий уровень разворота ведомости не первый, а, например, второй (ТекАн=2), то в таблице не выводятся строки, содержащие наименования групп ОС, а также не должен выполняться цикл Ном_1. Если ТекАн=3, не выполняются циклы Ном_2 и Ном_1, а также не выводятся строки с наименованиями кладовщиков.

Чтобы учесть это, шаблон надо дополнить – ввести в колонке А условия вывода строк. Так, строки c номерами и наименованиями видов ОС, с итогами по видам выводятся только если ТекАн=1; а строки с номерами и наименованиями кладовщиков, с итогами по кладовщиками – только если ТекАн<=2. Цикл Ном_1 должен выполняться, если ТекАн=1, а Цикл Ном_2 – если ТекАн<=2.
В соответствующих ячейках колонки А записываем условия: Усл:[ТекАн=1]; Усл:[ТекАн<=2].
Настройка табличной части шаблона для этого случая приведена на рис. 6.20. На рисунке ширина колонки А не соответствует действительной. Мы намеренно сделали ее шире, чтобы можно было просмотреть условия, введенные в колонке А.
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Рис. 6.20. Настройка табличной части полной оборотной ведомости для трехуровневого аналитического учета
Кроме того, для отображения наименования видов ОС, кладовщиков и основных средств прописными буквами воспользуемся функцией ВерхнийРегистр (или РегВ) из группы функций Строки. В ячейке, настроенной для вывода наименования, запишем условное обозначение: [‘ ‘+РегВ(Наим_1)]. Запись «‘ ‘+» означает вывод пробела перед наименованием.
Шаг 2
Теперь доработаем наш шаблон таким образом, чтобы он был пригоден и в случае, если счет настроен на двух- или одноуровневый аналитический учет.

Если общее число уровней аналитики, прикрепленных к счету, равно двум, то в ведомости не может быть строк с наименованиями аналитики 3-го уровня, а также отсутствует Цикл Ном_3. Если уровень аналитики всего один, не должны выводиться данные по аналитикам 2-го и 3-го уровней – соответственно, отсутствуют Цикл Ном_2 и Цикл Ном_3.

Это означает, что в колонке А следует задать условия еще и для общего количества уровней аналитики. Так, строки, относящиеся ко 2-му уровню аналитики, выводятся только если КолАн>1; строки, относящиеся к 3-му уровню – если КолАн>2.

Поэтому условия в соответствующих ячейках примут вид:
Усл:[КолАн>0 и ТекАн<=1];
Усл:[КолАн>1 и ТекАн<=2];
Усл:[КолАн>2 и ТекАн<=3].
В результате наш шаблон будет выглядеть следующим образом (рис. 6.21).
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Рис. 6.21. Настройка табличной части полной оборотной ведомости для 1-, 2- и 3-уровневого аналитического учета

Шаг 3
В общем случае к счету может быть прикреплено до 7 уровней аналитики. Поэтому для того, чтобы создать универсальный шаблон ведомости, нам следует увеличить число циклов до семи.

Не станем описывать подробно порядок работы в этом случае, поскольку общие принципы настройки останутся теми же, и приведем уже настроенный шаблон полной оборотной ведомости (рис. 6.22).
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Рис. 6.22. Оборотная ведомость для счетов, настроенных на количественный учет, для 7-уровневой аналитики
В настроенном шаблоне (рис. 6.22) установлены условия печати строк (см. Условную печать в группе функций Печатная форма) с данными по проводкам, выполненным для каждого ОС. Условие печати блока строк УслНач:[Начало=Конец] означает вывод строк при условии равенства начального и конечного сальдо. Условие печати строки по каждой проводке - Усл:[Приход<>0 или Расход<>0].
Шаг 4
Итак, мы создали шаблон, по которому можно сформировать таблицу полной оборотной ведомости для счетов, настроенных на произвольное число уровней аналитики и для произвольного уровня разворота ведомости при просмотре.
Для того, чтобы в оборотной ведомости отображалось количество, сумма в валюте, комментарий, в шаблон следует ввести еще ряд дополнений.

Количество будет использоваться только для счетов, настроенных на количественный учет, поэтому в колонке А следует записать условие Усл[УчетКол=Да], в остальных колонках – начальное и конечное сальдо, обороты:
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Для вывода количества по каждой проводке добавим условия печати блока строк и строки:

УслНач:[УчетКол=Да]
Усл:[НачалоКол=КонецКол и (ПриходКол<>0 или РасходКол<>0)]
УслКон
В колонках Е и F запишем обозначения: [ПриходКол], [РасходКол]; в колонке В - обозначение для печати комментария [‘ ‘+Комм]. Для того чтобы комментарий отображался и для счетов, по которым количественный учет не ведется, добавим строку для вывода комментария:
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Рис. 6.23. Фрагмент шаблона со строкой для вывода комментария
Добавим условия для счетов, по которым ведется валютный учет:
УслНач:[УчетВал=Да]
Усл:[НачалоВал=КонецВал и (ПриходВал<>0 или РасходВал<>0)]
УслКон
Для вывода курса валюты рекомендуется использовать условную функцию Если из группы Математика и логика:
[Если(КурсВал=0;0;’Курс’+Вал+’’+КурсВал]
В конце цикла по каждому уровню аналитики следует добавить условия и обозначения для печати итогов по количеству и сумме в валюте (рис. 6.24).
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Рис. 6.24. Фрагмент шаблона с обозначениями для печати итогов
Шаг 5
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Для оборотной ведомости по счетам, предназначенным для учета ОС, добавим износ по основному средству. Износ следует вычислять, если аналитический справочник «Основные средства» (номер 15) находится на текущем уровне просмотра – УслНач:[ТекСпрНомАн=15]. Обозначение ТекСпрНомАн – номер справочника текущего уровня просмотра (функция Шапка документа группы Печатные данные).
Рис. 6.25. Фрагмент шаблона с функцией макроподстановки
Для вычисления износа используем запись:

[Макро('СККт(сч=ОС_СЧЕТИЗН_'+ТекАн+';à'+ТекСчетНомАн+' =Ном_'+ТекАн+';п=КонПериод;д=КонДата+1)')].

Макро – функция макроподстановки из группы Разное. Подставляет вместо параметров ТекАн, ТекСчетНомАн (параметры функции Шапка документа из группы Печатная форма) значения уровня аналитики, номера текущего уровня в настройке счета. Подставленные значения объединяются в строку, после чего выполняется расчет сальдо кредитового на определенную дату по формуле.
Строки для расчета износа следует записывать внутри цикла, находящегося на последнем уровне «вложенности» (например, Цикл Ном_7).
Шаг 6
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Добавим переменную #2 для подсчета количества проводок. В ячейке В1 вводится обозначение для присвоения переменной #2 значения: [Присвоить(#2;0)]:
Переменная #2 будет использована в табличной части шаблона для подсчета количества записей оборотов. В незаполненной колонке (в нашем случае в колонке I) строки, предназначенной для вывода данных по каждой проводке запишем обозначение [Присвоить(#2;#2+1)] для увеличения значения переменной на единицу при каждом выполнении цикла (колонки C – H на рисунке скрыты):
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Колонку I можно скрыть, для этого следует щелкнуть правой кнопкой мыши на заголовке колонки и выбрать из контекстного меню команду Скрыть колонку.
Итоги расчета количества проводок запишем в колонку В строки с итогами по оборотам (рис. 6.26).
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Рис. 6.26. Настройка подвала таблицы полной оборотной ведомости (окончательный вариант) 
Дополним подвал таблицы итогами по оборотам в валюте (Итоги группы функций Печатные данные). 
Шаг 7

При настройке счета (см. п. 1.2) можно указать группу справочников в качестве аналитического уровня. Для использования групп справочников в оборотной ведомости дополним шаблон.
Вернемся к примеру шаблона оборотной ведомости для счета, настроенного на трехуровневый аналитический учет.

На любом из уровней аналитики счета может находиться один справочник или группа справочников. Поэтому следует настроить универсальный шаблон. 
Внутри цикла Таблица организуем циклы по номерам справочников, входящих в группу, по каждому уровню аналитики. Эти циклы будут являться внешними по отношению к циклам по видам ОС, кладовщикам, основным средствам. 
Схема табличной части документа будет выглядеть следующим образом:

Цикл Таблица


Цикл СпрНомер_1



[Ном_1][Наим_1]



Цикл Ном_1




Цикл СпрНомер_2





[Ном_2][Наим_2]




Цикл Ном_2






Цикл СпрНомер_3







[Ном_3][Наим_3]






Цикл Ном_3








[Обороты]








…






ЦиклКон







Итого по:  [Наим_3]





ЦиклКон





ЦиклКон




Итого по:  [Наим_2]



ЦиклКон



ЦиклКон



Итого по:  [Наим_1]

ЦиклКон
ЦиклКон

Цикл СпрНомер_1 организуется по номерам справочников из группы, которая находится на первом уровне аналитики. Внутри Цикла СпрНомер_1 организуется цикл по каждому элементу справочника Цикл Ном_1.
Таким образом можно организовать циклы по семи уровням аналитики. Введем условия для начала и завершения циклов:
Усл:[КолАн>0 и ТекАн<=1]Цикл СпрНомер_1;
Усл:[КолАн>1 и ТекАн<=2]Цикл СпрНомер_2;
…

Усл:[КолАн>1 и ТекАн<=2]ЦиклКон;
Усл:[КолАн>0 и ТекАн<=1]ЦиклКон.
Фрагменты настроенного шаблона представлены на рис. 6.27, 6.28.
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Рис. 6.27. Шаблон полной оборотной ведомости
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Рис. 6.28. Шаблон полной оборотной ведомости

Итак, настройка универсального шаблона завершена. После проверки шаблона можно скрыть строки, которые не нужны в печатном документе. Например, можно скрыть строки с остатками на начало и конец периода, оборотами по каждому элементу.
6.4. Настройка шаблона лицевого счета за период 

Шаблон этого документа настраивается с использованием цикла по таблице просмотра. Документ будет иметь форму таблицы, в которой будут собраны начисления, удержания и справочные виды оплат сотрудника, сгруппированные по периоду начисления с подведением итогов по каждому периоду. В заголовочной части документа располагается информация о сотруднике: ФИО, должность, наименование подразделения и т.д. Так как данные лицевого счета собирается за несколько месяцев, документ может состоять из нескольких листов. На каждом листе необходимо напечатать шапку с данными сотрудника. 

Шаблон лицевого счета представлен на рис. 6.29.
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Рис. 6.29. Шаблон лицевого счета за период

В колонке А записываем условное обозначение начала цикла по таблице – Цикл Таблица, ниже, также в колонке А – ЦиклКон. Количество строк между условными обозначениями начала и окончания цикла по таблице на этом этапе определить нельзя, оно зависит от наличия и количества вложенных циклов и циклов для разметки документа (например ЦиклШапка и ЦиклПодвал.

Чтобы начисления сотрудника группировались по периоду, в котором они начислены, организуем вложенный цикл по одному из полей таблицы просмотра – полю Период (условное обозначение [ПериодОперации]). В этом случае в начале документа будут располагаться начисления за первый месяц, затем – за второй, и так далее, в порядке возрастания. 

В колонке А под Цикл Таблица записываем Цикл ПериодОперации. При необходимости можно добавить строки, для этого установите курсор на номер строки, над которой Вы хотите добавить строку, нажмите правую кнопку мыши и выберите из меню пункт Добавить строку. 

Далее настраиваем непосредственно табличную часть документа: строку с условными обозначениями, на место которых в готовом документе будут подставлены данные конкретного сотрудника.

[ДатаОпер] – период, в котором начислен вид оплаты.

[ВидОпл_Наим] – наименование вида оплаты.

[ВидОпл_Ном] – номер вида оплаты.

[Дни] – количество дней, отработанных сотрудников в месяце.

[Часы] – количество часов.

[Если(Начислено=0;'';Начислено)] – сумма по виду оплат–начислению. Если ничего не начислено, будет выведена пустая ячейка.

[Если(Удержано=0;'';Удержано)] – сумма по виду оплат–удержанию.

[Если(Справочно=0;'';Справочно)] – сумма во справочному виду оплат.

[Дебет] – дебет счета, на который будет отнесена сумма по виду оплат.

[Кредит] – кредит счета.

[ШифрЗатрат_Ном] – номер шифра затрат. 

Условные обозначения берем из группы функций Печатная форма, из раздела Табличные данные.

Закрываем цикл по периоду операции – в колонке А в строке, следующей за строкой с условными обозначениями, пишем ЦиклКон (в нашем примере строка 30). 

Теперь необходимо настроить заголовочную часть документа: наименование компании, в которой работает сотрудник, название документа и период, за который собирается документ. Для того, чтобы расположить названия строго по центру документа, объединяем все ячейки строки  – выделяем их и нажимаем иконку Объединение ячеек. В нашем примере это строки 2, 4 и 6. 

Строка 2. ['..'+Если(НескПред=Нет;Предприятие;ПредНаимШапка)] 

Это означает, что если работа ведется с одной компанией, будет выведено название компании из условных обозначений пользователя, иначе (т.е. при работе с несколькими компаниями), выводится название предприятия, выбранного при входе в режим (условные обозначения из группы функций Печатная форма, из раздела Шапка документа). 

Строка 4. Название документа – Выделяем все ячейки строки, объединяем их, вписываем название ЛИЦЕВОЙ СЧЕТ. 

Строка 6. В этой строке будет выведен период, за который формируется документ. Условное обозначение начала периода/конца периода [НачПериод]/[КонПериод]. Результат расчета – дата в формате дд/мм/гггг. В документе же формат даты иной. Для преобразования даты в нужный формат используем функцию ФорматПериод() (группа функций Преобразования). В настройке это выглядит следующим образом:

[ФорматПериод(НачПериод)] – [ФорматПериод(КонПериод)]

Название предприятия, документа и период должны быть напечатаны более крупным шрифтом, чем остальной текст, поэтому выделяем ячейки, меняем размер шрифта и делаем его жирным. Также  задаем расположение текста по центру (иконка Центрирование в ячейке).

Далее, необходимо настроить шапку документа – для первой и последующих страниц она будет выглядеть по–разному. Поэтому необходимо организовать 2 цикла: в одном будет описываться шапка для первой страницы (ЦиклШапка – ЦиклШапкаКон), а во втором – шапка для второй и последующих страниц (ЦиклСтрШапка – ЦиклСтрШапкаКон). Условные обозначения для разметки документа также записываются в колонку А. Циклы для описания шапки должны располагаться внутри цикла по таблице, но до вложенного цикла по периоду операции. Поэтому в строке, следующей за строкой с условным обозначением Цикл Таблица, записываем ЦиклШапка. 

Далее (в нашем примере строки с 10 по 13) следуют данные о сотруднике: название подразделения, в котором он работает, ФИО, табельный номер, должность, ИНН, рабочая неделя, дата приема на работу и дата увольнения (условные обозначения – группа функций Печатная форма, можно использовать как шапочные переменные, так и табличные). 

Также здесь нужно расположить верхнюю строку таблицы (строка 15). Рисуем ячейки таблицы, используя группу иконок Ячейка и записываем в каждой из них название колонок таблицы.

Шапка для первой страницы готова. В строке 18 записываем ЦиклШапкаКон и переходим к описанию шапки для второй и последующих страниц (строки с 20 по 26). 

В колонке А записываем ЦиклСтрШапка. На каждой из страниц кроме первой нужно расположить название предприятия, в котором работает сотрудник (можно скопировать формулу из заголовочной части документа), название подразделения, табельный номер сотрудника и номер листа. Также на каждой странице тоже должна быть шапка таблицы – ее тоже можно скопировать из описания шапки для первой страницы. Шапка для второй и последующих страниц готова, закрываем цикл условным обозначением ЦиклСтрШапкаКон. 

После того, как выведены суммы начислений и удержаний по каждому виду оплаты за месяц, необходимо вывести итоговую строку, которая будет содержать название периода и итоги по начислениям, удержаниям и справочным видам оплат (строка 31). 

Записываем Итого за и далее настраиваем формулу, результатом расчета которой будет наименование периода. Она выглядит следующим образом:

[(ЕСЛИ(#1<>ПериодОперации; Если(ПериодОперации=10.Год или

ПериодОперации=11.Год или ПериодОперации=12.Год;

ФорматД(ДМГ(01; Подстрока(ПериодОперации;1;2);

Подстрока(ПериодОперации;4;4));'ММММ ГГГГ');

ФорматД(ДМГ(01; Подстрока(ПериодОперации;1;1);

Подстрока(ПериодОперации;3;4)); 'ММММ ГГГГ'));''))] г.

Рассмотрим эту формулу подробнее.

В начале шаблона вводится некая переменная #1, ей присваивается значение '', то есть пустая строка. Такая операция описывается выражением [Присвоить(#1;'')]. Оно записывается в первой строке шаблона в любой из колонок, кроме колонки А.

При выполнении цикла по таблице эта переменная будет сравниваться с периодом операции. Если значение переменной не совпадает с периодом операции, выводится наименование периода операции.

После каждого прохода цикла переменной нужно присвоить новое значение. Для этого внутри цикла по периоду операции (в нашем примере скрытая ячейка АО31) запишем:

[Присвоить(#1;ПериодОперации)] 

Рассмотрим, как будет работать такая схема:

1–й проход цикла 

Значение переменной #1– '' ; ПериодОперации=1.2007 

Значения не совпадают, в ячейке выводится текст «Итого за январь 2007 г.»)

Переменной #1 присваивается значение «1.2007».

2–й проход цикла 

Значение переменной #1=«1.2007», ПериодОперации=2.2007

Значения не совпадают, в ячейке выводится текст «Итого за февраль 2007 г.»

#1 присваивается значение «2.2007».

и т.д.

В этой же строке необходимо вывести итоги по колонкам Начислено, Удержано и Справочно. 

В конце документа должны располагаться дата создания документа и фамилия исполнителя (строки 34 и 35).

6.5. Настройка шаблона для экспорта во внешние форматы

Из любого печатного документа можно организовать экспорт во внешние форматы TXT и DBF. Для этого одно из полей документа следует настраивать с типом «Экспорт во внешние программы (клиент-банк)».
Блок для экспорта следует разметить в режиме настройки шаблонов. Заголовок и конец блока размещаются в колонке А.
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Рис. 6.30. Пример шаблона для экспорта
Для экспорта в текстовый файл используется следующий синтаксис:

ЭкспортТекстНач  - начало фрагмента для экспорта

Параметры:

· Каталог – формула для каталога выходного файла (по умолчанию – пустая строка);

· Файл – формула для имени выходного файла (по умолчанию – пустая строка);

· Заменить (ДА / НЕТ) – добавить в конец файла или заменить файл (по умолчанию – ДА - заменить);

· КодСтр – кодовая страница DOS или WIN (по умолчанию WIN);

· Арх – архивировать ДА / НЕТ (по умолчанию НЕТ);

· Кол – колонка для экспорта (по умолчанию B).

ЭкспортТекстКон  - конец фрагмента для экспорта. 

Пример

ЭкспортТекстНач(Каталог='D:\CAT';Файл='n1.txt') 
Для экспорта в DBF используется синтаксис:

ЭкспортDBFНач  - начало фрагмента для экспорта

Параметры:

· Каталог – формула для каталога выходного файла (по умолчанию – пустая строка);

· Файл – формула для имени выходного файла (по умолчанию – пустая строка);

· Заменить (ДА / НЕТ) – добавить в конец файла или заменить файл (по умолчанию – ДА - заменить);

· КодСтр – кодовая страница DOS или WIN (по умолчанию WIN);

· Арх – архивировать ДА / НЕТ (по умолчанию НЕТ);

· Поля DBF-файла через точку с запятой, при этом надо указать тип, длину и точность поля, а также колонку, из которой будут экспортироваться данные.

ЭкспортDBFКон  - конец фрагмента для экспорта.
Пример

ЭкспортDBFНач(Файл='n1.dbf';PODR(C60)=B;SUMMA(N8.2)=E; DATE(D)=AA)

Ограничения:

1. В шаблоне может присутствовать только один блок для экспорта, т. е. из одного шаблона можно произвести экспорт только в один файл.

2. Блок не должен прерываться, все промежуточные вычисления можно производить в других колонках и скрытых строках.
Глава 7. Восстановление информации

Иногда при сбоях в сети электропитания происходит частичное повреждение данных. В этом случае можно попытаться восстановить информацию программным путем, запустив специальную функцию – Ремонт. Операция Ремонт должна выполняться также в том случае, если Вы заметили, что компьютер начал выдавать заведомо неверную информацию.

Примечание

В терминологии программиста запуск функции Ремонт означает специальный контроль целостности баз данных. 

Чтобы произвести корректировку информации и всех вспомогательных функций базы данных, необходимо последовательно выбрать пункты меню Настройка программы, Ремонт (сортировка) информации. В этом режиме Вам будет предложен список подрежимов, с помощью которых можно произвести ремонт информации:

1. Капитальный ремонт;
2. Восстановление процедур;
3. Пересчет остатков внутри года;
4. Ремонт журналов регистрации;
5. Проверка таблицы периодов;
6. Пересчет остатков на начало года;

7. Пересчет остаточной стоимости на 1/2002 ОС и НА;

8. Ремонт журнала проводок;
9. Ремонт адресов.
При выборе п.п. 1, 3, 6, 8 нужно указать период (месяц и год), за который следует выполнить операцию ремонта.

Кроме того, в режиме Ремонт (сортировка) информации можно запустить пересчет остатков по счетам. Для этого предназначены следующие пункты меню:

Пересчет остатков внутри года - пересчитываются остатки внутри одной учетной политики, начиная с выбранного месяца. В программе ИНФИН–Бухгалтерия остатки пересчитываются автоматически при вводе данных в прошлые периоды или при изменении месяца. Однако при сбоях в программе может быть полезным повторное выполнение пересчета;
Пересчет остатков на начало года - этот режим используется для пересчета остатков на начало учетной политики. Программа подсчитает остатки по выбранному счету на конец предыдущей учетной политики - это и будут остатки по счету на начало новой учетной политики;
Пересчет остатков стоимости на 1/2002 ОС и НА - этот режим используется для пересчёта остаточной стоимости основных средств и нематериальных активов. После выполнения данного режима будет заполнено справочное поле основных средств и НА - Сумма на 01.01.2002 (первоначальная стоимость за минусом начисленного износа). Эти данные необходимы для расчета износа в налоговом учете.
Ремонт адресов - выполняется поиск записей, которые были добавлены в справочники с адресами без использования КЛАДР. Поля записей приводятся в соответствие с полями в справочниках КЛАДР. Если в файлах КЛАДР не найдены соответствующие записи, на экране отображается сообщение с предложением вывести протокол ремонта.

Внимание!
Рекомендуется запускать пересчет сразу по всем счетам, предварительно выделив их нажатием клавиш Shift+F2. При выполнении пересчета остатков возможна многопользовательская работа.
Компания ИНФИН не может гарантировать работоспособность программы в случаях: модификации исполняемых файлов программы; изменения структуры базы данных; изменения данных без использования модулей программного комплекса ИНФИН-Управление с помощью SQL-запросов или программного обеспечения сторонних разработчиков.

ПРИЛОЖЕНИЕ 1. Параметры строки запуска программы

Программный комплекс ИНФИН-Управление - исполняемый файл infin.exe - может быть запущен с указанием параметров. 

Параметры задаются через пробел и могут быть неименованными (формат записи: /параметр) и именованными (формат: параметр=значение).  При вводе параметров можно использовать как прописные, так и строчные буквы (/L и /l - один и тот же параметр).

	Параметр
	Описание

	/L
	Запись log-файлов SQL-запросов и ошибок. Если параметр не указан, запись log-файлов не выполняется.
Формат имени файла SQL-запросов - logfile_пользователь.sql, например, logfile_IVANOV.sql. Имя файла ошибок - test.sql.

	LogPath=
	Полный путь записи log-файлов SQL-запросов. Указывается вместе с параметром  /L. Если путь не задан, файлы пишутся в корневую папку диска С. Если заданная папка не существует, будет предложено ее создать, в случае ответа «Нет», файл будет создан в корневой папке С.

	Примечание к параметрам LogPath и IniPath. При работе с длинными именами необходимо использовать кавычки. 

	IniPath=
	Полный путь к ini-файлам. Параметр можно использовать, например, в терминальном режиме. Если путь не указан, используются ini-файлы, расположенные в рабочей папке программы (по умолчанию папка - bin).

	/D
	Запуск программы с дизайнером экономических задач.

	UserType=
	Возможность использования общих (UserType=2) или индивидуальных (UserType=0, значение по умолчанию) настроек просмотров.

	Примечание. У пользователя, запустившего программу с параметром usertype=0, отсутствуют права на удаление и корректировку полей справочников и документов, созданных пользователем, у которого usertype=2.

	Pred=
	Запуск программы для работы с одной базой данных, без отображения окна выбора предприятия. В качестве значения параметра задается наименование предприятия, которое вводится в программе ИНФИН-Администратор при добавлении или подключении предприятия. Значение указывается в кавычках.


Примеры

infin.exe /l /d usertype=2

infin.exe /L LogPath=d:\infin\log\

infin.exe /L LogPath="d:\infin\My log file 2007\"

infin.exe /l /d usertype=2 pred="Орион"
infin.exe inipath=d:\infin\user1\ini\
ПРИЛОЖЕНИЕ 2. Команды меню Сервис, функциональные клавиши и сочетания клавиш. Контекстное меню
В программном комплексе ИНФИН–Управление работа со справочниками, списками, а также настройка таблиц просмотра осуществляется с помощью функциональных клавиш, команд меню Сервис и диалогового окна Настройка постоянных параметров экрана.
Кнопка Сервис предназначена для текущей настройки таблицы просмотра. После выхода из режима настройки не сохраняются. В случае необходимости сохранения настроенного просмотра для постоянной работы пользуйтесь кнопкой  Постоянные параметры экрана.

В данном руководстве клавиши, используемые в сочетаниях, в которых одновременно нажимаются две или несколько клавиш, разделяются знаком плюс «+».

Содержание меню Сервис зависит от режима работы. В таблице приводятся часто встречающиеся команды и клавиши (сочетания клавиш), заменяющие эти команды. Дополнительные команды меню Сервис приводятся в описании режимов просмотра бухгалтерских регистров.

	Команда 
	Описание

	Добавление

F3
	Для добавления новой записи в справочник / список / таблицу просмотра. Открывается окно добавления, после заполнения предложенных полей будет создана новая запись. 

	Корректировка

Shift+F3
	Корректировка записи, на которой установлен курсор. Открывается окно корректировки записи. Окончив корректировку поля нажмите клавишу Enter, затем кнопку Запись или, дойдя до последнего поля, нажмите кнопку Enter.

	Копирование

Ctrl+F3
	Копирование записи, на которой установлен курсор. В окне копирования задается номер записи, значения остальных полей можно изменить либо подтвердить.

	Перемещение
	Перенос текущей записи. Создается копия записи с очередным порядковым номером. В окне копирования можно изменить любое поле записи. После закрытия окна копирования старая запись будет удалена. Если в базе данных хранятся записи, которые ссылаются на старую запись, после предупреждающего сообщения будет выполнено копирование без удаления записи.

	Удаление

F4
	Удаление текущей записи. Можно удалить одну, несколько или все записи, предварительно пометив их.

	Печать

F6
	Печать справочника, списка или таблицы просмотра. Предлагается выбрать документ из списка.

	Корректировка номера
	Изменение номера записи. В окне запроса задается новое значение. Если запись с таким номером существует, будет выведено предупреждающее сообщение.

	Поиск

F7
	Для поиска по первым символам строки или внутри строки.

Введите условие поиска в строке, которая находится на заголовке колонки поиска. По мере заполнения строки курсор автоматически перемещается на найденную запись.
Если колонка содержит символьные значения, в правой части заголовка отображается кнопка, с помощью которой устанавливается вид поиска:

· [image: image60.png]


 - поиск по первым буквам (после задания условия поиска «зд» курсор будет установлен на первую запись, начинающуюся с этих букв);

· [image: image61.png]


 - поиск внутри строки (после ввода условия «электр» курсор будет установлен на первую запись, которая содержит данное значение);

· [image: image62.png]ab



 - поиск по полному совпадению (в качестве условия поиска следует указывать искомое значение, например, «Здания электростанций»).

Переключение производится клавишей F8 или щелчком мыши по кнопке.

По умолчанию колонкой поиска является колонка Наименование. Сменить колонку поиска можно при помощи мыши, клавиши TAB или F7.
Поиск выполняется до первой записи, удовлетворяющей условию поиска. Для продолжения поиска предназначена кнопка [image: image63.png]


 (или клавиша F9) – ее нажатие приводит к перемещению курсора к следующей записи, которая соответствует введенному условию.

	Сортировка
	Сортировка по значению выбранной колонки. Сортировать значения можно как числа или как строки, по возрастанию или по убыванию.

	Выбор
	Выбор записей по заданному условию.

	Произвольный выбор
	Выбор записей, предварительно помеченных клавишей F2.

	Фильтр

Alt+F7
	Вызывает окно Фильтр, в нем следует выбрать колонку, по значению которой будут отбираться данные, и ввести значение фильтра или установить переключатель в одно из положений: «Пусто», «Не пусто». Если в выбранной колонке данные символьного формата, можно указать вид фильтра: «По первым буквам», «Внутри строки», «Полное совпадение». После задания всех необходимых параметров следует нажать кнопку Фильтр. На экране будут отображаться только те записи справочника, у которых значение выбранной колонки будет равно значению фильтра.
Кнопка Смена предназначена для изменения колонки фильтра на следующую из списка колонок. Кнопка Отказ позволяет отменить действие фильтра.

	Снять выбор / Вернуть выбор
	Приостановить (вернуть) действие постоянного, произвольного, временного выбора.

	Экспорт в Excel
	Для создания рабочей книги Microsoft Excel, содержащей данные таблицы.

	Где используется 
	В режимах настройки счетов, справочников, групп справочников или документов можно получить информацию об их использовании в формате HTML. Для просмотра должна быть подключена программа просмотра HTML файлов (меню Настройка шрифт, команда Настройка интерфейса, вкладка Приложения).

	Экспорт настроек
	Сохранение настроек операций или записей в файле с расширением opr или rec.

	Импорт настроек
	Загрузка настроек операций или записей из файла opr или rec.

	Групповая корректировка
	Корректировка выбранных записей.

Выделите записи клавишей F2, поставьте курсор на корректируемое поле и выберите команду Групповая корректировка. В специальном окне будет предложено ввести новое значение поля.

	Перенумерация
	Перенумерация полей типа «число». 

Выделите записи F2, оставьте курсор на корректируемое поле и выберите Перенумерацию. После ввода минимального номера программа проставит для выделенных записей значения, для каждой записи на единицу больше предыдущей в порядке сортировки в просмотре.

	Корректировка по формуле
	Изменение значений отдельных полей справочников для текущей записи или нескольких выделенных. В формуле можно использовать любые конструкции макроязыка, поля справочника, в т.ч. и вычисляемые. Для ввода формулы  применяется многострочный редактор (кнопка [image: image64.png]


). В окне многострочного редактора можно вызвать Конструктор формул кнопкой [image: image65.png]R



.

	Изменить период операции
	Изменение периода, к которому относится текущая операция.  В окне Запрос задайте новый период для операции. После изменения периода операцию можно увидеть при просмотре данных за указанный при изменении период.

	Открыть

Shift+Ctrl+O
	Загрузка данных файла просмотра с расширением sbi. Файл выбирается в специальном окне.

	Сохранить как

Shift+Ctrl+S
	Сохранение таблицы просмотра в файле с расширением sbi. В окне Сохранение файла следует ввести имя файла или выбрать файл.

	Контекстное меню

	Выделить

F2
	Выделение записи, на которой стоит курсор. Повторное нажатие F2 отменяет выделение.

	Выделить все

Shift+F2
	Выделение всех записей. Повторное нажатие Shift+ F2 отменяет выделение.

	Выделить пустые
	Команда отображается только в режимах полноэкранного просмотра. 
Выделение записей, у которых в выбранном поле отсутствует значение.

	Снять выделение

Shift+F2
	Отмена выделения записей.

	Остальные команды контекстного меню дублируют команды меню Сервис.




ПРИЛОЖЕНИЕ 3. Настройка постоянных параметров экрана

Панель инструментов (в левой нижней части экрана) содержит кнопку Постоянные параметры экрана [image: image66.png]


 (F5), с помощью которой  настраивается постоянный внешний вид таблицы просмотра.
Кнопка вызывает окно Настройка таблицы с набором вкладок, каждая из которых предназначена для настройки конкретных элементов таблицы просмотра (колонок, заголовков, итоговых строк). Количество вкладок  зависит от режима работы программы.
Средняя часть окна содержит списки, флажки, переключатели, поля для ввода названий и условий выбора.

В нижней части окна расположены кнопки для сохранения или удаления настроек. Каждая вкладка содержит свой набор кнопок. Назначение всех кнопок приводится в таблице.

	Кнопка
	Выполняемые действия

	[image: image241.png]R Bexon |& okywent B Cepavic - |& Nevars |R Popwar -

Paiin~ |B HacTporuk

WABNOH [IOKYMEHTA "NONHAA OBOPOTHAA BE,OMOCTb"
Obuwee i & @ H- & & & » # % B Aueika

Wpuept (M) # 3 A~ Moostsenssat v/ 12+ TekeT
A122 [QwaiCrpMoasan
A B T D E F G H =
LuknCrprioasan
LuknCrproasankon
Luknilopsan
A7 [BxOcTAT]  [O6AT] [McxOcTAT]
Kt | [BxOcTKT] [06KT]  [McxOcTKT]
UuknMoasanKon
LksiKon
[ *+®opmarTonfiara(Cucara)] WcronnnTens [®PUOKpaTKo(Monb3o





	Сохранение изменений без выхода из окна настройки
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	Выход с сохранением изменений
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	Выход без сохранения изменения
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	Восстановление исходных значений всех заголовков
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	Восстановление исходного значения заголовка колонки, на которой стоит курсор
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	Добавление значения выбора
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	Удаление всех значений выбора


1. Вкладка Колонки
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Пользователь может самостоятельно задать набор полей справочника или колонок таблицы просмотра, которые будут отображены на экране, на вкладке Колонки (рис. 10.1).
Рис. 10.1. Вкладка Колонки
Для добавления следует выбрать названия одной или нескольких колонок в группе Невидимые колонки и с помощью кнопки [image: image67.png]


 переместить в группу Видимые колонки. Обратное действие осуществляется нажатием кнопки [image: image68.png]


.  Несколько колонок выделяется клавишами Shift+↑ или Shift+↓.
Если нужно изменить цвет шрифта в какой-либо колонке, установите курсор на название колонки, выберите цвет шрифта из выпадающего списка. Чтобы сделать шрифт жирным, поставьте флажок у буквы Ж. Ширина колонки задается в поле Ширина (в пикселях). 
В режиме полноэкранного заполнения справочника или просмотра бухгалтерского регистра можно «зафиксировать» на экране левые колонки таблицы (вкладка Колонки в этом режиме содержит группу Фиксированные колонки). При прокрутке вправо фиксированные колонки будут всегда отображаться на экране. В случае установки флажка Дополнительный фон при горизонтальной прокрутке фиксированные колонки будут выделяться цветом.
2. Вкладка Колонки+
Для добавления в табличный просмотр пользовательских вычисляемых колонок нажмите кнопку Постоянные параметры экрана [image: image69.png]


 (F5) и выберите вкладку Колонки +  (рис. 10.2). Колонки можно добавлять (кнопка [image: image70.png]


 ), удалять (кнопка [image: image71.png]


 ) и редактировать (кнопка [image: image72.png]


 ). 
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Рис. 10.2. Вкладка «Колонки +»
При добавлении активизируется окно (рис. 10.3), в котором следует задать: 

имя (заголовок) колонки;

формулу; 
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тип результата (выбрать из списка число, символ или дату); 
условное обозначение для печати.

Рис. 10.3. Добавление вычисляемой колонки
В поле Формула можно указывать постоянные колонки просмотра, итоги по постоянным колонкам, константы и формулы. Значение можно ввести вручную или вызвать Настройщик с помощью кнопки [image: image73.png]


.
Формула вводится без квадратных скобок. В формуле можно использовать условные обозначения, функции, перечисленные в Настройщике. 

Для указания колонок таблицы следует использовать условные обозначения, которые можно выбрать из групп условных обозначений Табличные данные или Итоги (окно Настройщик, группа функций Таблица). 

Вычисляемые колонки могут участвовать в сортировках, выборках, по ним можно формировать итоги.
Примечания

1. Вычисление формул производится SQL-сервером. Поэтому:

1.1.  при задании формулы следует учитывать, что корректный результат будет получен только в случае указания колонок и функций, которые могут быть вычислены перед исполнением запроса на SQL-сервере (т.е. результат которых не зависит от строки просмотра);
1.2. в формулах можно применять перечисленные ниже функции (выполняющие вызов конструкций и функций SQL):

ДатаПлюсИнт (группа функций Преобразования),

ДатаРазн (группа функций Преобразования),

ДМГ (группа функций Преобразования),

Если (группа функций Математика и логика),
ЧастьДаты (группа функций Преобразования),
ЧастьСтроки (группа функций Строки),
Число (группа функций Преобразования);
1.3. в формуле нельзя ссылаться на вычисляемые колонки. Например, если в данном режиме просмотра на вкладке Колонки+ уже добавлена колонка А, в формуле для вычисляемой колонки В нельзя указывать колонку А.

2. Если для строки результат колонки не может быть вычислен, например, встретилось деление на ноль, ошибка в программе не возникает, а результат выражения становится равным пустому значению.

3. Вкладка Заголовки
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В программе предусмотрена возможность изменения заголовков колонок, а также названия таблицы (рис. 10.4). Можно изменить цвет шрифта заголовков колонок справочника и заголовка таблицы.

Рис. 10.4. Вкладка «Заголовки»

Чтобы отредактировать название таблицы, установите на него курсор. 

Справа расположен список колонок (полей справочника); колонки, настроенные как «невидимые», отображаются серым цветом и выделены курсивом. 
Можно изменить цвет шрифта, выбрав цвет из выпадающего списка, и задать жирное начертание. 
Для редактирования текста следует выбрать заголовок и нажать Enter или щелкнуть дважды левой клавишей мыши по заголовку. В окне редактирования заголовка вводится текст. 
Заголовки колонок можно отображать на нескольких строках. Для этого из списка выберите нужный заголовок, двойным щелчком мыши или клавишей Enter перейдите в окно редактирования заголовка, установите курсор в месте переноса, нажмите Ctrl+Enter, закройте окно с сохранением изменений (Enter). Место переноса помечается символом «¤» (символ отображается в списке заголовков, в окне редактирования заголовка является скрытым). Для удаления символа откройте окно редактирования заголовка, установите курсор в место переноса и нажмите клавишу Delete.

Для заголовка можно указать макрос, который в таблице заменяется конкретным значением. Список макросов вызывается с помощью клавиши F1, нажатой в окне редактирования. После выбора макроса из списка и нажатия Enter макрос в окне редактирования отображается в квадратных скобках. Для выхода из окна редактирования с сохранением изменений следует нажать Enter.

Приведем пример применения макросов в заголовке колонки таблицы. 
Предположим, в заголовке колонки нужно отобразить слово «Период», начало и конец периода. В окне редактирования заголовка вводится слово «Период», из списка макросов выбирается НачДата, с клавиатуры вводится символ «-», выбирается макрос КонДата. 
В результате на вкладке Заголовки (рис. 10.5) в группе Заголовки колонок текст будет иметь вид:

Период [НачДата] - [КонДата].
Заголовок колонки в таблице просмотра для января 2007 г.:
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Период 01/01/2007 - 31/01/2007.

Рис. 10.5. Изменение заголовка колонки

Примечание
В списке макросов отсутствуют макросы ГрКолНом и ГрКолНаим, предназначенные для отображения номера и наименования группы «шахматных» колонок. Макрос ГрКолНом (или ГрКолНаим) отображается в названии колонки документа горизонтальными циклами, например, Кт[ГрКолНом]. Макрос можно ввести вручную (в квадратных скобках) в окне редактирования заголовков: Кт [ГрКолНаим]. 

Заголовки могут быть вычисляемыми - в них можно указывать формулы (функции, условные обозначения). Формулы следует заключать в квадратные скобки, например: Обороты по дебету за [ГОД] г.; Оборотная ведомость по счету [НомерСчет] "[НаимСчет]"; НДС [НДС*100] %.  Ограничения к применяемым функциям указаны в описании вкладки Колонки+.
4. Вкладка Формат

Текст в колонках можно отформатировать на вкладке Формат (рис. 10.6).
Для любой колонки можно задать выравнивание текста, установив соответствующий переключатель в нужное положение. Чтобы текст выводился с отступом, поставьте флажок у слова «отступ».
Если поле справочника имеет тип «число», можно дополнительно задать количество знаков после запятой, установить «американский формат» (в этом формате число 1234567.89 будет выглядеть как 1 234 567.89) или настроить поле таким образом, чтобы при нулевых значениях оно не заполнялось.
Для поля с типом «дата» можно установить формат даты, задать отображение времени.
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Рис. 10.6. Вкладка «Формат»

Флажок Контекстный выбор предназначен для ускорения выбора значений из справочника. При установленном флажке после ввода символа выполняется выбор значений, начинающихся с этого символа. В правой части экрана отображаются только эти значения. Ввод каждого следующего символа уменьшает количество отображаемых записей. Так, после заполнения поля Счет символом «4» выбираются счета, номера которых начинаются с «4» (например, 4000, 4101, 4102, ..., 4600), после ввода следующего символа «4» - счета, начинающиеся с «44» (4400, 4401, …).

Примечание
Флажок Контекстный выбор: 

1. устанавливается (снимается) для выбранного поля;

2. действует постоянно, может быть снят только в режиме Постоянные параметры экрана;

3. отображается только при выборе значений из справочника в правой части экрана. В «просмотровых» режимах, при полноэкранном заполнении справочников флажок на вкладке отсутствует.

Флажок Сетка в таблице позволяет показать или скрыть линии сетки.
5. Вкладка Сортировка

Записи в таблице могут быть упорядочены (отсортированы) по одной из колонок, а также по нескольким колонкам одновременно. 
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Рис. 10.7. Вкладка «Сортировка»

На вкладке Сортировка (рис. 10.7) выберите название нужной колонки в группе Колонки и нажатием  [image: image74.png]


  перенесите ее в группу Сортируем колонки.

Поставьте курсор на название сортируемой колонки и задайте вид сортировки: сортировать как число или как строку (переключатель используется только для колонок с номерами). Установите переключатель Порядок сортировки в требуемое положение: «по возрастанию» или «по убыванию». При этом слева от названия колонки в списке сортировки появится стрелочка, указывающая направление сортировки.

Для сортировки таблицы по нескольким колонкам включите в список сортировки несколько колонок в нужном порядке, и для каждой из них укажите порядок сортировки.
6. Вкладка Выбор

Для отображения на экране записей, удовлетворяющих какому-либо условию, используется вкладка Выбор (рис. 10.8).
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Рис. 10.8. Вкладка «Выбор»

В левой части окна выведен список колонок. Задайте название колонки, по которой требуется произвести отбор значений, поставив на нее полоску-курсор. По колонкам Номер документа (Док. №), Номер в справочнике и Номер формы отчетности возможен выбор как по численным значениям, так и по значениям типа «строка». Название этих колонок будет выведено два раза: как обычно и с пометкой «число».
Задайте условие выбора: «Равно...», «Не равно...», «Больше...», «Меньше...», «С... по...», «Кроме с ... по...», «Пусто», «Не пусто», «Список», «Кроме списка», «По маске» или «Кроме маски»; и введите значение (кроме условий «Пусто» и «Не пусто», «Список» и «Кроме списка»). Например, для установки отбора по условию «=1» выберите вид условия «равно» и введите значение 1.
Значения для условий Список и Кроме списка вводятся в специальном окне Список с кнопками: [image: image75.png]


 Добавить, [image: image76.png]


 Редактировать, [image: image77.png]


 Удалить, [image: image78.png]


 Открыть файл списка (импорт элемента списка из внешнего файла формата TXT или CSV).
Выбор «По маске» означает, что задается некоторый шаблон (маска) с использованием условных обозначений:

% - последовательность любых символов,

_ - один символ (любой),

[m-n] – один символ, входящий во множество значений с m по n.
Примеры записи маски:

F% - будут выбраны все значения, начинающиеся с F,

%ИНФИН% - значения, содержащие подстроку «ИНФИН»,

12_ - значения, содержащие три символа и начинающиеся с 12,

12[а-в] – выбор значений 12а, 12б, 12в.

После задания значения выбора нажмите кнопку Добавить, и настроенное условие появится в поле Выбрано. 
Последовательно можно задать несколько условий выбора, при этом следует обратить внимание на положение переключателя И/ИЛИ. Если переключатель находится в положении «И», будут отобраны записи, удовлетворяющие одновременно всем заданным условиям. Если переключатель находится в положении «ИЛИ», будут отобраны записи, удовлетворяющие хотя бы одному из условий.

Приостановить действие постоянного, произвольного, временного выбора позволяет команда Снять выбор меню Сервис, отменить снятие выбора - команда Вернуть выбор.

7. Вкладка Отбор

Чем больше дополнительных полей имеет справочник, тем больше времени занимает вывод его на экран. Для того чтобы ускорить вывод, можно определить часть полей как «неиспользуемые»; в этом случае при вызове справочника программа проигнорирует эти поля. В списке колонок при настройке просмотра справочника будут присутствовать только «используемые» колонки.
Уменьшение количества используемых колонок в режиме просмотра бухгалтерского регистра позволяет сделать таблицу компактной.
Для отбора используемых полей выберите вкладку Отбор (рис. 10.9). По умолчанию все поля перечислены в группе Используемые. Переместите ненужные поля в группу Неиспользуемые. 
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Рис. 10.9. Вкладка «Отбор»
Кнопка  [image: image79.png]


 позволяет сделать неиспользуемыми все поля, кроме тех, которые являются обязательными.

8. Вкладка Цвет колонок

Вкладка (рис. 10.10) предназначена для выделения цветом данных, удовлетворяющих заданному условию. Выберите колонку, цвет данных, задайте условие выбора записей. Для того чтобы выделить цветом все колонки, установите флажок Вся строка.
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Рис. 10.10. Вкладка «Цвет колонок»

Например, на экране отображается справочник с полями Номер и Наименование. Для выделения цветом записей справочника, у которых номер больше 999, следует выбрать поле Номер или Номер (число), указать цвет, ввести условие (см. описание вкладки Выбор) и установить флажок Вся строка.

9. Вкладка Шапка
При настройке шапки таблицы указывается, данные из каких колонок должны быть в ней отражены.

На вкладке Шапка в среднем столбце перечислены все колонки таблицы. С помощью кнопок  [image: image80.png]


  и  [image: image81.png]


  переместите требуемые колонки в группу Левая шапка или Правая шапка.
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Рис. 10.11. Вкладка «Шапка»

Для изменения шрифта выберите одно или несколько значений в группе Левая шапка или Правая шапка. Выберите цвет шрифта, которым будут показаны данные в шапке, и при необходимости сделайте шрифт жирным.
Отступ (в пикселах) и флажок С номером устанавливаются на все колонки, которые показываются в шапке таблицы. Отступ указывается для вывода значений выбранных колонок после названия. Установленный флажок С номером означает, что рядом со значениями колонок показываются номера этих значений в аналитических справочниках.
10. Вкладка Подвал
Информацию по текущей записи можно выводить не только вверху экрана (в  шапке таблицы), но и внизу, в ее подвале.
Настройка подвала производится так же, как и настройка шапки: с помощью кнопок-стрелок нужные колонки перемещаются из среднего столбца в группу Левый подвал или Правый подвал.
11. Вкладка Итоги
Под таблицей может быть выведено до двух строк с итогами по колонкам.
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Рис. 10.12. Вкладка «Итоги»
На вкладке Итоги (рис. 10.12) колонки таблицы перечислены в левом столбце, названия невидимых колонок выведены курсивом. Установив курсор на название колонки, в двух других столбцах задайте вид итога (верхний итог – первая строка, нижний итог – вторая), установив переключатель в одной из позиций:

Не выводить итог;

Сумма по колонке;

Сумма больше нуля;

Сумма меньше нуля;

Среднее значение;

Минимум;

Максимум;
Сумма выделенных;
Подавлять значок. 

Если итог выводить не надо, переключатель устанавливается в положении «Не выводить итог».
Чтобы перед суммой итога выводился поясняющий значок (для суммы по колонке - (, для суммы больше нуля - (+ и т.д.), не отключайте флажок у поля Подавлять значок.
Переключатель Сумма выделенных позволяет подсчитать итоги выделенных записей. Для этого удобно использовать вторую строку итогов (нижний итог). Итоги пересчитываются непосредственно в момент установки или снятия пометки. Для удобства работы с помеченными записями пометка сохраняется после любых групповых корректировок.

Итоги могут выводиться не в строках под таблицей, а в шапке или подвале. Для этого отключите флажок Итоги колонок. На вкладке Подвал (или Шапка) в группе Колонки выберите название итога (например, ДебетИтог1, КредитИтог2) и перенесите в левый или правый подвал (шапку). 
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При большом объеме данных подведение итогов существенно замедляет вывод таблицы на экран. Чтобы ускорить вывод, отмените автоматический подсчет итогов, отключив флажок Автоподсчет. В этом случае в верхнем меню появится кнопка Итоги, при нажатии на которую будет выведено окно с итогами по таблице (рис. 10.13).
Рис. 10.13. Итоги по таблице

Для изменения цвета итогов следует выбрать колонку, задать цвет, в случае необходимости установить флажок Ж.
Для ограничения количества записей в таблице предназначено поле Записей не более. Возможность ограничения количества записей удобно применять для таблицы с отсортированными данными (вкладка Сортировка). Ограничение отменяется заданием значения «0».

12. Вкладка Группы
Число колонок в некоторых документах (журнал-ордер, главная книга, многовалютная оборотная ведомость, аналитическая шахматка остатков, шахматный оборотный баланс) зависит от данных на текущий момент времени. Такие документы называют документами с «шахматными» колонками. Например, для журнала-ордера шахматными колонками будут колонки с суммой и количеством по корреспондирующим счетам, для многовалютной ведомости – колонки с остатками и оборотами по валюте. Эти колонки можно объединить в группы, для журнала-ордера группы ассоциируются с корсчетами, для многовалютной ведомости – с валютами. Группа может состоять из одной или нескольких колонок, к примеру, для журнала-ордера в группы объединены данные по каждому корсчету (колонки с суммой и количеством).
Для работы с группами шахматных колонок в режиме просмотра окно Настройка таблицы содержит вкладку Группы (рис. 10.14).
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Рис. 10.14. Вкладка «Группы»
Группы колонок можно переносить из Видимых групп в Невидимые. По умолчанию все группы шахматных колонок - в группе Видимые. Если группу шахматных колонок перенести в Невидимые на экране не будут отображаться все колонки, относящиеся к этой группе. 

Внимание!
Настройки, выполняемые на вкладке Группы, сохраняются только в течение текущего просмотра.

Для отображения таких колонок предназначены макросы ГрКолНом (номер группы  колонок), ГрКолНаим (наименование группы), которые можно указывать (в квадратных скобках) в заголовках колонок на вкладке Заголовки (рис. 10.15). Например, если задать в наименовании колонок Дт [ГрКолНом], Кол [ГрКолНом], заголовки колонок таблицы будут выглядеть следующим образом: Дт 0100, Кол 0100 (рис. 10.16). 
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Рис. 10.15. Заголовки колонок
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Рис. 10.16. Документ с шахматными колонками
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На вкладке Колонки (рис. 10.17) можно задавать цвет и видимость отдельных колонок, входящих в группы шахматных.
Рис. 10.17. Группы колонок на вкладке «Колонки»

13. Вкладка Картинки

Вкладка отображается, если в таблице присутствуют поля типа «Изображение» (например, при заполнении справочника картинок). Картинки можно переносить из группы Невидимые в группу Видимые, центрировать по горизонтали и вертикали. При снятом флажке Сохранять размер можно изменять масштаб показа картинки в окне.

14. Вкладка Сохранение

Вкладка (рис. 10.18) отображается только  для пользователя, который в программе ИНФИН-Администратор получил следующие права доступа:

Администратор СУБД - «Да»;

Все права -  «Нет»;

Запрет настройки стандартных просмотров -  «Нет».

Пользователь с такими правами доступа может сохранить свои настройки просмотра счетов или справочников для других пользователей. Для этого следует на вкладке Сохранение выбрать пользователя, перенести его из группы Пользователи в группу Выбранные пользователи и задать, настройки каких просмотров будут доступны данному пользователю (для просмотра счетов - установить флажок Всех счетов, справочников - флажок Всех справочников). 
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Рис. 10.18. Вкладка Сохранение
ПРИЛОЖЕНИЕ 4. Маска номера
1. Символы маски

	Символ
	Значение

	B
	Только английские и русские буквы, знак подчеркивания и цифры

	A
	Только буквы

	N
	Только буквы и цифры

	X
	Любые символы

	0
	Только цифры

	D
	День в дате

	Q
	Номер квартала

	M
	Месяц в дате

	Y
	Год в дате

	H
	Час во времени

	T
	Минуты во времени

	R
	Римское число


2. Управляющие символы

	Символ
	Значение

	^
	Верхний регистр

	V
	Нижний регистр

	@
	Обязательно заполнение всех символов поля

	Z
	Ведущие нули


Если в постоянной части номера необходимо использовать символ, совпадающий с управляющим, он может быть задан как последовательность \S, где S – символ.

3. Примеры
	Маска номера
	Описание
	Примеры

	000
	Числовой номер длиной до трех символов
	1

22

999

	^XXXXXXX
	Символьный номер длиной до семи символов приведением в верхний регистр
	SD12345
12А
117

	МСК-000
	Номер с префиксом «МСК-» и числовой составляющей длиной до трех символов
	МСК-1
МСК-192

	МСК-Z000-YY
	Номер с префиксом «МСК-», числовой составляющей длиной до трех символов c ведущими нулями и суффиксом «Год»
	МСК-017-03

	\X\X-000
	Номер с префиксом «XX» и числовой составляющей длиной до трех символов
	XX-1
XX-234


На этом мы заканчиваем описание программы ИНФИН-Бухгалтерия.

Если в процессе работы у Вас возникнут вопросы, обратитесь к нашим дилерам или позвоните по телефонам «горячей линии».

Компания  И Н Ф И Н
Адрес: Москва, 127299, ул. Б. Академическая, д. 5, стр. 3
Веб-сайт:  http://www.infin.ru
Адрес электронной почты:  infin@infin.ru
Горячая линия: 
708-24-80, 708-25-80, 708-26-80

708-27-80, 708-28-80, 708-29-80

Сервисный центр: 
708-21-81
Технический центр:
708-26-06
Желаем Вам успехов в работе![image: image82.png]
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